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ΕΙΣΑΓΩΓΗ

1.1 ΣΚΟΠΟΣ ΤΟΥ ΟΔΗΓΟΥ

Ο παρών Οδηγός συντάχθηκε για την υποστήριξη των Δικαιούχων στην εφαρμογή της Δράσης 3 «Τοπικές δράσεις κοινωνικής ένταξης για ευάλωτες ομάδες», της κατηγορίας παρέμβασης 1: «Πρόληψη και αντιμετώπιση του κοινωνικού αποκλεισμού ευπαθών ομάδων του πληθυσμού», του Θεματικού Άξονα Προτεραιότητας 4: «Πλήρης ενσωμάτωση του συνόλου του ανθρώπινου δυναμικού σε μια κοινωνία ίσων ευκαιριών», του Επιχειρησιακού Προγράμματος «Ανάπτυξη Ανθρώπινου Δυναμικού» 2007-2013. 

Αφορά στις ενέργειες που απαιτείται να πραγματοποιηθούν από τους Δικαιούχους (Αναπτυξιακές Συμπράξεις) από τη χρονική στιγμή ολοκλήρωσης της διαδικασίας αξιολόγησης της πράξης έως και την ολοκλήρωσή της.

Προετοιμάστηκε από ομάδα εργασίας αποτελούμενη από στελέχη της Ειδικής Υπηρεσία για την Κοινωνική Ένταξη και την Κοινωνική Οικονομία (Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο.), κατόπιν πρωτοβουλίας της Υπηρεσίας στο πλαίσιο της προσπάθειας παροχής συνεχούς υποστήριξης προς τους Δικαιούχους του Προγράμματος.

Στόχος του Οδηγού είναι να αποτελέσει ένα εύχρηστο εργαλείο καθημερινής δουλειάς που θα διευκολύνει το έργο των δικαιούχων, κατά την υλοποίηση των Τοπικών Δράσεων Κοινωνικής Ένταξης για Ευάλωτες Ομάδες.

Επιπλέον ο Οδηγός μπορεί να αποτελέσει τη βάση για τη δημιουργία από την πλευρά των Δικαιούχων – Αναπτυξιακών Συμπράξεων (Α.Σ) του Εσωτερικού Συστήματος Παρακολούθησης των Πράξεων τους, σύστημα που θεωρείται απαραίτητο λόγω των πολλών διαφορετικών επιπέδων και διαδικασιών που εμπλέκονται στην υλοποίηση των Τοπικών Δράσεων Κοινωνικής Ένταξης για Ευάλωτες ομάδες.

1.2 ΟΡΙΣΜΟΙ

Εθνικό Στρατηγικό Πλαίσιο Αναφοράς (ΕΣΠΑ): Το έγγραφο που καταρτίζεται από το Υπουργείο Ανάπτυξης, Ανταγωνιστικότητας και Ναυτιλίας σε διάλογο με την Επιτροπή των Ευρωπαϊκών Κοινοτήτων (εφεξής Επιτροπή) και το οποίο αποτελεί πλαίσιο αναφοράς για την κατάρτιση του προγραμματισμού του Ευρωπαϊκού Ταμείου Περιφερειακής Ανάπτυξης (ΕΤΠΑ), του Ευρωπαϊκού Κοινωνικού Ταμείου (ΕΚΤ) και του Ταμείου Συνοχής. 

Επιχειρησιακό Πρόγραμμα (ΕΠ): Έγγραφο το οποίο υποβάλλεται από το Υπουργείο Ανάπτυξης, Ανταγωνιστικότητας και Ναυτιλίας και εγκρίνεται από την Επιτροπή και το οποίο καθορίζει μια αναπτυξιακή στρατηγική με τη χρήση ενός συνεκτικού συνόλου προτεραιοτήτων, που θα επιτευχθεί με τη συνδρομή ενός Ταμείου.

Άξονας Προτεραιότητας: Μια από τις προτεραιότητες της στρατηγικής στο πλαίσιο Επιχειρησιακού Προγράμματος που έχει μετρήσιμους στόχους και περιλαμβάνει ομάδα πράξεων οι οποίες σχετίζονται μεταξύ τους.

Πράξη: Έργο ή ομάδα έργων που επιλέγονται από τη διαχειριστική αρχή του οικείου επιχειρησιακού προγράμματος ή με ευθύνη της, σύμφωνα με κριτήρια που καθορίζονται από την επιτροπή παρακολούθησης και υλοποιούνται από έναν ή περισσότερους δικαιούχους, προκειμένου να επιτευχθούν οι στόχοι του άξονα προτεραιότητας με τον οποίο σχετίζονται.

Διαχειριστική Αρχή (ΔΑ): Εθνική, περιφερειακή ή τοπική δημόσια αρχή ή δημόσιος ή ιδιωτικός φορέας που ορίζεται από το κράτος μέλος για τη διαχείριση του επιχειρησιακού προγράμματος.

Ενδιάμεσος Φορέας Διαχείρισης (ΕΦΔ): Κάθε δημόσιος ή ιδιωτικός φορέας ή υπηρεσία η οποία ενεργεί υπό την ευθύνη Διαχειριστικής Αρχής ή η οποία εκτελεί καθήκοντα για λογαριασμό μιας τέτοιας αρχής σε σχέση με Δικαιούχους που υλοποιούν πράξεις.

Αρχή Πιστοποίησης (ΑΠ): Εθνική, περιφερειακή ή τοπική δημόσια αρχή ή φορέας, που ορίζεται από το κράτος μέλος για την πιστοποίηση καταστάσεων δαπανών και αιτήσεων πληρωμής πριν διαβιβαστούν στην Επιτροπή.

Αρχή Ελέγχου: Εθνική, περιφερειακή ή τοπική δημόσια αρχή ή οντότητα, λειτουργικά ανεξάρτητη από τη διαχειριστική αρχή και την αρχή πιστοποίησης, η οποία ορίζεται από το κράτος μέλος για κάθε επιχειρησιακό πρόγραμμα και είναι υπεύθυνη για τον έλεγχο της ουσιαστικής λειτουργίας του συστήματος διαχείρισης και ελέγχου.

Δικαιούχος: Δημόσιος ή ιδιωτικός οργανισμός, φορέας ή επιχείρηση, αρμόδιος για την έναρξη ή την έναρξη και υλοποίηση πράξεων. Ειδικότερα δικαιούχοι των πράξεων στο πλαίσιο των  «Τοπικών δράσεων κοινωνικής ένταξης για ευάλωτες ομάδες» είναι οι Αναπτυξιακές Συμπράξεις (Α.Σ.), όπως αυτές ορίζονται, οργανώνονται και λειτουργούν βάσει του άρθρου 18 του Ν.4019/2011 (216/Α). 

Ολοκληρωμένο Πληροφοριακό Σύστημα (ΟΠΣ): Το πληροφοριακό σύστημα του Υπουργείου Ανάπτυξης, Ανταγωνιστικότητας και Ναυτιλίας, στο οποίο καταχωρούνται τα δεδομένα που αφορούν σε Προγράμματα και δράσεις, στις επενδύσεις του επενδυτικού νόμου και στο Πρόγραμμα Δημοσίων Επενδύσεων. 

Δημόσια Δαπάνη: Η δαπάνη που πραγματοποιείται για την κάλυψη μέρους (όταν υπάρχει και ιδιωτική συμμετοχή) ή όλου (όταν υπάρχει μόνο δημόσια συμμετοχή) του προϋπολογισμού ενός Επιχειρησιακού Προγράμματος ή/και Έργου, και προέρχεται εξ ολοκλήρου από δημόσιους (εθνικούς και κοινοτικούς) πόρους, δηλαδή είναι το άθροισμα της Εθνικής Δημόσιας Δαπάνης (Εθνική Συμμετοχή) και της Κοινοτικής Συμμετοχής.

Παρατυπία: Κάθε παράβαση των κοινοτικών και κατ’ επέκταση των  εθνικών διατάξεων που λαμβάνονται κατ’ εφαρμογή του κοινοτικού δικαίου, η οποία προκύπτει από πράξη ή παράλειψη οικονομικού φορέα και η οποία ζημιώνει ή ενδέχεται να ζημιώσει το γενικό προϋπολογισμό της Ευρωπαϊκής Ένωσης, με τον καταλογισμό στον προϋπολογισμό αδικαιολόγητης δαπάνης.

Δημοσιονομική Διόρθωση: Η ακύρωση του συνόλου ή μέρους της Κοινοτικής και Εθνικής συμμετοχής σε ένα έργο ή πράξη, στο πλαίσιο της συγχρηματοδότησής του από τα επιχειρησιακά προγράμματα της περιόδου 2007-2013 η οποία είναι ανάλογη της παράβασης που διαπιστώνεται. 

Αχρεωστήτως καταβληθέν ποσό: Κάθε δαπάνη στην οποία δεν αντιστοιχεί ίσης αξίας παραδοθέν προϊόν, έργο ή υπηρεσία σύμφωνα με τους όρους της σχετικής σύμβασης ή απόφασης με την οποία αναλήφθηκε η υποχρέωση της δαπάνης.

Ανάκτηση: Η επιστροφή των αχρεωστήτως ή παρανόμως καταβληθέντων ποσών από τον λαβόντα για μη νόμιμη αιτία.

Διατάκτης: Ο Υπουργός, ο Γενικός Γραμματέας, ή άλλο αρμόδιο όργανο, το οποίο αναλαμβάνει υποχρεώσεις σε βάρος πιστώσεων του προϋπολογισμού του φορέα του και προσδιορίζει τις απαιτήσεις κατά του Δημοσίου.

1.3 ΘΕΣΜΙΚΟ ΠΛΑΙΣΙΟ

Α. Εθνικό θεσμικό πλαίσιο Δ´ Προγραμματικής Περιόδου 2007-2013 

1. ΕΣΠΑ (Εθνικό Στρατηγικό Πλαίσιο Αναφοράς)

2. Ν.3614/2007 (ΦΕΚ 267Α´, 3.12.2007) «Διαχείριση, έλεγχος και εφαρμογή αναπτυξιακών παρεμβάσεων για την προγραμματική περίοδο 2007-2013.»


http://www.espa.gr/elibrary/N3614_031207_fek267.pdf
3.
Ν.3840/2010 (ΦΕΚ 53Α´, 31.3.2010) «Αποκέντρωση, απλοποίηση και ενίσχυση της αποτελεσματικότητας των διαδικασιών του Εθνικού Στρατηγικού Πλαισίου Αναφοράς (ΕΣΠΑ) 2007-2013 και άλλες διατάξεις.»


http://www.espa.gr/elibrary/%CE%9D3840_31031020_fek53.pdf
4.
Υ.Α. 14053/ΕΥΣ 1749/27.3.2008 (ΦΕΚ 540Β´, 27.3.2008) «Υπουργική Απόφαση Συστήματος Διαχείρισης» http://195.167.92.155/aimages/FEK_540_2008_YA_SDE_(YPASYD).pdf
5.
Υ.Α. 43804/ΕΥΘΥ 2041/9.9.2009 (ΦΕΚ 1957Β’, 9.9.2009) Τροποποίηση της υπ’ αριθμ. 14053/ΕΥΣ 1749/27.3.2008 υπουργικής απόφασης Συστήματος Διαχείρισης

http://195.167.92.155/aimages/FEK_1957_2009_Tropopoiisi_YPASYD_090909.pdf
6.
Υ.Α. 28020/ΕΥΘΥ1212/19.7.2010 (ΦΕΚ 1088/19.7.2010) Τροποποίηση της υπ’ αριθμ. 14053/ΕΥΣ 1749/27.3.2008 (ΦΕΚ 540Β΄/27.3.2008) Υπουργικής Απόφασης Συστήματος Διαχείρισης, όπως έχει τροποποιηθεί και ισχύει.

http://195.167.92.155/aimages/FEK_1088_2010_Tropopoihtikh_YPASYD.pdf 

7. Aριθμ. 1.5188/οικ.3.968 (ΦΕΚ 915/20.5.2011) Τροποποίηση της με αριθμό οικ. 55582/1933/2008 (ΦΕΚ 1491Β’) Κοινής Απόφασης των Υπουργών Οικονομίας και Οικονομικών και Απασχόλησης και Κοινωνικής Προστασίας, όπως τροποποιήθηκε με τη με αριθμό 0.15968/3.2570/2010 (ΦΕΚ 1503Β’) Κοινή Απόφαση των Υπουργών Οικονομίας, Ανταγωνιστικότητας και Ναυτιλίας, Παιδείας, Δια Βίου Μάθησης και Θρησκευμάτων και Εργασίας και Κοινωνικής Ασφάλισης, με θέμα «Ενιαίο Σύστημα Διαχείρισης, Αξιολόγησης, Παρακολούθησης και Ελέγχου των Ενεργειών Επαγγελματικής Κατάρτισης συγχρηματοδοτούμενων από το ΕΚΤ ή το ΕΤΠΑ βάσει του άρθρου 34, παράγραφος 2 του Γενικού Κανονισμού 1083/2006, όπως ισχύει, στο πλαίσιο του ΕΣΠΑ (2007−2013) για όλα τα Επιχειρησιακά Προγράμματα που εμπεριέχουν δράσεις κατάρτισης».

8. ΚΥΑ Υπουργών Εσωτερικών, Αποκέντρωσης και Ηλεκτρονικής Διακυβέρνησης – Οικονομικών − Οικονομίας, Ανταγωνιστικότητας και Ναυτιλίας − Εργασίας και Κοινωνικής Ασφάλισης αριθ. 1.7723/οικ.4376 (ΦΕΚ 1403Β΄, 16.6.2011) Τροποποίηση, συμπλήρωση και κωδικοποίηση της υπ’ αριθμ. 180691/ 7.2.2001/Γ΄ΚΠΣ (ΦΕΚ 148Β΄/14.2.2001) κοινής υπουργικής απόφασης «Σύσταση και Λειτουργία Ειδικής Υπηρεσίας Διαχείρισης Επιχειρησιακού Προγράμματος της Κοινοτικής Πρωτοβουλίας “EQUAL”», στο Υπουργείο Εργασίας και Κοινωνικής Ασφάλισης, όπως έχει τροποποιηθεί και ισχύει.

http://195.167.92.155/aimages/FEK_1403_2011_(kodikopoihsi).pdf
9.
ΥΑ 64698/5811/19.9.2008 (ΦΕΚ 2059Β´, 6.10.2008) «Εκχώρηση αρμοδιοτήτων διαχείρισης για πράξεις του Επιχειρησιακού Προγράμματος «Ανάπτυξη Ανθρώπινου Δυναμικού» στην Ειδική Υπηρεσία για την Ενσωμάτωση των Αρχών της Equal και για τη Διαχείριση Δράσεων του Επιχειρησιακού Προγράμματος «Ανάπτυξη Ανθρώπινου Δυναμικού» και οι τροποποιήσεις αυτής.
http://195.167.92.155/aimages/FEK_2059_2008_(YA_EKHORISIS).pdf
http://195.167.92.155/aimages/FEK_1574_2009_(TROPOPOIISI_YA_EKHORISIS).pdf
10. Εγχειρίδιο διαδικασιών διαχείρισης και ελέγχου συγχρηματο-δοτούμενων Πράξεων. (Δεν αφορά σε Πράξεις Κρατικών Ενισχύσεων)

http://www.espa.gr/elibrary/Egxeiridio_Diadikasion_Sygrimatodotumenon_Prakseon.pdf 

11. Η Αριθμ. 2.475/οικ.3.33 (ΦΕΚ 16/Β/11-1-2012) Κοινή Απόφαση των Υπουργών Οικονομικών − Ανάπτυξης, Ανταγωνιστικότητας και Ναυτιλίας  − Εργασίας και Κοινωνικής Ασφάλισης με θέμα: Σύστημα Διαχείρισης, Αξιολόγησης, Παρακολούθησης-Ελέγχου και Διαδικασία Εφαρμογής: της δράσης 7: «Τοπικά σχέδια για την απασχόληση, προσαρμοσμένα στις ανάγκες των τοπικών αγορών εργασίας» της Κατηγορίας Παρέμβασης 1: Ενεργητικές πολιτικές απασχόλησης, του Θεματικού Άξονα Προτεραιότητας 3 «Διευκόλυνση της πρόσβασης στην Απασχόληση» και  της δράσης 3: «Τοπικές δράσεις κοινωνικής ένταξης για ευάλωτες ομάδες» της Κατηγορίας Παρέμβασης 1: «Πρόληψη και αντιμετώπιση του κοινωνικού αποκλεισμού ευπαθών ομάδων του πληθυσμού» του Θεματικού Άξονα Προτεραιότητας 4: «Πλήρης ενσωμάτωση του συνόλου του ανθρώπινου δυναμικού σε μια κοινωνία ίσων ευκαιριών»στο πλαίσιο του Τομεακού Επιχειρησιακού Προγράμματος «Ανάπτυξη του Ανθρώπινου Δυναμικού» για την προγραμματική περίοδο 2007−2013».

12. Οδηγός Συστήματος Διαχείρισης και Ελέγχου Συγχρηματο-δοτούμενων Πράξεων.

13. http://www.espa.gr/el/Pages/staticManagementProcessesOfNonStateAidActions.aspx     

14. Ν.4019/2011 (ΦΕΚ 216Α’) «Κοινωνική Οικονομία και Κοινωνική Επιχειρηματικότητα και λοιπές διατάξεις», άρθρο 15, με το οποίο η «Ειδική Υπηρεσία για την Ενσωμάτωση των Αρχών της Equal και για τη Διαχείριση Δράσεων του Επιχειρησιακού Προγράμματος “Ανάπτυξη Ανθρώπινου Δυναμικού”» μετονομάζεται σε «Ειδική Υπηρεσία για την Κοινωνική Ένταξη και την Κοινωνική Οικονομία» και άρθρο 18, με το οποίο ορίζεται ο τρόπος οργάνωσης και λειτουργίας των Αναπτυξιακών Συμπράξεων για δράσεις του Επιχειρησιακού Προγράμματος «Ανάπτυξη Ανθρώπινου Δυναμικού».
Β.
Κοινοτικό θεσμικό πλαίσιο Δ´ Προγραμματικής Περιόδου 2007-2013

1. Κανονισμός (ΕΚ) αριθ. 1083/2006 του Συμβουλίου της 11ης Ιουλίου 2006 περί καθορισμού γενικών διατάξεων για το Ευρωπαϊκό Ταμείο Περιφερειακής Ανάπτυξης, το Ευρωπαϊκό Κοινωνικό Ταμείο και το Ταμείο Συνοχής και την κατάργηση του κανονισμού (ΕΚ) αριθμ. 1260/1999.

http://195.167.92.155/aimages/1083_2006.pdf
Διορθωτικό του 1083/2006:

http://195.167.92.155/aimages/1083_2006_(diorthotiko).pdf
2. Κανονισμός (ΕΕ) 539/2010 του Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και του Συμβουλίου της 16ης Ιουνίου 2010. Είναι ο κανονισμός που τροποποιεί τον Κανονισμό (ΕΚ) αριθ.1083/2006 του Συμβουλίου περί καθορισμού γενικών διατάξεων για το Ευρωπαϊκό Ταμείο Περιφερειακής Ανάπτυξης http://www.espa.gr/elibrary/ΚΑΝΟΝΙΣΜΟΣ%20539_2010.pdf
3. Κανονισμός (ΕΚ) αριθ. 1081/2006 του Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και του Συμβουλίου της 5ης Ιουλίου 2006 για το Ευρωπαϊκό Κοινωνικό Ταμείο και την κατάργηση του κανονισμού (ΕΚ) αριθμ. 1784/1999.
http://195.167.92.155/aimages/1081_2006.pdf
4. Κανονισμός (ΕΚ) 396/2009 του Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και του Συμβουλίου της 6ης Μαίου 2009. Είναι ο κανονισμός που τροποποιεί τον Κανονισμό (ΕΚ) αριθ.1081/2006 για το Ευρωπαϊκό Κοινωνικό Ταμείο http://www.espa.gr/elibrary/EC396_210509_L126.pdf
5. Κανονισμός (ΕΚ) αριθ. 1828/2006 της Επιτροπής της 8ης Δεκεμβρίου 2006 για τη θέσπιση κανόνων σχετικά με την εφαρμογή του κανονισμού (ΕΚ) αριθ. 1083/2006 του Συμβουλίου περί καθορισμού γενικών διατάξεων για το Ευρωπαϊκό Ταμείο Περιφερειακής Ανάπτυξης, το Ευρωπαϊκό Κοινωνικό Ταμείο και το Ταμείο Συνοχής και του κανονισμού (ΕΚ) αριθ. 1080/2006 του Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και του Συμβουλίου για το Ευρωπαϊκό Ταμείο Περιφερειακής Ανάπτυξης.

http://www.espa.gr/elibrary/EC1828_271206_L371.pdf
http://195.167.92.155/aimages/1828_2006_(diorthotiko_1).pdf
6. http://195.167.92.155/aimages/1828_2006_(diorthotiko_2).pdf
7. Κανονισμός (ΕΚ) 846/2009 της Επιτροπής της 1ης Σεπτεμβρίου 2009. Είναι ο κανονισμός που τροποποιεί τον Κανονισμό (ΕΚ) αριθ.1828/2006 για τη θέσπιση κανόνων σχετικά με την εφαρμογή του κανονισμού (ΕΚ) αριθ.1083/2006 του Συμβουλίου περί καθορισμού γενικών διατάξεων για το Ευρωπαϊκό Ταμείο Περιφερειακής Ανάπτυξης, το Ευρωπαϊκό Κοινωνικό Ταμείο και το Ταμείο Συνοχής και του κανονισμού (ΕΚ) αριθ.1080/2006 του Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και του Συμβουλίου για το Ευρωπαϊκό Ταμείο Περιφερειακής Ανάπτυξης. 

http://www.espa.gr/elibrary/EC846_230909_L250.pdf
1.4 ΓΕΝΙΚΕΣ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΕΣ ΓΙΑ ΤΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ ΚΑΙ ΤΗΝ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΡΑΞΗΣ

Η αξιοποίηση του συνόλου του ανθρώπινου δυναμικού ως κινητήριας δύναμης για την ανάπτυξη της χώρας και την ενίσχυση της κοινωνικής συνοχής αποτελεί κεντρικό στόχο του Τομεακού Επιχειρησιακού Προγράμματος «Ανάπτυξη του Ανθρώπινου Δυναμικού» 2007-2013. 

Ο κεντρικός αυτός στόχος αναλύεται σε δύο επιμέρους Στρατηγικούς Στόχους: 

1. Ποιοτική αναβάθμιση και προσαρμογή του ανθρώπινου δυναμικού και των επιχειρήσεων.

2. Καταπολέμηση των διακρίσεων και του κοινωνικού αποκλεισμού.

Με τη σειρά τους, οι Στρατηγικοί Στόχοι, εξειδικεύονται σε τέσσερις Γενικούς Στόχους του αναπτυξιακού σχεδιασμού, οι οποίοι αντιστοιχούν µε τους Θεματικούς Άξονες Προτεραιότητας (ΑΠ) του Επιχειρησιακού Προγράμματος και οι οποίοι έχουν ως εξής:

· Γενικός Στόχος 1/ΑΠ 2.1, 2.2, 2.3: Ενίσχυση της προσαρμοστικότητας του ανθρώπινου δυναμικού και των επιχειρήσεων 

· Γενικός Στόχος 2/ΑΠ 3.1, 3.2, 3.3: Διευκόλυνση της πρόσβασης στην απασχόληση.

· Γενικός Στόχος 3/ΑΠ 4.1, 4.2, 4.3: Πλήρης ενσωμάτωση του συνόλου του ανθρώπινου δυναμικού σε μια κοινωνία ίσων ευκαιριών.

· Γενικός Στόχος 4/ΑΠ 5.1,5.2,5.3: Εδραίωση της μεταρρύθμισης στον Τοµέα της Ψυχικής Υγείας, ανάπτυξη της Πρωτοβάθμιας Φροντίδας Υγείας και προάσπιση της Δημόσιας Υγείας του πληθυσμού.

Αντικείμενο των «τοπικών δράσεων κοινωνικής ένταξης για ευάλωτες ομάδες» είναι η ενεργοποίηση και κινητοποίηση των τοπικών φορέων με στόχο την εξασφάλιση της δημιουργίας θέσεων απασχόλησης για ανέργους ευάλωτων κοινωνικά ομάδων, ως  αποτέλεσμα διάγνωσης εξειδικευμένων τοπικών αναγκών και  ανάδειξης των αναπτυξιακών δυνατοτήτων στις περιοχές παρέμβασης. 

Οι πράξεις αφορούν στην προετοιμασία των ανέργων ωφελουμένων και περιλαμβάνουν όλες τις απαραίτητες ενέργειες, από τη διαδικασία επιλογής μέχρι και την επιβεβαίωση της εξασφάλισης της δημιουργίας θέσεων απασχόλησης και τη διατήρηση αυτών τουλάχιστον για τρεις (3) μήνες. Οι υλοποιούμενες πράξεις έχουν ως πεδίο αναφοράς τις τοπικές αγορές εργασίας και επικεντρώνονται στην υποστήριξη των ωφελουμένων, αλλά και των επιχειρήσεων μιας οριοθετημένης περιοχής, για τη σύζευξη της προσφοράς και της ζήτησης εργασίας. Έμφαση θα δοθεί τόσο στην εξυπηρέτηση των αναγκών της υπάρχουσας τοπικής επιχειρηματικής κοινότητας, όσο και στη διεύρυνση αυτής μέσω της υποστήριξης και ενίσχυσης νέων επιχειρηματιών και της ανάδειξης νέων βιώσιμων πεδίων επιχειρηματικής δραστηριότητας.  

Ο βαθμός επίτευξης του στόχου της πράξης βεβαιώνεται ως εξής:
I. για ίδρυση νέας επιχείρησης, η σύνταξη business plan και η βεβαίωση έναρξης επιχείρησης από την εφορία.

II. για δημιουργία νέων θέσεων εργασίας σε επιχειρήσεις, η αναγγελία πρόσληψης, και η διατήρηση αυτών τουλάχιστον για τρεις (3) μήνες

III. για ένταξη σε πρόγραμμα επιχορήγησης, επιδότησης ή άλλο αναπτυξιακό πρόγραμμα (ΕΠΑΕ, Ε.Π. Αγροτικής Ανάπτυξης, Επενδυτικός Νόμος κλπ), η σύνταξη business plan και η αίτηση υπαγωγής για χρηματοδότηση από το αντίστοιχο πρόγραμμα,
IV. για απόκτηση εργασιακής εμπειρίας, η σύμβαση απόκτησης εργασιακής εμπειρίας.
Οι ωφελούμενοι των Τοπικών Δράσεων Κοινωνικής Ένταξης είναι άνεργοι, εγγεγραμμένοι/ες στα Μητρώα Ανεργίας του ΟΑΕΔ. Επίσης, δυνητικοί ωφελούμενοι/ες μπορεί να είναι οι εγγεγραμμένοι/ες σε ειδικό κατάλογο του ΟΑΕΔ, εκτός Μητρώου ανεργίας.

Ωφελούμενοι/ες δύνανται να είναι : 

· Μακροχρόνια άνεργοι άνω των 45 ετών με χαμηλά τυπικά προσόντα

· Άτομα με αναπηρία

· Γυναίκες θύματα ενδοοικογενειακής βίας 

· Αρχηγοί μονογονεϊκών οικογενειών

· Γυναίκες  / Άντρες θύματα trafficking 

· Μετανάστες, παλιννοστούντες, πρόσφυγες

· Άτομα με Θρησκευτικές και πολιτισμικές ιδιαιτερότητες 

· Αιτούντες άσυλο

· Αποφυλακισθέντες

· Πρώην χρήστες ουσιών

· Οροθετικοί

· Άστεγοι

· Άτομα ευρισκόμενα σε κατάσταση φτώχειας/απειλούμενα από φτώχεια

· Άτομα που υπόκεινται σε διακρίσεις λόγω σεξουαλικού προσανατολισμού ή/και λόγω ταυτότητας κοινωνικού φύλου

Οι δράσεις που η Αναπτυξιακή Σύμπραξη τεκμηριώνει ως αναγκαίες για την επίτευξη του στόχου, θα πρέπει να εντάσσονται στις παρακάτω κατηγορίες, βάσει των οποίων προσδιορίζονται οι επιλέξιμες δαπάνες, η δυνατότητα για υπεργολαβίες και η διάκριση μεταξύ άμεσων και έμμεσων δαπανών:

	ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΡΑΣΗΣ

	1. ΜΕΛΕΤΕΣ 

	2. ΔΙΚΤΥΩΣΗ

	3. ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ ΕΝΗΜΕΡΩΣΗΣ – ΕΥΑΙΣΘΗΤΟΠΟΙΗΣΗΣ

	4. ΣΥΝΤΟΝΙΣΜΟΣ ΚΑΙ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΠΡΑΞΗΣ

	5. ΚΑΤΑΡΤΙΣΗ - ΕΠΙΜΟΡΦΩΣΗ

	6. ΠΛΗΡΟΦΟΡΗΣΗ – ΣΥΜΒΟΥΛΕΥΤΙΚΗ – ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗ


1.5 ΟΡΓΑΝΩΣΗ ΚΑΙ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑ ΑΝΑΠΤΥΞΙΑΚΩΝ ΣΥΜΠΡΑΞΕΩΝ

Οι «Τοπικές Δράσεις Κοινωνικής Ένταξης για Ευάλωτες Ομάδες» υλοποιούνται μέσω εταιρικών σχημάτων που ονομάζονται Αναπτυξιακές Συμπράξεις (Α.Σ.). Οι Αναπτυξιακές Συμπράξεις για την υλοποίηση των  Πράξεων στο πλαίσιο των Τοπικών Δράσεων Κοινωνικής Ένταξης για ευάλωτες ομάδες, έχουν τη μορφή αστικών μη κερδοσκοπικών εταιριών (ΑΜΚΕ). H οργάνωση και λειτουργία τους ρυθμίζεται από το άρθρο 18 του Ν. 4019/2011 (ΦΕΚ 216/Α) και αποτελούν τους Δικαιούχους  των Πράξεων κατά την έννοια του άρθρου 1 παρ.5 του Νόμου 3614/2007 και του άρθρου 22 του Ν. 3614/2007 (ΦΕΚ 267/Α), όπως τροποποιήθηκε με τον Ν. 3840/2010 (ΦΕΚ 53/Α) και ισχύει.

1.6 ΚΑΘΗΚΟΝΤΑ ΚΑΙ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΔΙΚαιΟΥΧΩΝ, ΟΡΓΑΝΩΝ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ ΚΑΙ ΕΤΑΙΡΩΝ

Όργανα διοίκησης των Αναπτυξιακών Συμπράξεων είναι το Διοικητικό Συμβούλιο, ο Συντονιστής Εταίρος και ο Διαχειριστής. 

Διοικητικό Συμβούλιο

Το Διοικητικό Συμβούλιο (Δ.Σ.) αποτελείται από ισάριθμα με τους εταίρους μέλη. Κάθε εταίρος ορίζει από ένα τακτικό και ένα αναπληρωματικό μέλος για το Διοικητικό Συμβούλιο, το οποίο κατά τη διάρκεια λειτουργίας των Αναπτυξιακών Συμπράξεων μπορεί να αντικατασταθεί από τον φορέα τον οποίο εκπροσωπεί. 

Το Διοικητικό Συμβούλιο: 

α) εκλέγει τον Διαχειριστή της Αναπτυξιακής Σύμπραξης, 

β) εκλέγει έναν εκ των τακτικών μελών του, ως  Πρόεδρο του Δ.Σ, που εκπροσωπεί την  Αναπτυξιακή Σύμπραξη ενώπιον κάθε δικαστικής ή διοικητικής αρχής και ενώπιον κάθε τρίτου,

γ) θεσπίζει εσωτερικό κανονισμό λειτουργίας, ο οποίος περιλαμβάνει μεταξύ άλλων, διατάξεις που ρυθμίζουν τις σχέσεις μεταξύ των Εταίρων που συμμετέχουν στην Αναπτυξιακή Σύμπραξη, διατάξεις που εγγυώνται τη χρηστή δημοσιονομική διαχείριση των διατιθέμενων για την Πράξη κονδυλίων, καθώς και ρυθμίσεις για την ανάκτηση τυχόν  αχρεωστήτως καταβληθέντων ποσών, 

δ) αποφασίζει για το μηχανισμό πιστοποίησης εκτέλεσης των πράξεων της Αναπτυξιακής Σύμπραξης, καθώς και για τις εσωτερικές διαδικασίες επαλήθευσης των δαπανών αυτής και 

ε) είναι αρμόδιο για κάθε ζήτημα που δεν εμπίπτει στις αρμοδιότητες του Συντονιστή Εταίρου και του Διαχειριστή.  

Οι αποφάσεις του Δ.Σ. λαμβάνονται με την απόλυτη πλειοψηφία του συνόλου των μελών του, εκτός αν άλλως ορίζεται στο καταστατικό. Ο Πρόεδρος του Δ.Σ., που εκλέγεται εκ των μελών του, εκπροσωπεί την Αναπτυξιακή Σύμπραξη ενώπιον κάθε δικαστικής ή διοικητικής αρχής και ενώπιον κάθε τρίτου. 

Συντονιστής Εταίρος 

Ο Συντονιστής εταίρος:

α) έχει το γενικό συντονισμό των ενεργειών που απαιτούνται για την άρτια εκτέλεση της πράξης έναντι της Ειδικής Υπηρεσίας που ασκεί καθήκοντα διαχείρισης, 

β) φέρει την ευθύνη για την απρόσκοπτη υλοποίηση της πράξης και εισηγείται προς το Δ.Σ. τις απαραίτητες διορθωτικές ενέργειες εφόσον απαιτούνται, 

γ) είναι υπεύθυνος για την επικοινωνία και τη συνεγασία με την Ειδική Υπηρεσία που ασκεί καθήκοντα διαχείρισης, 

δ) μεριμνά ώστε οι δαπάνες που υποβάλλονται από τους εταίρους να έχουν πραγματοποιηθεί για το σκοπό της υλοποίησης της πράξης και να αντιστοιχούν στις δραστηριότητες που συμφωνήθηκαν μεταξύ τους, 

ε) ενημερώνει τους εταίρους ως προς τα αναγκαία έγγραφα και τις οδηγίες της Ειδικής Υπηρεσίας που ασκεί καθήκοντα διαχείρισης, των αρμόδιων εθνικών οργάνων και των αρμόδιων οργάνων της Ευρωπαϊκής Ένωσης, 

στ) προετοιμάζει και υποβάλλει την πρόταση χρηματοδότησης της πράξης, καθώς και όλα τα απαιτούμενα για την εξέλιξη της υλοποίησης και παρακολούθησης της πράξης έγγραφα, 

ζ) καταρτίζει και εισηγείται στο Διοικητικό Συμβούλιο το μηχανισμό πιστοποίησης εκτέλεσης της πράξης της Αναπτυξιακής Σύμπραξης με σκοπό την εξασφάλιση της ποιότητας υλοποίησης αυτής και του αποτελέσματος, καθώς και τις εσωτερικές διαδικασίες επαλήθευσης των δαπανών, που διασφαλίζουν τη νομιμότητα και κανονικότητά τους, 

η) παρακολουθεί τη λειτουργία των παραπάνω διαδικασιών, 

θ) ορίζει ομάδα Έργου και έναν Υπεύθυνο Πράξης, ο οποίος έχει την ευθύνη για την υλοποίηση της Πράξης συνολικά, 

ι) τηρεί όλα τα διοικητικά και χρηματοοικονομικά στοιχεία της πράξης, της Αναπτυξιακής Σύμπραξης, τα στοιχεία υλοποίησης του φυσικού αντικειμένου και τα προϊόντα αυτής, καθώς και τα δικαιολογητικά έγγραφα σχετιά με τις δαπάνες και τους λογιστικούς ελέγχους για διάστημα τριών ετών μετά το κλείσιμο του επιχειρησιακού προγράμματος και τουλάχιστον μέχρι το έτος 2020, σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις.  

Ειδικότερα, σε επίπεδο Δικαιούχου-Α.Σ. πρέπει να τηρούνται  από τον Συντονιστή  Εταίρο:

· Τα έγγραφα που αφορούν στη σύσταση, οργάνωση και λειτουργία της Α.Σ., όπως ενδεικτικά αναφέρονται: το καταστατικό σύστασης με τις διατυπώσεις δημοσιότητας, τα νομιμοποιητικά έγγραφα των Εταίρων για τη συμμετοχή τους στην Α.Σ., τον εσωτερικό κανονισμό λειτουργίας της Α.Σ. , τα Πρακτικά των Συνεδριάσεων του Διοικητικού Συμβουλίου της Α.Σ. καθώς και τα στοιχεία που αποδεικνύουν τη νόμιμη σύσταση και λειτουργία της Α.Σ. από φορολογική και λογιστική άποψη,
· τα έγγραφα που αφορούν την ένταξη της Πράξης, 

·  το Τεχνικό Δελτίο Πράξης και Υποέργου, 

· το Σχέδιο Δράσης,

· η απόφαση υλοποίησης με ίδια μέσα 

· η Συμφωνία Διακρατικής Συνεργασίας όπου υπάρχει,
· τα στοιχεία παρακολούθησης του φυσικού αντικειμένου της Πράξης,
· οι εκθέσεις προόδου για το σύνολο της Πράξης,
· τα προϊόντα της Πράξης,
· οι εκθέσεις σχετικά με τις πιστοποιήσεις και τους ελέγχους στο πλαίσιο της Πράξης,
· τα στοιχεία του οικονομικού αντικειμένου της Πράξης, όπως: αντίγραφα των παραστατικών και των  δικαιολογητικών των δαπανών των Εταίρων καθώς  και των λογιστικών καταστάσεων που τα συνοδεύουν. Η αρχειοθέτηση των παραστατικών και δικαιολογητικών των δαπανών, θα πρέπει να γίνεται ανά δράση και Εταίρο, ώστε να διευκολύνεται η διαδρομή ελέγχου,

· τα δικαιολογητικά/παραστατικά του κάθε Εταίρου, που αφορούν στη μεταβίβαση της  επιχορήγησης από  το Δικαιούχο – ΑΣ προς τον Εταίρο, για το μέρος της Πράξης που υλοποιεί,

· το φάκελο αλληλογραφίας της Α.Σ. με τους συμμετέχοντες  στην υλοποίηση της Πράξης Εταίρους, την Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. και λοιπά αρμόδια εθνικά ή κοινοτικά όργανα.
Δικαιούχος

Εκτός των στοιχείων  που πρέπει να τηρούνται στο επίπεδο του Δικαιούχου – Α.Σ από τον Συντονιστή Εταίρο, ο Δικαιούχος – Α.Σ. έχει και τις ακόλουθες υποχρεώσεις – καθήκοντα:

1. Ως προς την  υλοποίηση  της Πράξης:

Ο Δικαιούχος υποχρεούται:

(α) Να τηρεί την Κοινοτική και Εθνική νομοθεσία κατά την εκτέλεση της Πράξης     και ιδίως όσον αφορά τις δημόσιες συμβάσεις, τη βιώσιμη ανάπτυξη, τις κρατικές ενισχύσεις, την ισότητα και μη διάκριση και την προσβασιμότητα Ατόμων με Αναπηρίες. 

(β) Να δημοσιεύει στην ιστοσελίδα του την περιληπτική διακήρυξη δημοσίων συμβάσεων έργων, προμηθειών και υπηρεσιών αξίας ίσης ή μεγαλύτερης των 15.000 ευρώ και μικρότερης των κατώτερων ορίων που θέτουν τα Π.Δ. 60/2007 και 59/2007, καθώς και δημοσίων συμβάσεων υπηρεσιών που απαριθμούνται στο Παράρτημα ΙΙ Β του Π.Δ. 60/2007 και στο Παράρτημα XVII Β του Π.Δ. 59/2007.

(γ) Να υποβάλλει  στην Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. τα Δελτία Δήλωσης Δαπανών Υποέργου σε έντυπη και ηλεκτρονική μορφή. Τα Δελτία αυτά επέχουν θέση Υπεύθυνης Δήλωσης των υπευθύνων για τις πληρωμές και για το πραγματοποιηθέν Έργο και αποτελούν στοιχείο του αιτήματος χρηματοδότησης της αναλογούσας εθνικής και κοινοτικής χρηματοδότησης. Τα Δελτία Δήλωσης Δαπανών υποβάλλονται εντός του πρώτου δεκαημέρου του μήνα που έπεται του μήνα πραγματοποίησης της δαπάνης. Το Δελτίο Δήλωσης Δαπανών, συνοδεύεται υποχρεωτικά από λογιστική κατάσταση των καταχωρήσεων που ο Εταίρος έχει πραγματοποιήσει ανά δράση, με αποτύπωση του ποσού κατά κατηγορία κωδικού επιλέξιμης δαπάνης και σε άμεση συσχέτιση με το φυσικό αντικείμενο του μέρους της Πράξης που ο Εταίρος υλοποιεί και ο Δικαιούχος έχει ελέγξει και αποδεχθεί ως προς τη νομιμότητα και κανονικότητά τους, εξασφαλίζοντας την διαδρομή ελέγχου.  Τα Δελτία Δήλωσης Δαπανών αποτελούν για την Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. τα δικαιολογητικά εγγραφής στο Ο.Π.Σ. των πληρωμών.

(δ)
Να υποβάλλει στην Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο., τα Δελτία Παρακολούθησης προόδου της Πράξης και του Υποέργου της από την έκδοση της απόφασης ένταξης μέχρι την ολοκλήρωση του φυσικού αντικειμένου της Πράξης, σε έντυπη και ηλεκτρονική μορφή. Τα Δελτία αυτά επέχουν θέση Υπεύθυνης Δήλωσης του  Υπευθύνου της Πράξης, ο οποίος έχει την ευθύνη για την υλοποίηση της Πράξης συνολικά. Το Δελτίο Παρακολούθησης προόδου της Πράξης υποβάλλεται εντός του πρώτου εικοσαημέρου του μήνα που έπεται του εξαμήνου αναφοράς. Ως εξάμηνα αναφοράς ορίζονται οι περίοδοι από 01/01 έως 30/06 και από 01/07 έως 31/12.

(ε)
Να καταρτίζει και να υποβάλλει στην Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο., αναλυτική έκθεση ολοκλήρωσης της Πράξης, όπου θα περιγράφεται το υλοποιηθέν φυσικό αντικείμενο, οι δαπάνες που πραγματοποιήθηκαν και το αποτέλεσμα που επιτεύχθηκε σε σχέση με το εγκριθέν.

(στ) Να υποβάλει στην Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. τα προϊόντα του Έργου.

(ζ)
Να κοινοποιεί, μέσω του Συντονιστή, στους Εταίρους το σχέδιο δράσης, την Απόφαση Ένταξης της Πράξης και το εγκεκριμένο Τεχνικό Δελτίο Πράξης και Υποέργου, όπως εκάστοτε ισχύουν.

(η)
Να ενημερώνει, μέσω του Συντονιστή, με τα κατάλληλα μέσα τους Εταίρους, για τις υποχρεώσεις που αναλαμβάνουν για την υλοποίηση της Πράξης και την υποχρέωσή τους να δέχονται επιτόπιες επαληθεύσεις/ επιθεωρήσεις  και ελέγχους από τα αρμόδια εθνικά και κοινοτικά ελεγκτικά όργανα.

2. Ως προς  την  τροποποίηση της Πράξης:

Ο Δικαιούχος υποχρεούται:

(α)
Να ενημερώνει εγγράφως άμεσα και έγκαιρα την Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο., οσάκις η Πράξη υφίσταται οποιαδήποτε τροποποίηση, όπως:

· η διάρκεια υλοποίησης του φυσικού αντικειμένου

· το φυσικό  αντικείμενο/προϊόντα της πράξης

· οι δείκτες εκροών
· τα στοιχεία της συνολικής δημόσιας δαπάνης της πράξης, 

· ο δικαιούχος ή ο φορέας χρηματοδότησης

 3. Ως προς  την χρηματοδότηση της Πράξης:

Ο Δικαιούχος υποχρεούται:

(α)
Να λειτουργεί μηχανισμό πιστοποίησης εκτέλεσης της Πράξης, ο οποίος θα εξασφαλίζει τον αποτελεσματικό έλεγχο της ποιότητας και ποσότητας των υλικών των υπηρεσιών και του τελικού παραδοτέου αποτελέσματος καθώς και να εφαρμόζει εσωτερικές διαδικασίες ελέγχου των πληρωμών, ο οποίος θα εξασφαλίζει τη νομιμότητα και κανονικότητά τους.

(β)  Να τηρεί βιβλία Γ’ κατηγορίας για την Πράξη και ξεχωριστή λογιστική μερίδα (ιδιαίτερους τριτοβάθμιους λογαριασμούς  ανά Υποέργο, δράση και Εταίρο), έτσι ώστε οι λογιστικές καταχωρήσεις των δαπανών στα βιβλία του Δικαιούχου - Α.Σ. να παρέχουν πλήρη, ακριβή και διακριτή εικόνα των λογιστικών στοιχείων της Πράξης και να αντιστοιχούν πλήρως με τις δαπάνες που δηλώνονται προς την Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. μέσω των  Δελτίων Δήλωσης Δαπανών.

(γ) Στις περιπτώσεις, που ο διαχειριστής ή ο μηχανισμός ελέγχου του  Δικαιούχου ή το αρμόδιο ελεγκτικό όργανο (της Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. ή άλλων εθνικών και κοινοτικών οργάνων) δεν κάνει αποδεκτή ως επιλέξιμη κάποια δαπάνη η οποία έχει καταχωρηθεί στην λογιστική μερίδα του Έργου, ο Δικαιούχος θα πρέπει με Πράξη αντιλογισμού να διορθώσει τη λογιστική εικόνα.

(δ)
Να τηρεί τα αντίγραφα των παραστατικών στοιχείων από τυχόν επιστροφές αχρεωστήτως καταβληθέντων σε υπεργολάβους, ποινικές ρήτρες ή εγγυητικές επιστολές που καταπίπτουν, στις περιπτώσεις επιτρεπόμενης ανάθεσης σε τρίτους μέρους των εργασιών των δράσεων από τους Εταίρους, τα οποία πρέπει να καταχωρούνται στη λογιστική μερίδα του Έργου.
(ε)
Η αρχειοθέτηση των παραστατικών θα πρέπει να γίνεται ανά δράση και Εταίρο, έτσι ώστε να διευκολύνεται η διαδρομή ελέγχου.

(στ) 
Να τηρεί ξεχωριστό τοκοφόρο Τραπεζικό Λογαριασμό για την Πράξη και να    υποβάλει στην Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. και στην Αρχή Πιστοποίησης, μετά την ολοκλήρωση της Πράξης, στοιχεία για τους δημιουργούμενους τόκους από τη χρηματοοικονομική διαχείριση των πόρων που διατίθενται. Οι πιστωτικοί τόκοι, παρακολουθούνται αυτοτελώς με τραπεζικά στοιχεία (αντίγραφα κίνησης λογαριασμού) και καταχωρούνται στη λογιστική μερίδα της Πράξης ως διάθεση χρηματοδότησης. Αντιπροσωπεύουν πόρους οι οποίοι μειώνουν το ποσό της χρηματοδότησης και αφαιρούνται πλήρως από τις επιλέξιμες δαπάνες της Πράξης.
(ε)  Οι δαπάνες, που αφορούν τη διακρατικότητα θα πρέπει να είναι διακριτές.

4. Ως προς  την τήρηση στοιχείων και δικαιολογητικών: 

Ο Δικαιούχος υποχρεούται:

(α) Να τηρεί και να ενημερώνει φάκελο Πράξης με όλα τα στοιχεία που αφορούν στη σύσταση οργάνωση και λειτουργία της Αναπτυξιακής Σύμπραξης καθώς και στην εκτέλεση της Πράξης έως την ολοκλήρωση και  την αποπληρωμή της, σε συνήθη μέσα αποθήκευσης δεδομένων με ασφαλή τρόπο και τάξη, επί τρία τουλάχιστον έτη μετά το κλείσιμο του Ε.Π. και τουλάχιστον μέχρι το 2020. Το ανωτέρω διάστημα μπορεί να παρατείνεται είτε στην περίπτωση ενδίκων διαδικασιών είτε κατόπιν δεόντως αιτιολογημένης αίτησης της Ευρωπαϊκής Επιτροπής.
 (β)
Να τηρεί όλα τα δικαιολογητικά έγγραφα σχετικά με τις δαπάνες και τους  λογιστικούς ελέγχους των Πράξεων σε συνήθη μέσα αποθήκευσης δεδομένων με ασφαλή τρόπο και τάξη, για διάστημα τριών ετών μετά το κλείσιμο του Επιχειρησιακού Προγράμματος και τουλάχιστον μέχρι το 2020. Το ανωτέρω διάστημα μπορεί να παρατείνεται είτε στην περίπτωση ενδίκων διαδικασιών είτε κατόπιν δεόντως αιτιολογημένης αίτησης της Ευρωπαϊκής Επιτροπής.
(γ) 
Τα ανωτέρω στοιχεία και δικαιολογητικά έγγραφα τηρούνται είτε σε πρωτότυπη μορφή, είτε σε ακριβή αντίγραφα των πρωτότυπων εγγράφων  είτε επικυρωμένα φωτοαντίγραφα από το πρωτότυπο ή από το ακριβές αντίγραφο των εγγράφων είτε σε απλά φωτοαντίγραφα των πρωτοτύπων, είτε σε ηλεκτρονική μορφή. Όπου τα στοιχεία και έγγραφα είναι διαθέσιμα  μόνο σε ηλεκτρονική μορφή, τα συστήματα πληροφορικής πρέπει να πληρούν πρότυπα ασφαλείας που εγγυώνται ότι τα έγγραφα που τηρούνται είναι σύμφωνα με τις εθνικές νόμιμες απαιτήσεις και συνιστούν αξιόπιστη βάση ελέγχου. 

5. Ως προς  τις  Επαληθεύσεις  και τους  Ελέγχους:

Ο Δικαιούχος υποχρεούται:

(α)
Να αποδέχεται επιτόπιες επαληθεύσεις από την Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. τόσο στην έδρα του όσο και στους χώρους υλοποίησης της Πράξης. 

(β)
Να αποδέχεται τη διενέργεια ελέγχων από τα αρμόδια Εθνικά και Ευρωπαϊκά ελεγκτικά όργανα και την διεξαγωγή επιθεωρήσεων από την Αρχή Πιστοποίησης.

(γ)
Να διαθέτει, εφόσον ζητηθούν, στην Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. καθώς και σε όλα τα αρμόδια Εθνικά και Ευρωπαϊκά ελεγκτικά όργανα, όλα τα έγγραφα, δικαιολογητικά ή στοιχεία εκτέλεσης της Πράξης. 

(δ)
Να παρέχει Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. συμπληρωματικά στοιχεία ή διευκρινήσεις, εφόσον αυτά απαιτηθούν.

(ε) είναι υπόχρεος φορέας του ποσού που αποτελεί αντικείμενο δημοσιονομικής διόρθωσης ή και ανάκτησης, που επιβάλλεται ως συνέπεια παρατυπιών που εντοπίζονται κατά τη διάρκεια επαληθεύσεων/επιθεωρήσεων ή ελέγχων των αρμοδίων Εθνικών και Ευρωπαϊκών ελεγκτικών  οργάνων  και από τον οποίο αναζητούνται τα παρανόμως ή αχρεωστήτως καταβληθέντα ποσά. 

 6. Ως προς  την  Δημοσιότητα:

Ο δικαιούχος υποχρεούται: 

(α)
Να αποδεχθεί  την συμπερίληψή του στη λίστα δικαιούχων του Επιχειρησιακού Προγράμματος που δημοσιοποιεί η Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο.. στην οικεία ιστοσελίδα, κατά τα προβλεπόμενα στο άρθρο 7 παρ. 2(δ) του Καν. (ΕΚ) 1828/2006, και στην οποία αναφέρονται το όνομα του Δικαιούχου, ο Τίτλος της Πράξης και το ποσό της δημόσιας χρηματοδότησης που διατίθεται για την υλοποίηση της πράξης.

(β) Να ενημερώσει όλους τους Εταίρους: ότι η Πράξη στην οποία συμμετέχουν υλοποιείται στο πλαίσιο του Επιχειρησιακού Προγράμματος  «Ανάπτυξη Ανθρώπινου Δυναμικού» και ότι συγχρηματοδοτείται από το ΕΚΤ. Η εν λόγω ενημέρωση πραγματοποιείται με την παράθεση των εν λόγω στοιχείων σε οποιοδήποτε έγγραφο, έντυπο ή ηλεκτρονικό μέσο χρησιμοποιείται κατά την εκτέλεση των εν λόγω Πράξεων ή παράγεται στο πλαίσιο αυτό.

(γ) Έχει γενικά, όλες τις υποχρεώσεις, ως προς τη δημοσιότητα, όπως περιγράφονται στο Κεφάλαιο 10 του παρόντος Οδηγού
7. Ως προς  τους  Ειδικούς όρους:

(α)
Ο Δικαιούχος υποχρεούται με βάση το κανονιστικό πλαίσιο ορισμού του φορέα λειτουργίας και συντήρησης της Πράξης και των αντίστοιχων αρμοδιοτήτων του να διασφαλίσει την ολοκλήρωση της Πράξης λαμβάνοντας όλα τα απαραίτητα μέτρα για το σκοπό αυτό.

(β)
Ο Δικαιούχος υποχρεούται να τηρήσει χρονικές προθεσμίες που ειδικότερα προσδιορίζονται από την Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο.. 
(γ) 
Ο Δικαιούχος υποχρεούται στην ηλεκτρονική υποβολή του ΟΠΣ των Δελτίων Δήλωσης Δαπανών και των Δελτίων Παρακολούθησης προόδου της Πράξης.

8. Ως προς  την  τήρηση όρων και υποχρεώσεων:

Ο Δικαιούχος διατηρεί τη συνολική ευθύνη του Έργου σε σχέση με το φυσικό και οικονομικό αντικείμενο αυτού. 

Ο Δικαιούχος αναλαμβάνει την υποχρέωση εκτέλεσης της Πράξης σύμφωνα με τους όρους και τις υποχρεώσεις του Συμφώνου Αποδοχής  Όρων της Απόφασης Ένταξης και του εγκεκριμένου Συστήματος Διαχείρισης, όπως αυτό ισχύει.

Η μη τήρηση των όρων και των υποχρεώσεων που απορρέουν από το ισχύον νομικό πλαίσιο και σε περίπτωση που η Πράξη αποκλίνει από τους όρους της απόφασης ένταξης ή παρουσιάζει καθυστερήσεις σε σχέση με την προγραμματισθείσα πρόοδο, η Πράξη επανεξετάζεται από την Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο.. Εάν οι ανωτέρω αποκλίσεις κριθούν αδικαιολόγητες η απόφαση ένταξης της Πράξης δύναται να ανακληθεί χωρίς να απαιτείται συμφωνία του Δικαιούχου.

Ο Διαχειριστής

Ο Διαχειριστής  της Αναπτυξιακής Σύμπραξης, φυσικό πρόσωπο, εκλέγεται από το Δ.Σ. με ομόφωνη απόφαση όλων των μελών, κατόπιν εισηγήσεως του εκπροσώπου του Συντονιστή Εταίρου. Ο Διαχειριστής: 

α) κατανέμει τη χρηματοδότηση της πράξης στον κάθε εταίρο ανάλογα με την εξέλιξη της υλοποίησής της, 

β) παρέχει στοιχεία κίνησης του λογαριασμού στον φορέα που ασκεί καθήκοντα διαχείρισης και στην Αρχή Πιστοποίησης του ν. 3614/2007, όπως ισχύει, 

γ) καταρτίζει τα Δελτία Δήλωσης Δαπανών, τα οποία επέχουν θέση υπεύθυνης δήλωσης, 

δ) πιστοποιεί την νομιμότητα και κανονικότητα των δαπανών της πράξης και έχει την ευθύνη του Δημοσίου Υπολόγου κατά τα άρθρα 54 επ. του ν. 2362/1995 (Α΄247), όπως κάθε φορά ισχύει. 

Ο ΕΤΑΙΡΟΣ

1. Ως προς την  υλοποίηση  της Πράξης

Ο Εταίρος της Αναπτυξιακής Σύμπραξης υποχρεούται:

(α)
Να τηρεί την Κοινοτική και Εθνική νομοθεσία κατά την εκτέλεση του μέρους της Πράξης που υλοποιεί.

(β)  Να ενημερώνει έγκαιρα το Συντονιστή Εταίρο και να του παρέχει όλες τις πληροφορίες και τα δεδομένα τα οποία είναι αναγκαία στον δεύτερο για τον συντονισμό και την παρακολούθηση της υλοποίησης της Πράξης.

Ειδικότερα, ο Εταίρος της Α.Σ. υποχρεούται να υποβάλλει στο Συντονιστή  Εταίρο:
· όλα τα απαιτούμενα στοιχεία για την συμπλήρωση των Δελτίων Δήλωσης Δαπανών Υποέργου και των Δελτίων Παρακολούθησης Προόδου της Πράξης και του Υποέργου, των εκθέσεων και κάθε άλλου αναγκαίου στοιχείου ανά Δράση, για το μέρος της Πράξης που υλοποιεί, τα οποία θα πρέπει να ταυτίζονται απόλυτα με τα στοιχεία που η λογιστική μερίδα του απεικονίζει,

· αντίγραφα των παραστατικών ανά δράση (τα πρωτότυπα τηρούνται από τον Εταίρο), τα οποία στο πίσω μέρος φέρουν τη σφραγίδα και την υπογραφή του κάτω από την ένδειξη: «Γνήσιο φωτοαντίγραφο εκ του εις χείρας μου πρωτοτύπου. Το παρόν υποβάλλεται για πρώτη φορά προς τον Διαχειριστή της Α.Σ.» (επωνυμία της Αναπτυξιακής Σύμπραξης). Τα παραστατικά των Εταίρων,  συνοδεύονται από λογιστική κατάσταση των καταχωρήσεων που ο Εταίρος έχει πραγματοποιήσει, με αποτύπωση του ποσού κατά κατηγορία κωδικού επιλέξιμης δαπάνης και σε άμεση συσχέτιση με το φυσικό αντικείμενο του μέρους της Πράξης που ο Εταίρος υλοποιεί,

· για κάθε κατηγορία δαπάνης, ο Εταίρος υποβάλλει, όλα τα απαραίτητα δικαιολογητικά, που προβλέπονται από τους ισχύοντες φορολογικούς νόμους και την παρούσα απόφαση,

· αντίγραφα των στοιχείων υλοποίησης του φυσικού αντικειμένου του μέρους της Πράξης που υλοποιεί (όπως τα οριζόμενα από το ΕΣΔΕΚ στοιχεία για την κατάρτιση, κλπ),

· προϊόντα του μέρους της Πράξης που υλοποιεί.

(γ) Να ενημερώνει το  Συντονιστή Εταίρο σχετικά με το αντικείμενο και τον αντισυμβαλλόμενο οποιασδήποτε σύμβασης υπογράφεται από τον Εταίρο  με τρίτο συμπεριλαμβανομένων και των υπεργολάβων. Στην περίπτωση  συνεργασίας του Εταίρου με τρίτους, ο Εταίρος τον οποίο αφορά,  παραμένει αποκλειστικά υπεύθυνος για την εκπλήρωση των υποχρεώσεων που έχει αναλάβει στο πλαίσιο εκτέλεσης της Πράξης. Η συνεργασία του Εταίρου με τρίτους συμπεριλαμβανομένων και των υπεργολάβων, πραγματοποιείται σύμφωνα με τις  διαδικασίες που καθορίζονται στην Κοινοτική και Εθνική νομοθεσία. 

 (δ) Να ενημερώνει το Συντονιστή Εταίρο σχετικά με τους παράγοντες που ενδέχεται να επηρεάσουν δυσμενώς την υλοποίηση της Πράξης. 

2.  Ως προς  την τήρηση στοιχείων και δικαιολογητικών 

Ο Εταίρος της Αναπτυξιακής Σύμπραξης υποχρεούται:

(α)
Να τηρεί και να ενημερώνει φάκελο με όλα τα στοιχεία που αφορούν στην εκτέλεση του μέρους της Πράξης που  υλοποιεί  και όλα τα δικαιολογητικά έγγραφα σχετικά με τις δαπάνες και τους  λογιστικούς ελέγχους σε συνήθη μέσα αποθήκευσης δεδομένων με ασφαλή τρόπο και τάξη, για διάστημα τριών ετών μετά το κλείσιμο του Επιχειρησιακού Προγράμματος και τουλάχιστον μέχρι το 2020. Το ανωτέρω διάστημα μπορεί να παρατείνεται είτε στην περίπτωση ενδίκων διαδικασιών είτε κατόπιν δεόντως αιτιολογημένης αίτησης της Ευρωπαϊκής Επιτροπής.
Ειδικότερα, ο Εταίρος είναι υποχρεωμένος να τηρεί:
· Το Σχέδιο Δράσης της Πράξης,

· το Τεχνικό Δελτίο Πράξης και Υποέργου,

· τη Συμφωνία Διακρατικής Συνεργασίας (εάν υπάρχει),
· τα πρωτότυπα δικαιολογητικά και παραστατικά, που σχετίζονται με τις επιλέξιμες δαπάνες. Τα πρωτότυπα παραστατικά σφραγίζονται με ειδική σφραγίδα που αναφέρει τον τίτλο της Πράξης, την Επωνυμία του Δικαιούχου και τον κωδικό της εκάστοτε δράσης. Στα παραστατικά θα πρέπει να είναι εμφανές το ποσό της δαπάνης ή το ποσοστό επί του αναγραφομένου στο παραστατικό ποσού της δαπάνης, που  εμπίπτει στο οικονομικό αντικείμενο της δράσης. Οι Εταίροι, που εκ του θεσμικού τους πλαισίου προβλέπεται να υποβάλλουν πρωτότυπα δικαιολογητικά στο Ελεγκτικό Συνέδριο, τηρούν φωτοαντίγραφα των παραστατικών, 
· τα πιστοποιητικά παραλαβής των υλικών και υπηρεσιών, καθώς και τα σχετικά με τη σύναψη της σύμβασης με υπεργολάβους, όπως προβλέπεται από τις κείμενες διατάξεις,

· τα στοιχεία του φυσικού αντικειμένου του μέρους της Πράξης που υλοποιούν,

· τα προϊόντα του μέρους της Πράξης που υλοποιούν,

· τις εκθέσεις προόδου για το μέρος της Πράξης που υλοποιούν,

· τα έγγραφα που αφορούν την μεταβίβαση επιχορήγησης από την Α.Σ. προς τον Εταίρο της Α.Σ.,

· τα στοιχεία που αφορούν επιστροφές αχρεωστήτως καταβληθέντων από υπεργολάβους, ποινικές ρήτρες ή εγγυητικές επιστολές που καταπίπτουν.
3. Ως προς  την χρηματοδότηση της Πράξης:

Ο Εταίρος της Αναπτυξιακής Σύμπραξης υποχρεούται:

(α)
Να τηρεί σύστημα διαχείρισης και παρακολούθησης του μέρους της Πράξης που έχει αναλάβει (αν ο Εταίρος της Α.Σ. δεν υποχρεούται στην τήρηση βιβλίων Γ’ κατηγορίας), σε εκτυπωμένη και ηλεκτρονική μορφή, όπου οι λογιστικές καταχωρήσεις στα βιβλία του Εταίρου της Α.Σ. θα  πρέπει να παρέχουν πλήρη, ακριβή και διακριτή εικόνα των λογιστικών στοιχείων για το μέρος της Πράξης που υλοποιεί, μέσω ιδιαίτερων λογαριασμών.

(β)
Η αρχειοθέτηση των παραστατικών και δικαιολογητικών των δαπανών να τηρείται ανά δράση, κατηγορία δαπάνης και ημερομηνία ώστε να διευκολύνεται η διαδρομή ελέγχου.

(γ) Οι δαπάνες, που αφορούν τη διακρατικότητα θα πρέπει να είναι διακριτές.

(δ) Στις περιπτώσεις, που ο διαχειριστής ή ο μηχανισμός ελέγχου του Δικαιούχου - ΑΣ ή το αρμόδιο ελεγκτικό όργανο (της Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. ή άλλων εθνικών και κοινοτικών οργάνων), δεν κάνει αποδεκτή ως επιλέξιμη κάποια δαπάνη, η οποία έχει καταχωρηθεί στην λογιστική μερίδα του Έργου, ο Εταίρος της Α.Σ. θα πρέπει με Πράξη αντιλογισμού να διορθώσει την λογιστική εικόνα.

4. Ως προς  τις  Επαληθεύσεις  και τους  Ελέγχους:

Ο Εταίρος της Αναπτυξιακής Σύμπραξης υποχρεούται:

(α)
Να αποδέχεται επιτόπιες επαληθεύσεις από την Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. τόσο στην έδρα του όσο και στους χώρους υλοποίησης της Πράξης. 

(β)
Να αποδέχεται τη διενέργεια ελέγχων από τα αρμόδια Εθνικά και Ευρωπαϊκά ελεγκτικά όργανα και την διεξαγωγή επιθεωρήσεων από την Αρχή Πιστοποίησης.

(γ)
Να διαθέτει, εφόσον ζητηθούν, στην Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. καθώς και σε όλα τα αρμόδια Εθνικά και Ευρωπαϊκά ελεγκτικά όργανα, όλα τα έγγραφα, δικαιολογητικά ή στοιχεία εκτέλεσης της Πράξης. 

(δ)
Να παρέχει στην Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. συμπληρωματικά στοιχεία ή διευκρινήσεις, εφόσον αυτά απαιτηθούν.

(ε)
Να μεριμνά για την επιστροφή στον Συντονιστή Εταίρο, τυχόν αχρεωστήτως ή παρανόμως καταβληθέντων ποσών σε σχέση με τη συμμετοχή του στην Πράξη, κατόπιν  γραπτού αιτήματος του Συντονιστή Εταίρου, το οποίο οφείλει να συνοδεύεται από το σχετικό πόρισμα επαλήθευσης/επιθεώρησης ή ελέγχου των αρμοδίων εθνικών ή κοινοτικών οργάνων, στις περιπτώσεις διαπίστωσης παρατυπιών και επιβολής δημοσιονομικών διορθώσεων.

5. Ως προς  την  Δημοσιότητα 

Έχει γενικά, όλες τις υποχρεώσεις, ως προς τη δημοσιότητα, όπως περιγράφονται στο   κεφάλαιο 10 του παρόντος οδηγού.
1.7 αποχωρηση, αντικατασταση εταιρων και συντονιστη εταιρου

Η αντικατάσταση του Συντονιστή Εταίρου απαγορεύεται. Κατ’ εξαίρεση επιτρέπεται με την αυξημένη πλειοψηφία των τριών τετάρτων των μελών του Δ.Σ. και σύμφωνη γνώμη της Ειδικής Υπηρεσίας που ασκεί καθήκοντα διαχείρισης και μόνο στην περίπτωση που αποδεδειγμένα τίθεται σε κίνδυνο η ομαλή υλοποίηση του έργου. 

Η αποχώρηση ή αντικατάσταση Εταίρου κατά τη διάρκεια υλοποίησης της Πράξης επιτρέπεται στις ακόλουθες περιπτώσεις και υπό τις εξής συντρέχουσες προϋποθέσεις: 

α) σε περίπτωση οικειοθελούς αποχώρησης Εταίρου: 

· Ανάληψη του έργου του αποχωρούντος Εταίρου από υφιστάμενους Εταίρους ή ταυτόχρονη αντικατάστασή του από νέο. 

· Απόφαση του Δ.Σ. που λαμβάνεται με την αυξημένη πλειοψηφία των τριών τετάρτων των μελών του 

· σύμφωνη γνώμη της  Ειδικής Υπηρεσίας για την Κοινωνική Ένταξη και την Κοινωνική Οικονομία  
· Δήλωση οικειοθελούς αποχώρησης του αποχωρούντος Εταίρου, με πλήρη αιτιολογία

· Μη δραστική αλλοίωση της φυσιογνωμίας της Πράξης

· Ικανότητα, εμπειρία και συνάφεια του Εταίρου που αντικαθιστά τον αποχωρήσαντα, με το περιεχόμενο της Δράσης που καλείται να υλοποιήσει (υποδομή, προφίλ του Εταίρου, επιστημονική επάρκεια, βιογραφικά των συμμετεχόντων στελεχών, κλπ).

β) σε περίπτωση μη οικειοθελούς αποχώρησης Εταίρου:

Εκτός των παραπάνω αναφερομένων προϋποθέσεων απαιτείται:

· αποδεδειγμένη αθέτηση υποχρεώσεων, παρατυπία ή παράβαση του Εταίρου όσον αφορά την υλοποίηση του έργου που έχει αναλάβει.

γ) Σε περίπτωση λύσης, πτώχευσης, εκκαθάρισης, παύσης εργασιών, αναγκαστική διαχείριση, πτωχευτικό συμβιβασμό ή άλλη ανάλογη κατάσταση του νομικού προσώπου Εταίρου που συμμετέχει στην Αναπτυξιακή Σύμπραξη: 

· Ανάληψη του έργου του νομικού προσώπου που λύθηκε, από υφιστάμενους Εταίρους ή ταυτόχρονη αντικατάστασή του από νέο, 

· Απόφαση του Δ.Σ. που λαμβάνεται με την αυξημένη πλειοψηφία των τριών τετάρτων των μελών του 

· Αποδεικτικά στοιχεία περί των ανωτέρω αναφερομένων του νομικού προσώπου του Εταίρου

· σύμφωνη γνώμη της Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. 

· Ικανότητα, εμπειρία και συνάφεια του Εταίρου που αντικαθιστά το νομικό πρόσωπο που λύθηκε, με το περιεχόμενο της Δράσης που καλείται να υλοποιήσει (υποδομή, προφίλ του Εταίρου, επιστημονική επάρκεια, βιογραφικά των συμμετεχόντων στελεχών, κλπ). 

Σε περίπτωση λύσης, πτώχευσης, εκκαθάρισης, παύσης εργασιών, αναγκαστική διαχείριση, πτωχευτικό συμβιβασμό ή άλλη ανάλογη κατάσταση του νομικού προσώπου Εταίρου και μη αντικατάστασής του κατά τα ανωτέρω, ανακαλείται η απόφαση ένταξης της Πράξης και την ευθύνη φέρουν τα φυσικά πρόσωπα που αποτελούσαν τα όργανα διοίκησης του νομικού προσώπου που λύθηκε, αλληλεγγύως και εις ολόκληρον με τα λοιπά μέλη της Αναπτυξιακής Σύμπραξης. 

2. ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΕΓΚΡΙΣΗΣ ΜΙΑΣ ΠΡΑΞΗΣ

2.1 ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΕΝΤΑΞΗΣ ΜΙΑΣ ΠΡΑΞΗΣ

Η Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο, με βάση το οριστικοποιημένο αποτέλεσμα της αξιολόγησης, προετοιμάζει εισήγηση για την ένταξη κάθε πρότασης που υποβλήθηκε στο πλαίσιο της πρόσκλησης και αξιολογήθηκε θετικά. Η εισήγηση συνίσταται σε αιτιολογημένη πρόταση ένταξης η οποία τεκμηριώνεται από το αποτέλεσμα της αξιολόγησης, όπως αυτό αποτυπώνεται στα Φύλλα Αξιολόγησης Πράξης και στον Πίνακα κατάταξης αξιολογημένων προτάσεων, τα οποία επισυνάπτονται στην εισήγηση.

Η επικύρωση του πίνακα κατάταξης αξιολογημένων προτάσεων γίνεται από τη Γενική Γραμματέα Διαχείρισης Κοινοτικών και Άλλων Πόρων.

Για κάθε πράξη που επιλέχθηκε για χρηματοδότηση και πριν την υπογραφή της Απόφασης Ένταξης, η Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο ενημερώνει εγγράφως το δικαιούχο για την επιλογή της.

Συνημμένα αποστέλλεται στο Δικαιούχο Σχέδιο της Απόφασης Ένταξης καθώς και το Σύμφωνο Αποδοχής Όρων, το οποίο ο δικαιούχος οφείλει να επιστρέψει στην Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο υπογεγραμμένο από το νόμιμο εκπρόσωπό του εντός 10 ημερών.

Πριν την υπογραφή της Απόφασης Ένταξης της πράξης, ο δικαιούχος οφείλει να προβεί στην τήρηση των  διατυπώσεων  δημοσιότητας για τη σύσταση της Αναπτυξιακής Σύμπραξης, δηλαδή θα πρέπει  να προβεί στη δημοσίευση του καταστατικού σύστασης της Α.Σ.,στο αρμόδιο  Πρωτοδικείο της έδρας της.

Εφόσον τηρηθούν τα ανωτέρω, με την παραλαβή του υπογεγραμμένου Συμφώνου από την Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο και του δημοσιευμένου καταστατικού σύστασης της Α.Σ., εκδίδεται η απόφαση ένταξης η οποία αποστέλλεται στο Δικαιούχο. Αναπόσπαστο μέρος της απόφασης ένταξης αποτελεί το Σύμφωνο Αποδοχής Όρων.

Η Απόφαση Ένταξης δημοσιεύεται στην οικεία ιστοσελίδα της Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. και κοινοποιείται υποχρεωτικά στο Φορέα Χρηματοδότησης του Έργου και στην αρμόδια για το Πρόγραμμα Δημοσίων Επενδύσεων Διεύθυνση του Υπουργείου Ανάπτυξης, Ανταγωνιστικότητας και Ναυτιλίας, προκειμένου για την εγγραφή της πράξης σε Συλλογική Απόφαση.

Η Απόφαση Ένταξης, το Σύμφωνο Αποδοχής Όρων και το Τεχνικό Δελτίο Εγκεκριμένης Πράξης καταχωρούνται στο ΟΠΣ.

Το Τεχνικό Δελτίο Εγκεκριμένης Πράξης συμπληρώνεται και καταχωρείται στο ΟΠΣ από την Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο., στη βάση του Τεχνικού Δελτίου Προτεινόμενης Πράξης του Δικαιούχου και των υποδείξεων της διαδικασίας αξιολόγησης της Πράξης (πχ μείωση Π/Υ, τροποποιήσεις στο φυσικό αντικείμενο και το χρονοδιάγραμμα κλπ).
2.2 Απόφαση υλοποιησησ με ιδια μεσα

Μετά την έκδοση της απόφασης ένταξης της Πράξης, ο Δικαιούχος που εκτελεί την Πράξη με ίδια μέσα, συντάσσει και υποβάλλει στην Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. σχέδιο απόφασης για την εκτέλεση της Πράξης με ίδια μέσα, πριν την υπογραφή του από το Δ.Σ. της Αναπτυξιακής Σύμπραξης.

Η απόφαση για την εκτέλεση της πράξης με ίδια μέσα ισοδυναμεί με την ανάληψη νομικής δέσμευσης από το Δικαιούχο .

Η Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. εξετάζει το σχέδιο απόφασης σύμφωνα με το εγκεκριμένο σχέδιο δράσης, το Τεχνικό Δελτίο Εγκεκριμένης Πράξης, την Απόφαση Ένταξης και το Σύμφωνο Αποδοχής Όρων.

Τα αποτελέσματα αποτυπώνονται στη ΛΙΣΤΑ ΕΛΕΓΧΟΥ ΕΠΙΧΟΡΗΓΗΣΗΣ ΓΙΑ ΕΚΤΕΛΕΣΗ ΠΡΑΞΗΣ ΜΕ ΙΔΙΑ ΜΕΣΑ, καθώς και στη ΛΙΣΤΑ ΕΛΕΓΧΟΥ ΕΠΙΧΟΡΗΓΗΣΗΣ ΓΙΑ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑ ΦΟΡΕΑ. Με βάση τις συμπληρωμένες Λίστες η Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. διατυπώνει σύμφωνη γνώμη (προέγκριση) ή σύμφωνη γνώμη υπό προϋποθέσεις τις οποίες οφείλει να εφαρμόσει ο Δικαιούχος ή αρνητική γνώμη σχετικά με τα υποβληθέντα στοιχεία, η οποία γνωστοποιείται στο Δικαιούχο. Η Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. εκφράζει γνώμη εντός αποκλειστικής προθεσμίας είκοσι (20) ημερών από τη λήψη των σχετικών στοιχείων. Σε περίπτωση άπρακτης παρέλευσης της ανωτέρω προθεσμίας, λογίζεται ότι η Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. έχει παράσχει σύμφωνη γνώμη και φέρει τη σχετική ευθύνη για τη σύμφωνη αυτή γνώμη. 
Η σύμφωνη γνώμη της Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. ή η ανωτέρω τεκμαιρόμενη σύμφωνη γνώμη αποτελεί όρο για τη χρηματοδότηση της πράξης. Στην περίπτωση αρνητικής γνώμης ο δικαιούχος ενημερώνεται για τις ενέργειες στις οποίες πρέπει να προβεί προκειμένου για την έκδοση σύμφωνης γνώμης. 

Η Προέγκριση απόφασης υλοποίησης με ίδια μέσα και οι συμπληρωμένες Λίστες Ελέγχου καταχωρίζονται στο ΟΠΣ. 

Ο Δικαιούχος, μετά την προέγκριση, προβαίνει στην υπογραφή της εγκεκριμένης, από την Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο., Απόφασης Υλοποίησης με Ίδια μέσα και παράλληλα συντάσσει το Τεχνικό Δελτίο Υποέργου. Αντίγραφο της υπογραφείσας απόφασης από το σύνολο των μελών του Διοικητικού Συμβουλίου της Αναπτυξιακής Σύμπραξης σε έντυπη και ηλεκτρονική μορφή καθώς και το σχετικό ΤΔΥ αποστέλλεται από το Δικαιούχο εντός δέκα εργασίμων ημερών από την υπογραφή της στη Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο., η οποία είναι υπεύθυνη για την καταχώρησή του στο ΟΠΣ. Η υπογεγραμμένη από το σύνολο των Εταίρων Απόφαση υλοποίησης με ίδια μέσα, έχει την ισχύ Νομικής Δέσμευσης μεταξύ των Εταίρων - Αναδόχων και του Δικαιούχου – Α.Σ.

Στο Σχέδιο Απόφασης Υλοποίησης με Ίδια Μέσα που θα υποβάλλει ο Δικαιούχος στην Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. πρέπει να αναφέρονται: 

· ο τίτλος του Υποέργου

· ο τίτλος της Πράξης στο ΕΠ και ο κωδικός ΟΠΣ της Πράξης, 

· η ΣΑΕ και ο Ενάριθμος Κωδικός της Πράξης

· ο προϋπολογισμός του Υποέργου της Πράξης, 

· η χρονική διάρκεια και το ότι 

· «Η Πράξη συγχρηματοδοτείται από το Ευρωπαϊκό Κοινωνικό Ταμείο»

Ο Δικαιούχος κατά την σύνταξη της απόφασης υλοποίησης  πρέπει κατ’ ελάχιστο να λάβει υπόψη του:

· Tην Απόφαση Ένταξης της Πράξης 
· Το Σύμφωνο Αποδοχής Όρων της προαναφερόμενης Απόφασης Ένταξης.
· Το Τεχνικό Δελτίο της Εγκεκριμένης Πράξης
· Το εγκεκριμένο σχέδιο δράσης
·  Το έγγραφο της Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. (με τον αριθμό πρωτοκόλλου του) για την προέγκριση του σχεδίου απόφασης υλοποίησης με ίδια μέσα.
· Το εγκεκριμένο εγχειρίδιο διαδικασιών
Επίσης θα πρέπει να βεβαιώνει ότι η υλοποίηση των εγκεκριμένων Δράσεων του Υποέργου θα γίνει σύμφωνα με το σύστημα παρακολούθησης, ελέγχου, πιστοποίησης και παραλαβής των προβλεπόμενων παραδοτέων φυσικού και οικονομικού αντικειμένου των δράσεων, όπως αυτό ορίζεται στο εγκεκριμένο εγχειρίδιο διαδικασιών του. 

Στην Απόφαση προσδιορίζονται μεταξύ άλλων τα κατωτέρω στοιχεία:
1. Οι Εταίροι που συμμετέχουν στην Πράξη-Υποέργο και σε κάθε επιμέρους Δράση, καθώς και ο προβλεπόμενος προϋπολογισμός κάθε Εταίρου 

2. Ο συνολικός προϋπολογισμός του Υποέργου

3. Το Χρονοδιάγραμμα υλοποίησης του Υποέργου και τα χρονοδιαγράμματα των επιμέρους Δράσεων

4. Η Χωροθέτηση του Υποέργου εφόσον το Υποέργο αφορά περισσότερες της μιας γεωγραφικές περιφέρειες

5. Η Μεθοδολογία υλοποίησης του Υποέργου και των Δράσεων που το συνθέτουν. Σε αυτή περιλαμβάνονται και τα ακόλουθα:

· Περιγραφή του προσωπικού των Εταίρων που θα απασχοληθεί ανά Δράση κατά ειδικότητα και χρόνο απασχόλησης .

· Περιγραφή πρόσθετων ανθρώπινων πόρων που απαιτούνται για την υλοποίηση των Δράσεων (ειδικότητα, χρόνος απασχόλησης, σχέση απασχόλησης).

· Περιγραφή των επί μέρους αναθέσεων προμηθειών ή υπηρεσιών ή εργασιών στο πλαίσιο υλοποίησης των Δράσεων και το κόστος αυτών.

· Περιγραφή των απαιτούμενων υλικών μέσων των Εταίρων για την υλοποίηση των Δράσεων.

· Αναλυτική περιγραφή των προϊόντων – αποτελεσμάτων κάθε επιμέρους Δράσης, καθώς και της Πράξης συνολικά

6. Αναλυτικός προϋπολογισμός του Υποέργου και των επιμέρους Δράσεων 

7. Περιγραφή των σχετικών διαδικασιών ως προς την τήρηση και διασφάλιση του ισχύοντος θεσμικού πλαισίου που διέπει τη σύναψη των συμβάσεων και την έγκριση των αναθέσεων σε φυσικά πρόσωπα.

8. Ειδικά όσον αφορά την απασχόληση πρόσθετων ανθρώπινων πόρων γίνεται ιδιαίτερη αναφορά, εφ’ όσον απαιτηθεί, στο θεσμικό, διοικητικό πλαίσιο του Εταίρου.

9. Το σύστημα διοίκησης, εκτέλεσης, παρακολούθησης και παραλαβής των Δράσεων.

Για τα ως άνω 5 και 6 σημεία είναι υποχρεωτική η υποβολή στην Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. του Πίνακα Ανάλυσης Προϋπολογισμού Πράξης (ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ 2: «ΕΝΤΥΠΑ ΕΠΙΛΟΓΗΣ ΚΑΙ ΕΓΚΡΙΣΗΣ ΠΡΑΞΗΣ» του παρόντος οδηγού). 

Ουσιαστικά, η Απόφαση Υλοποίησης με Ίδια Μέσα είναι το Οριστικό και Δεσμευτικό για το Δικαιούχο, Σχέδιο Δράσης.

2.3 οδηγιεσ συμπληρωσης τεχνικου δελτιου υποΕργου

Το Τεχνικό Δελτίο Υποέργου είναι διαθέσιμο στο ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ 2: «ΕΝΤΥΠΑ ΕΠΙΛΟΓΗΣ ΚΑΙ ΕΓΚΡΙΣΗΣ ΠΡΑΞΗΣ». Υποβάλλεται ηλεκτρονικά από το Δικαιούχο στην εφαρμογή της Ηλεκτρονικής Υποβολής, απ’ όπου εξάγεται, υπογράφεται από τον υπεύθυνο Πράξης και κατατίθεται εντύπως στην Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. μαζί με την Απόφαση Υλοποίησης με Ίδια Μέσα. Προσομοίωση υποβολής Τεχνικού Δελτίου Υποέργου παρέχεται στην ηλεκτρονική διεύθυνση 

http://www.ops.gr/Ergorama/fileUploads/elearning/HY_DIKAIOUXOS/index.html#L3P10/index.html
Ακολουθούν οδηγίες για τη συμπλήρωση του Τεχνικού Δελτίου Υποέργου.

ΓΕΝΙΚΑ

· Το Τεχνικό Δελτίο Υποέργου συμπληρώνεται και υποβάλλεται μετά τη σύναψη της νομικής δέσμευσης, δηλαδή μετά την έκδοση απόφασης εκτέλεσης του υποέργου με ίδια μέσα.

· Τα πεδία του Τεχνικού Δελτίου Υποέργου συμπληρώνονται με ευθύνη του Δικαιούχου.

· Οι κωδικοί  που απαιτούνται για τη συμπλήρωση ορισμένων πεδίων ορίζονται στην οικεία πρόσκληση, εκτός αν αναφέρεται διαφορετικά. 

· Τα κωδικοποιημένα στοιχεία που απαιτούνται για την συμπλήρωση σχετικών πεδίων είναι αναρτημένα στην ιστοσελίδα: www.mnec.gr/ergorama.

· Όπου ζητείται επιλογή απάντησης (π.χ. ΝΑΙ ή ΟΧΙ) σημειώνεται Χ στο αντίστοιχο πεδίο. 

ΤΜΗΜΑ Α (Ταυτότητα του Υποέργου)

Στο Τμήμα Α του Τεχνικού Δελτίου Υποέργου συμπληρώνονται τα στοιχεία της ταυτότητας του Υποέργου και στοιχεία σχετικά με τους Φορείς που εμπλέκονται στην υλοποίηση του.

1. Προγραμματική Περίοδος: Συμπληρώνεται η προγραμματική περίοδος στην οποία έχει ενταχθεί η πράξη, στο πλαίσιο της οποίας υλοποιείται το υποέργο.

2. Τίτλος Πράξης: Συμπληρώνεται ο τίτλος της πράξης.

3. Κωδικός Πράξης (ΟΠΣ): Συμπληρώνεται ο κωδικός ΟΠΣ της πράξης, στο πλαίσιο της οποίας υλοποιείται το υποέργο.

4. Τίτλος Υποέργου: Συμπληρώνεται ο τίτλος του Υποέργου, όπως αναφέρεται στο πεδίο 61 του Τεχνικού Δελτίου Προτεινόμενης Πράξης – Τ.Δ.Π.Π. που εμπεριέχεται στον Πίνακα «Κατάλογος Υποέργων» (Τμήμα Β’ «ΦΥΣΙΚΟ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ»). Σε περίπτωση που ο τίτλος του υποέργου, με την υπογραφή της σύμβασης διαφοροποιείται, συμπληρώνεται ο τίτλος της σύμβασης, με τον οποίο θα επικαιροποιηθεί από τη Διαχειριστική Αρχή και το πεδίο 61 του Τ.Δ.Π.Π. 

5. Κωδικός Υποέργου (ΟΠΣ): Συμπληρώνεται ο αύξων αριθμός που έχει λάβει το υποέργο στο πεδίο 60 του Τεχνικού Δελτίου Προτεινόμενης Πράξης – Τ.Δ.Π.Π. που εμπεριέχεται στον Πίνακα «Κατάλογος Υποέργων» (Τμήμα Β’ «ΦΥΣΙΚΟ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ»).
6. Κατάσταση Νομικής Δέσμευσης: Συμπληρώνεται η κατάσταση νομικής δέσμευσης (αρχική νομική δέσμευση -κατά την πρώτη υποβολή-, 1η τροποποίηση, κλπ), σύμφωνα με το σχετικό αρχείο των κωδικοποιημένων στοιχείων του ΟΠΣ ΕΡΓΟΡΑΜΑ.

7. Α.Α. Νομικής Δέσμευσης: Συμπληρώνεται ο ΑΑ του ΤΔΥ, (1. Αρχική νομική δέσμευση, 2. 1η τροποποίηση κλπ.).

8. Α.Α. Προέγκρισης: Συμπληρώνεται ο Α.Α. προέγκρισης που αποδόθηκε από το ΟΠΣ για το υποέργο.

9. Έκδοση: Συμπληρώνεται η έκδοση της προέγκρισης που έχει συμπληρωθεί παραπάνω με την οποία δόθηκε η σύμφωνη γνώμη της Δ.Α. για το σχέδιο σύμβασης.

10. Ημ/νία Ανάληψης Νομικής Δέσμευσης: Συμπληρώνεται η ημερομηνία  ανάληψης της νομικής δέσμευσης, δηλαδή η ημερομηνία της απόφασης εκτέλεσης του υποέργου με ίδια μέσα. 

11. Ημ/νια Λήξης Νομικής Δέσμευσης: Συμπληρώνεται η ημερομηνία λήξης της νομικής δέσμευσης, δηλαδή η ημερομηνία λήξης του φυσικού αντικειμένου της Πράξης.  Η ημερομηνία αυτή δεν μπορεί να υπερβαίνει   την 30η/06/2014.

12. Ημ/νια Έναρξης Επιλεξιμότητας Δαπανών: Συμπληρώνεται η ημερομηνία έναρξης της επιλεξιμότητας των δαπανών της πράξης. Στην περίπτωση που ο Δικαιούχος επιθυμεί την αναδρομική επιλεξιμότητα των δαπανών για την εκπόνηση της μελέτης ανάλυσης της τοπικής αγοράς εργασίας, καθώς και των δαπανών για τη σύσταση της ΑΣ, η ημερομηνία αυτή πρέπει να έπεται της ημερομηνίας έκδοσης της σχετικής Πρόσκλησης. 
13.  Ημ/νια Τροποποίησης: Συμπληρώνεται η ημερομηνία με την οποία τροποποιείται η κάθε φορά ισχύουσα νομική δέσμευση. Δε συμπληρώνεται κατά την πρώτη υποβολή του ΤΔΕ.

Στοιχεία Αναδόχου/ων: 

Πεδία 14 – 16: Συμπληρώνονται (με προσθήκη των σχετικών πινάκων) οι επωνυμίες όλων των Εταίρων που αναλαμβάνουν την εκτέλεση του Υποέργου, σύμφωνα με τα στοιχεία της απόφασης υλοποίησης με ίδια μέσα. Επίσης, συμπληρώνεται ο Αριθμός Φορολογικού Μητρώου (ΑΦΜ) ή ισοδύναμο αναγνωριστικό άλλης χώρας (αν πρόκειται για ξένο ανάδοχο), η ΔΟΥ, καθώς και στοιχεία επικοινωνίας των Εταίρων. 

17. Επιβλέπουσα Υπηρεσία: Συμπληρώνεται η επωνυμία της Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο., που παρακολουθεί, επιβλέπει, ελέγχει και παραλαμβάνει το φυσικό αντικείμενο του υποέργου.

18. Κωδικός: Συμπληρώνεται ο κωδικός, ο οποίος αντιστοιχεί στην Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο., σύμφωνα με το σχετικό αρχείο των κωδικοποιημένων στοιχείων του ΟΠΣ ΕΡΓΟΡΑΜΑ.

19. Στοιχεία του Υπευθύνου του Υποέργου/Αρμόδιου για Επικοινωνία: Συμπληρώνονται τα στοιχεία του/της υπεύθυνου/ης για το Υποέργο χειριστή/ριας της Μονάδας Β’ της Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο., το οποίο θα έχει κοινοποιηθεί εγγράφως στο Δικαιούχο.

ΤΜΗΜΑ Β (Στοιχεία Φυσικού Αντικειμένου του Υποέργου)

Στο Τμήμα Β του Τεχνικού Δελτίου Υποέργου δίνονται πληροφορίες σχετικά με το φυσικό αντικείμενο Υποέργου, όπως αυτό περιγράφεται στην απόφαση του δικαιούχου για την εκτέλεση του υποέργου με ίδια μέσα.

20. Τεχνική Περιγραφή Υποέργου: Παρατίθεται συνοπτική περιγραφή του φυσικού αντικειμένου του υποέργου, με αναφορά στα βασικά τεχνικά / λειτουργικά και άλλα χαρακτηριστικά του και στα παραδοτέα του, όπως αυτά αποτυπώνονται στην απόφαση υλοποίησης με ίδια μέσα. 

ΠΟΣΟΤΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΔΙΑΚΡΙΤΩΝ ΤΜΗΜΑΤΩΝ ΦΥΣΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ ΥΠΟΕΡΓΟΥ 

21. Α/Α: Κάθε Δράση του Υποέργου αντιστοιχεί σε ένα διακριτό τμήμα φυσικού αντικειμένου. Δίνεται κατ΄αύξουσα σειρά, ένας αριθμός για κάθε διακριτό - Δράση του υποέργου, ο οποίος πρέπει να συμπίπτει με τον α/α της Δράσης στην απόφαση υλοποίησης με ίδια μέσα και στην Ανάλυση Κόστους Πράξης. 

22. Περιγραφή Διακριτού Τμήματος Φυσικού Αντικειμένου: Αναφέρονται οι τίτλοι των Δράσεων του Υποέργου, όπως προκύπτουν από την απόφαση εκτέλεσής του με ίδια μέσα. 

23. Εγκεκριμένη Ποσότητα: Συμπληρώνεται για κάθε διακριτό τμήμα – Δράση η τιμή 100.

24. Μονάδα Μέτρησης: Συμπληρώνεται η ένδειξη «%».

25. Συνολικός Προϋπολογισμός: Συμπληρώνονται οι συνολικοί προϋπολογισμοί που αντιστοιχούν σε κάθε διακριτό τμήμα – Δράση του Υποέργου, όπως αναφέρονται στην απόφαση υλοποίησης του υποέργου με ίδια μέσα. 

26. Σύνολο: Συμπληρώνεται το άθροισμα των επί μέρους συνολικών προϋπολογισμών των διακριτών τμημάτων – Δράσεων. Το σύνολο του προϋπολογισμού θα πρέπει να ταυτίζεται με τον προϋπολογισμό του Υποέργου - Πράξης.

ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΧΩΡΟΘΕΤΗΣΗΣ ΥΠΟΕΡΓΟΥ

27. Γεωγραφική Περιοχή (Περιφέρεια ή Νομός / ΟΤΑ): Συμπληρώνεται η γεωγραφική περιοχή, στην οποία υλοποιείται το υποέργο σε επίπεδο Περιφέρειας, Νομού ή και ΟΤΑ, σύμφωνα με τα σχετικά αρχεία των κωδικοποιημένων στοιχείων του ΟΠΣ ΕΡΓΟΡΑΜΑ. Ειδικότερα, στο 1.1 συμπληρώνεται η Περιφέρεια ή ο Νομός και στο 1.2 ο Νομός ή ο Δήμος, ανάλογα με το επίπεδο χωροθέτησης του υποέργου. Σε περίπτωση που το υποέργο χωροθετείται σε περισσότερες γεωγραφικές περιοχές συμπληρώνονται περισσότερες γραμμές, με ανάλογο τρόπο. 

28. Κωδικός (NUTS/LAU): Συμπληρώνεται ο κωδικός που αντιστοιχεί σε κάθε Περιφέρεια ή Νομό/ΟΤΑ (κατά NUTS/LAU), σύμφωνα με τα κωδικοποιημένα στοιχεία του ΟΠΣ ΕΡΓΟΡΑΜΑ. Σε περίπτωση που το υποέργο χωροθετείται σε περισσότερες Περιφέρειες ή Νομούς/ΟΤΑ συμπληρώνονται περισσότεροι τους ενός κωδικοί, με ανάλογο τρόπο.

29. Ποσοστό: Συμπληρώνεται το ποσοστό της δημόσιας δαπάνης του υποέργου που αντιστοιχεί στο χαμηλότερο επίπεδο γεωγραφικής περιοχής (Περιφέρεια ή Νομός/ΟΤΑ), στο οποίο χωροθετείται το υποέργο. Στις περιπτώσεις που το υποέργο χωροθετείται σε περισσότερες από μία γεωγραφικές περιοχές το ποσοστό επιμερίζεται, βάσει υπολογισμού της συμμετοχής της δημόσιας δαπάνης σε κάθε γεωγραφική περιοχή αντίστοιχα.

ΤΜΗΜΑ Γ (Χρηματοδοτικό Σχέδιο Υποέργου)

Στο Τμήμα Γ του Τεχνικού Δελτίου Υποέργου παρατίθενται στοιχεία που αφορούν το οικονομικό αντικείμενο της πράξης.

Κατανομή Δημόσιας Δαπάνης Υποέργου ανά Κατηγορία Δαπάνης: 

30. Κωδικός / Κατηγορία Δαπανών: Συμπληρώνονται, σε συμφωνία με το αντίστοιχο αρχείο των κωδικοποιημένων στοιχείων του ΟΠΣ ΕΡΓΟΡΑΜΑ, οι κωδικοί και οι αντίστοιχες κατηγορίες των δαπανών που αντιστοιχούν στο περιεχόμενο του υποέργου. Οι δυνατές κατηγορίες δαπανών για το υποέργο είναι α) άμεσες ή β) έμμεσες δαπάνες ή συνδυασμός του α) και β). 

1) οι άμεσες δαπάνες που αφορούν την εκτέλεση της πράξης βάσει παραστατικών (συμπεριλαμβάνονται οι δαπάνες υπεργολαβιών). Συμπληρώνεται το συνολικό ποσό των δαπανών, για τη δήλωση των οποίων απαιτείται η προσκόμιση παραστατικών για την τεκμηρίωση των σχετικών πληρωμών. 

2) οι έμμεσες δαπάνες (γενικά έξοδα) που απαιτούνται για την υλοποίηση της πράξης, με την εφαρμογή του έμμεσου κατ’ αποκοπή κόστους επί των άμεσων – πλην υπεργολαβιών- δαπανών και χωρίς την υποβολή παραστατικών.

Τα ποσά των άμεσων και των έμμεσων δαπανών ταυτίζονται με τα αντίστοιχα ποσά που εμφανίζονται στον πίνακα ανάλυσης προϋπολογισμού Πράξης και η οποία είναι αναπόσπαστο στοιχείο της Απόφασης Υλοποίησης με Ίδια Μέσα.

31. Συνολική Δημόσια Δαπάνη: 

Ποσό χωρίς ΦΠΑ: Συμπληρώνεται η δημόσια δαπάνη που αντιστοιχεί στους κωδικούς των κατηγοριών δαπανών, δηλαδή το σύνολο του Π/Υ του Υποέργου. 

Ως δημόσια δαπάνη ορίζεται η συνολική δαπάνη που απαιτείται για την εκτέλεση του φυσικού αντικειμένου του υποέργου.

Ποσό ΦΠΑ: Συμπληρώνεται ο αριθμός 0.

32. Επιλέξιμη Δημόσια Δαπάνη από Ε.Π.: Συμπληρώνεται η δημόσια δαπάνη που είναι επιλέξιμη προς χρηματοδότηση από το Ε.Π., σύμφωνα με τους κοινοτικούς και εθνικούς κανόνες επιλεξιμότητας, δηλαδή το σύνολο του Π/Υ του Υποέργου.

33. Μη Επιλέξιμη Δημόσια Δαπάνη από Ε.Π.: Συμπληρώνεται ο αριθμός 0.

34. Σύνολο: Συμπληρώνονται τα σύνολα που προέρχονται από το άθροισμα των επί μέρους γραμμών των στηλών 31, 32 και 33.

35. Ιδιωτική Δαπάνη: Δε συμπληρώνεται.

36. Συνολικό Κόστος: Το συνολικό κόστος προκύπτει ως άθροισμα της δημόσιας δαπάνης (πεδίο 32-34) και της ιδιωτικής δαπάνης (πεδίο 35).   

ΕΤΗΣΙΑ/ΕΞΑΜΗΝΙΑΙΑ Κατανομή Δημόσιας Δαπάνης Υποέργου: 

37. Έτος: Συμπληρώνονται τα έτη εκτέλεσης του υποέργου.

38. Εξάμηνο: Συμπληρώνεται το εξάμηνο στο οποίο αναφέρεται η εκτέλεση του υποέργου (Α ή Β).

39. Συνολική Δημόσια Δαπάνη: Συμπληρώνεται η δημόσια δαπάνη που προβλέπεται να απαιτηθεί για την εκτέλεση του υποέργου ανά εξάμηνο. 

40. Επιλέξιμη Δημόσια Δαπάνη από Ε.Π.: Συμπληρώνεται η ανάλυση της δημόσιας δαπάνης που είναι επιλέξιμη από το ΕΠ για κάθε εξάμηνο. Οι τιμές ταυτίζονται με αυτές του πεδίου 39.

41. Σύνολο: Συμπληρώνονται τα ποσά που προέρχονται από το άθροισμα των επί μέρους γραμμών των στηλών 39 και 40.

ΤΜΗΜΑ Δ (Παράρτημα για Πράξεις ΕΚΤ)

42. Τύπος Παρέμβασης : Συμπληρώνεται ο τύπος παρέμβασης του υποέργου, μέσω του οποίου ομαδοποιούνται τα «ιδίου τύπου υποέργα», σύμφωνα με το σχετικό αρχείο των κωδικοποιημένων στοιχείων του ΟΠΣ ΕΡΓΟΡΑΜΑ.

43.  Κωδικός: Συμπληρώνεται ο κωδικός του τύπου παρέμβασης, σύμφωνα με το σχετικό αρχείο των κωδικοποιημένων στοιχείων του ΟΠΣ ΕΡΓΟΡΑΜΑ.
Δείκτες Εκροών

Πεδία 44–46 (Κωδικός, Ονομασία Δείκτη, Μονάδα Μέτρησης): Συμπληρώνονται ο κωδικός, η περιγραφή και η μονάδα μέτρησης των δεικτών εκροής, που έχουν προσδιοριστεί στην οικεία πρόσκληση και στους οποίους θα συμβάλλει το αποτέλεσμα του Υποέργου, δηλαδή η υλοποίηση του φυσικού αντικειμένου του Υποέργου. Οι δείκτες αυτοί ταυτίζονται με τους δείκτες του Τεχνικού Δελτίου Εγκεκριμένης Πράξης.

47. Τιμή Στόχος: Συμπληρώνονται από το Δικαιούχο οι τιμές στόχοι των δεικτών εκροής στους οποίους θα συμβάλλει η υλοποίηση του φυσικού αντικειμένου του Υποέργου, όπως αυτοί έχουν οριστεί στην οικεία πρόσκληση. Η τιμή στόχος είναι η «ποσότητα» του δείκτη εκροής που προγραμματίζεται να υλοποιηθεί, μετρούμενη με τη μονάδα μέτρησης που συμπληρώθηκε στο πεδίο 46. Οι τιμές των δεικτών ταυτίζονται με τις τιμές του Τεχνικού Δελτίου Εγκεκριμένης Πράξης.

Δείκτες Αποτελέσματος 

51. Πεδία 48-51: ΔΕΝ ΣΥΜΠΛΗΡΩΝΟΝΤΑΙ

Δείκτες Απασχόλησης 

52.  Πεδία 53-55: ΔΕΝ ΣΥΜΠΛΗΡΩΝΟΝΤΑΙ

3. ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗ ΥΛΟΠΟΙΗΣΗΣ ΠΡΑΞΕΩΝ

3.1 ΓΕΝΙΚΑ ΓΙΑ ΤΗΝ ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗ ΤΩΝ ΠΡΑΞΕΩΝ

Οι Πράξεις που θα υλοποιηθούν στο πλαίσιο των Τοπικών Δράσεων Κοινωνικής Ένταξης για Ευάλωτες ομάδες αποτελούνται από αλληλοσυμπληρούμενες δέσμες δράσεων που συνθέτουν ένα ολοκληρωμένο έργο. 
Οι Πράξεις δύνανται να περιλαμβάνουν τις κατωτέρω κατηγορίες επιλέξιμων δράσεων: 

1. Μελέτες – Εργαλεία Έρευνες (αφορά στην μελέτη διάγνωσης των αναγκών της τοπικής αγοράς εργασίας, η οποία εκπονείται κατά την υποβολή της πρότασης)

2. Δικτύωση (στην κατηγορία αυτή ανήκει και η Διακρατική Συνεργασία)

3. Ενέργειες Ενημέρωσης - Ευαισθητοποίησης 

4. Συμβουλευτικές Διαχειριστικές Υπηρεσίες (αφορά στο συντονισμό-διαχείριση της Πράξης)

5. Προκατάρτιση - Κατάρτιση 

6. Πληροφόρηση – Συμβουλευτική – Υποστήριξη 

Η κάθε Αναπτυξιακή Σύμπραξη λειτουργώντας ως Δικαιούχος Πράξης, αναλαμβάνει και όλες τις υποχρεώσεις ενός Δικαιούχου, όπως απορρέουν από το κανονιστικό πλαίσιο του ΕΣΠΑ αναφορικά με την παρακολούθηση υλοποίησης της Πράξης.

Στο πλαίσιο αυτό ο Δικαιούχος (μέσω του Συντονιστή-Εταίρου), αποστέλλει εντός του πρώτου 20ημέρου του μήνα που έπεται του εξαμήνου αναφοράς το Δελτίο Παρακολούθησης Προόδου Πράξης (άρθρο 43 παρ. 1.9 της με αριθμ. 28020/ΕΥΘΥ1212 ΦΕΚ 1088/19.07.2010 Υπουργικής απόφασης τροποποίησης Συστήματος Διαχείρισης). Ως εξάμηνο αναφοράς ορίζονται οι περίοδοι από 01.01 έως 30.06 και από 01.07 έως 31.12.

Το παραπάνω Δελτίο επέχει θέση υπεύθυνης δήλωσης του Υπευθύνου της Πράξης εκ μέρους του Δικαιούχου.
Στο πλαίσιο παρακολούθησης της υλοποίησης της πράξης η Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. θα έχει συνεχή και συστηματική επικοινωνία με το Δικαιούχο προκειμένου να διαμορφώσει γνώμη για την πρόοδο της Πράξης. 

Στο πλαίσιο της ανωτέρω επικοινωνίας η Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. ενημερώνεται σχετικά με:

· Την πρόοδο του φυσικού και οικονομικού αντικειμένου της Πράξης,

· Τυχόν μεταβολές στο χρονοδιάγραμμα υλοποίησής της,

· Τις ενέργειες του δικαιούχου για την υλοποίησή της Πράξης,

· Τυχόν προβλήματα που εντοπίζει ο δικαιούχος κατά τη διάρκεια υλοποίησης της Πράξης

Η συστηματική αυτή επικοινωνία αποτυπώνεται για κάθε εξάμηνο αναφοράς με την υποβολή Έκθεσης Υλοποίησης της Πράξης, η οποία περιγράφει την πρόοδο των στοιχείων που περιλαμβάνει η Απόφαση Υλοποίησης με Ίδια Μέσα. Η Έκθεση Υλοποίησης κατατίθεται ως συνοδευτική του Δελτίου Παρακολούθησης Προόδου Πράξης και περιλαμβάνεται στην εφαρμογή Excel υπό τον τίτλο «ΔΕΛΤΙΟ ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗΣ_ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ» (Παράρτημα 4), συμπληρωμένη κατάλληλα έως το εξάμηνο αναφοράς.

Επιπλέον, κατά τη διάρκεια υλοποίησης της Πράξης η Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. πραγματοποιεί επιτόπιες επαληθεύσεις στην έδρα του δικαιούχου ή/και στην πράξη προκειμένου να διαμορφώσει τεκμηριωμένη άποψη σχετικά με την πρόοδό της. 

Η πρόοδος υλοποίησης της πράξης αξιολογείται λαμβάνοντας υπόψη:

· Το περιεχόμενο του Τεχνικού Δελτίου Πράξης, των Τεχνικού Δελτίων Υποέργου και της αντίστοιχης νομικής δέσμευσης (Απόφαση Υλοποίησης με Ίδια Μέσα)

· Τις δαπάνες που έχουν δηλωθεί στην Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο.

· Το περιεχόμενο του Δελτίου Παρακολούθησης Προόδου Πράξης

· Τα στοιχεία που προέκυψαν από την επικοινωνία με το δικαιούχο και το περιεχόμενο της Έκθεσης Υλοποίησης της Πράξης (του Δελτίου Παρακολούθησης – Πιστοποίησης)
· Στοιχεία διαθέσιμα από επιτόπιες επαληθεύσεις στην Πράξη και τυχόν επιθεωρήσεις και ελέγχους από άλλες αρχές.

Στην περίπτωση που από την αξιολόγηση προκύπτει ανάγκη για περαιτέρω πληροφορίες ή διευκρινίσεις σχετικά με την υλοποίηση της πράξης η Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. δύναται να ζητήσει από το Δικαιούχο συμπληρωματική υποβολή διευκρινιστικών στοιχείων.

Το αρμόδιο στέλεχος, υπεύθυνο για την παρακολούθηση της Πράξης, με βάση τα διαθέσιμα στοιχεία για την πορεία υλοποίησης της πράξης:

· Εξετάζει την πρόοδο των ετήσιων ποσοτικών και ποιοτικών στόχων που έχουν τεθεί με βάση την αρχικά αναληφθείσα νομική δέσμευση υλοποίησης του υποέργου,

· Προσδιορίζει και αξιολογεί τις τυχόν αποκλίσεις από τις προγραμματισθείσες ενέργειες εξέλιξης του υποέργου,

· Προτείνει τις τυχόν διορθωτικές ενέργειες που πρέπει να ληφθούν σε περιπτώσεις αποκλίσεων,

· Εκτιμά τη ρεαλιστικότητα των προβλέψεων προόδου φυσικού και οικονομικού αντικειμένου.

Τα αποτελέσματα της εξέτασης αυτής αποτυπώνονται στο Δελτίο Αξιολόγησης Προόδου Πράξης το οποίο καταχωρίζεται στο ΟΠΣ δεκαπέντε ημερολογιακές ημέρες μετά την καταληκτική ημερομηνία υποβολής του Δελτίου Παρακολούθησης Προόδου Πράξης.

Στην περίπτωση που κατά την αξιολόγηση προόδου της Πράξης διαπιστωθούν αποκλίσεις από τους όρους της απόφασης ένταξης ή παρουσιάζονται μη αιτιολογημένες καθυστερήσεις μεγαλύτερες των έξι μηνών σε σχέση με την προγραμματισθείσα πρόοδο, η Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. δύναται να προβεί σε ανάκληση της απόφασης ένταξης της Πράξης χωρίς να απαιτείται συμφωνία του δικαιούχου. 

Εφόσον οι αποκλίσεις ή οι καθυστερήσεις κριθούν αιτιολογημένες η Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. προτείνει διορθωτικές ενέργειες και υποστηρίζει το δικαιούχο για την υλοποίησή τους.

Επειδή κάθε Πράξη στο πλαίσιο των Τοπικών Δράσεων Κοινωνικής Ένταξης για Ευάλωτες ομάδες αποτελείται από επιμέρους διαφορετικής φύσεως δράσεις, στην ενότητα που ακολουθεί επιχειρείται ενδεικτικά ο προσδιορισμός του φυσικού αντικειμένου και των στοιχείων τεκμηρίωσης κάθε δράσης χωριστά.

Σημειώνεται ότι παρακάτω αναφέρεται μόνο το ελάχιστο των στοιχείων τεκμηρίωσης ανά δράση που πρέπει να τηρείται από το Δικαιούχο και όχι το σύνολο των εγγράφων που μπορεί να έχει ο Συντονιστής – Εταίρος, εφόσον το επιθυμεί και εφόσον απαιτείται από τη φύση της Πράξης, στην έδρα του ή ο Εταίρος που είναι επιφορτισμένος με την υλοποίηση της δράσης και είναι προφανές ότι τηρεί πιο λεπτομερή και αναλυτικά στοιχεία (π.χ. δελτία παρουσιών ωφελουμένων, στοιχεία εκπαιδευτικού/ επιστημονικού προσωπικού κ.α.)

3.2 ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗ ΤΩΝ ΠΡΑΞΕΩΝ ΚΑΤΑ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΡΑΣΗΣ

· Κατηγορία Δράσης: «Δικτύωση» 

Η υλοποίηση της δράσης αυτής αφορά τη διασύνδεση ατόμων ή/και ομάδων, φυσικών ή/και νομικών προσώπων, που αποσκοπεί στη συνεργασία τους για την επίτευξη κοινού οφέλους. Στην κατηγορία αυτή εντάσεται και η διακρατική συνεργασία. Στόχος της, η δημιουργία οικονομιών κλίμακας που προκύπτουν τόσο από την επίτευξη κοινού αποτελέσματος όσο και από την προώθηση κοινών παραγομένων προϊόντων και υπηρεσιών. 

Ενδεικτικός προσδιορισμός του φυσικού αντικειμένου της δράσης
· Πλήθος και είδος δικτύωσης: 

· Εκδηλώσεις (fora / ημερίδες / συνέδρια / εκδηλώσεις / συναντήσεις / ομάδες εργασίας),

· Διασύνδεση με ηλεκτρονικά μέσα (δημιουργία νέων ιστοσελίδων στο διαδίκτυο, τράπεζες πληροφοριών, ηλεκτρονική δικτύωση), 

· Δημοσιεύσεις σε ημερήσιο, εβδομαδιαίο ή άλλο τύπο (καταχωρήσεις δελτίων τύπου, δημοσιοποιήσεις αποτελεσμάτων/ προϊόντων, προσκλήσεις, ένθετα έντυπων, καταχωρήσεις σε ηλεκτρονικά μέσα ενημέρωσης), 

· Έντυπο ενημερωτικό υλικό των δικτύων (φυλλάδια, αφίσες κ.α.),

· Ενημερωτικό υλικό σε ηλεκτρονική μορφή (cd, καταχωρήσεις σε ιστοσελίδες).

· Αριθμός δικτυωμένων δομών – φορέων υπηρεσιών

Ενδεικτικά στοιχεία τεκμηρίωσης του φυσικού αντικειμένου της δράσης

· Στοιχεία δημοσιεύσεων που καταχωρήθηκαν στον ημερήσιο, εβδομαδιαίο τύπο ή άλλο έντυπο

· Στοιχεία έντυπου ενημερωτικού υλικού με τα στοιχεία παραγωγής και αποστολής του

· Στοιχεία δικτύωσης δομών που μπορεί να είναι συνδυασμός όλων των προαναφερόμενων στοιχείων τεκμηρίωσης 

· Σχέδια – Τοπικά Σύμφωνα συνεργασίας φορέων/υπηρεσιών

· Αιτήματα αλλαγών/ τροποποιήσεων στοιχείων υλοποίησης της δράσης με επαρκή τεκμηρίωση τους, όταν αυτά μεταβάλλονται π.χ. ημερομηνίες διεξαγωγής συναντήσεων, αποδέκτες κ.α.
· Στοιχεία δημοσιότητας της δράσης

· Κατηγορία Δράσης: «Ενημέρωση – Ευαισθητοποίηση» 

Η δράση αφορά τις παρεμβάσεις ενημέρωσης και ευαισθητοποίησης της κοινής γνώμης αλλά και των ειδικών ακροατηρίων σχετικά με τους στόχους, το περιεχόμενο, τους αποδέκτες και τα αναμενόμενα αποτελέσματα μιας παρέμβασης με σκοπό την εξοικείωση και την ενεργοποίησή τους. 

Ενδεικτικός προσδιορισμός του φυσικού αντικειμένου της δράσης 

· Πλήθος ενεργειών ενημέρωσης-ευαισθητοποίησης

· Είδος ενεργειών ενημέρωσης ευαισθητοποίησης, όπως: 

· Εκδηλώσεις (ημερίδες /συνέδρια/ συναντήσεις/ εκθέσεις),

· Κέντρα ενημέρωσης-πληροφόρησης (π.χ. Call center, info desk, κινητές μονάδες ενημέρωσης),

· Έντυπο ενημερωτικό υλικό (φυλλάδια, αφίσες κ.α.),

· Ενημερωτικό υλικό σε ηλεκτρονική μορφή (cd, ιστοσελίδες στο διαδίκτυο, κ.α.),

· Δημοσιεύσεις σε ημερήσιο, εβδομαδιαίο ή άλλο τύπο, 

· Ανακοινώσεις σε ΜΜΕ (ραδιοφωνικά και τηλεοπτικά μηνύματα, video).

Ενδεικτικά στοιχεία τεκμηρίωσης του φυσικού αντικειμένου της δράσης
· Δήλωση ημερομηνίας έναρξης υλοποίησης κάθε ενέργειας δημοσιότητας-ευαισθητοποίησης 

· Στοιχεία προγραμματισμένων εκδηλώσεων (συναντήσεων/ ημερίδων/ συνεδρίων/ ομάδων εργασίας), στα οποία περιλαμβάνονται στοιχεία όπως:

· Πρόγραμμα/ ημερήσια διάταξη/ θεματολόγιο εκδήλωσης,

· Προσκλήσεις και λίστα αποδεκτών τους, 

· Στοιχεία εισηγητών/ ομιλητών με το θέμα των εισηγήσεων,

· Στοιχεία συμμετεχόντων στην εκδήλωση της δημοσιότητας με αναφορά στον τόπο, το χρόνο και το θέμα της εκδήλωσης, 

· Συμπεράσματα-απολογιστικές εκθέσεις από την διεξαγωγή των εκδηλώσεων. 

· Στοιχεία έντυπου ενημερωτικού υλικού με τα στοιχεία παραγωγής και αποστολής του
· Στοιχεία υλικού σε ηλεκτρονική μορφή (cd, website, ηλεκτρονική επικοινωνία κ.α.) Με τα στοιχεία δημιουργίας του και τις τροποποιήσεις, βελτιώσεις, επικαιροποιήσεις ή και αναβαθμίσεις του

· Στοιχεία δημοσιότητας της δράσης

· Κατηγορία Δράσης: «Συντονισμός και Διαχείριση Πράξης» 

Η δράση αυτή αφορά τον συντονισμό του συνόλου της Πράξης που έχει αναλάβει να υλοποιήσει μια Αναπτυξιακή Σύμπραξη και πραγματοποιείται αποκλειστικά από τον Συντονιστή Εταίρο. 

Ενδεικτικός προσδιορισμός του φυσικού αντικειμένου της δράσης

· Γενικός συντονισμός των απαιτούμενων ενεργειών για την υλοποίηση και ολοκλήρωση της Πράξης

Ενδεικτικά στοιχεία τεκμηρίωσης του φυσικού αντικειμένου της δράσης

· Κανονιστικό πλαίσιο (Κοινοτικό και Εθνικό) της εφαρμογής της Πράξης 

· Φάκελος Πράξης με όλα τα στοιχεία υλοποίησης του φυσικού και οικονομικού αντικειμένου (πιστοποιήσεις, στοιχεία δημοσιότητας, Δελτία Παρακολούθησης, στοιχεία είσπραξης και μεταβίβασης στους Εταίρους της επιχορήγησης, αλληλογραφία με ΕΥΚΕΚΟ κ.α.)

· Σύστημα εσωτερικής παρακολούθησης της Πράξης που μέρος του είναι τα δύο υποχρεωτικά επιμέρους συστήματα:

· το σύστημα πιστοποίησης εκτέλεσης,

· το σύστημα ελέγχου των πληρωμών.

· Στοιχεία που αφορούν τη νομική μορφή και εμπειρία κάθε Εταίρου (καταστατικό ίδρυσης, εσωτερικός κανονισμός λειτουργίας, αποδεικτικά εμπειρίας, στοιχεία γεωγραφικής εμβέλειας) 

· Αποφάσεις του ανώτατου διοικητικού οργάνου (Διοικητικού Συμβουλίου) της ΑΣ και των επιτροπών του

· Άλλα διοικητικά έγγραφα που αφορούν τη λειτουργία της ΑΣ (π.χ. αιτήματα αποχώρησης/ αντικατάστασης Εταίρων, κ.α.) 

· Αλληλογραφία και ενημερωτικά έγγραφα προς τους Εταίρους

· Αποτελέσματα ελέγχων και αξιολογήσεων (εσωτερικών – εξωτερικών) και αλληλογραφία για την περαιτέρω αξιοποίησή τους

· Εκθέσεις προόδου/αξιολόγησης της Πράξης 

· Προϊόντα της Πράξης 

· Απολογιστικές εκθέσεις 

· Κατηγορία Δράσης: «Κατάρτιση/Επιμόρφωση»

Η υλοποίηση της δράσης αυτής αποσκοπεί στην απόκτηση από τον ωφελούμενο αναγκαίων επαγγελματικών γνώσεων και δεξιοτήτων ή/και πιστοποιήσεων των άτυπων προσόντων-δεξιοτήτων του. 

Ενδεικτικός Προσδιορισμός του φυσικού αντικειμένου της δράσης
· Αριθμός προγραμμάτων κατάρτισης/επιμόρφωσης
· Αριθμός ανθρωποωρών κατάρτισης ανά ειδική πληθυσμιακή    ομάδα

· Αριθμός ωφελουμένων ανά ειδική πληθυσμιακή ομάδα

· Αριθμός επιχειρήσεων που συμμετέχουν στην πρακτική άσκηση 

Ενδεικτικά στοιχεία τεκμηρίωσης του φυσικού αντικειμένου της δράσης
· Βεβαίωση έναρξης υλοποίησης του προγράμματος κατάρτισης/επιμόρφωσης  
· Αναλυτικό ωρολόγιο πρόγραμμα κατάρτισης/επιμόρφωσης    
· Συγκεντρωτική Κατάσταση Ωφελουμένων, με τα στοιχεία τους και δείγμα υπογραφής τους, καθώς και των επιλαχόντων με συνημμένο το Πρακτικό Επιλογής Καταρτιζομένων με λίστα επιτυχόντων και επιλαχόντων βάσει του εφαρμοζόμενου συστήματος επιλογής. 

· Συγκεντρωτική Κατάσταση των Εκπαιδευτών Θεωρητικής Κατάρτισης με τα στοιχεία και δείγμα υπογραφής τους.  
· Συγκεντρωτική Κατάσταση των Εκπαιδευτών Πρακτικής Άσκησης και Επόπτη/ων με τα στοιχεία και δείγμα υπογραφής τους  
· Συγκεντρωτική Κατάσταση επιχειρήσεων πρακτικής άσκησης με τα στοιχεία τους και τις θέσεις πρακτικής άσκησης που προσφέρει η κάθε μία  
· Κατάσταση κατανομής των καταρτιζομένων ανά επιχείρηση πρακτικής άσκησης  
· Συμφωνητικό συνεργασίας μεταξύ φορέα κατάρτισης/επιμόρφωσης και ωφελούμενου  
· Συμφωνητικό συνεργασίας μεταξύ φορέα κατάρτισης/επιμόρφωσης  και εκπαιδευτή θεωρητικής κατάρτισης / πρακτικής άσκησης  
· Συμφωνητικό συνεργασίας για την εκτέλεση πρακτικής άσκησης μεταξύ φορέα κατάρτισης/επιμόρφωσης  και επιχείρησης  
· Συμφωνητικό μεταξύ του φορέα του εξωτερικού και του φορέα κατάρτισης θεωρημένο από την αρμόδια ΔΟΥ, σε περίπτωση διακρατικής συνεργασίας

· Συμφωνητικό συνεργασίας με άλλη πιστοποιημένη δομή, στην περίπτωση υλοποίησης ενεργειών εκτός των πιστοποιημένων δομών του φορέα κατάρτισης/επιμόρφωσης, θεωρημένο από την αρμόδια ΔΟΥ

· Συμφωνητικό μίσθωσης χώρων για τις περιπτώσεις υλοποίησης προγράμματος κατάρτισης/επιμόρφωσης, θεωρημένο από την αρμόδια ΔΟΥ ή δήλωση παραχώρησης χώρων σε σχολικό κτίριο

· Βεβαίωση οριστικής Πιστοποίησης του φορέα κατάρτισης από το ΕΚΕΠΙΣ μαζί με οποιαδήποτε αλλαγή πιστοποιημένων στοιχείων, ή δικαιολογητικά εξαίρεσης από την πιστοποίηση μέσω του ΕΚΕΠΙΣ (π.χ. θεσμοθετημένοι φορείς κατάρτισης) 

· Ημερήσιο Δελτίο Παρακολούθησης Προγράμματος (εντός δομών κατάρτισης σε συνεργαζόμενες επιχειρήσεις)  
· Δελτίο Παραλαβής Εκπαιδευτικού Υλικού  
· Έκθεση Υλοποίησης Προγράμματος Κατάρτισης/επιμόρφωσης
· Έντυπο Αποπληρωμής Προγράμματος Κατάρτισης/επιμόρφωσης
· Βεβαίωση Παρακολούθησης Προγράμματος Κατάρτισης/επιμόρφωσης
· Εκπαιδευτικά εργαλεία/ υλικό εκπαίδευσης σε έντυπη ή/και 
   ηλεκτρονική μορφή

Σημειώνεται ότι τυχόν αλλαγές στο πρόγραμμα κατάρτισης/επιμόρφωσης, στους επιστημονικούς υπευθύνους, στους ωφελούμενους, τους εκπαιδευτές θεωρίας και πρακτικής όπως επίσης στις επιχειρήσεις πρακτικής άσκησης αποτυπώνονται στα αντίστοιχα έντυπα, οφείλουν να είναι πλήρως τεκμηριωμένες και να κοινοποιούνται έγκαιρα στο Συντονιστή Εταίρο. 

· Κατηγορία Δράσης: «Πληροφόρησης - Συμβουλευτική – Υποστήριξη» 

Η υλοποίηση δράσεων της κατηγορίας αυτής αποσκοπεί στην παροχή υπηρεσιών πληροφόρησης, προσανατολισμού και υποστήριξης σε ομαδικό ή ατομικό επίπεδο στους ωφελούμενους και τους εργοδότες. Στόχος είναι η κοινωνική και εργασιακή ένταξη των ατόμων που απειλούνται με αποκλεισμό από την αγορά εργασίας.
Ενδεικτικός προσδιορισμός του φυσικού αντικειμένου της δράσης
· Αριθμός άμεσα ωφελουμένων ανά ειδική πληθυσμιακή ομάδα

· Αριθμός συνεδριών (ατομικές/ ομαδικές) που πραγματοποιήθηκαν

· Αριθμός και είδος δράσεων πληροφόρησης που πραγματοποιήθηκαν

· Αριθμός ωφελουμένων που εντάχθηκαν σε δράσεις απασχόλησης και επιχειρηματικότητας 

Ενδεικτικά στοιχεία τεκμηρίωσης του φυσικού αντικειμένου της δράσης
· Δήλωση έναρξης υλοποίησης της δράσης  
· Στοιχεία χώρων υλοποίησης Συμφωνητικά μίσθωσης ή παραχώρησης χώρου, όταν η δράση υλοποιείται σε συνεργασία με άλλη δομή

· Διαδικασία εξεύρεσης ωφελουμένων (μεθοδολογία, στοιχεία επικοινωνίας με ΚΠΑ ή Δημόσιες Υπηρεσίες Απασχόλησης κ.α.)
· Κατάσταση ωφελουμένων, με τα στοιχεία των ωφελουμένων και τον προβλεπόμενο αριθμό συνεδριών ανά άτομο

· Συμφωνητικά συνεργασίας με αντίστοιχο φορέα του εξωτερικού, όταν υπάρχει διακρατική συνεργασία.

·  Πρόγραμμα/ Ημερολόγιο συνεδριών

Μπορεί να περιλαμβάνει: 

· Το είδος της συνεδρίας (ατομική ή ομαδική),

· Την ημερομηνία/ ώρα που πραγματοποιήθηκε η συνεδρία, 

· Το ονοματεπώνυμο του στελέχους που πραγματοποίησε τη συνεδρία,

· Το είδος της συνεδρίας (ψυχολογική, νομική υποστήριξη, επαγγελματικός προσανατολισμός, συμβουλευτική επιχειρηματικότητας κλπ)

· Αλλαγές/ τροποποιήσεις στοιχείων υλοποίησης της δράσης με τεκμηρίωσή τους (π.χ. ωφελούμενοι, στελέχη συμβουλευτικής υποστήριξης, επιστημονικός υπεύθυνος, χρονοδιάγραμμα) 
· Τελική έκθεση παρακολούθησης των ωφελούμενων, η οποία ενδεικτικά περιλαμβάνει: 

· Τα πλήρη στοιχεία των ωφελούμενων, 

· Την κατηγορία ευπαθούς κοινωνικά ομάδας που ανήκει ο κάθε ωφελούμενος, 

· Φάκελο παραπομπής του ωφελούμενου στις ενεργητικές πολιτικές απασχόλησης (δράσεις προώθησης της απασχόλησης/επιχειρηματικότητας) 

3.3 ΔΕΛΤΙΑ ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗΣ ΠΡΑΞΗΣ

Τα Δελτία Παρακολούθησης Πράξης διακρίνονται σε:

Α. ΔΕΛΤΙΟ ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗΣ ΠΡΟΟΔΟΥ ΠΡΑΞΗΣ ΕΚΤ (Δ.Π.Π.Π) και 

Β. ΔΕΛΤΙΟ ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗΣ ΠΡΟΟΔΟΥ ΥΠΟΕΡΓΟΥ ΕΚΤ (Δ.Π.Π.Υ)

Τα σχετικά Δελτία Παρακολούθησης βρίσκονται στο Παράρτημα 3. 

Προσομοίωση υποβολής ΔΠΠΠ και ΔΠΠΥ παρέχονται στην ηλεκτρονική διεύθυνση 

http://www.ops.gr/Ergorama/fileUploads/elearning/HY_DIKAIOUXOS/index.html#L3P12/index.html
Ακολουθούν οι οδηγίες συμπλήρωσής τους.

ΟΔΗΓΙΕΣ ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗΣ ΕΞΑΜΗΝΙΑΙΟΥ ΔΕΛΤΙΟΥ ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗΣ ΠΡΑΞΗΣ 

ΤΜΗΜΑ Α (Γενικά Στοιχεία Πράξης)

Στο Τμήμα Α του Δελτίου Παρακολούθησης Προόδου Πράξης συμπληρώνονται γενικά στοιχεία της ταυτότητας της πράξης, με τα οποία αυτή ταυτοποιείται στα διάφορα επίπεδα του Εθνικού Στρατηγικού Πλαισίου Αναφοράς, μέσω συγκεκριμένων κωδικών του ΟΠΣ ΕΡΓΟΡΑΜΑ, καθώς και στοιχεία σχετικά με τους Φορείς που εμπλέκονται στην υλοποίηση, χρηματοδότηση και λειτουργία της πράξης. 

1. ΚΩΔΙΚΟΣ ΠΡΑΞΗΣ (ΟΠΣ) : Συμπληρώνεται ο κωδικός, που έχει ήδη λάβει η Πράξη στο ΟΠΣ ΕΡΓΟΡΑΜΑ και με τον οποίο αυτό αναγνωρίζεται στο σύστημα. Ο κωδικός αυτός αναγράφεται ήδη στην Απόφαση Ένταξης της Πράξης ως «κωδικός πράξης στο ΟΠΣ».

2. ΚΩΔ. ΠΡΟΣΚΛΗΣΗΣ: Προεκτυπώνεται από το ΤΔΠ ο κωδικός της πρόσκλησης 

3. ΤΙΤΛΟΣ ΠΡΑΞΗΣ : Προεκτυπώνεται, από το ΤΔΠ, ο τίτλος της Πράξης 

4. ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΙΑΚΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ : Προεκτυπώνεται, από το ΤΔΠ, ο τίτλος του Τομεακού Επιχειρησιακού Προγράμματος «Ανάπτυξη Ανθρώπινου Δυναμικού 2007-2013»

5. ΚΩΔΙΚΟΣ : Προεκτυπώνεται ο κωδικός που αφορά Τομεακό Επιχειρησιακό Πρόγραμμα «Ανάπτυξη Ανθρώπινου Δυναμικού 2007-2013» στο ΟΠΣ ΕΡΓΟΡΑΜΑ. 

6. ΑΞΟΝΑΣ ΠΡΟΤΕΡΑΙΟΤΗΤΑΣ : Προεκτυπώνεται, από το ΤΔΠ, ο τίτλος του Άξονα Προτεραιότητας 4 «Πλήρης ενσωμάτωση του συνόλου του ανθρώπινου δυναμικού σε μια κοινωνία ίσων ευκαιριών» στον οποίο έχει ήδη ενταχθεί η Πράξη.

7. ΚΩΔΙΚΟΣ : Προεκτυπώνεται ο αντίστοιχος κωδικός του Άξονα Προτεραιότητας 4 στο ΟΠΣ ΕΡΓΟΡΑΜΑ.

8. ΠΕΡΙΟΔΟΣ ΑΝΑΦΟΡΑΣ: Δηλώνεται το εξάμηνο που αφορά το συγκεκριμένο Εξαμηνιαίο Δελτίο Παρακολούθησης.

9. ΠΡΩΤΟΚΟΛΛΟ ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΥ: Συμπληρώνεται από τον Υπεύθυνο Έργου του Δικαιούχου το πρωτόκολλο του ΔΠΠΠ. 

10.  ΠΡΩΤΟΚΟΛΛΟ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΤΙΚΗΣ ΑΡΧΗΣ: Συμπληρώνεται μετά την υποβολή του από το χειριστή της Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο.. 

11.  ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΣ: Προεκτυπώνεται, από το ΤΔΠ, η επωνυμία της Αναπτυξιακής Σύμπραξης, η οποία αποτελεί το Δικαιούχο της Πράξης. 

12.  ΚΩΔΙΚΟΣ: Προεκτυπώνεται, από το ΤΔΠ, ο κωδικός του Δικαιούχου στο ΟΠΣ ΕΡΓΟΡΑΜΑ.

13.  ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΣΥΝΤΑΞΑΝΤΑ ΔΕΛΤΙΟΥ ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗΣ (ΥΠΕΥΘΥΝΟΥ ΕΡΓΟΥ): Προεκτυπώνονται, από το ΤΔΠ, τα στοιχεία του συντάκτη του Τεχνικού Δελτίου Πράξης, ο οποίος θεωρείται και Υπεύθυνος Έργου. Ο Υπεύθυνος Έργου είναι φυσικό πρόσωπο, η αμοιβή του οποίου βαρύνει τον προϋπολογισμό του Συντονιστή Εταίρου. Ο Υπεύθυνος Έργου έχει συνολική εικόνα για την Πράξη, συμπληρώνει για λογαριασμό του Φορέα Υλοποίησης το Εξαμηνιαίο Δελτίο Παρακολούθησης και έχει, αλληλεγγύως με το νόμιμο εκπρόσωπο του Δικαιούχου, την ευθύνη για την εγκυρότητα και την πληρότητα των πληροφοριών που καταγράφονται σε αυτό.

Σε περίπτωση τυχόν αλλαγής του συντάκτη του Τεχνικού Δελτίου Πράξης - Υπευθύνου του Έργου συμπληρώνονται τα στοιχεία του νέου προσώπου.

ΤΜΗΜΑ Β (Προβλεπόμενες Ημερομηνίες Εξέλιξης Υποέργων)

Στο Τμήμα Β του Δελτίου Παρακολούθησης Προόδου Πράξης δίνονται πληροφορίες οι οποίες αφορούν κυρίως στις προβλεπόμενες και τις πραγματικές ημερομηνίες εξέλιξης του Υποέργου. 

14. ΠΡΟΒΛΕΠΟΜΕΝΕΣ ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΕΣ ΕΞΕΛΙΞΗΣ ΥΠΟΕΡΓΩΝ: Αναγράφονται οι ημερομηνίες (προβλεπόμενες και πραγματικές) οι οποίες αντιστοιχούν στις αναγραφόμενες φάσεις εξέλιξης του υποέργου της Πράξης.

ΤΜΗΜΑ Γ (Δείκτες Παρακολούθησης Πράξης)

Στο Τμήμα Γ του Εξαμηνιαίου Δελτίου Παρακολούθησης Πράξης συμπληρώνονται τα στοιχεία που αφορούν στους δείκτες παρακολούθησης της Πράξης. 

15. ΚΩΔΙΚΟΣ ΔΕΙΚΤΗ : Προεκτυπώνεται ο κωδικός δείκτη από το εγκεκριμένο ΤΔΠ

16. ΟΝΟΜΑΣΙΑ ΔΕΙΚΤΗ : Συμπληρώνεται αυτόματα από το σύστημα, μετά τη συμπλήρωση του πεδίου 15, η ονομασία του δείκτη.

17. ΜΟΝΑΔΑ ΜΕΤΡΗΣΗΣ: Συμπληρώνονται αυτόματα, μετά τη συμπλήρωση του πεδίου 15, οι μονάδες μέτρησης του δείκτη. Οι μονάδες μέτρησης των δεικτών ανταποκρίνονται στον τρόπο με τον οποίο μετράται το φυσικό αντικείμενο της Πράξης.

18. ΤΙΜΗ ΣΤΟΧΟΣ: Προεκτυπώνεται από το εγκεκριμένο ΤΔΠ η τιμή στόχος του δείκτη ο οποίος έχει επιλεγεί στο πεδίο 15. Η τιμή στόχος είναι η «ποσότητα» του δείκτη εκροής που προγραμματίζεται να υλοποιηθεί, μετρούμενη με τη μονάδα μέτρησης που συμπληρώθηκε αυτόματα στο πεδίο 17.

19. ΠΡΑΓΜΑΤΟΠΟΙΗΣΗ ΕΩΣ ΚΑΙ ΤΗΝ ΠΕΡΙΟΔΟ ΑΝΑΦΟΡΑΣ: Συμπληρώνεται η τιμή που ανταποκρίνεται στην υλοποίηση του φυσικού αντικειμένου και αφορά αθροιστικά την ποσότητα του δείκτη όπως αυτός ισχύει από την έναρξη υλοποίησης έως και την τελευταία ημέρα του εξαμήνου αναφοράς του Δελτίου Παρακολούθησης Πράξης. 

ΤΜΗΜΑ Δ (ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΑ ΠΟΥ ΠΑΡΟΥΣΙΑΖΟΝΤΑΙ ΣΕ ΟΛΗ ΤΗ ΔΙΑΡΚΕΙΑ ΤΗΣ ΕΚΤΕΛΕΣΗΣ ΤΗΣ ΠΡΑΞΗΣ (ΑΡΧΗ – ΤΕΛΟΣ) ΚΑΙ ΔΕΝ ΕΧΟΥΝ ΑΚΟΜΑ ΕΠΙΛΥΘΕΙ ΠΛΗΡΩΣ. ΔΙΟΡΘΩΤΙΚΕΣ ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ ΠΟΥ ΠΡΟΤΕΙΝΟΝΤΑΙ Η ΠΟΥ ΘΑ ΠΡΟΤΑΘΟΥΝ)

Στο Τμήμα Δ του Δελτίου Παρακολούθησης Προόδου Πράξης συμπληρώνεται από τον Δικαιούχο η περιγραφή του προβλήματος, η προτεινόμενη διορθωτική ενέργεια και η ημερομηνία επίλυσης, προγραμματισμένη και πραγματική. 

20. ΠΡΟΒΛΗΜΑ: Αναγράφεται ο Α/Α του ανακύψαντος προβλήματος εκτέλεσης πράξης.

21. ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΟΣ: Περιγράφεται συνοπτικά το πρόβλημα εκτέλεσης πράξης με αναφορά των εγγράφων γνωστοποίησής του από τον Εταίρο στο Δικαιούχο και από το Δικαιούχο στην Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο..

22.  ΠΡΟΤΕΙΝΟΜΕΝΗ ΔΙΟΡΘΩΤΙΚΗ ΕΝΕΡΓΕΙΑ: Περιγράφεται η προτεινόμενη εκ μέρους του Δικαιούχου διορθωτική ενέργεια του προβλήματος με αναφορά των εγγράφων γνωστοποίησης ή/ και έγκρισης αυτής από την Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο..

23. HM/NIA ΕΠΙΛΥΣΗΣ: Αναγράφονται η προγραμματισμένη και πραγματική ημερομηνία επίλυσης του προβλήματος εκτέλεσης πράξης. Ως ημερομηνία επίλυσης του προβλήματος θεωρείται η ημερομηνία πρωτοκόλλου του εγγράφου με το οποίο ορίζεται η οριστική επίλυση (π.χ. απόφαση ΔΣ της Αναπτυξιακής Σύμπραξης, έγκριση επίλυσης εκ μέρους της Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο.).

ΤΜΗΜΑ Ε (ΣΧΟΛΙΑ ΚΑΙ ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ)

24. ΣΧΟΛΙΑ ΚΑΙ ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ: Στο σημείο αυτό αναγράφονται σχόλια και παρατηρήσεις τα οποία αφορούν στην πορεία υλοποίησης της Πράξης και τα οποία δεν δύνανται να ενταχθούν σε κάποιο από τα ανωτέρω πεδία του Δελτίου Παρακολούθησης

ΔΕΛΤΙΟ ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗΣ ΠΡΟΟΔΟΥ ΥΠΟΕΡΓΟΥ ΕΚΤ (Δ.Π.Π.Υ)

Α. ΓΕΝΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΥΠΟΕΡΓΟΥ

1. ΤΙΤΛΟΣ ΠΡΑΞΗΣ: Προεκτυπώνεται, από το ΤΔΠ, ο τίτλος της Πράξης

2. ΚΩΔ: Συμπληρώνεται ο κωδικός, που έχει ήδη λάβει η Πράξη στο ΟΠΣ ΕΡΓΟΡΑΜΑ και με τον οποίο αυτό αναγνωρίζεται στο σύστημα. Ο κωδικός αυτός αναγράφεται ήδη στην Απόφαση Ένταξης της Πράξης ως «κωδικός πράξης στο ΟΠΣ».

3. ΤΙΤΛΟΣ ΥΠΟΕΡΓΟΥ: Προεκτυπώνεται από το ΤΔΠ ο τίτλος του Υποέργου

4. ΚΩΔ: Προεκτυπώνεται από το ΤΔΠ ο κωδικός του Υποέργου

Β. ΦΥΣΙΚΗ ΠΡΟΟΔΟΣ ΥΠΟΕΡΓΟΥ

5. ΧΡΟΝΟΔΙΑΓΡΑΜΜΑ ΥΛΟΠΟΙΗΣΗΣ ΥΠΟΕΡΓΟΥ: Αναγράφονται οι εγκεκριμένες ημερομηνίες έναρξης και λήξης του υποέργου. Στην περίπτωση που υπάρχει εγκεκριμένη τροποποίηση του χρονοδιαγράμματος ως προς τη λήξη του, αναγράφεται η νέα ημερομηνία στη στήλη ΠΡΟΒΛΕΠΟΜΕΝΗ ΛΗΞΗ ΤΟΥ ΥΠΟΕΡΓΟΥ.

6. ΠΟΙΟΤΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ: Περιγράφονται (500 χαρακτήρες) η πρόοδος του φυσικού αντικειμένου που αφορά στην εν λόγω χρονική περίοδο, ανά δράση, συνοπτικά και συγκεκριμένα, με αναφορά στα παραγόμενα προϊόντα/αποτελέσματα. Περιγράφονται επιπλέον συνοπτικά (500 χαρακτήρες) όλες οι προγραμματιζόμενες εργασίες για την αμέσως επόμενη περίοδο αναφοράς της υλοποίησης, βάσει πάντα των εγκεκριμένων στοιχείων της Πράξης. 

7. ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΧΩΡΟΘΕΤΗΣΗΣ ΥΠΟΕΡΓΟΥ: Προεκτυπώνεται από το εγκεκριμένο ΤΔΠ η χωροθέτηση του Υποέργου (Γεωγραφική Περιοχή – Κωδ.). Συμπληρώνεται από το Δικαιούχο το Ποσοστό Προόδου ΦΑ που έχει πραγματοποιηθεί έως την τελευταία μέρα του εξαμήνου που αφορά το δελτίο παρακολούθησης και το οποίο αντιστοιχεί στο φυσικό αντικείμενο που υλοποιήθηκε στην εγκεκριμένη γεωγραφική περιοχή επί τοις εκατό. 

8. ΑΠΟΤΙΜΗΣΗ ΦΥΣΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ ΠΟΥ ΕΧΕΙ ΕΚΤΕΛΕΣΤΕΙ ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΟΔΟ ΑΝΑΦΟΡΑΣ : Συμπληρώνονται από το Δικαιούχο οι ημερομηνίες διοικητικής αποτίμησης της υλοποίησης του φυσικού αντικειμένου και τα αντίστοιχα ποσά που αντιστοιχούν σε αυτές. 

9. ΠΟΣΟΤΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΡΟΟΔΟΥ ΔΙΑΚΡΙΤΩΝ ΤΜΗΜΑΤΩΝ ΦΥΣΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ ΥΠΟΕΡΓΟΥ : Προεκτυπώνονται οι στήλες «Κωδικός», «Περιγραφή Διακριτού Τμήματος Φ.Α.», «Προϋπολογισμός», «Μονάδα Μέτρησης» και «Εγκεκριμένη Ποσότητα», βάσει των στοιχείων που έχουν δηλωθεί από το Δικαιούχο στο Τεχνικό Δελτίο Υποέργου. 

Ο Δικαιούχος στη συνέχεια συμπληρώνει τις τιμές για κάθε διακριτό τμήμα Φ.Α. στη στήλη «Πραγματοποιηθείσα Ποσότητα έως και την Περίοδο Αναφοράς». Η τιμή θα πρέπει να είναι ίδια με αυτήν που υπολογίζεται για κάθε δράση στην εφαρμογή Excel με τίτλο «Δελτίο Παρακολούθησης – Πιστοποίησης» (Παράρτημα 4 του παρόντος Οδηγού), υπό τη στήλη «Τελικό σταθμισμένο ποσοστό υλοποίησης ΦΑ» και αναφέρεται επίσης στη στήλη 4 του «Συγκεντρωτικού Πίνακα Πιστοποίησης Φυσικού και Οικονομικού Αντικειμένου Υποέργου» της ίδιας εφαρμογής. Επειδή για κάθε διακριτό τμήμα Φ.Α. η εγκεκριμένη τιμή είναι 100, έχοντας ως μονάδα μέτρησης την ένδειξη %, εάν το ποσοστό υλοποίησης της δράσης – διακριτού τμήματος Φ.Α. είναι 60%, στη στήλη «Πραγματοποιηθείσα Ποσότητα έως και την Περίοδο Αναφοράς» θα εισαχθεί η τιμή 60, ενώ η ίδια τιμή (πχ 60 και όχι ως ποσοστό %) θα μεταφερθεί αμέσως μετά και στη στήλη «Ποσοστό Προόδου Φυσικού Αντικειμένου (%)».

Για παράδειγμα:

	ΠΟΣΟΤΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΡΟΟΔΟΥ ΔΙΑΚΡΙΤΩΝ ΤΜΗΜΑΤΩΝ ΦΥΣΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ ΥΠΟΕΡΓΟΥ 

	ΚΩΔ 
	ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΔΙΑΚΡΙΤΟΥ ΤΜΗΜΑΤΟΣ Φ.Α.
	ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ
	ΜΟΝΑΔΑ ΜΕΤΡΗΣΗΣ
	ΕΓΚΕΚΡΙΜΕΝΗ ΠΟΣΟΤΗΤΑ
	ΠΡΑΓΜΑΤΟΠΟΙΗΘΕΙΣΑ ΠΟΣΟΤΗΤΑ ΕΩΣ ΚΑΙ ΤΗΝ ΠΕΡΙΟΔΟ ΑΝΑΦΟΡΑΣ 
	ΠΟΣΟΣΤΟ ΠΡΟΟΔΟΥ ΦΥΣΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ 

(%)

	
	Μελέτη
	5.000
	%
	100
	100
	100

	
	Συμβουλευτική
	110.000
	%
	100
	60
	60


Τα σύνολα αθροίζονται στη συνέχεια αυτόματα.

Γ. ΔΕΙΚΤΕΣ ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗΣ ΥΠΟΕΡΓΟΥ

10. ΔΕΙΚΤΕΣ ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗΣ ΥΠΟΕΡΓΟΥ: Οι δείκτες παρακολούθησης του Υποέργου της Πράξης ταυτίζονται με τους δείκτες της Πράξης και είναι οι ίδιοι που αναγράφονται στο ΔΠΠΠ του σχετικού εξαμήνου, συμπληρώνονται δε αντιστοίχως.

Δ. ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΤΙΚΑ ΣΥΜΜΕΤΕΧΟΝΤΩΝ ΥΠΟΕΡΓΟΥ

11. ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΤΙΚΑ ΣΥΜΜΕΤΕΧΟΝΤΩΝ ΥΠΟΕΡΓΟΥ: 
Για τη συμπλήρωση του πίνακα Δ. ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΤΙΚΑ ΣΥΜΜΕΤΕΧΟΝΤΩΝ ΥΠΟΕΡΓΟΥ παρακαλείσθε να ανατρέξετε στον συνημμένο στο Παράρτημα 1 Οδηγό Εφαρμογής: «Συλλογή και Υποβολή Δεδομένων προς την Ευρωπαϊκή Επιτροπή για τους Συμμετέχοντες σε Συγχρηματοδοτούμενες Πράξεις του ΕΚΤ στο ΕΣΠΑ 2007 – 2013»  όπου παρέχονται αναλυτικές οδηγίες για την ορθή συμπλήρωση των στοιχείων που αφορούν στα ιδιαίτερα χαρακτηριστικά των ομάδων στόχου.
4. ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΕΣ ΑΝΑΘΕΣΗΣ ΓΙΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΑΓΑΘΩΝ ‘Η ΠΑΡΟΧΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΣΤΙΣ ΥΛΟΠΟΙΟΥΜΕΝΕΣ ΠΡΑΞΕΙΣ 

1. Οι δαπάνες για προμήθεια αγαθών και υπηρεσιών που γίνονται αποκλειστικά για την εκτέλεση της Πράξης είναι άμεσες επιλέξιμες δαπάνες. 

2. Ως υπεργολάβος νοείται τρίτος (φυσικό ή νομικό πρόσωπο) που έχει συνάψει συμφωνία με επιχειρηματικούς όρους με έναν ή περισσότερους Εταίρους της Αναπτυξιακής Σύμπραξης, προκειμένου να εκτελέσει μέρος των εργασιών της Δράσης που ο Εταίρος έχει αναλάβει, χωρίς την άμεση εποπτεία του Εταίρου και χωρίς σχέση εξάρτησης. Η υπεργολαβία δε δικαιολογεί τη δημιουργία έμμεσων δαπανών, δεδομένου ότι η προμήθεια ή η υπηρεσία εκτελούνται με ανάλωση πόρων του υπεργολάβου και όχι του Εταίρου.
3. Στις περιπτώσεις που ο Εταίρος συνάπτει σύμβαση υπεργολαβίας για την εκτέλεση μέρους των εργασιών της Δράσης, ο Εταίρος συνεχίζει να δεσμεύεται από τις υποχρεώσεις του έναντι της Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. και των άλλων Εταίρων βάσει της απόφασης ένταξης και διατηρεί την πλήρη ευθύνη εκτέλεσης της Πράξης και συμμόρφωσης με τις διατάξεις της απόφασης ένταξης. 
4. Η υπεργολαβία επιτρέπεται μόνον στην περίπτωση  που το προσωπικό των Εταίρων της Αναπτυξιακής Σύμπραξης, αποδεδειγμένα δεν κατέχει τις απαιτούμενες δεξιότητες για την εκτέλεση του έργου που αναλαμβάνει ο υπεργολάβος ή στην περίπτωση προμήθειας απαραίτητων αγαθών και υπηρεσιών που είναι εκτός του πεδίου δραστηριότητας των Εταίρων της Αναπτυξιακής Σύμπραξης
. Η αναγκαιότητα προσφυγής σε υπεργολαβία πρέπει να τεκμηριώνεται κατά την υποβολή της αίτησης για χρηματοδότηση. Παραδείγματα τέτοιων περιπτώσεων είναι η μηχανογραφική οργάνωση, η υποστήριξη για εγκατάσταση και λειτουργία πολυμεσικών εφαρμογών, γραφικές εργασίες, παραγωγή έντυπου (πλην επιτραπέζιων εκτυπώσεων και φωτοτυπιών) και ηλεκτρονικού υλικού, παραγωγή διαφημιστικού υλικού, οργάνωση εκδηλώσεων από τρίτους για λογαριασμό της Αναπτυξιακής Σύμπραξης (συνέδρια – ημερίδες), μεταφράσεις, διερμηνείες, ειδικές εξωτερικές εμπειρογνωμοσύνες. 

5. Οι δαπάνες υπεργολαβίας για την εκτέλεση μέρους των δραστηριοτήτων της Πράξης, δεν μπορούν να υπερβούν συνολικά το  30% του εγκεκριμένου προϋπολογισμού της Πράξης. 

6. Κατά την κατακύρωση συμβάσεων υπεργολαβίας, οι αρχές της διαφάνειας και της ίσης μεταχείρισης απέναντι στους δυνητικούς αντισυμβαλλόμενους πρέπει να τηρούνται και πρέπει να αποφεύγονται οι συγκρούσεις συμφερόντων. 

7. Η κατακύρωση της σύμβασης υπεργολαβίας διέπεται από τους εξής κανόνες και διαδικασίες: 

7.1. Για παροχή  υπεργολαβίας εφάπαξ ή διαρκούς υποχρέωσης, αξίας μέχρι του ποσού των 2.500 ευρώ (εκτός ΦΠΑ) ετησίως, δεν απαιτείται σύναψη σύμβασης. 

7.2. Για παροχή  υπεργολαβίας εφάπαξ ή διαρκούς υποχρέωσης με αξία άνω των 2.500 ευρώ (εκτός ΦΠΑ) έως 15.000 ευρώ (εκτός ΦΠΑ), απαιτείται σύμβαση μεταξύ του αναθέτοντος Εταίρου και του προμηθευτή αγαθών ή του παρόχου υπηρεσιών. Ο αναθέτων Εταίρος απευθύνεται σε τρεις (3) τουλάχιστον προμηθευτές αγαθών ή παρόχους υπηρεσιών προκειμένου να λάβει προσφορές και να επιλέξει τη συμφερότερη. 

7.3. Για παροχή  υπεργολαβίας εφ άπαξ ή διαρκούς υποχρέωσης με αξία άνω των 15.000 ευρώ (εκτός ΦΠΑ) έως 60.000 ευρώ (εκτός ΦΠΑ), απαιτείται σύμβαση μεταξύ του αναθέτοντος Εταίρου και του προμηθευτή αγαθών ή του παρόχου υπηρεσιών και διενεργείται πρόχειρος διαγωνισμός (με υποχρεωτική δημοσίευση πρόσκλησης για 15 μέρες τουλάχιστον στις ιστοσελίδες του εταίρου και του δικαιούχου – Αναπτυξιακής Σύμπραξης). 

7.4. Για παροχή  υπεργολαβίας εφ άπαξ ή διαρκούς υποχρέωσης με αξία άνω των 60.000 ευρώ (εκτός ΦΠΑ) έως 125.000 ευρώ (εκτός ΦΠΑ), απαιτείται σύμβαση μεταξύ του αναθέτοντος Εταίρου και του προμηθευτή αγαθών ή του παρόχου υπηρεσιών και διενεργείται τακτικός διαγωνισμός. 

7.5. Άνω του ποσού των 125.000 ευρώ (εκτός ΦΠΑ), δεν επιτρέπεται ανάθεση και σύναψη σύμβασης υπεργολαβίας. Απαγορεύεται η κατάτμηση του προϋπολογισμού των συμβάσεων υπεργολαβίας σε επιμέρους όμοια ή ομοειδή τμήματα με στόχο την αποφυγή εφαρμογής διαδικασίας ανάθεσης.

Σε περίπτωση που το θεσμικό καθεστώς των εταίρων προβλέπει αυστηρότερες διατάξεις για τα χρηματικά όρια των αναθέσεων ή για τις διαδικασίες ανάθεσης, αυτό υπερισχύει των ανωτέρω οριζομένων στα ανωτέρω 7.1 έως 7.5 πεδία. 

5. ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ

5.1 Σε επίπεδο Εταίρου 

Καθ’ όλη τη διάρκεια της Πράξης, για κάθε Εταίρο προβλέπονται επιπλέον των αναφερόμενων στο Σύστημα Διαχείρισης, οι εξής υποχρεώσεις:

1.
Ο έλεγχος, η τήρηση και η καταχώρηση των παραστατικών στοιχείων όλων των δαπανών που αφορούν στην Πράξη.

2.
Η τήρηση εγγράφων που αφορούν μεταβίβαση επιχορήγησης από την Σύμπραξη προς τον Εταίρο.

3.
Η κατάρτιση και θεώρηση από την αρμόδια ΔΟΥ, σύμβασης παροχής υπηρεσιών, με κάθε εξωτερικό συνεργάτη (δηλαδή άτομο που δεν ανήκει στο μόνιμο προσωπικό), ο οποίος έχει δηλωθεί στο ανθρώπινο δυναμικό του Εταίρου για την υλοποίηση της Πράξης και η αμοιβή του για εφ’ άπαξ ή διαρκούς υποχρέωσης υπηρεσίες, υπερβαίνει ετησίως τα 2.500 ευρώ, σύμφωνα με το άρθρο 80 του Ν.2362/95 περί δημοσίου λογιστικού, όπως  αναπροσαρμόστηκε με την ΥΑ 2/59649/0026/2001, ΦΕΚ Β’1427 22.10.2001 (ή ενδεχομένως χαμηλότερο όριο που τυχόν προβλέπεται στο θεσμικό πλαίσιο του Εταίρου).

4.
Η κατάρτιση και θεώρηση από την αρμόδια ΔΟΥ, σύμβασης παροχής υπηρεσιών για άλλες αμοιβές προς τρίτους (υπεργολαβίες), για εκείνες τις κατηγορίες δαπανών που προβλέπονται στο σύστημα διαχείρισης, ακόμη κι αν δεν εντάσσονται στον κωδικό δαπάνης 61 (π.χ. δαπάνες για διαφημίσεις από τον τύπο ή το ραδιόφωνο και την τηλεόραση, ή την πραγματοποίηση συνεδρίων, κλπ. που ανήκουν στον κωδικό 64). 

5.
Ειδικά σε ότι αφορά την υλοποίηση από υπεργολάβο, μέρους μιας δράσης που έχει αναλάβει κάποιος ή κάποιοι από τους Εταίρους της Σύμπραξης, επισημαίνεται ότι η προσφυγή σε υπεργολάβο (δηλαδή φορέα εκτός των Εταίρων της Σύμπραξης), δύναται να πραγματοποιηθεί, μόνο όταν από την ταυτότητα των Εταίρων, σύμφωνα με την υποβληθείσα προς αξιολόγηση πρόταση, προκύπτει ότι δεν υπάρχει δυνατότητα υλοποίησης μέρους της Πράξης με ίδια μέσα από φορείς της Σύμπραξης. Στις περιπτώσεις υπεργολαβιών, ισχύουν τα οριζόμενα στο Σύστημα Διαχείρισης και στο Κεφάλαιο 4 του παρόντος Οδηγού.

6.  Η εκτέλεση μέρους της Πράξης με ίδια μέσα θα πρέπει να υλοποιείται σε σαφώς χαμηλότερο κόστος έναντι της προσφυγής σε τρίτους.

Στις περιπτώσεις, που ο Διαχειριστής ή ο μηχανισμός ελέγχου του Δικαιούχου - ΑΣ ή το αρμόδιο ελεγκτικό όργανο (της ΕΥΚΕΚΟ ή άλλων εθνικών και κοινοτικών οργάνων), δεν κάνει αποδεκτή ως επιλέξιμη κάποια δαπάνη, η οποία έχει καταχωρηθεί στην λογιστική μερίδα του Έργου, ο Εταίρος της Α.Σ. θα πρέπει με πράξη αντιλογισμού να διορθώσει την λογιστική εικόνα.

Επιστροφές αχρεωστήτως καταβληθέντων σε υπεργολάβους, ποινικές ρήτρες ή εγγυητικές επιστολές που καταπίπτουν, τηρούνται στο φάκελο του Εταίρου της Α.Σ. για το μέρος της Πράξης που υλοποιεί και καταχωρούνται στη λογιστική μερίδα του. Στα στοιχεία των Μηνιαίων Δελτίων Δήλωσης Δαπανών καταχωρούνται ως αρνητικές πληρωμές με τους αντίστοιχους αριθμούς παραστατικών και ημερομηνίες.

Οι Εταίροι είναι υποχρεωμένοι, σε κάθε περίπτωση, να τηρούν την Κοινοτική και Εθνική νομοθεσία κατά την εκτέλεση του Έργου. 

5.2 Σε επίπεδο Δικαιούχου - ΑΣ 

Η παρακολούθηση του οικονομικού αντικειμένου από το Συντονιστή-Εταίρο για λογαριασμό του Δικαιούχου – ΑΣ, είναι ουσιαστικά η παρακολούθηση των Εταίρων ως προς την υλοποίηση του οικονομικού αντικειμένου κάθε δράσης που ανέλαβαν να υλοποιήσουν. Στο πλαίσιο αυτό, οι Εταίροι υποχρεούνται να υποβάλλουν στο Συντονιστή-Εταίρο σε τακτά χρονικά διαστήματα όλα τα απαραίτητα στοιχεία και δικαιολογητικά προκειμένου αυτός να έχει πλήρη εικόνα της οικονομικής εξέλιξης της Πράξης, αλλά και να είναι σε θέση να εκπληρώσει τις υποχρεώσεις που έχει αναλάβει για λογαριασμό του Δικαιούχου - ΑΣ.

5.3 Ο Κύκλος της Διαχειριστικής Διαδικασίας, μεταξύ Εταίρου – Συντονιστή Εταίρου (Σ.Ε.) – Α.Σ. – Διαχειριστή

Ο Εταίρος, κατόπιν της υλοποίησης του φυσικού αντικειμένου, συλλέγει – ταξινομεί τα παραστατικά Δαπανών, συμπληρώνει και στέλνει στο Συντονιστή Λογιστικές Καταστάσεις συνοδευόμενες από τα αντίγραφα παραστατικών, σύμφωνα με τα απαιτούμενα για την επιλεξιμότητα των δαπανών. Την ευθύνη για την αποστολή των παραστατικών και τη συμπλήρωση των Λογιστικών Καταστάσεων την έχει ο Υπεύθυνος Έργου του Εταίρου.

Η επιθυμητή συχνότητα αποστολής από τον Εταίρο των Λογιστικών Καταστάσεων είναι μία Λογιστική Κατάσταση ανά Μήνα αναφοράς για κάθε Δράση. 

Οι δαπάνες που εμπεριέχουν κρατήσεις ή εισφορές φόρων – ασφαλιστικών ταμείων, υποβάλλονται στο Διαχειριστή, εφ` όσον έχουν πληρωθεί οι σχετικοί φόροι και εισφορές.

Οι δαπάνες που εξοφλούνται με τραπεζικές επιταγές, συνοδεύονται από extrait της Τράπεζας στην οποία τηρεί λογαριασμό ο Εταίρος, για την εξακρίβωση της συναλλαγής. Στην περίπτωση αυτή, ως ημερομηνία εξόφλησης της δαπάνης θεωρείται η ημερομηνία ανάληψης του ποσού της επιταγής από το τραπεζικό ίδρυμα.

Οι δαπάνες υποβάλλονται στο Διαχειριστή, μέσω του Υπευθύνου Έργου του Εταίρου, ο οποίος φέρει την ευθύνη της επαλήθευσης  του φυσικού σε σχέση με το οικονομικό αντικείμενο.

Ο Μηχανισμός ελέγχου του Συντονιστή (Διαχειριστής – Υπεύθυνος Έργου) παραλαμβάνει, ελέγχει και καταχωρεί τις Δαπάνες. Μετά τον έλεγχο των ως άνω δικαιολογητικών ο Διαχειριστής, αφού επαληθεύσει την εγκυρότητα των δαπανών σύμφωνα με το τμήμα της Πράξης που αναλογεί στον κάθε Εταίρο, σε σχέση πάντα με το υλοποιηθέν φυσικό αντικείμενο της Πράξης (καθώς και την παράδοση των προϊόντων και υπηρεσιών που προβλέπονται στην απόφαση υλοποίησης με ίδια μέσα και τη συμμόρφωσή τους προς τους κοινοτικούς και εθνικούς κανόνες),  εκδίδει εντολή μεταβίβασης της επιχορήγησης. 

Στη συνέχεια ο Εταίρος, εκδίδει  Τιμολόγιο Επιχορήγησης ή άλλο παραστατικό ισοδύναμης αποδεικτικής αξίας και Απόδειξη Είσπραξης πρωτότυπη, για τη βεβαίωση πληρωμής της επιχορήγησης. 

Δεν μπορεί να εκταμιευθεί χρηματοδότηση σε Εταίρο της ΑΣ, του οποίου έχει ανακληθεί η άδεια λειτουργίας για δραστηριότητες που εμπίπτουν στο πλαίσιο εφαρμογής του Προγράμματος ή τελεί υπό εκκαθάριση, πτώχευση, λύση κ.λπ.

Οι Εταίροι της ΑΣ για να δικαιούνται της επιχορήγησης, οφείλουν να είναι   φορολογικά και ασφαλιστικά ενήμεροι.

Η Αναπτυξιακή Σύμπραξη, με την παραλαβή του Τιμολογίου Επιχορήγησης, πιστώνει τον λογαριασμό του Εταίρου με το αντίστοιχο ποσό και εγγράφει στα λογιστικά της βιβλία την οφειλή της απέναντι του. 

Ο Διαχειριστής, εφ` όσον υπάρχουν διαθέσιμα κονδύλια, εκδίδει Εντολή Πληρωμής και μεταβιβάζει τα ποσά σε τραπεζικό λογαριασμό που ο Εταίρος έχει καθορίσει ή εκδίδει επιταγή υπέρ του δικαιούχου Εταίρου. Μια Εντολή Πληρωμής αντιστοιχεί σε μια Επιταγή.

Η Εντολή Πληρωμής μπορεί να αντιστοιχεί σε περισσότερα του ενός Τιμολογίων Επιδότησης. Σε κάθε περίπτωση όμως εξοφλούνται ολόκληρα Τιμολόγια Επιδότησης. 

Για κάθε Εντολή Πληρωμής (πληρωμή Εταίρου) και σε περίπτωση που για αυτή την πληρωμή είχαν αποσταλεί στο Διαχειριστή επί πιστώσει παραστατικά που περιείχαν επιλέξιμες δαπάνες, θα πρέπει ο Εταίρος εντός 30 ημερών από την ημερομηνία έκδοσης της επιταγής, να διαβιβάσει στο Διαχειριστή τα παραστατικά εξόφλησης των επί πιστώσει επιλέξιμων δαπανών. Το ποσό που δεν εκκαθαρίζεται εντός 30 ημερών από την πίστωση του λογαριασμού, αφαιρείται από το ποσό της επόμενης μεταβίβασης επιχορήγησης. Με την εκκαθάριση του ποσού η αμέσως επόμενη μεταβίβαση επιχορήγησης αυξάνεται ισόποσα.

5.4 ΚΑΝΟΝΕΣ ΕΠΙΛΕΞΙΜΟΤΗΤΑΣ ΔΑΠΑΝΩΝ

Άμεσες δαπάνες

Άμεσες επιλέξιμες δαπάνες της Πράξης είναι οι δαπάνες, οι οποίες είναι αναγνωρίσιμες στο πλαίσιο των κανόνων επιλεξιμότητας ως δαπάνες άμεσα συνδεόμενες με την εκτέλεση της Πράξης και οι οποίες, ως εκ τούτου μπορούν να χρεωθούν άμεσα στην Πράξη. Καταχωρούνται και απεικονίζονται στην ομάδα 6 (60 έως 66) του ΕΓΛΣ και παρακολουθούνται κατ’ είδος σε επίπεδο Εταίρου, όπως αποτυπώνεται στους πίνακες επιλέξιμων δαπανών, που περιλαμβάνονται στο Παράρτημα 5 του παρόντος Οδηγού.

Έμμεσες δαπάνες

1. Έμμεσες επιλέξιμες δαπάνες της Πράξης είναι οι δαπάνες, οι οποίες δεν είναι αναγνωρίσιμες, ως δαπάνες άμεσα συνδεόμενες με την εκτέλεση της Πράξης, οι οποίες ωστόσο έχουν πραγματοποιηθεί σε άμεση σχέση με τις δραστηριότητες υλοποίησης της Πράξης.

2. Έμμεσες δαπάνες της Πράξης είναι τα γενικά (έμμεσα) έξοδα και είναι επιλέξιμες δαπάνες εάν είναι στοιχείο του πραγματικού κόστους για την εκτέλεση της συγχρηματοδοτούμενης Πράξης και εάν καταλογίζονται στην Πράξη αυτή κατ' αναλογία, σύμφωνα με δίκαιη και δεόντως αιτιολογημένη μέθοδο κατανομής.

3. Στα έξοδα αυτά περιλαμβάνονται οι δαπάνες για γραφική ύλη, φωτοτυπίες, ηλεκτρονικό ταχυδρομείο, τηλέφωνο και τηλεομοιοτυπία, επεξεργασία δεδομένων, θέρμανση, ηλεκτρική ενέργεια και κάθε άλλη δαπάνη που απαιτείται για την επιτυχή ολοκλήρωση της Πράξης (πχ δαπάνες μισθοδοσίας διοικητικού και υποστηρικτικού προσωπικού/ δαπάνες ταξιδιών σχετικών με την Πράξη κατά περίπτωση).

4. Στο πλαίσιο της συγκεκριμένης κατηγορίας παρέμβασης, όπου οι συγχρηματοδοτούμενες από το  Ευρωπαϊκό Κοινωνικό Ταμείο Πράξεις υλοποιούνται με επιχορήγηση, σύμφωνα με το άρθρο 11 παρ. 3 στοιχείο β) του κανονισμού (ΕΚ) αριθμ. 1081/2006, δίνεται η δυνατότητα κατ΄ αποκοπή δήλωσης των έμμεσων δαπανών έως το 20% των άμεσων δαπανών της Πράξης, εξαιρουμένων των άμεσων δαπανών υπεργολαβίας. Αυτό σημαίνει ότι οι Δικαιούχοι θα μπορούν να δηλώνουν τις έμμεσες δαπάνες που συνδέονται με τη συγκεκριμένη Πράξη, χωρίς περαιτέρω αιτιολόγηση (δεν υφίσταται ανάγκη προσκόμισης αντιγράφων εξοφληθέντων τιμολογίων και ειδικής κατ΄ αναλογία ανάλυσης). Η καταχώρηση στο ΟΠΣ των δαπανών αυτών  διενεργείται ταυτόχρονα με την καταχώρηση των άμεσων δαπανών χωρίς προσκόμιση αναλυτικών δικαιολογητικών (έμμεσες δαπάνες). Κάθε μείωση των επιλέξιμων άμεσων δαπανών υλοποίησης της Πράξης μειώνει αντίστοιχα και τις επιλέξιμες έμμεσες δαπάνες που δηλώνονται για την εκτέλεση της Πράξης.

5. Με τη σύμφωνη γνώμη της Ευρωπαϊκής Επιτροπής, στη δράση 3: «Τοπικές δράσεις κοινωνικής ένταξης για ευάλωτες ομάδες» της Κατηγορίας Παρέμβασης 1: «Πρόληψη και αντιμετώπιση του κοινωνικού αποκλεισμού ευπαθών ομάδων του πληθυσμού»  του Θεματικού Άξονα Προτεραιότητας 4: «Πλήρης ενσωμάτωση του συνόλου του ανθρώπινου δυναμικού σε μια κοινωνία ίσων ευκαιριών», στο πλαίσιο του Τομεακού Επιχειρησιακού Προγράμματος «Ανάπτυξη του Ανθρώπινου Δυναμικού» για την προγραμματική περίοδο 2007-2013», το υποχρεωτικό κατ’ αποκοπή ποσοστό έμμεσων δαπανών για κάθε κατηγορία επιλέξιμης δράσης, εξαρτάται από τη Νομική Μορφή του Εταίρου που υλοποιεί μέρος ή το σύνολο της δράσης, σύμφωνα με τον παρακάτω πίνακα: 

	Νομική Μορφή Εταίρου Αναπτυξιακής Σύμπραξης
	% ποσοστό έμμεσων επί των άμεσων δαπανών, πλην των άμεσων δαπανών υπεργολαβίας

	Ενώσεις Προσώπων Μη Κερδοσκοπικές
	20%

	ΝΠΙΔ κερδοσκοπικά
	20%

	ΝΠΔΔ
	15%

	ΝΠΙΔ μη κερδοσκοπικά
	15%


6. Κατά τη διοικητική επαλήθευση των δαπανών που δηλώνονται στην Πράξη από το Δικαιούχο – ΑΣ, θα ελέγχονται οι άμεσες δαπάνες σε ποσοστό 100%, καθώς και η ορθή εφαρμογή του ποσοστού της κατ’ αποκοπή δήλωσης έμμεσων δαπανών ανά κατηγορία Νομικής Μορφής εταίρου. Το ποσοστό των έμμεσων κατ’ αποκοπή δαπανών θα είναι σταθερό για κάθε εταίρο σε όλη τη διάρκεια της Πράξης και θα αναφέρεται ρητά στην απόφαση ένταξης της Πράξης.

7. Η πιστοποίηση και κατά συνέπεια οι πληρωμές των έμμεσων δαπανών θα έπονται της επαλήθευσης του φυσικού και οικονομικού αντικειμένου των σχετικών άμεσων δαπανών. 

8. Σε περιπτώσεις δημοσιονομικής διόρθωσης, θα πραγματοποιείται αναλογική διόρθωση στις έμμεσες δαπάνες, κατά το ποσοστό που αναλογεί στη Νομική Μορφή εταίρου που υφίσταται τη δημοσιονομική διόρθωση.

Φόρος Προστιθέμενης Αξίας

1. Ο φόρος προστιθέμενης αξίας είναι επιλέξιμη δαπάνη εφ’ όσον ο Eταίρος  δεν έχει δικαίωμα έκπτωσης του ΦΠΑ σύμφωνα με τις διατάξεις του κώδικα ΦΠΑ όπως εκάστοτε ισχύει. Ειδικότερα είναι επιλέξιμη δαπάνη εφ’ όσον βαρύνει δαπάνες που χρησιμοποιούνται για την άσκηση εξαιρουμένων ή απαλλασσόμενων των ΦΠΑ δραστηριοτήτων του Εταίρου.

2. Ο ΦΠΑ που μπορεί να ανακτηθεί με οποιανδήποτε τρόπο δεν είναι επιλέξιμη δαπάνη ακόμη και εάν δεν ανακτάται από τον Εταίρο.

3. Ο ΦΠΑ που βαρύνει δαπάνες που χρησιμοποιούνται για την άσκηση δραστηριοτήτων που υπάγονται στα ειδικά καθεστώτα κατά αποκοπή καταβολής του φόρου δεν είναι επιλέξιμη δαπάνη.

4. Στις περιπτώσεις που ο ΦΠΑ βαρύνει δαπάνες οι οποίες χρησιμοποιούνται τόσο για την άσκηση δραστηριοτήτων για τις οποίες δεν παρέχεται δικαίωμα έκπτωσης όσο για την άσκηση δραστηριοτήτων για τις οποίες παρέχεται το σχετικό δικαίωμα, ο ΦΠΑ είναι επιλέξιμη δαπάνη κατά το ποσοστό που δεν μπορεί να ανακτηθεί.

Αμοιβές προσωπικού

Οι δαπάνες για αμοιβές προσωπικού που καταβάλλονται στα συμμετέχοντα στην υλοποίηση της  Πράξης φυσικά πρόσωπα και πιστοποιούνται από τον Δικαιούχο βάσει κατάλληλων δικαιολογητικών εγγράφων τα οποία καθιστούν εφικτή την εξακρίβωση του πραγματικού κόστους που καταβλήθηκε, αντιστοιχούν σε πραγματικά παραδοτέα για την Πράξη και προβλέπονται στην εγκεκριμένη αίτηση χρηματοδότησης της Πράξης αποτελούν επιλέξιμες δαπάνες εάν πληρούν τους ακόλουθους όρους:

1. Οι δαπάνες του προσωπικού πλήρους ή μερικής απασχόλησης των Εταίρων που καλύπτεται από συμβάσεις εργασίας ορισμένου χρόνου, αορίστου  χρόνου ή συμβάσεις έργου ή παροχής υπηρεσιών υπό τις προϋποθέσεις της Παραγράφου 8 της σχετικής Πρόσκλησης
 στις οποίες εξειδικεύεται η φύση της προσφερόμενης εργασίας σε άμεση σχέση με την Πράξη είναι επιλέξιμες. Για τα νομικά πρόσωπα δημοσίου δικαίου, δημόσιους οργανισμούς και επιχειρήσεις, η επιλεξιμότητα της συγκεκριμένης δαπάνης αφορά μόνο στο προσωπικό με συμβάσεις που απασχολείται στο συγκεκριμένο Έργο και του οποίου οι αμοιβές δεν καλύπτονται από τον Τακτικό Προϋπολογισμό (Κρατικός Προϋπολογισμός).

2. Η πρόσληψη τυχόν πρόσθετου προσωπικού για τις ανάγκες της Πράξης με οποιαδήποτε σχέση, γίνεται τηρώντας την ισχύουσα νομοθεσία και τις γενικές αρχές της συνθήκης ΕΚ και ειδικά την αρχή της ίσης μεταχείρισης, της μη διάκρισης, της ισότητας των φύλων και της διαφάνειας. 

3. Οι δαπάνες του προσωπικού υπολογίζονται σε κάθε περίπτωση βάσει των τακτικών  αποδοχών συμπεριλαμβανομένων των εισφορών κοινωνικής ασφάλισης και των επιδομάτων που προβλέπονται από την κειμένη νομοθεσία. Οι ανωτέρω δαπάνες θεωρούνται επιλέξιμες εφόσον έχουν αποδοθεί οι ασφαλιστικές εισφορές, ο Φόρος Μισθωτών Υπηρεσιών και το τέλος χαρτοσήμου.

4. Επιπλέον αποδοχές που δεν προβλέπονται στη σύμβαση εργασίας και καταβάλλονται κατά περίπτωση (ad hoc) δεν είναι επιλέξιμες.

5. Ο υπολογισμός του κόστους του επιμεριζόμενου προσωπικού γίνεται με βάση τον συνολικό πραγματικό χρόνο απασχόλησης και το συνολικό κόστος μισθοδοσίας για τον Εταίρο.

6. Οι δαπάνες για υπερωριακή αποζημίωση του προσωπικού δεν είναι επιλέξιμες. 

7. Για την τεκμηρίωση των δαπανών που βαρύνουν την Πράξη και οι οποίες καταβάλλονται στο προσωπικό, εκτός των φορολογικών και λοιπών παραστατικών στοιχείων,  απαιτείται:

7.1  Απόφαση της διοίκησης του Εταίρου με την οποία καθορίζεται η ομάδα έργου του Εταίρου και η οποία περιλαμβάνει  σαφή αναφορά στο συνολικό προσωπικό που θα ασχοληθεί με την Πράξη, στον  καταμερισμό των καθηκόντων τους, στον επιμερισμό του χρόνου απασχόλησής τους, στον Υπεύθυνο  Έργου του Εταίρου και στον ή στους υπεύθυνους για την παραλαβή των επιμέρους εργασιών/παραδοτέων και στον ή στους υπεύθυνους για την πληρωμή τους.   

7.2 Μηνιαία αναλυτικά απολογιστικά φύλλα χρονοχρέωσης, στα οποία θα αποτυπώνονται σε επίπεδο απασχολούμενου προσώπου οι πραγματικές ώρες απασχόλησης ανά ημέρα, ο τόπος παροχής της εργασίας και το αντικείμενο, υπογεγραμμένα από τον εργαζόμενο, τον Υπεύθυνο της  διοίκησης του Εταίρου και τον Υπεύθυνο Έργου του Εταίρου. 

7.3 Στοιχεία συνολικής απασχόλησης σε κάθε περίοδο αναφοράς, για κάθε φυσικό πρόσωπο που απασχολείται στην Πράξη σε επίπεδο δράσης, τα οποία υποβάλλονται ως συνοδευτικά του Δελτίου Παρακολούθησης Προόδου Πράξης, σε έντυπη και ηλεκτρονική μορφή, υπογεγραμμένα από τον εργαζόμενο (φυσικό πρόσωπο), τον Υπεύθυνο Έργου του Εταίρου και το Νόμιμο Εκπρόσωπο του Δικαιούχου-ΑΣ.

7.4 
Υπεύθυνη δήλωση του Υπευθύνου της  διοίκησης του Εταίρου (συνοδευτική του Δελτίου Παρακολούθησης Προόδου Πράξης), ότι τα στοιχεία συνολικής απασχόλησης ανά φυσικό πρόσωπο για την περίοδο αναφοράς είναι ακριβή, οι δαπάνες αφορούν τη συγκεκριμένη Πράξη και δεν έχουν χρηματοδοτηθεί από άλλη πηγή, εθνική ή κοινοτική. 

7.5 
Εκθέσεις για το παραχθέν έργο την αντίστοιχη περίοδο, υπό τη μορφή του Δελτίου Παρακολούθησης-Πιστοποίησης, συνοδευτικές του Δελτίου Παρακολούθησης Προόδου Πράξης. 

Άμεσες Δαπάνες ταξιδιών – οδοιπορικά

1. Οι δαπάνες ταξιδιών και τα οδοιπορικά είναι επιλέξιμες όταν πραγματοποιούνται αποκλειστικά για τις ανάγκες της Πράξης.

2. Ο Eταίρος πρέπει να περιγράφει και να τεκμηριώνει την αναγκαιότητα πραγματοποίησης ταξιδιών, τα στοιχεία και τον αριθμό συμμετεχόντων καθώς και τη διάρκεια των ταξιδιών κατά την υποβολή Εκθέσεων για το παραχθέν έργο ανά οριζόμενη περίοδο, συνοδευτικών του Δελτίου Παρακολούθησης Προόδου Πράξης.

3. Στην περίπτωση των κατηγοριών δράσεων όπου τα έξοδα μετακίνησης εκτός έδρας αποκλειστικά για τις ανάγκες της Πράξης, αποτελούν άμεση δαπάνη,  το ύψος των εξόδων αυτών  καθορίζεται ως ακολούθως:

3.1
 Για το εσωτερικό

3.1.1
Δαπάνες μετακίνησης με οποιοδήποτε μέσο μαζικής μεταφοράς. Επιτρέπεται επίσης η μετακίνηση με όχημα ιδιωτικής χρήσης για την οποία χορηγείται χιλιομετρική αποζημίωση μέχρι 0,15 € καθώς και η δαπάνη διοδίων μέσω του εθνικού οδικού δικτύου.

3.1.2
Δαπάνες διανυκτέρευσης βάσει απόδειξης – τιμολογίου (μέχρι 88 € ημερησίως για την Περιφέρεια Αττικής και το Νομό Θεσσαλονίκης και μέχρι 64 € ημερησίως για την υπόλοιπη Ελλάδα), στην οποία μπορεί να συμπεριλαμβάνεται πρόγευμα. Το ποσό προσαυξάνεται κατά 20% κατά τη θερινή περίοδο Ιουλίου – Σεπτεμβρίου.

3.1.3
Ημερήσια αποζημίωση ή/και έξοδα διατροφής, βάσει σχετικών παραστατικών, συνολικού ποσού μέχρι 56 € ημερησίως για την ημέρα αναχώρησης και για κάθε ημέρα εργασίας. Ημερήσια αποζημίωση ή/και έξοδα διατροφής, βάσει σχετικών παραστατικών δεν είναι επιλέξιμα για την ημέρα επιστροφής εάν δεν είναι ημέρα εργασίας. 

3.2
 Για τις χώρες του εξωτερικού

3.2.1
Δαπάνες μετακίνησης με οποιοδήποτε μέσο μαζικής μεταφοράς.

3.2.2
Δαπάνες διανυκτέρευσης, στην οποία μπορεί να συμπεριλαμβάνεται και πρόγευμα.

3.2.3
Ημερήσια αποζημίωση ποσού μέχρι 80 € ημερησίως για την ημέρα  αναχώρησης και για κάθε ημέρα εργασίας. Ημερήσια αποζημίωση δεν είναι επιλέξιμη για την ημέρα επιστροφής εάν δεν είναι ημέρα εργασίας.

Τυχόν τροποποίηση των παραπάνω ποσών θα ανακοινώνεται έγκαιρα στους Δικαιούχους.

Αμοιβές μελών ΔΕΠ

Οι δαπάνες για έκτακτες αμοιβές μελών ΔΕΠ μέσω της Επιτροπής Ερευνών είναι επιλέξιμες, εφ’ όσον προκύπτει με σαφήνεια ότι:

1. Σχετίζονται με την εκτέλεση της Πράξης.

2. Τα καθήκοντα που τα μέλη ΔΕΠ αναλαμβάνουν στα πλαίσια της Πράξης είναι εκτός των συνήθων καθηκόντων τους.

3. Οι αμοιβές βασίζονται στην πραγματική αξία της εργασίας ή των υπηρεσιών που παρέχονται για την Πράξη.

Μη επιλέξιμες δαπάνες για συγχρηματοδότηση

Δεν είναι επιλέξιμες για συγχρηματοδότηση:

1. Οι δαπάνες κτήσης ή κατασκευής παγίων (αγορά γηπέδων, κατασκευή έργων υποδομής, κτιρίων, επίπλωσης, εξοπλισμού, μηχανημάτων, οχημάτων). 

2. Χρηματοοικονομικά έξοδα, τραπεζικά έξοδα και άλλες επιβαρύνσεις του Δικαιούχου, υπό τις εξής διευκρινήσεις :

2.1. Οι χρεωστικοί τόκοι, οι προμήθειες χρηματοπιστωτικών συναλλαγών, τα έξοδα συναλλάγματος και οι χρεωστικές συναλλαγματικές διαφορές, καθώς και τα λοιπά καθαρά χρηματοοικονομικά έξοδα του Δικαιούχου δεν είναι επιλέξιμα. Οι προμήθειες χρηματοπιστωτικών συναλλαγών που διενεργούνται στο πλαίσιο της Πράξης, δύνανται να συμψηφίζονται με τους πιστωτικούς τόκους που θα προκύψουν από τη διαχείριση του Τραπεζικού Λογαριασμού της Πράξης.

2.2
Τα τραπεζικά έξοδα για το άνοιγμα και την τήρηση Τραπεζικού Λογαριασμού της Αναπτυξιακής Σύμπραξης είναι επιλέξιμες δαπάνες, εφόσον απαιτείται από τους όρους χρηματοδότησης της Πράξης το άνοιγμα χωριστού Τραπεζικού Λογαριασμού.

2.3
Οι δαπάνες για πρόστιμα, χρηματικές ποινές και έξοδα για την επίλυση διαφορών δεν είναι επιλέξιμες.

Αποσβέσεις παγίων

1. Οι δαπάνες για την απόσβεση των περιουσιακών στοιχείων, όπως: επίπλωσης, εξοπλισμού, μηχανημάτων, διαμορφώσεις κτιρίων & γηπέδων, τα οποία διατίθενται αποκλειστικά για τη διάρκεια  υλοποίησης της Πράξης είναι επιλέξιμες για συγχρηματοδότηση από το ΕΚΤ εφόσον πληρούνται σωρευτικά οι ακόλουθοι όροι: 

(α)
εθνικές ή κοινοτικές επιχορηγήσεις δεν συνέβαλαν στην αγορά τους,

(β)
υπολογίζονται με τους κατάλληλους λογιστικούς κανόνες, και

(γ)
αφορούν αποκλειστικά την περίοδο υλοποίησης της συγχρηματοδοτούμενης Πράξης.

2. Οι δαπάνες για αποσβέσεις είναι επιλέξιμες αυστηρά για την χρονική περίοδο που τα πάγια χρησιμοποιούνται για τους σκοπούς της Πράξης και σε κάθε περίπτωση εντός της περιόδου συγχρηματοδότησης της Πράξης. Απαραίτητη προϋπόθεση για την αναγνώριση ως δαπανών των αποσβέσεων είναι η τήρηση από τον Δικαιούχο του Ενιαίου Λογιστικού Σχεδίου και οι αποσβέσεις να αποτελούν στοιχείο λειτουργικού κόστους μη ενσωματωμένου. 

3. Οι δαπάνες αποσβέσεων είναι έμμεσες δαπάνες και συμπεριλαμβάνονται στο έμμεσο κατ’ αποκοπή κόστος της Πράξης.

Έσοδα

Τα πάσης φύσεως έσοδα που προκύπτουν κατά την περίοδο από την έκδοση της απόφασης ένταξης μιας Πράξης στο Επιχειρησιακό Πρόγραμμα μέχρι την ολοκλήρωσή της αντιπροσωπεύουν πόρους οι οποίοι μειώνουν το ποσό της χρηματοδότησής της και αφαιρούνται πλήρως από τις επιλέξιμες δαπάνες της Πράξης. Τέτοια έσοδα αφορούν πιστωτικούς τόκους,  πρόστιμα υπεργολάβων του Έργου κλπ. Οι πιστωτικοί τόκοι δηλώνονται στην Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. και την Αρχή Πιστοποίησης, αντιπροσωπεύουν πόρους οι οποίοι μειώνουν το ποσό της χρηματοδότησης και αφαιρούνται πλήρως από τις επιλέξιμες δαπάνες της Πράξης. 

Κατηγορίες επιλέξιμων δαπανών με αντιστοίχηση στους κωδικούς αριθμών λογαριασμού του Ε.Γ.Λ.Σ.

Οι κατηγορίες επιλέξιμων δαπανών (άμεσων και έμμεσων), με αντιστοίχισή τους στους κωδικούς του Ε.Γ.Λ.Σ., είναι οι ακόλουθες :

Αριθ. Λογ.  60 : «Αμοιβές και έξοδα προσωπικού»

Αριθ. Λογ.  61 : «Αμοιβές και έξοδα τρίτων»

Αριθ. Λογ.  62 : «Παροχές τρίτων»

Αριθ. Λογ.  63 : «Φόροι-Τέλη»

Αριθ. Λογ.  64 : «Διάφορα έξοδα»

Αριθ. Λογ.  65 : «Τόκοι και συναφή έξοδα»

Αριθ. Λογ.  66 : «Αποσβέσεις»

Σε επίπεδο τριτοβάθμιου λογαριασμού του ΕΓΛΣ, αυτές αποτυπώνονται αναλυτικά στον Πίνακα Επιλέξιμων Δαπανών Ανά κατηγορία Επιλέξιμης Δράσης του Παραρτήματος 5.

Άμεσες Επιλέξιμες Δαπάνες Ανά Κατηγορία Δράσης

1. Οι κατηγορίες των άμεσων δαπανών του Πίνακα του Παραρτήματος 5 θεωρούνται επιλέξιμες, εφόσον αποδεικνύονται από τα απαραίτητα δικαιολογητικά και παραστατικά που προβλέπονται από τους ισχύοντες φορολογικούς νόμους και το σύστημα διαχείρισης της Πράξης, δικαιολογούνται από την εκτέλεση της Πράξης και είναι απόλυτα διακριτές.


2. Σε όλες τις κατηγορίες άμεσων δαπανών απαιτούνται τα εκάστοτε κατά περίπτωση νόμιμα παραστατικά που προβλέπονται από τους ισχύοντες φορολογικούς νόμους, που να αναφέρονται στην εγκεκριμένη δράση (ο τίτλος της δράσης πρέπει να αναγράφεται στο οικείο παραστατικό) και να αναγράφεται η συγχρηματοδότησή του από την Πράξη.

3. Σε περίπτωση μη ύπαρξης των προβλεπομένων δικαιολογητικών και παραστατικών, οι πληρωμές δεν θεωρούνται νομίμως καταβληθείσες και ως εκ τούτου καθίστανται μη επιλέξιμες.

4. Οι άμεσες δαπάνες θεωρούνται επιλέξιμες εφόσον έχουν αποδοθεί οι ασφαλιστικές εισφορές (όπου απαιτείται), ο φόρος εισοδήματος και το τέλος χαρτοσήμου (όπου απαιτείται).

5. Όταν οι προτεινόμενες δράσεις,  εντάσσονται στην κατηγορία δράσης «Κατάρτιση», ισχύουν κατ’ αναλογία οι κείμενες διατάξεις της υπ’ αριθμ. 1.5188/οικ. 3.968/ΦΕΚ915/20-05-2011 ΚΥΑ: “Ενιαίο Σύστημα Διαχείρισης, Αξιολόγησης, Παρακολούθησης και Ελέγχου των Ενεργειών Επαγγελματικής Κατάρτισης συγχρηματοδοτούμενων από το ΕΚΤ” (ΕΣΔΕΚ),όπως κάθε φορά ισχύει και οι τυχόν εξειδικεύσεις αυτών που θα περιλαμβάνονται στην σχετική προκήρυξη της συγκεκριμένης κατηγορίας παρέμβασης.

6. Σε περίπτωση που μετά την έγκριση της Απόφασης Υλοποίησης με ίδια μέσα, διαπιστωθεί ότι προκειμένου να ικανοποιηθούν αποτελεσματικά οι ανάγκες των ωφελουμένων απαιτείται αύξηση  του προϋπολογισμού δράσης σε ποσοστό μέχρι 20% του αρχικά εγκεκριμένου προϋπολογισμού της δράσης, τότε: Το ΔΣ της Αναπτυξιακής Σύμπραξης αποφασίζει για την εν λόγω τροποποίηση, την οποία και κοινοποιεί στην Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. Η εν λόγω τροποποίηση δεν πρέπει να επιφέρει μείωση του εγκεκριμένου φυσικού αντικειμένου των δράσεων, των οποίων τροποποιείται ο προϋπολογισμός. Σε περίπτωση που η αύξηση αφορά ποσοστό μεγαλύτερο του 20% του αρχικού εγκεκριμένου προϋπολογισμού, απαιτείται έγκριση της Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο., κατόπιν τεκμηριωμένου αιτήματος της Αναπτυξιακής Σύμπραξης.

7. Η αύξηση του Προϋπολογισμού της κατηγορίας δράση «Συμβουλευτικές – Διαχειριστικές Υπηρεσίες», καθώς και η υπέρβαση του συνολικά εγκριθέντος Π/Υ της Πράξης δεν επιτρέπονται.

5.5 Επεξεργασία Λογιστικής Κατάστασης 

Συνοδευτικές του Δελτίου Δήλωσης Δαπανών είναι οι –αναλυτικές- Λογιστικές Καταστάσεις με τις επιλέξιμες δαπάνες των Εταίρων, οι οποίες αναφέρονται ως παραστατικά δαπανών στο Δελτίο Δήλωσης Δαπανών που υποβάλλει ο Δικαιούχος.

Οι Λογιστικές Καταστάσεις που αναφέρονται στα Δελτία Δήλωσης Δαπανών υποβάλλονται στην Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. αναλυτικά ανά Εταίρο και δράση. Υπόδειγμα Λογιστικής Κατάστασης βρίσκεται στο Παράρτημα 3 του παρόντος Οδηγού.

Συγκεκριμένα, υποβάλλεται από τον Εταίρο προς το Διαχειριστή μία Λογιστική Κατάσταση ανά δράση και μήνα αναφοράς. Π.χ. Έστω ότι ένας Εταίρος συμμετέχει σε δύο δράσεις και εμφανίζει δαπάνες και στις δύο δράσεις μέσα στον ίδιο μήνα. Σε αυτή την περίπτωση ο Διαχειριστής θα επεξεργαστεί δύο ξεχωριστές λογιστικές καταστάσεις για τον συγκεκριμένο Εταίρο, οι οποίες, μετά την έγκριση του Διαχειριστή, θα συμπεριληφθούν από τον τελευταίο στο ίδιο Δελτίο Δήλωσης Δαπανών με τον ίδιο Μήνα Αναφοράς, ως δύο διαφορετικά παραστατικά.

Οι Λογιστικές Καταστάσεις του Εταίρου που οριστικοποιούνται και εγκρίνονται από το Διαχειριστή, υποβάλλονται στην Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. τόσο σε έντυπη όσο και σε ηλεκτρονική μορφή (excel) ως συνημμένα αρχεία στο Δελτίο Δήλωσης Δαπανών, που υποβάλλεται από το Δικαιούχο στο ΟΠΣ. Οι Λογιστικές Καταστάσεις σε έντυπη μορφή θα πρέπει να φέρουν την σφραγίδα του Δικαιούχου και την υπογραφή του Διαχειριστή. 

Οι άμεσες δαπάνες θα καταχωρούνται από τον Εταίρο ταξινομημένες κατά τριτοβάθμιο κωδικό λογιστικής από τους εγκεκριμένους πίνακες επιλέξιμων δαπανών και κατά ημερολογιακή σειρά.

Οι Λογιστικές Καταστάσεις θα πρέπει να εμφανίζουν γενικό άθροισμα για το σύνολο των υποβαλλόμενων δαπανών. Επίσης, μερικά αθροίσματα των άμεσων δαπανών πλην υπεργολαβιών, των άμεσων δαπανών υπεργολαβιών, όσο των έμμεσων δαπανών που υπολογίζονται ως κατ’ αποκοπή ποσοστό επί των άμεσων-πλην υπεργολαβιών δαπανών, ανάλογα με τη Νομική Μορφή του Εταίρου.

Επιπλέον των Λογιστικών Καταστάσεων, ο Διαχειριστής θα αποστέλλει ταυτόχρονα στην Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. σε ηλεκτρονική μορφή (excel) ειδικό αρχείο – Συγκεντρωτική Κατάσταση (Παράρτημα 3), το οποίο θα περιλαμβάνει κατ’ αύξουσα σειρά όλες τις καταχωρήσεις άμεσων δαπανών του Δικαιούχου όπως αυτές έχουν συμπεριληφθεί στα Δελτία Δήλωσης Δαπανών με τα πλήρη στοιχεία των εγγραφών δαπανών. Το αρχείο αυτό θα παρουσιάζει με πλήρως αναλυτικό τρόπο την προοδευτική εξέλιξη του οικονομικού αντικειμένου της Πράξης ως προς τις υποβληθείσες άμεσες δαπάνες.

Ακολούθως παρατίθενται οδηγίες και διευκρινίσεις σχετικά με την συμπλήρωση των επιμέρους πεδίων της Λογιστικής Κατάστασης και της Συγκεντρωτικής Κατάστασης προς διευκόλυνση του Εταίρου και του Διαχειριστή.

Α. Γενικά Στοιχεία Λογιστικής Κατάστασης
	Α/Α Πεδίου Λογιστικής Κατάστασης
	Αρ. Στήλης Δελτίου Δήλωσης Δαπανών
	Ονομασία Πεδίου Λογιστικής Κατάστασης
	Παρατηρήσεις/Οδηγίες
	Μηνιαία Λογιστική Κατάσταση (συνοδευτική Δ.Δ.Δ.)
	Συγκεντρωτική Κατάσταση 

	1
	
	Πρόγραμμα
	Συμπληρώνεται: «Τοπικές Δράσεις Κοινωνικής Ένταξης Για Ευάλωτες Ομάδες»
	(
	

	2
	
	Άξονας Προτεραιότητας 
	Συμπληρώνεται με τον αριθμό 004 που αντιστοιχεί στον Θεματικό Άξονα Προτεραιότητας «Πλήρης ενσωμάτωση του συνόλου του ανθρώπινου δυναμικού σε μια κοινωνία ίσων ευκαιριών» του Τομεακού Επιχειρησιακού Προγράμματος «Ανάπτυξη Ανθρώπινου Δυναμικού» 2007-2013» 
	(
	

	3
	
	Μέτρο
	Συμπληρώνεται ο κωδικός του αντίστοιχου μέτρου βάσει της περιοχής παρέμβασης της αντίστοιχης Πράξης.
	(
	

	4
	
	Κωδικός Πράξης
	Συμπληρώνεται ο κωδικός ΟΠΣ (MIS) που παίρνει η Πράξη όταν καταχωρείται στο ΟΠΣ.
	(
	 (

	5
	
	Τίτλος Πράξης
	Συμπληρώνεται ο τίτλος της Πράξης, όπως αυτή αναγνωρίζεται στο ΕΠ.
	(
	

	6
	
	Δικαιούχος
	Η επωνυμία του Δικαιούχου- Αναπτυξιακής Σύμπραξης.
	(
	

	7
	
	Αριθμός Δράσης
	Αναφέρεται ο εσωτερικός αριθμός της επιμέρους δράσης του Υποέργου. 
	(
	(

	8
	
	Τίτλος Δράσης
	Αναφέρεται ο τίτλος της επιμέρους δράσης του Υποέργου όπως αναφέρεται στο ΤΔΥ. 
	(
	

	9
	
	Κωδικός Δράσης
	Συμπληρώνεται ο κωδικός αριθμός επιλέξιμης δράσης στον οποίο εντάσσεται η Δράση σε αντιστοίχιση με τον παρακάτω πίνακα (π.χ. 349): 

ΚΩΔΙΚΟΣ ΕΠΙΛΕΞΙΜΗΣ ΔΡΑΣΗΣ

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΕΠΙΛΕΞΙΜΗΣ ΔΡΑΣΗΣ

319

ΜΕΛΕΤΕΣ- ΕΡΓΑΛΕΙΑ - ΕΡΕΥΝΕΣ

320

ΔΙΚΤΥΩΣΗ

327

ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ ΕΝΗΜΕΡΩΣΗΣ ΕΥΑΙΣΘΗΤΟΠΟΙΗΣΗΣ

348

ΣΥΜΒΟΥΛΕΥΤΙΚΕΣ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΤΙΚΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ

349

ΚΑΤΑΡΤΙΣΗ

351

ΠΛΗΡΟΦΟΡΗΣΗ- ΣΥΜΒΟΥΛΕΥΤΙΚΗ- ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗ


	(
	(

	10
	
	Κατηγορία Δράσης
	Συμπληρώνεται η κατηγορία επιλέξιμης δράσης στον οποίο εντάσσεται η Δράση (π.χ. «Κατάρτιση»)
	(
	

	11
	
	Μήνας Αναφοράς
	Ο μήνας αναφοράς όπως προκύπτει από την ημερομηνία της τελευταίας πληρωμής για τις δαπάνες που περιλαμβάνονται στη Λογιστική Κατάσταση. 

Πρέπει να συμφωνεί με το μήνα αναφοράς του σχετικού Δελτίου Δήλωσης Δαπανών
	(
	(

	12
	
	Έτος Αναφοράς
	Το έτος αναφοράς της λογιστικής Κατάστασης. 

Πρέπει να συμφωνεί με το έτος αναφοράς του σχετικού Δελτίου Δήλωσης Δαπανών
	(
	(

	13
	
	Επωνυμία Εταίρου
	Η επωνυμία του εταίρου της Α.Σ. όπως αναφέρεται στο εταιρικό σχήμα ή ο διακριτικός τίτλος αυτού. 

Πρέπει να συμφωνεί απολύτως με τα στοιχεία του εταίρου (αναδόχου) όπως είναι καταχωρημένα στο ΟΠΣ.
	(
	(

	14
	
	ΑΦΜ
	Ο Αριθμός Φορολογικού Μητρώου του εταίρου της Α.Σ.

Πρέπει να συμφωνεί απολύτως με τα στοιχεία του εταίρου (αναδόχου) όπως είναι καταχωρημένα στο ΟΠΣ.


	(
	

	15
	
	Επιλέξιμος ΦΠΑ
	Συμπληρώνεται «Ναι» αν ο εταίρος δεν υπάγεται σε καθεστώς ΦΠΑ και ο ΦΠΑ τον βαρύνει, «Όχι» αν ο εταίρος συμψηφίζει ή έχει δυνατότητα ανάκτησης του ΦΠΑ και δεν τον βαρύνει, «ProRata» αν ο εταίρος υπάγεται σε μικτό καθεστώς ΦΠΑ. 

Ο Διαχειριστής είναι υπεύθυνος για την εξακρίβωση του καθεστώτος ΦΠΑ στο οποίο υπάγεται ο κάθε εταίρος.
	(
	(

	16
	
	Ποσοστό έμμεσων κατ’ αποκοπή δαπανών
	Συμπληρώνεται το ποσοστό των έμμεσων κατ’ αποκοπή δαπανών σύμφωνα με τα ακόλουθα ποσοστά (%) ανά νομική μορφή εταίρου: 

1. Ενώσεις Προσώπων Μη Κερδοσκοπικές

20%

2. ΝΠΙΔ κερδοσκοπικά.

20%

3. ΝΠΔΔ

15%

4. ΝΠΙΔ μη κερδοσκοπικά

15%


	(
	(

	17
	
	Ημερομηνία
	Η ημερομηνία συμπλήρωσης της Λογιστικής Κατάστασης
	(
	

	18
	(3)
	Αριθμός Λογιστικής Κατάστασης
	Ο κωδικός αριθμός που χαρακτηρίζει ως παραστατικό τη λογιστική κατάσταση στο Δελτίο Δήλωσης Δαπανών.  Δίνεται μόνο από το Διαχειριστή και είναι μοναδικός για όλη τη διάρκεια της Πράξης.

Συμπληρώνεται ως «Αριθμός Λογιστικής Κατάστασης» ένας κωδικός, ο οποίος δημιουργείται από τις εξής παραμέτρους:

1. Αύξων αριθμός της Δράσης που εντάσσεται στο συγκεκριμένο Υποέργο (μεταβλητή με σταθερό μήκος 2 ψηφίων)

2. Αύξων αριθμός της Λογιστικής κατάστασης στο σύνολο των λογιστικών καταστάσεων της Πράξης (μεταβλητή με σταθερό μήκος 3 ψηφίων)

3. Κωδικός MIS (σταθερά για τη συγκεκριμένη Πράξη)

 [Παράδειγμα: 

Αριθμός παραστατικού: 01/003/100123

Εάν για τη Δράση που φέρει αύξοντα αριθμό 1 στην Πράξη (η οποία αποτελεί Δράση του Υποέργου της Πράξης με MIS 100123) συντάχθηκε Λογιστική Κατάσταση η οποία φέρει αύξοντα αριθμό 3 (ο αύξων αριθμός της Λογιστικής Κατάστασης είναι ένας και μοναδικός σε όλη την Πράξη) τότε ως Αριθμός Λογιστικής Κατάστασης είναι ο εξής: 01/003/100123].

Ο κωδικός αυτός ταυτίζεται με τον Αριθμό Παραστατικού (αρ. Στήλης 3) του Δελτίου Δήλωσης Δαπανών 
	(
	(


Β. Στοιχεία Παραστατικών Επιλέξιμων Δαπανών

	Α/Α Πεδίου Λογιστικής Κατάστασης
	Αρ. Στήλης Δελτίου Δήλωσης Δαπανών
	Ονομασία Πεδίου Λογιστικής Κατάστασης
	Παρατηρήσεις/Οδηγίες
	Μηνιαία Λογιστική Κατάσταση (συνοδευτική Δ.Δ.Δ.)
	Συγκεντρωτική Κατάσταση 

	19
	
	Τύπος Δαπάνης
	‘Άμεση= «1», Υπεργολαβία= «2»
	(
	(

	20
	
	Τύπος Παραστατικού
	Συμπληρώνεται ο τύπος του νόμιμου παραστατικού σύμφωνα με τον ΚΒΣ ή του λογιστικού εγγράφου ισοδύναμης ισχύος βάσει του οποίου διενεργεί τις λογιστικές εγγραφές στα βιβλία του ο εταίρος (π.χ. Τιμολόγιο Πώλησης, Τιμολόγιο-Δελτίο Αποστολής, Μισθοδοτική Κατάσταση, Απόδειξη Πληρωμής Μισθοδοσίας, Απόδειξη/ Τιμολόγιο Παροχής Υπηρεσιών κλπ.) ή οι σχετικές συντμήσεις/ συντομογραφίες αυτών οι οποίες όμως θα έχουν συνέπεια στην αναγραφή τους. 
	(
	(

	21
	
	Αριθμός Παραστατικού
	Ο αριθμός του παραστατικού βάσει του οποίου γίνεται η καταχώρηση της δαπάνης στα λογιστικά βιβλία του εταίρου. Για αμοιβές και έξοδα προσωπικού αναφέρεται η περίοδος μισθοδοσίας.
	(
	(

	22
	
	Εκδότης Παραστατικού
	Ο εκδότης του παραστατικού όπως αναφέρεται σε αυτό. Για αμοιβές και έξοδα προσωπικού συμπληρώνεται η επωνυμία του εργοδότη/εταίρου.
	(
	(

	23
	
	Ημερομηνία Έκδοσης Παραστατικού
	Η ημερομηνία του παραστατικού δαπάνης όπως αναφέρεται σε αυτό και βάσει της οποίας καταχωρείται στα λογιστικά βιβλία του εταίρου. Πρέπει να έχει πραγματοποιηθεί εντός του εγκεκριμένου χρονοδιαγράμματος της δράσης. 
	(
	(

	24
	
	Επιλέξιμη Δαπάνη Κωδικός
	Ο πρωτοβάθμιος κωδικός επιλέξιμης δαπάνης σύμφωνα με τον πίνακα επιλέξιμων δαπανών του Παραρτήματος 5.
	(
	(

	25
	
	Κωδικός Λογιστικής
	Ο τριτοβάθμιος κωδικός λογιστικής από τον εγκεκριμένο πίνακα επιλέξιμων άμεσων δαπανών κατά κατηγορία δράσης σύμφωνα με τους σχετικούς πίνακες του Παραρτήματος 5. 

Προσοχή πρέπει να δίνεται στο χαρακτηρισμό των παραστατικών δαπανών στους ορθούς λογαριασμούς, και να είναι σύμφωνοι με την καταχώρηση στα βιβλία του εταίρου.
	(
	(

	26
	
	Αιτιολογία
	Η περιγραφή του ανωτέρω (24) τριτοβάθμιου κωδικού λογιστικής σύμφωνα με τους πίνακες επιλέξιμων δαπανών κατά κατηγορία δράσης.
	(
	(

	27
	
	Περιγραφή
	Αν αφορά σε αμοιβές και έξοδα προσωπικού (Επιλέξιμη Δαπάνη Κωδικός =Γ60) αναφέρεται ο εργαζόμενος που χρεώνεται στο υποέργο. 

Αν αφορά σε αμοιβές και έξοδα τρίτων (Επιλέξιμη Δαπάνη Κωδικός =Γ61) αναφέρεται το ονοματεπώνυμο/ επωνυμία του εξωτερικού συνεργάτη. 

Στους λοιπούς κωδικούς λογιστικής συμπληρώνεται η αιτιολογία της καταχώρησης της δαπάνης όπως εμφανίζεται στα λογιστικά βιβλία του εταίρου
	(
	(

	28
	
	Ανάλυση
	Αν αφορά σε αμοιβές και έξοδα προσωπικού (Επιλέξιμη Δαπάνη Κωδικός =Γ60) αναφέρεται το αν αφορά καθαρό πληρωτέο ποσό, κρατήσεις ασφαλιστικών ταμείων, ΦΜΥ, ή εργοδοτικές εισφορές. 

Αν αφορά σε αμοιβές και έξοδα τρίτων (Επιλέξιμη Δαπάνη Κωδικός =Γ61) αναφέρεται το αν αφορά καθαρό πληρωτέο, φόρο εισοδήματος κλπ. καθώς και την περίοδο αναφοράς της αμοιβής.

Στους λοιπούς κωδικούς επιλέξιμης δαπάνης (Γ62, Γ63, Γ64) αναφέρεται σύντομη περιγραφή του σκοπού της δαπάνης.
	(
	(

	29
	
	Σύνδεση με Φυσικό Αντικείμενο
	Αναγράφεται στην αρχή του πεδίου ο σύντομος κωδικός δαπάνης όπως αυτός συμπεριλαμβάνεται στον προϋπολογισμό του Υποέργου. 

Ακολούθως: 

· Αν η δαπάνη αφορά σε αμοιβές και έξοδα προσωπικού (Επιλέξιμη Δαπάνη Κωδικός =Γ60) αναφέρεται συνοπτικά το αντικείμενο της εργασίας που συνδέεται με υλοποίηση συγκεκριμένου φυσικού αντικειμένου (π.χ. «επεξεργασία ερωτηματολογίων»). 

· Αν η δαπάνη αφορά σε αμοιβές και έξοδα τρίτων (Επιλέξιμη Δαπάνη Κωδικός =Γ61) αναφέρεται η σύμβαση στην οποία βασίζεται η πληρωμή της αμοιβής και το έργο που συνδέεται με την πληρωμή (π.χ. «Σύμβαση αρ. 15/31-12-2010, προσχέδιο μελέτης»). 

· Στους λοιπούς κωδικούς επιλέξιμης δαπάνης (Γ62, Γ63, Γ64) αναφέρεται επιγραμματικά το συγκεκριμένο παραδοτέο με το οποίο συνδέονται οι σχετικές δαπάνες.
	(
	(

	30
	
	Συνολικό Ποσό Παραστατικού (με ΦΠΑ)
	Αναγράφεται το συνολικό ποσό του παραστατικού (συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ) ασχέτως του ποσού που βαρύνει τελικά το υποέργο
	(
	(

	31
	
	Καθαρό Ποσό Δαπάνης που βαρύνει το Υποέργο
	Αναγράφεται το καθαρό ποσό του παραστατικού (χωρίς ΦΠΑ) που βαρύνει τελικά το υποέργο.
	(
	(

	32
	
	ΦΠΑ
	Αναγράφεται ο αναλογών ΦΠΑ στο καθαρό ποσό του παραστατικού που βαρύνει το υποέργο
	(
	(

	33
	
	Ποσοστό επιμερισμού δαπάνης (%)
	Συμπληρώνεται το ποσοστό επιμερισμού της δαπάνης στη συγκεκριμένη δράση.
	(
	(

	34
	
	Επιλέξιμο Ποσό Πληρωμής
	Συμπληρώνεται το επιλέξιμο ποσό πληρωμής που βαρύνει το υποέργο.
	(
	(

	35
	
	Έμμεσες κατ’ αποκοπή δαπάνες
	Συμπληρώνεται το ποσό έμμεσων δαπανών που αντιστοιχεί για τις άμεσες δαπάνες (εξαιρουμένων των υπεργολαβιών) με βάση το ποσοστό (πεδίο 12) των έμμεσων κατ’ αποκοπή δαπανών ανάλογα με τη νομική μορφή του εταίρου.


	(
	(


Γ. Στοιχεία Παραστατικών και Δικαιολογητικών Πληρωμών

	Α/Α Πεδίου Λογιστικής Κατάστασης
	Αρ. Στήλης Δελτίου Δήλωσης Δαπανών
	Ονομασία Πεδίου Λογιστικής Κατάστασης
	Παρατηρήσεις/Οδηγίες
	Μηνιαία Λογιστική Κατάσταση (συνοδευτική Δ.Δ.Δ.)
	Συγκεντρωτική Κατάσταση 

	36
	
	Είδος Δικαιολογητικού Πληρωμής
	Ο τύπος του δικαιολογητικού/ αποδεικτικού πληρωμής (π.χ. απόδειξη είσπραξης, απόδειξη πληρωμής μισθοδοσίας, διπλότυπο είσπραξης Δ.Ο.Υ., γραμμάτιο είσπραξης, επιταγή, αντίγραφο κίνησης λογαριασμού, ένταλμα πληρωμής, χρηματικό ένταλμα, το ίδιο το παραστατικό δαπάνης όπου αυτό προβλέπεται κλπ.)
	(
	(

	37
	
	Αριθμός Δικαιολογητικού Πληρωμής
	Ο αριθμός του δικαιολογητικού πληρωμής βάσει του οποίου γίνεται η καταχώρηση της δαπάνης στα λογιστικά βιβλία του εταίρου.
	(
	(

	38
	
	Ημερομηνία Δικαιολογητικού Πληρωμής
	Η ημερομηνία εξόφλησης της σχετικής δαπάνης όπως αυτή έχει πραγματοποιηθεί και εμφανιστεί στα βιβλία του εταίρου. Δεν μπορεί να είναι προγενέστερη της ημερομηνίας της δαπάνης. Εάν αφορά σε επιταγή αναφέρεται η ημερομηνία εξόφλησης της επιταγής όπως αυτή πραγματοποιήθηκε στην τράπεζα με το σχετικό αντίγραφο κίνησης λογαριασμού. Η περίοδος αναφοράς της λογιστικής κατάστασης προκύπτει από τις ημερομηνίες πληρωμής των πραγματοποιημένων δαπανών.
	(
	(

	39
	
	Ποσό Πληρωμής
	Το τελικά επιλέξιμο ποσό πληρωμής όπως αποδεικνύεται από τα σχετικά δικαιολογητικά του εταίρου. Πρέπει να ταυτίζεται με το αντίστοιχο επιλέξιμο ποσό πληρωμής που βαρύνει το υποέργο (πεδίο 33).
	(
	(


Δ. Σύνολα Λογιστικής Κατάστασης
	Α/Α Πεδίου Λογιστικής Κατάστασης
	Αρ. Στήλης Δελτίου Δήλωσης Δαπανών
	Ονομασία Πεδίου Λογιστικής Κατάστασης
	Παρατηρήσεις/Οδηγίες
	Μηνιαία Λογιστική Κατάσταση (συνοδευτική Δ.Δ.Δ.)
	Συγκεντρωτική κατάσταση προοδευτικών υπολοίπων

	40
	(5)
	Σύνολο Καθαρού Ποσού
	Το συνολικό άθροισμα του καθαρού ποσού των επιλέξιμων δαπανών της Λογιστικής Κατάστασης (άμεσων,  άμεσων για υπεργολαβίες και έμμεσων).

Ισούται με το άθροισμα των επιλέξιμων δαπανών που περιλαμβάνονται στα πεδία (34) και (35) ή με το άθροισμα των πεδίων (41) και (42)
	(
	

	41
	(14)
	Σύνολο Άμεσων Δαπανών
	Το σύνολο των άμεσων δαπανών που περιλαμβάνονται στη Λογιστική Κατάσταση (πεδίο 34). 

Το συγκεκριμένο ποσό μεταφέρεται στο πεδίο «Επιλέξιμο Ποσό Ανά Κατηγορία Επιλέξιμης Δαπάνης» του Δελτίου Δήλωσης Δαπανών (αρ. στήλης 14) για το συσχετισμό δαπανών ως ξεχωριστή εγγραφή με τον ίδιο αριθμό παραστατικού (Λογιστικής Κατάστασης)
	(
	

	42
	(14)
	Σύνολο Υπεργολαβιών
	Το σύνολο των υπεργολαβιών που περιλαμβάνονται στη Λογιστική Κατάσταση (πεδίο 34). 

Υπολογίζεται αυτόματα. Προκύπτει από κατά συνθήκη άθροιση των δαπανών που περιλαμβάνονται στη Λογιστική Κατάσταση.  Το συγκεκριμένο ποσό μεταφέρεται στο πεδίο «Επιλέξιμο Ποσό Ανά Κατηγορία Επιλέξιμης Δαπάνης» του Δελτίου Δήλωσης Δαπανών (αρ. στήλης 14) για το συσχετισμό δαπανών ως ξεχωριστή εγγραφή με τον ίδιο αριθμό παραστατικού (Λογιστικής Κατάστασης)
	
	

	43
	(14)
	Σύνολο Έμμεσων Δαπανών
	Το σύνολο των έμμεσων δαπανών που περιλαμβάνονται στη Λογιστική Κατάσταση (άθροισμα πεδίου 35).

Το συγκεκριμένο ποσό μεταφέρεται στο πεδίο «Επιλέξιμο Ποσό Ανά Κατηγορία Επιλέξιμης Δαπάνης» του Δελτίου Δήλωσης Δαπανών (αρ. στήλης 14) για το συσχετισμό δαπανών ως ξεχωριστή εγγραφή με τον ίδιο αριθμό παραστατικού (Λογιστικής Κατάστασης)
	(
	

	44
	(6)
	Σύνολο ΦΠΑ
	Το σύνολο του ποσού ΦΠΑ που περιλαμβάνεται στη Λογιστική Κατάσταση είτε αυτός είναι επιλέξιμος είτε όχι (άθροισμα πεδίου 32)
	(
	

	45
	(10)
	Γενικό Σύνολο Δαπανών Λογιστικής Κατάστασης
	Συμπληρώνεται το συνολικό ποσό δαπανών που συμπεριλαμβάνονται στη Λογιστική Κατάσταση. 

Εάν ο ΦΠΑ του εταίρου είναι επιλέξιμος, το ποσό του πεδίου ισούται με το άθροισμα των πεδίων (40) και (43).

Εάν ο ΦΠΑ του εταίρου δεν είναι επιλέξιμος, το ποσό του πεδίου ισούται με το αναγραφόμενο στο πεδίο (40) καθαρό ποσό.
	(
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ΠΡΟΣΟΧΗ! Υπάρχει λάθος στην κατάσταση- Ελέγξτε τις εγγραφές σας

Αρ. Στήλης Δ.Δ.Δ.

40

(5)

Σύνολο Καθαρού Ποσού

6147,12

41

(14)

Σύνολο Άμεσων Δαπανών

4380,09

42
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Σύνολο Υπεργολαβιών
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Σύνολο Έμμεσων Δαπανών
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Σύνολο ΦΠΑ

11,46

45
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Γενικό Σύνολο Δαπανών Λογιστικής Κατάστασης

6147,12

Τα στοιχεία που περιλαμβάνονται στην κατάσταση είναι αληθή βάση των πρωτότυπων παραστατικών που τηρούνται από ………..    ………..στο……………..

και αποτελούν επιλέξιμες δαπάνες.

(Υπογραφή) Διαχειριστή & Σφραγίδα της Α.Σ.

ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΑ ΠΛΗΡΩΜΩΝ



ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ: ΛΟΓΙΣΤΙΚΗ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ

ΔΑΠΑΝΕΣ 

ΠΟΣΟΣΤΟ ΕΜΜΕΣΩΝ ΚΑΤ' 

ΑΠΟΚΟΠΗ ΔΑΠΑΝΩΝ:



Ο Διαχειριστής της Α.Σ.


5.6 Υποβολή Δελτίου Δήλωσης Δαπανών

5.6.1 Υποβολή δήλωσης δαπάνης και αρχειοθέτηση στο ΟΠΣ

Για τη συγχρηματοδότηση της Πράξης από το επιχειρησιακό πρόγραμμα ο Δικαιούχος, μέσω του Διαχειριστή της ΑΣ, υποβάλλει στην Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. δήλωση πραγματοποιηθεισών δαπανών. Η δήλωση δαπανών γίνεται με τη χρήση του τυποποιημένου εντύπου Δελτίο Δήλωσης Δαπανών (Παράρτημα 3) και υποβάλλεται ηλεκτρονικά στο ΟΠΣ μέσω των κωδικών πρόσβασης του Δικαιούχου – ΑΣ και σε έντυπη μορφή, η οποία εξάγεται από το ΟΠΣ, στην Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. 

Προσομοίωση ηλεκτρονικής υποβολής ΔΔΔ παρέχεται στην ηλεκτρονική διεύθυνση

http://www.ops.gr/Ergorama/fileUploads/elearning/HY_DIKAIOUXOS/index.html#L3P11/index.html
Τα Δελτία Δήλωσης Δαπανών υποβάλλονται εντός του πρώτου δεκαημέρου του μήνα που έπεται του μήνα πραγματοποίησης της δαπάνης και μέχρι την οικονομική εκκαθάριση της Πράξης. 

Το Δελτίο Δήλωσης Δαπανών περιλαμβάνει τα στοιχεία τεκμηρίωσης των δαπανών που έχουν πραγματοποιηθεί και οι οποίες αντιστοιχούν στο εκτελεσθέν φυσικό αντικείμενο. Συνοδεύεται από τις σχετικές Λογιστικές Καταστάσεις και τη Συγκεντρωτική Κατάσταση. Η Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. επιβεβαιώνει την καταχώρηση των δαπανών στη λογιστική μερίδα της Πράξης κατά τις επιτόπιες επαληθεύσεις.

Το Δελτίο Δήλωσης Δαπανών που υποβάλλεται ηλεκτρονικά από το Δικαιούχο καταχωρίζεται από την Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. όπως ακριβώς είναι στο ΟΠΣ, σε κατάσταση «ΔΗΛΩΣΗ ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΥ».

5.6.2 Διοικητική Επαλήθευση από ΔΑ 

Σκοπός της Διοικητικής Επαλήθευσης, είναι η επαλήθευση της πραγματοποίησης των δηλούμενων  προς συγχρηματοδότηση δαπανών και της παράδοσης του φυσικού αντικειμένου της Πράξης, σύμφωνα με τις υποχρεώσεις που αναλαμβάνει ο Δικαιούχος για την υλοποίηση της Πράξης, όπως αποτυπώνονται στην Απόφαση Ένταξης και στις αντίστοιχες νομικές δεσμεύσεις. 

Ειδικότερα:

Κατά τη Διοικητική Επαλήθευση κάθε δήλωσης δαπάνης, επαληθεύεται ότι:

α) τα στοιχεία που δηλώνονται στο Δελτίο Δήλωσης Δαπανών, συμφωνούν με τα στοιχεία της Λογιστικής Κατάστασης που το συνοδεύουν (ορθότητα της δαπάνης),

β) η δαπάνη συνοδεύεται από τα αντίστοιχα υποστηρικτικά έγγραφα και υπάρχει επαρκής διαδρομή ελέγχου,

γ) η δαπάνη αφορά επιλέξιμες δαπάνες του ΕΠ, έχει πραγματοποιηθεί εντός της επιλέξιμης περιόδου και είναι σύμφωνη με τους γενικούς κανόνες επιλεξιμότητας της υπ’ αριθμ. 14053/ΕΥΣ1749/27-03-2008 (ΦΕΚ 540 τ.Β/27.03.08) Υπουργικής Απόφασης συστήματος διαχείρισης όπως τροποποιήθηκε και ισχύει, καθώς  και τους ειδικότερους κανόνες επιλεξιμότητας του Συστήματος Διαχείρισης των Πράξεων των Τοπικών Δράσεων Κοινωνικής Ένταξης για Ευάλωτες Ομάδες,

δ) η δαπάνη αφορά την εγκεκριμένη Πράξη και τις αντίστοιχες νομικές δεσμεύσεις για τις οποίες έχει διασφαλιστεί η τήρηση των κανόνων δημοσίων συμβάσεων, κρατικών ενισχύσεων, περιβάλλοντος, ίσων ευκαιριών και μη διάκρισης,

ε) τα αντίστοιχα προϊόντα ή υπηρεσίες έχουν παραδοθεί και παραληφθεί σύμφωνα με την απόφαση ένταξης και τα συνημμένα δικαιολογητικά έγγραφα.

Στην περίπτωση που, κατά τη διενέργεια Διοικητικής Επαλήθευσης της δήλωσης δαπανών, διαπιστώνεται παράτυπη ή μη επιλέξιμη δαπάνη, τα ποσά αυτά αφαιρούνται από τη δήλωση δαπάνης που καταχωρίζεται στο ΟΠΣ και ενημερώνεται εγγράφως ο Δικαιούχος με την έκθεση διοικητικής επαλήθευσης. Για το μέρος των δαπανών που δεν επαληθεύονται ακολουθείται η διαδικασία περί  Δημοσιονομικών  Διορθώσεων, όπως προβλέπεται στο άρθρο 26 του ν.3614/2007 και στις κανονιστικές πράξεις που εκδίδονται κατ’ εξουσιοδότηση αυτού, όπως κάθε φορά ισχύουν. 

Η διαδικασία της Διοικητικής Επαλήθευσης, εφαρμόζεται στο σύνολο των ενταγμένων Πράξεων και σε κάθε δήλωση δαπανών, είναι επαναλαμβανόμενη και αρχίζει αμέσως μετά την ένταξη της Πράξης στο Επιχειρησιακό Πρόγραμμα και την πραγματοποίηση δαπανών, λήγει δε με την οικονομική εκκαθάρισή της.

Για τις Διοικητικές Επαληθεύσεις τηρούνται στο ΟΠΣ τα αναλυτικά στοιχεία της εξέτασης του Δελτίου Δήλωσης Δαπανών.

Η εξέταση από την Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. διενεργείται με βάση τη Λίστα Διοικητικής Επαλήθευσης Δήλωσης Δαπανών στην οποία καταγράφονται τα στοιχεία που επαληθεύονται ή μη όπως προκύπτει από την εξέταση του Δελτίου Δήλωσης Δαπανών και των συνημμένων σε αυτό Λογιστικών Καταστάσεων.

Η Λίστα Διοικητικής Επαλήθευσης Δήλωσης Δαπανών συμπληρώνεται στο ΟΠΣ από τον/την υπεύθυνο/η χειριστή/στρια της Πράξης και ελέγχεται ως προς την πληρότητα και επάρκεια τεκμηρίωσής της από τον/την προϊστάμενο/η της Μονάδας Β’ της Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. 

5.6.3 Καταχώρηση της δαπάνης στο ΟΠΣ 

Μετά την ολοκλήρωση της διοικητικής επαλήθευσης της δηλωθείσας δαπάνης η Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. οριστικοποιεί τη δαπάνη που έχει επαληθευτεί στο ΟΠΣ και το Δελτίο τίθεται σε κατάσταση «ΑΠΟΔΕΚΤΗ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ». 

Στην περίπτωση που κατά τη διενέργεια διοικητικής επαλήθευσης της δήλωσης δαπανών που υποβάλλεται από το Δικαιούχο - ΑΣ, διαπιστώνεται παρατυπία για οποιαδήποτε αιτία, υπάρχει δηλαδή διαφοροποίηση μεταξύ των ποσών «ΔΗΛΩΣΗΣ ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΥ» και «ΑΠΟΔΕΚΤΗΣ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ» (αποδοχή από τη Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. της δήλωσης δαπανών με τροποποιήσεις σε σχέση με την υποβολή του Δικαιούχου), η σχετική δαπάνη αφαιρείται από τη Δήλωση Δαπανών, δε βαρύνει το Επιχειρησιακό Πρόγραμμα (τα ποσά αυτά αφαιρούνται από τα συγχρηματοδοτούμενα ποσά του Επιχειρησιακού προγράμματος που καταχωρίζονται στο ΟΠΣ από την Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο.) και ενημερώνεται εγγράφως ο δικαιούχος με την έκθεση διοικητικής επαλήθευσης για το ύψος και την αιτιολογία της περικοπής της δαπάνης και την υποβολή τυχόν αντιρρήσεων. Ακολουθείται δηλαδή στην περίπτωση αυτή η διαδικασία των δημοσιονομικών διορθώσεων, η οποία εφαρμόζεται σε κάθε περίπτωση παράτυπης δαπάνης. 

5.6.4 Διαδικασία αντιρρήσεων και οριστικοποίηση πορίσματος διοικητικής επαλήθευσης (άρθρο 11 της ΥΑ υπ. αριθμ. 43804/ΕΥΘΥ 2041/9-9-2009)

Ο Δικαιούχος καλείται να διατυπώσει εγγράφως και εντός προθεσμίας δεκαπέντε (15) ημερολογιακών ημερών από την κοινοποίηση της έκθεσης διοικητικής επαλήθευσης, τυχόν αντιρρήσεις του.

Οι αντιρρήσεις εξετάζονται από την αρμόδια αρχή που διενήργησε τη διοικητική επαλήθευση (Μονάδα Β’ της Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο.), εντός προθεσμίας δεκαπέντε (15) ημερολογιακών ημερών από την υποβολή τους, η οποία και εκδίδει σχετική απόφαση επί των αντιρρήσεων. Σε κάθε περίπτωση που απαιτείται περαιτέρω διερεύνηση, προκειμένου να ληφθεί απόφαση για το βάσιμο ή μη των αντιρρήσεων που υποβλήθηκαν, διενεργείται συμπληρωματική επαλήθευση από το ίδιο όργανο που διενήργησε την αρχική επαλήθευση. Η σχετική απόφαση επί των αντιρρήσεων στην περίπτωση αυτή ολοκληρώνεται εντός προθεσμίας δέκα (10) ημερολογιακών ημερών από την ημερομηνία της διενέργειας της συμπληρωματικής επαλήθευσης και τη λήψη τυχόν συμπληρωματικών στοιχείων.

Μετά την εξέταση των αντιρρήσεων ή την παρέλευση άπρακτης της προθεσμίας υποβολής τους το πόρισμα της έκθεσης διοικητικής επαλήθευσης οριστικοποιείται με την έκδοση απόφασης εξέτασης αντιρρήσεων, με την οποία οριστικοποιείται η δημοσιονομική διόρθωση κατά το μέρος που κριθούν αβάσιμες οι αντιρρήσεις. Κατά το μέρος που κριθούν βάσιμες οι αντιρρήσεις, οι σχετικές δαπάνες καταχωρούνται από την Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. στο ΟΠΣ με αντίστοιχο Δελτίο Καταχώρησης Διορθώσεων (ΔΚΔ).

Σε περίπτωση που το οριστικοποιημένο πόρισμα επαλήθευσης και η απόφαση δημοσιονομικής διόρθωσης περιλαμβάνουν πρόταση ανάκτησης αχρεωστήτως ή παρανόμως καταβληθέντων ποσών, η απόφαση δημοσιονομικής διόρθωσης αποτελεί και εισήγηση έκδοσης απόφασης ανάκτησης προς το διατάκτη της δαπάνης (αρμόδιο Υπουργό ή Γενικό Γραμματέα).

Με την έγγραφη ενημέρωση του Δικαιούχου για την τροποποίηση του επιλέξιμου ποσού, σε σχέση με αυτό που έχει υποβάλει, ο συγχρηματοδοτούμενος προϋπολογισμός μειώνεται κατά το μη επιλέξιμο ποσό.

Το ΔΕΛΤΙΟ ΔΗΛΩΣΗΣ ΔΑΠΑΝΩΝ ΥΠΟΕΡΓΟΥ ΕΤΠΑ – ΕΚΤ βρίσκεται στο Παράρτημα 3 του παρόντος οδηγού. 

5.6.5 Οδηγίες Συμπλήρωσης Δελτίου Δήλωσης Δαπανών

Το Δελτίο Δήλωσης Δαπανών (ΔΔΔ) υποβάλλεται ηλεκτρονικά από το Διαχειριστή του Δικαιούχου – ΑΣ μέσω της εφαρμογής της Ηλεκτρονικής Υποβολής και εφόσον λάβει ο Διαχειριστής για αυτό το σκοπό κωδικούς πρόσβασης από την ΕΥΕΑ EQUAL. 

Γίνεται εισαγωγή στη σελίδα http://logon.mnec.gr και Υποβολή του ΔΔΔ (Οδηγίες για Δικαιούχους : στο www.ops.gr ).

Επιλέγοντας από την αρχική σελίδα της Ηλεκτρονικής Υποβολής «Δημιουργία/ Δελτίο Δήλωσης Δαπανών», ανοίγει ένα νέο κενό δελτίο. 

Ο χρήστης συμπληρώνει τα πεδία: Κωδ. Πράξης, Κωδ. Υποέργου, οπότε ενημερώνονται αυτόματα τα υπόλοιπα στοιχεία ταυτότητας της πράξης.

Στο ΔΔΔ επισυνάπτονται ηλεκτρονικά σε μορφή excel οι Λογιστικές Καταστάσεις και η Συγκεντρωτική Κατάσταση που το συνοδεύουν.

Υποβάλλεται ένα ΔΔΔ ανά μήνα, εφόσον έχουν πραγματοποιηθεί δαπάνες εκ μέρους των εταίρων της ΑΣ στο μήνα αναφοράς.

	α/α
	ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΠΕΔΙΟΥ
	ΟΔΗΓΙΕΣ ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗΣ

	1. 
	ΚΩΔ. ΠΡΑΞΗΣ
	Συμπληρώνεται ο κωδικός ΟΠΣ (MIS) που παίρνει η Πράξη όταν καταχωρίζεται στο ΟΠΣ. 

	2. 
	ΚΩΔ. ΥΠΟΕΡΓΟΥ
	Συμπληρώνεται ο κωδικός του υποέργου, όπως αυτό αναγνωρίζεται στο ΕΠ. 

	3. 
	ΤΙΤΛΟΣ ΠΡΑΞΗΣ
	Συμπληρώνεται ο τίτλος της Πράξης, όπως αυτή αναγνωρίζεται στο ΕΠ. Προσυμπληρωμένο πεδίο.

	4. 
	ΤΙΤΛΟΣ ΥΠΟΕΡΓΟΥ
	Συμπληρώνεται ο τίτλος του υποέργου, όπως αυτό αναγνωρίζεται στο ΕΠ. Προσυμπληρωμένο πεδίο.

	5. 
	ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΙΑΚΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ (ΕΠ)
	Συμπληρώνεται ο κωδικός του ΕΠ στο οποίο έχει ενταχθεί η Πράξη. Προσυμπληρωμένο πεδίο.

	6. 
	ΑΞΟΝΑΣ ΠΡΟΤΕΡΑΙΟΤΗΤΑΣ
	Συμπληρώνεται ο κωδικός του Άξονα Προτεραιότητας του ΕΠ στο οποίο έχει ενταχθεί η Πράξη. Προσυμπληρωμένο πεδίο.

	7. 
	Α/Α ΜΗΝΙΑΙΟΥ 
	Καταγράφεται ο αύξων αριθμός του Δελτίου που συμπληρώνεται για το Υποέργο.

	8. 
	ΜΗΝΑΣ
	Συμπληρώνεται ο μήνας αναφοράς του ΔΔΔ.

	9. 
	ΕΤΟΣ
	Συμπληρώνεται το έτος αναφοράς του ΔΔΔ.

	10. 
	ΑΡΙΘΜΟΣ ΚΑΙ ΗΜ/ΝΙΑ ΠΡΩΤ. ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΥ
	Καταγράφεται ο αριθμός και η ημερομηνία πρωτοκόλλου του ΔΔΔ του Δικαιούχου

	11. 
	ΟΝΟΜΑΤΕΠΩΝΥΜΟ ΥΠΕΥΘΥΝΟΥ
	Συμπληρώνεται το ονοματεπώνυμο του Διαχειριστή της ΑΣ.

	12. 
	ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΠΡΩΤ. Δ.Α.
	Συμπληρώνεται από την Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο.


	ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΑ ΑΝΑΔΟΧΟΥ (ΕΤΑΙΡΟΥ ΑΣ)

Κάθε λογιστική κατάσταση Εταίρου είναι ένα παραστατικό του ΔΔΔ, για το οποίο πρέπει να πραγματοποιηθούν τρεις εγγραφές, όπως περιγράφεται παρακάτω, στα πεδία του συσχετισμού.

	α/α
	(αρ. στήλης)
	ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΠΕΔΙΟΥ
	ΟΔΗΓΙΕΣ ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗΣ

	1. 
	(1)
	Α/Α
	Ο αύξων αριθμός της εγγραφής παραστατικού στο Μηνιαίο Δελτίο (με προσθήκη εγγραφής).

	2. 
	
	ΑΝΑΔΟΧΟΣ, ΑΦΜ, ΔOY
	Επιλέγεται το ΑΦΜ του εταίρου - αναδόχου της νομικής δέσμευσης του υποέργου και εμφανίζονται προσυμπληρωμένα τα υπόλοιπα πεδία. 

	3. 
	(2)
	ΚΩΔ. ΕΙΔΟΥΣ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ
	Επιλέγεται μέσω list box από το αρχείο του πυρήνα ΟΠΣ, οπότε εμφανίζεται ο κωδικός και η περιγραφή του.

Συμπληρώνεται ως κωδικός του είδους του παραστατικού του Εταίρου το:

· ΛΟΓΙΣΤΙΚΗ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ (Κωδ. 4)



	4. 
	(3)
	ΑΡΙΘ. ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ
	Συμπληρώνεται ως «Αριθμός Παραστατικού» ο αριθμός της Λογιστικής Κατάστασης, ο οποίος δίνεται από το Διαχειριστή της ΑΣ (πεδίο 18 ΛΚ)

	5. 
	(4)
	ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΕΚΔΟΣΗΣ
	Συμπληρώνεται ως Ημερομηνία Έκδοσης, μέσω του εικονιδίου του διαθέσιμου ημερολογίου της εφαρμογής, η τελευταία ημέρα του Μήνα στον οποίο πραγματοποιήθηκε η τελευταία πληρωμή παραστατικού της Λογιστικής Κατάστασης.

(Όταν μία Λογιστική Κατάσταση αφορά εξοφλημένες δαπάνες μηνών Ιουλίου και Αυγούστου 2011, τότε ως Ημερομηνία Έκδοσης της Λογιστικής Κατάστασης - Παραστατικού συμπληρώνεται η 31-08-2011, ενώ ο Μήνας αναφοράς του ΔΔΔ είναι επίσης ο Αύγουστος).

	6. 
	(5)
	ΚΑΘΑΡΟ ΠΟΣΟ 
	Συμπληρώνεται το καθαρό ποσό της Λογιστικής Κατάστασης (πεδίο 40 της ΛΚ). 

	7. 
	(6)
	ΦΠΑ
	Συμπληρώνεται το ποσό ΦΠΑ της Λογιστικής Κατάστασης, είτε αυτός είναι επιλέξιμος είτε όχι (πεδίο 44 της ΛΚ). 


	ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΑ ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΥ (ΑΝΑΠΤΥΞΙΑΚΗ ΣΥΜΠΡΑΞΗ)

	8. 
	(7)
	ΚΩΔ. ΕΙΔΟΥΣ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ
	Συμπληρώνεται ο κωδικός του είδους του παραστατικού του Δικαιούχου:

· ΛΟΓΙΣΤΙΚΗ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ (κωδ. 4)



	9. 
	(8)
	ΑΡΙΘ. ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ
	Αντιγράφεται (με copy – paste) ως Αριθμός Παραστατικού του Δικαιούχου ο ίδιος αριθμός με αυτόν της στήλης (3) (Αριθμός Παραστατικού Αναδόχου).

	10. 
	(9)
	ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΠΛΗΡΩΜΗΣ
	Συμπληρώνεται η ίδια ημερομηνία με αυτή που συμπληρώθηκε στη στήλη (4) ως ημερομηνία έκδοσης παραστατικού αναδόχου.

	11. 
	(10)
	ΣΥΝΟΛΙΚΟ ΠΟΣΟ ΠΛΗΡΩΜΗΣ
	Συμπληρώνεται το συνολικό ποσό που αναγράφεται στο παραστατικό (Λογιστική Κατάσταση) του Δικαιούχου. 

Εάν ο ΦΠΑ του εταίρου είναι επιλέξιμος, το ποσό της στήλης (10) ισούται με το άθροισμα των στηλών (5)+(6).

Εάν ο ΦΠΑ του εταίρου δεν είναι επιλέξιμος, το ποσό της στήλης (10) ισούται με το αναγραφόμενο στη στήλη (5) καθαρό ποσό.

(πεδίο 45 της ΛΚ)

	12. 
	(11)
	ΠΟΣΟ ΠΛΗΡΩΜΗΣ ΠΟΥ ΑΝΑΛΟΓΕΙ ΣΤΟ ΥΠΟΕΡΓΟ
	ΔΕΝ ΣΥΜΠΛΗΡΩΝΕΤΑΙ

	13. 
	(12)
	ΑΙΤΙΟΛΟΓΙΑ ΠΛΗΡΩΜΗΣ
	ΔΕΝ ΣΥΜΠΛΗΡΩΝΕΤΑΙ

	ΣΥΣΧΕΤΙΣΜΟΣ

Κατά τη φάση του συσχετισμού του Επιλέξιμου Ποσού Ανά Κατηγορία Επιλέξιμης Δαπάνης, το Ποσό αυτό κατανέμεται σε τρεις κατηγορίες: Α(1) – Άμεσες δαπάνες πλην υπεργολαβιών, Α(2)- Άμεσες δαπάνες-υπεργολαβίες και Γ – Έμμεσες Δαπάνες. Συνεπώς, επαναλαμβάνονται υποχρεωτικά σε δύο νέες γραμμές (με προσθήκη εγγραφής) τα δεδομένα των στηλών των παραστατικών του Εταίρου και των παραστατικών του Δικαιούχου μόνο μέσω τη διαδικασίας αντιγραφής (copy – paste).

Για παράδειγμα: 

Έστω Επιλέξιμο Ποσό εταίρου με Νομική Μορφή ΝΠΙΔ κερδοσκοπικό, ύψους 15.000 ευρώ Λογιστικής Κατάστασης, το οποίο κατανέμεται στις Κατηγορίες Επιλέξιμης Δαπάνης 

Α(1) – Άμεσες δαπάνες πλην υπεργολαβιών = 10.000

Α(2)- Άμεσες δαπάνες-υπεργολαβίες = 3.000

Γ – Έμμεσες Δαπάνες = 2.000 (20% επί των άμεσων πλην υπεργολαβιών δαπανών)

Τότε τα παραστατικά του Εταίρου και του Δικαιούχου θα καταχωριστούν την πρώτη φορά σε οριζόντια γραμμή του Δελτίου Δήλωσης Δαπανών και θα αφορούν στην Κατηγορία Επιλέξιμης Δαπάνης Α του πεδίου του συσχετισμού, με ποσό 10.000.

Κατόπιν θα αντιγραφούν με copy – paste σε δύο επιπλέον γραμμές, μία για την Κατηγορία Επιλέξιμων Δαπανών Α του πεδίου συσχετισμού δαπανών, με ποσό 3.000 και μία για την Κατηγορία Επιλέξιμων Δαπανών Γ του πεδίου συσχετισμού δαπανών, με ποσό 2.000

	14. 
	(13)
	ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΕΠΙΛΕΞΙΜΗΣ ΔΑΠΑΝΗΣ
	Συμπληρώνεται η αντίστοιχη επιλέξιμη δαπάνη από το σύνολο των επιλέξιμων δαπανών του υποέργου που έχουν καταγραφεί στο Τεχνικό Δελτίο. Επιλέγεται η ένδειξη Α για τις άμεσες δαπάνες  και για τις υπεργολαβίες ή η ένδειξη Γ για τις έμμεσες δαπάνες. 

	15. 
	(14)
	ΕΠΙΛΕΞΙΜΟ ΠΟΣΟ ΑΝΑ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΕΠΙΛΕΞΙΜΗΣ ΔΑΠΑΝΗΣ
	Συμπληρώνεται το ποσό του παραστατικού που αντιστοιχεί στην επιλέξιμη δαπάνη που έχει συμπληρωθεί στη στήλη 13.

Στην πρώτη εγγραφή του παραστατικού αναδόχου-δικαιούχου, πρόκειται για  Άμεσες δαπάνες πλην υπεργολαβιών και το ποσό αντιστοιχεί στο πεδίο 41 της ΛΚ.

Στη δεύτερη εγγραφή του παραστατικού αναδόχου-δικαιούχου, πρόκειται για  Άμεσες δαπάνες -  υπεργολαβίες και το ποσό αντιστοιχεί στο πεδίο 42 της ΛΚ.

Στην τρίτη εγγραφή του παραστατικού αναδόχου-δικαιούχου, πρόκειται για τις  Έμμεσες δαπάνες και το ποσό αντιστοιχεί στο πεδίο 43 της ΛΚ.




Για να θεωρηθεί πλήρες το ΔΔΔ είναι απαραίτητο να υποβάλλονται τα απαιτούμενα συνοδευτικά έγγραφα (Λογιστικές Καταστάσεις και Συγκεντρωτική Κατάσταση) τόσο στην εφαρμογή της Ηλεκτρονικής Υποβολής ως συνημμένα αρχεία, όσο και σε έντυπη μορφή ως συνημμένα έγγραφα.

Επισημαίνεται ότι σε κάθε περίπτωση τα στοιχεία του ΔΔΔ ταυτίζονται υποχρεωτικά με τα αναγραφόμενα στις Λογιστικές Καταστάσεις. 

6. ΕΛΕΓΧΟΙ - ΕΠΑΛΗΘΕΥΣΕΙΣ

6.1 ΕΛΕΓΧΟΙ

Προκειμένου να διασφαλιστεί η αποτελεσματικότητα και η ορθή εφαρμογή των Πράξεων που υλοποιούνται στο πλαίσιο της συγκεκριμένης κατηγορίας παρέμβασης, τα αρμόδια όργανα λαμβάνουν τα αναγκαία μέτρα με σκοπό :

α)
τη χρηστή και αποτελεσματική διαχείριση των πόρων,

β)
την τήρηση των εθνικών και κοινοτικών διατάξεων,

γ)
την ορθή υλοποίηση του φυσικού αντικειμένου,

δ)
την επιλεξιμότητα των δαπανών και την αιτιολόγησή τους,

ε)
την πρόληψη ή την διαπίστωση τυχόν παραβάσεων και την επιβολή κυρώσεων,

στ) την ανάκτηση τυχόν αχρεωστήτως καταβληθέντων κεφαλαίων, μετά τη διαπίστωση σχετικής παράβασης,

ζ) 
την εξασφάλιση επαρκούς διαδρομής ελέγχου.

Επίπεδο/είδος ελέγχου και αρμόδια όργανα

α) Εσωτερικός έλεγχος και πιστοποίηση που διενεργούνται από το Δικαιούχο,

β) Διοικητικές και Επιτόπιες Επαληθεύσεις επί μέρους Πράξεων που διενεργούνται από τη Διαχειριστική Αρχή κάθε Ε.Π και από τους Ενδιάμεσους Φορείς Διαχείρισης,
γ) Επιθεωρήσεις, οι οποίες διενεργούνται από την Αρχή Πιστοποίησης ή υπό την ευθύνη της στις Διαχειριστικές Αρχές των Ε.Π., στους Ε.Φ.Δ. και στους Δικαιούχους συγχρηματοδοτούμενων πράξεων,

δ) Έλεγχος της ουσιαστικής λειτουργίας του συστήματος διαχείρισης και ελέγχου των Ε.Π. ο οποίος διενεργείται από την Αρχή Ελέγχου,

ε) Έλεγχοι ελεγκτικών οργάνων της Ευρωπαϊκής Επιτροπής. 

Ο έλεγχος συνίσταται στην εξέταση της ποιότητας του παρεχόμενου έργου και στην ορθή οικονομική διαχείριση, σύμφωνα με τις ισχύουσες κοινοτικές και εθνικές διατάξεις. 

Επίσης ελέγχεται: 

· Η εναρμόνιση της δράσης με τους στόχους του Επιχειρησιακού Προγράμματος, με τους στόχους του ΕΣΠΑ και με τις διατάξεις των Κανονισμών, των σχετικών με την αποστολή των διαρθρωτικών ταμείων. 

· Η καλή δημοσιονομική διαχείριση, η οποία μεταξύ άλλων περιλαμβάνει την δικαιολόγηση και τη λογιστική καταγραφή των δαπανών, την τήρηση της ισχύουσας φορολογικής νομοθεσίας και τη διαχείριση σύμφωνα με τις αρχές της οικονομίας και της χρηστής δημοσιονομικής διαχείρισης. 

Επαληθεύσεις

1. Η Επαλήθευση των Πράξεων γίνεται από τις Αρχές που ασκούν καθήκοντα Διαχείρισης δηλαδή, τις Διαχειριστικές Αρχές, τις Ενδιάμεσες Διαχειριστικές Αρχές και τους Ενδιάμεσους Φορείς Διαχείρισης. 

2. Με βάση το άρθρο 60, σημείο (β) του Καν. 1083/2006 και το άρθρο 13 παρ. 2 του Εφαρμοστικού Καν. 1828/2006, η Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο., είναι αρμόδια  να πραγματοποιεί επαληθεύσεις ώστε να επιβεβαιώνεται η παράδοση των συγχρηματοδοτούμενων προϊόντων και υπηρεσιών και η πραγματική  πραγματοποίηση των δαπανών που δηλώνουν οι Δικαιούχοι για τις Πράξεις που υλοποιούν, καθώς και η συμμόρφωσή τους προς τους ισχύοντες εθνικούς και κοινοτικούς κανόνες.

3. Στο πλαίσιο αυτό, η Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. ως αρμόδιος  φορέας, διενεργεί τις προβλεπόμενες στο άρθρο 8 του Ν.3614/07«Διαχείριση, έλεγχος και εφαρμογή αναπτυξιακών παρεμβάσεων για την Προγραμματική Περίοδο 2007-2013», επαληθεύσεις που πραγματοποιούνται ώστε να καλύπτουν τις διοικητικές, οικονομικές, τεχνικές και φυσικές πτυχές των Πράξεων, όπως ενδείκνυται. Ειδικότερα οι επαληθεύσεις, ως μέρος του συστήματος των εσωτερικών ελέγχων του φορέα, περιλαμβάνουν:

(i) Τις Διοικητικές Επαληθεύσεις για κάθε δήλωση δαπανών που υποβάλλεται από τους Δικαιούχους, όπως αυτές περιγράφονται στια κεφάλαια 5.6.2 – 5.6.4 του παρόντος Οδηγού

και

(ii) Τις Επιτόπιες Επαληθεύσεις επιμέρους Πράξεων

Επιτόπια Επαλήθευση

1. Η Επιτόπια Επαλήθευση πραγματοποιείται στην έδρα του Δικαιούχου ή/και στον τόπο υλοποίησης της Πράξης, εάν το φυσικό αντικείμενο της Πράξης δεν είναι δυνατό να επαληθευτεί στην έδρα του Δικαιούχου. 

2. Οι διενεργούμενες Επιτόπιες Επαληθεύσεις θα πρέπει να καλύπτουν τις διοικητικές, δημοσιονομικές, τεχνικές και φυσικές πτυχές των Πράξεων που δεν μπορούν να επαληθευτούν διοικητικά. 

3. Ειδικότερα κατά την Επιτόπια Επαλήθευση θα πρέπει να βεβαιωθεί:

α) ότι η δηλωθείσα δαπάνη είναι πραγματική και τεκμηριώνεται η ύπαρξη επαρκούς διαδρομής ελέγχου,

β) ότι οι Πράξεις όντως εκτελούνται και τα παραδιδόμενα προϊόντα ή/και παρεχόμενες υπηρεσίες συμμορφώνονται προς τους όρους της απόφασης ένταξης και της αντίστοιχης νομικής δέσμευσης, 

γ) η ακρίβεια των πληροφοριών που παρέχει ο Δικαιούχος όσον αφορά τη φυσική και οικονομική πρόοδο της Πράξης, μέσω των Δελτίων Δήλωσης Δαπανών και των Δελτίων Παρακολούθησης της Προόδου της Πράξης/ Υποέργου αντίστοιχα,

δ) η τήρηση των δεσμεύσεων που έχει αναλάβει ο Δικαιούχος,

ε) η τήρηση των εθνικών και κοινοτικών κανόνων συμπεριλαμβανομένων των κανόνων δημοσιότητας.

4. Οι Επιτόπιες  Επαληθεύσεις διενεργούνται κατά τη διάρκεια υλοποίησης των Πράξεων ή και μετά την ολοκλήρωσή τους. 

5. Στις περιπτώσεις που τα παραδοτέα μπορούν να επαληθευτούν και μετά την ολοκλήρωση της Πράξης , η Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο.,μπορεί να προγραμματίσει την Επιτόπια Επαλήθευση είτε μετά την δήλωση δαπάνης από το Δικαιούχο είτε κατά τη φάση ολοκλήρωσης της Πράξης. Επίσης σε περιπτώσεις που τα παραδοτέα μπορούν να επαληθευτούν διοικητικά , η  Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. μπορεί να περιοριστεί στη Διοικητική Επαλήθευση εξετάζοντας όλα τα αναγκαία στοιχεία στο γραφείο της.

6. Οι Επιτόπιες Επαληθεύσεις διενεργούνται βάσει προγράμματος που καταρτίζεται ετησίως. Το πρόγραμμα αναθεωρείται, εφόσον απαιτείται, με βάση τυχόν νέα δεδομένα στην υλοποίηση των Πράξεων. Είναι δυνατή η διενέργεια έκτακτων Επιτόπιων Επαληθεύσεων οι  οποίες μπορεί να προκύψουν μετά από τα ευρήματα των Επαληθεύσεων είτε από την παρακολούθηση της υλοποίησης των Πράξεων ή κατόπιν σοβαρών ενδείξεων παραβάσεων κλπ.

7. Για τη διενέργεια Επιτόπιας Επαλήθευσης ο Δικαιούχος ενημερώνεται κατά κανόνα, με προειδοποιητική επιστολή χωρίς εξ άλλου να αποκλείεται και  η διενέργεια Επιτόπιας Επαλήθευσης, χωρίς προειδοποίηση, ειδικότερα για δράσεις κατάρτισης, συμβουλευτικής και ενημέρωσης-ευαισθητοποίησης.

8. Καμία Πράξη δεν αποκλείεται από το ενδεχόμενο να αποτελέσει αντικείμενο Επιτόπιας Επαλήθευσης

9. Για κάθε Επιτόπια Επαλήθευση συντάσσεται Έκθεση Επιτόπιας Επαλήθευσης που καταχωρίζεται  στο ΟΠΣ και κοινοποιείται στο Δικαιούχο, την Αρχή Πιστοποίησης  και την Αρχή Ελέγχου.

10. Κατά τη διενέργεια των Επιτόπιων Επαληθεύσεων σε ειδικές περιπτώσεις (εξειδικευμένα έργα ή πολύπλοκα δηλ. έργα που  παρουσιάζουν τεχνικές δυσκολίες), δύναται να παρασχεθεί  υποστήριξη από εξωτερικούς συμβούλους, εμπειρογνώμονες και ελεγκτές που υποβάλλουν γνωμοδότηση. Η γνωμοδότηση αυτή επισυνάπτεται στην Έκθεση Επιτόπιας Επαλήθευσης.

Παρατυπίες

1. Για κάθε παρατυπία που εντοπίζεται - μέσω των Διοικητικών ή/και Επιτόπιων       Επαληθεύσεων, αναλαμβάνονται διορθωτικά μέτρα, που  περιλαμβάνουν:

α) Συστάσεις.

β) Δημοσιονομικές διορθώσεις κατά την έννοια του άρθρου 26 του Ν. 3614/2007 (ακύρωση μέρους της κοινοτικής ή και εθνικής συνδρομής στην Πράξη/Υποέργο και ανάκτηση τυχόν αχρεωστήτως καταβληθέντων ποσών).

 γ) Αναστολή χρηματοδότησης της Πράξης.  

δ) Ανάκληση της απόφασης ένταξης (ακύρωση του συνόλου της συνδρομής στην Πράξη).

2. Για τις διαδικασίες επιβολής δημοσιονομικών διορθώσεων  και  ανάκτησης τυχόν αχρεωστήτως ή παρανόμως  καταβληθέντων ποσών, εφαρμόζονται αναλόγως οι διατάξεις  του άρθρου 26 του ν.3614/2007 και της κατ’ εξουσιοδότηση αυτού εκδοθείσας Υπουργικής Απόφασης του Συστήματος Διαχείρισης, υπ’αριθμ.14053/ΕΥΣ1749/27-03-2008 (ΦΕΚ 540 τ.Β/27.03.08), όπως τροποποιήθηκε με τις υπ’ αριθμ. 43804/ΕΥΘΥ2041/07-09-2009(ΦΕΚ1957/τ.Β/09-09-2-009) και 28020/ΕΥΘΥ1212/30-06-2010 (ΦΕΚ 1088/τ.Β/19-07-2010) όμοιες αποφάσεις και όπως κάθε φορά θα ισχύει.
Διαδρομή Ελέγχου

1. Σύμφωνα με τα προβλεπόμενα στο άρθρο 15 του Καν.1828/06, η διαδρομή ελέγχου θεωρείται επαρκής εφόσον για το Επιχειρησιακό Πρόγραμμα, πληροί τα ακόλουθα κριτήρια:

(α) 
επιτρέπει τη συμφωνία των συνολικών ποσών που πιστοποιούνται στην Ευρωπαϊκή Επιτροπή, με τις αναλυτικές λογιστικές εγγραφές των δαπανών και τα δικαιολογητικά έγγραφα που τηρούνται από την Αρχή Πιστοποίησης, τη Διαχειριστική Αρχή, τους Ενδιάμεσους Φορείς Διαχείρισης και τους Δικαιούχους όσον αφορά Πράξεις που συγχρηματοδοτούνται στο πλαίσιο του Επιχειρησιακού Προγράμματος,

(β) 
επιτρέπει την επαλήθευση της καταβολής της δημόσιας συνεισφοράς στο Δικαιούχο,

(γ) 
επιτρέπει την επαλήθευση της εφαρμογής των κριτηρίων επιλογής που καθορίζονται από την Επιτροπή Παρακολούθησης για το Επιχειρησιακό Πρόγραμμα,

(δ) 
περιέχει, για κάθε Πράξη, κατά περίπτωση, τις τεχνικές προδιαγραφές και το σχέδιο χρηματοδότησης, έγγραφα σχετικά με την έγκριση επιχορήγησης, έγγραφα για τις διαδικασίες δημοσίων συμβάσεων, εκθέσεις προόδου και εκθέσεις σχετικά με τις Επαληθεύσεις και τους Ελέγχους που πραγματοποιήθηκαν.

2. Για την ικανοποίηση των ανωτέρω απαιτήσεων, τα αναγκαία στοιχεία τα οποία επιτρέπουν την συμφωνία μεταξύ των συνολικών ποσών που πιστοποιούνται στην Ευρωπαϊκή Επιτροπή και των αναλυτικών λογιστικών εγγράφων, καταχωρούνται στο ΟΠΣ Με τον τρόπο αυτό για κάθε Πράξη /Υποέργο και κάθε χρονική στιγμή παρέχεται στο σύστημα αυτόματα ανακεφαλαιωτική εικόνα της κατάστασης όλων των επαληθευμένων λογιστικών εγγραφών που αφορούν το κάθε Υποέργο της κάθε Πράξης. Κατά συνέπεια τα αιτήματα ενδιάμεσων πληρωμών αντιστοιχούν στις μεμονωμένες εκείνες λογιστικές εγγραφές Υποέργου που έχουν ελεγχθεί από την Αρχή Πιστοποίησης μετά τη Διοικητική Επαλήθευση της Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο.,

Συγκεκριμένα:

α) Οι λογιστικές καταχωρήσεις, που τηρούνται σε κάθε επίπεδο διαχείρισης (Δικαιούχος - Α.Σ. και  Εταίρος), πρέπει να παρέχουν αναλυτικές πληροφορίες για τις δαπάνες που πραγματοποιήθηκαν και γι΄ αυτό πρέπει να περιλαμβάνουν την ημερομηνία καταχώρησης, το ποσό κάθε κονδυλίου της δαπάνης, τον προσδιορισμό των δικαιολογητικών εγγράφων και την ημερομηνία και μέθοδο της πληρωμής. Ακόμη πρέπει να επισυνάπτονται τα αναγκαία αποδεικτικά στοιχεία.

β)
Οι δηλώσεις δαπανών των Εταίρων, που αποδεδειγμένα πραγματοποιήθηκαν ανά δράση για το μέρος του Έργου που υλοποιούν και οι πληροφορίες που αναφέρονται στις λογιστικές καταχωρήσεις, συγκεντρώνονται σε λεπτομερή δήλωση δαπανών. Αυτές οι λεπτομερείς δηλώσεις δαπανών αποτελούν μεταξύ άλλων τα δικαιολογητικά έγγραφα των λογιστικών καταχωρήσεων της Αναπτυξιακής Σύμπραξης. 

γ) Η δημόσια συνεισφορά καταβάλλεται από το Πρόγραμμα Δημοσίων Επενδύσεων, πιστώνεται στο λογαριασμό του Φορέα Χρηματοδότησης της Πράξης στην Τράπεζα της Ελλάδας και εν συνεχεία κατανέμεται σε επί μέρους Πράξεις. 

δ) Οι τεχνικές προδιαγραφές και το χρηματοδοτικό σχέδιο της παρέμβασης, οι εκθέσεις προόδου, τα έγγραφα που αφορούν την έγκριση επιχορήγησης, τις τυχόν διαδικασίες δημοπράτησης και σύναψης σύμβασης και οι εκθέσεις σχετικά με τις πιστοποιήσεις εκτέλεσης των Πράξεων και ελέγχου των πληρωμών, τηρούνται επίσης διαθέσιμα στο κατάλληλο επίπεδο διαχείρισης.

ε) Η τήρηση από τους φορείς των δεσμεύσεων που έχουν αναλάβει, καθώς και των στοιχείων και διαδικασιών που απορρέουν από το ισχύον νομικό πλαίσιο, είναι υποχρεωτική. Η μη τήρηση ή η ελλιπής τήρηση αυτών μπορεί να επιφέρει την περικοπή δαπανών, την ακύρωση δράσεων, τη διόρθωση του εγκριθέντος συνολικού κόστους που απαιτείται σε σχέση με την παρατυπία, ή ακόμα και την Ανάκληση της απόφασης ένταξης (ακύρωση του συνόλου της συνδρομής στην Πράξη) καθώς και την επιστροφή τυχόν αχρεωστήτως ή παρανόμως  καταβληθέντων ποσών.

3. Επισημαίνεται ότι, όλοι οι εμπλεκόμενοι φορείς στην διαχείριση και υλοποίηση των Πράξεων και Υποέργων, υποχρεούνται επί τρία έτη μετά το κλείσιμο του Επιχειρησιακού Προγράμματος και τουλάχιστον μέχρι το 2020 να τηρούν και να θέτουν  στη διάθεση των ελεγκτικών αρχών και οργάνων όλα τα δικαιολογητικά έγγραφα (είτε σε πρωτότυπη μορφή, είτε σε ακριβή αντίγραφα των πρωτότυπων εγγράφων είτε σε επικυρωμένα φωτοαντίγραφα από το πρωτότυπο ή από το ακριβές αντίγραφο των εγγράφων είτε σε απλά φωτοαντίγραφα των πρωτοτύπων, είτε σε ηλεκτρονική μορφή), τα σχετικά με την υλοποίηση και τις δαπάνες που αφορούν τη συγκεκριμένη παρέμβαση. 

7. ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗ ΦΥΣΙΚΟΥ ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ

7.1 Διαδικασια πιστοποιησης

Το Φυσικό και Οικονομικό Αντικείμενο του Έργου θα πιστοποιείται με Απόφαση του Διοικητικού Συμβουλίου της Α.Σ. μετά από τις Εισηγητικές Εκθέσεις Πιστοποίησης: α) του Συντονιστή Εταίρου για το Φυσικό Αντικείμενο και την πρόοδο υλοποίησής του και β) του Διαχειριστή της Α.Σ για το υλοποιηθέν Οικονομικό Αντικείμενο της Πράξης. 

Οι Εισηγητικές Εκθέσεις Πιστοποίησης προς το Διοικητικό Συμβούλιο  της Αναπτυξιακής Σύμπραξης θα συνοδεύονται από το προτεινόμενο από την Υπηρεσία μας έντυπο και ηλεκτρονικό εργαλείο «ΔΕΛΤΙΟ ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗΣ_ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ» (Παράρτημα 4), το οποίο μπορεί να χρησιμοποιηθεί και ως Έκθεση Υλοποίησης μέχρι την περίοδο αναφοράς.

Οι Εισηγητικές Εκθέσεις Πιστοποίησης θα ελέγχονται ως προς την ορθότητά τους  και θα εγκρίνονται από το Διοικητικό Συμβούλιο της Αναπτυξιακής Σύμπραξης 

Αναπόσπαστο κομμάτι της Απόφασης με την οποία το  Διοικητικό Συμβούλιο θα πιστοποιεί το Φυσικό και Οικονομικό αντικείμενο και η οποία θα αποστέλεται στην Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. θα αποτελούν οι Εγκεκριμένες Εκθέσεις Πιστοποίησης και οι παρακάτω πίνακες, οι οποίοι περιλαμβάνονται στο Παράρτημα 4: «Έντυπα Πιστοποίησης Φυσικού και Οικονομικού Αντικειμένου» :

· ΣΥΓΚΕΝΤΡΩΤΙΚΟΣ ΠΙΝΑΚΑΣ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ ΦΥΣΙΚΟΥ ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ ΥΠΟΕΡΓΟΥ

· ΠΙΝΑΚΑΣ ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗΣ ΔΕΙΚΤΩΝ ΥΠΟΕΡΓΟΥ

8. ΤΡΟΠΟΠΟΙΗΣΕΙΣ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ ΠΡΑΞΗΣ ΚΑΤΑ ΤΗΝ ΔΙΑΡΚΕΙΑ ΥΛΟΠΟΙΗΣΗΣ

8.1 ΤΡΟΠΟΠΟΙΗΣΗ ΑΠΟΦΑΣΗΣ ΕΝΤΑΞΗΣ

Η διαδικασία αυτή αφορά τον χειρισμό των μεταβολών στοιχείων της πράξης που προσδιορίζονται στην Απόφαση Ένταξης, οι οποίες προκύπτουν κατά τη διάρκεια υλοποίησής της, υπό την προϋπόθεση ότι οι μεταβολές αυτές δεν συνιστούν σημαντική τροποποίηση της πράξης, κατά τα οριζόμενα στο άρθρο 57 παρ. 1 του Καν. (ΕΚ) 1083/2006 όπως τροποποιήθηκε και ισχύει. 

Τροποποίηση της Απόφασης Ένταξης της Πράξης γίνεται όταν εντοπίζεται από το Δικαιούχο ή την Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. η αναγκαιότητα τροποποίησης των στοιχείων της πράξης που προσδιορίζονται σε αυτή. 

Σε περίπτωση επικαιροποίησης στοιχείων του Τεχνικού Δελτίου Πράξης/ Υποέργου, του Συμφώνου Αποδοχής όρων και της Απόφασης Υλοποίησης με ίδια μέσα που δεν περιλαμβάνονται στην απόφαση ένταξης δεν απαιτείται τροποποίηση αυτής.

Η διαπίστωση της ανάγκης τροποποίησης της πράξης μπορεί να προκύψει:

· Από το δικαιούχο, με την υποβολή σχετικού αιτήματος τροποποίησης της πράξης στην Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. Στο αίτημα θα πρέπει να αναφέρονται τα σημεία τροποποίησης και να τεκμηριώνονται επαρκώς οι λόγοι τροποποίησης στοιχείων της πράξης. Στο αίτημα επισυνάπτονται όλα τα έγγραφα και δικαιολογητικά που τεκμηριώνουν την ανάγκη τροποποίησης καθώς και το τροποποιημένο Τεχνικό Δελτίο Πράξης και Υποέργου όπου απαιτείται. Το αίτημα τροποποίησης υποβάλλεται από τον Συντονιστή-Εταίρο και συνοδεύεται από απόφαση του Δ.Σ. της Αναπτυξιακής Σύμπραξης. 

· Από την Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο., κατά τη διαδικασία παρακολούθησης και περιοδικής αξιολόγησης της πορείας υλοποίησης της πράξης στην περίπτωση που διαπιστώνονται αλλαγές στα στοιχεία της πράξης όπως αυτά αποτυπώνονται στην απόφαση ένταξης. 

Στην περίπτωση που διαφοροποιούνται στοιχεία της απόφασης ένταξης, όπως: 

· Η διάρκεια υλοποίησης του φυσικού αντικειμένου,

· Το φυσικό αντικείμενο/παραδοτέα της πράξης,

· Οι δείκτες εκροών
· Τα στοιχεία της συνολικής δημόσιας δαπάνης της πράξης, 

· Ο δικαιούχος ή ο φορέας χρηματοδότησης,
τότε η Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. επαναξιολογεί την πράξη με βάση τα κριτήρια ένταξης και την προβλεπόμενη διαδικασία αξιολόγησης. Επειδή όμως η πράξη έχει επιλεγεί μέσω συγκριτικής αξιολόγησης, προκειμένου η τροποποίησή της να γίνει αποδεκτή, θα πρέπει το νέο αποτέλεσμα της αξιολόγησης να μην αλλάζει τη σειρά κατάταξής της σε σχέση με τις απορριφθείσες προτάσεις ή να συνεχίσει να έχει συνολικό βαθμό μεγαλύτερο της ορισθείσας βάσης κατά τη φάση της πρώτης αξιολόγησής της. Η εισήγηση για την αποδοχή ή απόρριψη της τροποποίησης τεκμηριώνεται με βάση το έντυπο «Φύλλο Αξιολόγησης Πράξης». 

Στην περίπτωση αποδοχής της τροποποίησης εκδίδεται νέα Απόφαση Ένταξης, η οποία αποτελεί τροποποίηση της αρχικής Απόφασης Ένταξης. 

Σε περίπτωση απόρριψης της τροποποίησης της πράξης ο Δικαιούχος ενημερώνεται με σχετική επιστολή, με τεκμηρίωση των λόγων απόρριψης. Ο Δικαιούχος δεσμεύεται να υλοποιήσει την πράξη σύμφωνα με την αρχική Απόφαση Ένταξης. 

Στην περίπτωση τροποποίησης στοιχείων της απόφασης ένταξης που δεν επηρεάζουν τα κριτήρια αξιολόγησης της πράξης (π.χ. τροποποίηση του οικονομικού αντικειμένου λόγω κανονιστικών ρυθμίσεων) τότε δεν συμπληρώνεται το έντυπο Φύλλο Αξιολόγησης Πράξης και η Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο.  καταχωρίζει στο ΟΠΣ τα τροποποιηθέντα στοιχεία της Απόφασης Ένταξης. Η διαδικασία αυτή συνιστά επικαιροποίηση της Απόφασης Ένταξης. 

Ενδεικτικά σε αυτή την περίπτωση εμπίπτει:

· Η τροποποίηση του οικονομικού αντικειμένου λόγω κανονιστικών ρυθμίσεων.

· Η τροποποίηση των προϋπολογισθέντων άμεσων και έμμεσων δαπανών όταν δεν οφείλεται σε τροποποίηση του φυσικού αντικειμένου/προϊόντων της πράξης.

· Τροποποίηση στοιχείων εγγραφής της πράξης στο ΠΔΕ 

· Απόκλιση από το χρονοδιάγραμμα υλοποίησης της Πράξης χωρίς, κατά την εκτίμηση της Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο.  και με τεκμηριωμένα στοιχεία, να καθυστερεί σημαντικά η υλοποίησή της και η χρονική κατανομή της χρηματοδότησης. Ο χρόνος καθυστέρησης δεν πρέπει να ξεπερνά τους έξι μήνες. Εάν αυτό ισχύει, τότε η πράξη επαναξιολογείται. 
· Μείωση του συνολικού προϋπολογισμού της Πράξης χωρίς αλλαγή του φυσικού αντικειμένου.
Στην περίπτωση αποδοχής της επικαιροποίησης εκδίδεται νέα Απόφαση Ένταξης, η οποία αποτελεί τροποποίηση της αρχικής Απόφασης Ένταξης. 

Η τροποποιημένη Απόφαση Ένταξης δημοσιεύεται με όμοιο τρόπο με την Απόφαση Ένταξης (στην οικεία ιστοσελίδα της Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο, κοινοποιείται στο Φορέα Χρηματοδότησης της Πράξης και στην αρμόδια για το Πρόγραμμα Δημοσίων Επενδύσεων Διεύθυνσή του) και κοινοποιείται στο Δικαιούχο.

 8.2 ΑΝΑΚΛΗΣΗ ΑΠΟΦΑΣΗΣ ΕΝΤΑΞΗΣ 

Ο σκοπός της διαδικασίας είναι η άρση της χρηματοδότησης μιας πράξης από το Επιχειρησιακό Πρόγραμμα λόγω τεκμηριωμένων αδυναμιών εκτέλεσής της σύμφωνα με τους όρους της απόφασης ένταξης.
Η διαδικασία εφαρμόζεται στις πράξεις εκείνες για τις οποίες:

· είτε τεκμηριώνονται αδικαιολόγητες αποκλίσεις σε σχέση με την προγραμματισθείσα πρόοδο,

· είτε τεκμηριώνονται σοβαρές αποκλίσεις από τους όρους της απόφασης ένταξης όπως περιγράφονται στο Σύμφωνο Αποδοχής όρων.

Η διαπίστωση της ανάγκης ανάκλησης της απόφασης ένταξης πράξης μπορεί να προκύψει πριν ή μετά την ανάληψη νομικής δέσμευσης :

1. Με την υποβολή αιτήματος από το δικαιούχο στο οποίο αναλύονται οι λόγοι αδυναμίας εκτέλεσης της πράξης σύμφωνα με τους όρους της απόφασης ένταξης. 

2. Κατά τη διαδικασία παρακολούθησης και περιοδικής αξιολόγησης της πορείας υλοποίησης της πράξης στην περίπτωση που διαπιστώνονται αδικαιολόγητες αποκλίσεις σε σχέση με την προγραμματισθείσα πρόοδο άνω των έξι μηνών. 

3. Κατά τη διαδικασία παρακολούθησης της πορείας υλοποίησης της πράξης στις περιπτώσεις που διαπιστώνονται σοβαρές καθυστερήσεις και προβλήματα στην υλοποίηση της πράξης σύμφωνα με την εγκεκριμένη νομική δέσμευση ή ο Δικαιούχος δεν τηρεί τους όρους της Απόφασης Ένταξης. 

Εφόσον η αναγκαιότητα ανάκλησης της απόφασης ένταξης διαπιστώνεται από την ίδια την Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. στο πλαίσιο παρακολούθησης της πράξης, αποστέλλεται προειδοποιητική επιστολή στο δικαιούχο.

Στην επιστολή προσδιορίζονται οι αποκλίσεις που έχουν εντοπιστεί σε σχέση με τις υποχρεώσεις του δικαιούχου και προσδιορίζονται -εφόσον είναι δυνατόν- διορθωτικές ενέργειες και το χρονικό διάστημα εντός του οποίου πρέπει αυτές να ολοκληρωθούν. 

 Η Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. εξετάζει τα διορθωτικά μέτρα που ελήφθησαν από τον Δικαιούχο, τις ενέργειες που προωθήθηκαν κ.λπ. Εφόσον μετά την επανεξέταση των ανωτέρω διαπιστωθεί μη συμμόρφωση του δικαιούχου με τις υποχρεώσεις του ή αδυναμία συνέχισης της χρηματοδότησης της πράξης από το Επιχειρησιακό Πρόγραμμα διότι δημιουργούνται σοβαροί κίνδυνοι ως προς τις δημοσιονομική εξέλιξη του Προγράμματος ή ως προς την επιβάρυνση των εθνικών πόρων κ.λπ. αποφασίζεται η ανάκληση της απόφασης ένταξης της πράξης.
Με απόφαση του αρμόδιου Υπουργού ή Γενικού Γραμματέα που προΐσταται της Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. ανακαλείται η απόφαση ένταξης. Η ανάκληση κοινοποιείται εγγράφως στο δικαιούχο και δημοσιεύεται στην ιστοσελίδα της Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. και ιστοσελίδα του ΕΣΠΑ. Για λόγους αποτελεσματικής διαχείρισης του ΕΠ είναι δυνατή η ανάκληση της απόφασης ένταξης της πράξης χωρίς να προηγηθεί προειδοποιητική επιστολή στο δικαιούχο.

Σε περίπτωση που δαπάνες της πράξης έχουν συμπεριληφθεί σε αίτημα πληρωμής προς την Επιτροπή, διασφαλίζεται η τήρηση όλων των σχετικών δεδομένων στο ΟΠΣ.

8.3 ΕΠΙΚΑΙΡΟΠΟΙΗΣΗ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ ΕΓΚΕΚΡΙΜΕΝΟΥ ΤΕΧΝΙΚΟΥ ΔΕΛΤΙΟΥ ΕΡΓΟΥ 

Σε ελεγμένη έκδοση Τεχνικού Δελτίου Πράξης στο ΟΠΣ, η οποία είναι συνδεδεμένη με Απόφαση Ένταξης (εγκεκριμένη έκδοση ΤΔΠ), δεν επιτρέπεται διόρθωση των στοιχείων που έχουν δεσμευτεί στην Απόφαση Ένταξης της πράξης. Η διόρθωση αυτών των στοιχείων γίνεται με τροποποίηση ΤΔΠ και αντίστοιχη τροποποίηση της Απόφασης Ένταξης.

 Σε ελεγμένη έκδοση Τεχνικού Δελτίου Πράξης στο ΟΠΣ,είναι δυνατή η μεταβολή των ακόλουθων στοιχείων από την Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο.:

· Γενικά στοιχεία ΤΔΠ: ελεύθεροι κωδικοί, Υποτομέας – Τομέας, Έργο–γέφυρα

· Π/Υ: Ιδιωτική δαπάνη, Έσοδα (ΝΑΙ – ΟΧΙ)

· Φυσικό αντικείμενο: Μεθοδολογία υλοποίησης 

· Ημερομηνίες εξέλιξης: πρωτόκολλα υποβολής

· Στοιχεία υπευθύνου πράξης: όλα τα στοιχεία δικαιούχου και χειριστή

· Κατηγοριοποίηση δραστηριότητας: όλα τα στοιχεία του υπομενού

· Εμπλεκόμενοι φορείς: λοιποί φορείς πλην δικαιούχου

· Υποέργο: όλα τα στοιχεία του υποέργου. Η μεταβολή στοιχείων επιτρέπεται μόνο αν δεν υπάρχει προέγκριση της απόφασης υλοποίησης της πράξης με ίδια μέσα.

· Δείκτες πράξης: λοιποί δείκτες πλην δεικτών εκροών

· Συνάφεια: όλα τα στοιχεία του υπομενού

· Χρηματοδοτικό σχέδιο: όλα τα στοιχεία του πίνακα της ετήσιας κατανομής.

Δεδομένου ότι το ΤΔΠ είναι προγραμματικό έγγραφο και αποτελεί εργαλείο παρακολούθησης και αξιολόγησης η Υπηρεσία θα κρίνει την αναγκαιότητα μεταβολής/ επικαιροποίησης των στοιχείων.

8.4 ΤΡΟΠΟΠΟΙΗΣΗ ΑΠΟΦΑΣΗΣ ΥΛΟΠΟΙΗΣΗΣ ΠΡΑΞΗΣ ΜΕ ΙΔΙΑ ΜΕΣΑ/ ΝΟΜΙΚΗΣ ΔΕΣΜΕΥΣΗΣ 

Σε κάθε περίπτωση τροποποίησης των στοιχείων της απόφασης υλοποίησης πράξης με ίδια μέσα, ο δικαιούχος πριν την τροποποίηση ενημερώνει την Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. με την υποβολή των απαιτούμενων στοιχείων (περιλαμβάνεται και η υποβολή σχεδίου τροποποίησης απόφασης υλοποίησης με ίδια μέσα) προκειμένου η Υπηρεσία να εξετάσει την τροποποίηση και να διατυπώσει σύμφωνη γνώμη.

Η Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. εκφράζει γνώμη εντός αποκλειστικής προθεσμίας είκοσι (20) ημερών από τη λήψη των σχετικών στοιχείων. Σε περίπτωση άπρακτης παρέλευσης της ανωτέρω προθεσμίας, λογίζεται ότι η Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. έχει παράσχει σύμφωνη γνώμη και φέρει τη σχετική ευθύνη για τη σύμφωνη αυτή γνώμη.

Στην περίπτωση αρνητικής γνώμης ο δικαιούχος ενημερώνεται για τις ενέργειες στις οποίες πρέπει να προβεί προκειμένου για την έκδοση σύμφωνης γνώμης. Η σύμφωνη γνώμη της Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. ή η ανωτέρω τεκμαιρόμενη σύμφωνη γνώμη αποτελεί όρο για τη χρηματοδότηση της πράξης. 

Στην περίπτωση προέγκρισης της αιτούμενης τροποποίησης και εφόσον τροποποιούνται στοιχεία της απόφασης ένταξης τροποποιείται η Απόφαση Ένταξης της Πράξης και το Τεχνικό Δελτίο Υποέργου.

Ο δικαιούχος προβαίνει στην υπογραφή του εγκεκριμένου από τη Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. σχεδίου τροποποιημένης απόφασης υλοποίησης με ίδια μέσα και παράλληλα συντάσσει το Τεχνικό Δελτίο Υποέργου. Αντίγραφο της υπογραφείσας απόφασης σε έντυπη και ηλεκτρονική μορφή καθώς και το σχετικό ΤΔΥ (κατόπιν εξαγωγής του από την εφαρμογή της ηλεκτρονικής υποβολής) αποστέλλεται από το Δικαιούχο στη Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο., η οποία είναι υπεύθυνη για την καταχώρησή του στο ΟΠΣ.

Για τις περιπτώσεις όπου σύμφωνα με τα προβλεπόμενα στο σύστημα διαχείρισης απαιτείται μόνο γνωστοποίηση των τροποποιήσεων της απόφασης υλοποίησης πράξης με ίδια μέσα και προκειμένου να διασφαλίζεται η ομαλή υλοποίηση, παρακολούθηση και αξιολόγηση της πράξης, του υποέργου και των δράσεων, πρέπει με την υποβολή του δελτίου παρακολούθησης να μας γνωστοποιείται/προσκομίζεται και η τροποποιημένη απόφαση υλοποίησης πράξης με ίδια μέσα. Εάν οι τροποποιήσεις μεταβάλουν τα καταχωρημένα στοιχεία στο ΟΠΣ του ΤΔΥ, αυτό πρέπει να επανυποβάλλεται προκειμένου να καταχωρηθεί από την Υπηρεσία στο ΟΠΣ.  

9. ΟΛΟΚΛΗΡΩΣΗ ΠΡΑΞΗΣ

Σκοπός της διαδικασίας αυτής είναι η επιβεβαίωση της ολοκλήρωσης του φυσικού και οικονομικού αντικειμένου της Πράξης σύμφωνα με τις υποχρεώσεις που απορρέουν από το πλαίσιο χρηματοδότησής της.

Η διαδικασία ολοκλήρωσης της Πράξης περιλαμβάνει τα ακόλουθα βήματα:

1. Επιβεβαίωση ολοκλήρωσης Πράξης από το Δικαιούχο (πιστοποίηση του συνόλου του φυσικού και οικονομικού αντικειμένου)

2. Σύνταξη και υποβολή Έκθεσης Ολοκλήρωσης Πράξης από το Δικαιούχο

3. Έκδοση και κοινοποίηση Απόφασης Ολοκλήρωσης Πράξης από την Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο.

4. Τακτοποίηση Φακέλου Πράξης

9.1 Επιβεβαίωση Ολοκλήρωσης Πράξης

Ως ολοκλήρωση της Πράξης νοείται η ολοκλήρωση του φυσικού και οικονομικού αντικειμένου του συνόλου (ή του μέγιστου δυνατού μέρους) του υποέργου, ώστε η Πράξη να αποδίδει το αναμενόμενο λειτουργικό αποτέλεσμα. Η ολοκλήρωση τόσο του φυσικού όσο και του οικονομικού αντικειμένου πιστοποιείται από το Δικαιούχο σύμφωνα με τις σχετικές διαδικασίες που περιγράφονται στο Κεφάλαιο 7 του παρόντος Οδηγού και διαπιστώνεται από την Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. 

· Η ολοκλήρωση του φυσικού αντικειμένου του υποέργου πραγματοποιείται τη χρονική στιγμή κατά την οποία διαπιστώνεται και πιστοποιείται από το δικαιούχο με τις προκαθορισμένες και θεσμοθετημένες διοικητικές ενέργειες, ότι το φυσικό αντικείμενο του υποέργου ολοκληρώθηκε όπως προβλεπόταν στην αντίστοιχη νομική δέσμευση και στην Απόφαση Υλοποίησης με Ίδια Μέσα και όπως περιγράφεται στη σχετική απόφαση ένταξης στο ΕΠ.

· Η ολοκλήρωση του οικονομικού αντικειμένου του υποέργου πραγματοποιείται τη χρονική στιγμή κατά την οποία έχει ήδη ολοκληρωθεί το προβλεπόμενο, σύμφωνα με τους όρους της απόφασης ένταξης (όπως αυτή ισχύει), φυσικό αντικείμενο και ο δικαιούχος έχει πιστοποιήσει και καταβάλει τις δαπάνες για την υλοποίησή του.

Ειδικότερα όσον αφορά
την υλοποίηση Πράξεων με ίδια μέσα:

· ως πέρας ολοκλήρωσης του φυσικού αντικειμένου θεωρείται η παραλαβή του συνόλου των εργασιών

· ως πέρας ολοκλήρωσης του οικονομικού αντικειμένου η τελευταία εξόφληση τιμολογίου, μισθοδοσίας κ.λπ.

Ο Υπεύθυνος Έργου του Δικαιούχου είναι αρμόδιος για τη διαπίστωση του κατά πόσο πληρούνται οι παραπάνω συνθήκες για την ολοκλήρωση της Πράξης, σε συνεργασία με το μηχανισμό πιστοποίησης του Δικαιούχου και το Διαχειριστή της ΑΣ.

9.2 Σύνταξη και Υποβολή Έκθεσης Ολοκλήρωσης Πράξης

Αφού ο Υπεύθυνος Έργου επιβεβαιώσει την εκπλήρωση των προϋποθέσεων ολοκλήρωσης της Πράξης, προχωρά στη σύνταξη της Έκθεσης Ολοκλήρωσης Πράξης, σύμφωνα με το τυποποιημένο έντυπο: "Έκθεση Ολοκλήρωσης Πράξης" (Παράρτημα 6). Ταυτόχρονα θα πρέπει να συντάξει και το Τελικό Δελτίο Παρακολούθησης Προόδου Πράξης και το Τελικό Δελτίο Δήλωσης Δαπανών (εάν εκκρεμεί). Η Έκθεση Ολοκλήρωσης Πράξης, στη συνοπτική εκδοχή της, υποβάλλεται και ηλεκτρονικά στο ΟΠΣ από το Δικαιούχο. Προσομοίωση ηλεκτρονικής υποβολής, υπό τον τίτλο «Δελτίο Ολοκλήρωσης Πράξης» παρέχεται στην ηλεκτρονική διεύθυνση

http://www.ops.gr/Ergorama/fileUploads/elearning/HY_DIKAIOUXOS/index.html#L3P13/index.html
Η Έκθεση Ολοκλήρωσης Πράξης περιλαμβάνει τα παρακάτω μέρη:

•
περιγραφή ολοκληρωμένου φυσικού αντικειμένου Πράξης και αποτελέσματα

•
οικονομικό αντικείμενο Πράξης

•
στοιχεία πιστοποίησης φυσικού και οικονομικού αντικειμένου Πράξης

•
συμμόρφωση Δικαιούχου σε συστάσεις ελέγχων/ επαληθεύσεων ελεγκτικών οργάνων

Επίσης η Έκθεση συνοδεύεται από μια σειρά συνημμένων στοιχείων, τα οποία συλλέγονται με ευθύνη του Υπεύθυνου Έργου:

1. Αντίγραφα όλων των προβλεπόμενων εγγράφων, με τα οποία πιστοποιείται η ολοκλήρωση του φυσικού και οικονομικού τους αντικειμένου (βλέπε κεφάλαιο 7 του παρόντος Οδηγού), συμπεριλαμβανομένης της εφαρμογής ΔΕΛΤΙΟ ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗΣ_ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ του Παραρτήματος 4. 

2. Τελικό Δελτίο Παρακολούθησης Προόδου Πράξης

3. Τελικό Δελτίο Δήλωσης Δαπανών (εάν εκκρεμεί)

4. Εκτύπωση των στοιχείων λογιστικής μερίδας της πράξης (φωτοαντίγραφο των λογιστικών καταστάσεων που τηρεί ο Δικαιούχος για την υπόψη πράξη) προκειμένου να επιβεβαιωθούν οι καταχωρήσεις στα λογιστικά βιβλία του Δικαιούχου με τα αντίστοιχα καταχωρηθέντα στοιχεία από το ΟΠΣ

5. Αντίγραφο της κίνησης του Τραπεζικού Λογαριασμού του Δικαιούχου για όλη τη διάρκεια της χρήσης, από την οποία θα προκύπτουν οι πιστωτικοί τόκοι (ή το ποσό που απομένει μετά τον συμψηφισμό τους με τυχόν χρεωστικούς), καθώς το ποσό των πιστωτικών τόκων που θα προκύψει θα χρησιμοποιηθεί ως υποκατάσταση της εθνικής συμμετοχής 

6. Επικαιροποιημένη κατάσταση στην οποία καταγράφονται τα στοιχεία ταυτότητας και η διεύθυνση του Δικαιούχου στον οποίο τηρούνται το σύνολο των στοιχείων και εγγράφων της πράξης καθώς και η μορφή με την οποία τηρούνται από τον κάθε εταίρο, εφόσον η εν λόγω κατάσταση έχει μεταβληθεί από την τελευταία υποβληθείσα κατάσταση στην Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο.

9.3 Έκδοση και Κοινοποίησης Απόφασης Ολοκλήρωσης Πράξης

Η Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. προβαίνει στην εξέταση των στοιχείων που έχουν υποβληθεί με την Έκθεση Ολοκλήρωσης Πράξης του Δικαιούχου, όπως επίσης αυτών που τηρεί η ίδια στο φάκελο της Πράξης και στο ΟΠΣ, προκειμένου να επαληθεύσει:

•
τα παραδοτέα (φυσικό αντικείμενο) της πράξης και την ικανοποίηση του λειτουργικού αποτελέσματος αυτής,  

•
τα στοιχεία του οικονομικού αντικειμένου όπως αυτό έχει αποτυπωθεί στο ΟΠΣ, σε σχέση με τα τηρούμενα στοιχεία στη λογιστική μερίδα της πράξης,  

•
τη συμμόρφωση του Δικαιούχου με τυχόν συστάσεις προγενέστερων ελέγχων/επαληθεύσεων που έχουν διενεργηθεί στην πράξη από τα ελεγκτικά όργανα (ΕΥΕΑ EQUAL, Αρχή Πληρωμής, ΕΔΕΛ κ.α.).

Στην περίπτωση που απαιτούνται συμπληρωματικά στοιχεία από το Δικαιούχο, η Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. τα ζητά εγγράφως προκειμένου να καταστεί δυνατή η εξαγωγή συμπερασμάτων ως προς τα σημεία που πρέπει να επιβεβαιωθούν.

Κατά τη διοικητική επαλήθευση συμπληρώνεται η Λίστα Διοικητικού Ελέγχου Ολοκλήρωσης Πράξης. Εάν από τη διοικητική επαλήθευση των στοιχείων υλοποίησης του έργου διαπιστωθούν προβλήματα ή εάν με βάση τα διαθέσιμα στοιχεία (πρόσφατες επιτόπιες επαληθεύσεις, εκθέσεις ελέγχου εθνικών ή κοινοτικών οργάνων, εκθέσεις ειδικών εμπειρογνωμόνων που υποβάλλονται στη Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. κά) το φυσικό αντικείμενο του έργου που πραγματοποιήθηκε και το λειτουργικό αποτέλεσμα αυτού δεν είναι δυνατό να επαληθευτούν διοικητικά, προγραμματίζεται Επιτόπια Επαλήθευση.

Με το πέρας της διοικητικής ή/και επιτόπιας επαλήθευσης η Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο.: 

•
Οριστικοποιεί τα στοιχεία της πράξης στο ΟΠΣ (Τεχνικό Δελτίο Εγκεκριμένης Πράξης, Τεχνικό Δελτίο Υποέργου, Δελτίο Αξιολόγησης Προόδου της Πράξης, Επιτόπιες Επαληθεύσεις κλπ)   

•
Καταχωρεί το τελικό Δελτίο Δήλωσης Δαπανών (εάν εκκρεμεί).  

•
Εκδίδει, μετά από έγκριση του Γενικού Γραμματέα, Απόφαση Ολοκλήρωσης Πράξης (Παράρτημα 6)  

•
Η απόφαση κοινοποιείται στο Δικαιούχο, με συνημμένο το Τεχνικό Δελτίο Εγκεκριμένης Πράξης, προκειμένου αυτός να την καταχωρήσει στο Φάκελο της Πράξης. 

Η Απόφαση Ολοκλήρωσης Πράξης καταχωρίζεται στο Ολοκληρωμένο Πληροφοριακό Σύστημα από τη Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. Η Έκθεση Ολοκλήρωσης Πράξης καθώς και όλα τα συνημμένα έγγραφα και τα στοιχεία τεκμηρίωσης της επαλήθευσης του λειτουργικού αποτελέσματος της Πράξης, αρχειοθετούνται στο φάκελο της Πράξης.

9.4 Τακτοποίηση Φακέλου Πράξης

Ο Υπεύθυνος Έργου του Δικαιούχου, καταχωρεί την Απόφαση Ολοκλήρωσης Πράξης και το Τεχνικό Δελτίο Πράξης στο Φάκελο Πράξης, επιβεβαιώνει την πληρότητα του φακέλου, σύμφωνα με τις προδιαγραφές και διασφαλίζει τη φύλαξή του. Ο φάκελος της Πράξης και όλα δικαιολογητικά έγγραφα σχετικά με τις δαπάνες και τους  λογιστικούς ελέγχους της Πράξης τηρούνται για διάστημα τριών ετών μετά το κλείσιμο του Επιχειρησιακού Προγράμματος και τουλάχιστον μέχρι το 2020.

10. ΠΛΗΡΟΦΟΡΗΣΗ ΚΑΙ ΔΗΜΟΣΙΟΤΗΤΑ

10.1 ΕΙΣΑΓΩΓΗ

Οι ενέργειες Πληροφόρησης και Δημοσιότητας (Π&Δ) στοχεύουν  τόσο στην ευαισθητοποίηση και κινητοποίηση όλων των ενδιαφερόμενων μερών ώστε να αξιοποιηθούν πλήρως οι ευκαιρίες που δημιουργεί η Πράξη «Τοπικές Δράσεις Κοινωνικής Ένταξης για ευάλωτες ομάδες» όσο και στην αύξηση του κύρους και της διαφάνειας της δράσης της Ευρωπαϊκής Ένωσης και του κράτους μέλους. 

Λαμβάνοντας υπόψη ότι η αποτελεσματικότητα της Πράξης συνδέεται άρρηκτα με την επιτυχή υλοποίηση των μέτρων Π&Δ και δεδομένου ότι η μη εφαρμογή των μέτρων Π&Δ δύναται να επιφέρει κατ’ αποκοπή διόρθωση επί του συνόλου των δαπανών του έργου, πρέπει να δοθεί ιδιαίτερη βαρύτητα στην τήρηση των μέτρων  αυτών. Σημειώνεται δε, ότι οι Κανόνες Π&Δ πρέπει να τηρούνται ακόμα και στην περίπτωση όπου ο δικαιούχος υλοποιεί σχετικές με το συγχρηματοδοτούμενο πρόγραμμα δράσεις Δημοσιότητας, με δική του χρηματοδότηση.

Επομένως, όλοι οι φορείς που εμπλέκονται στο σχεδιασμό και στην υλοποίηση της Πράξης θα πρέπει να τηρούν τους κανόνες Π&Δ, όπως προκύπτουν από τον Κανονισμό 1083/2006 (άρθρο 69) του Συμβουλίου, τον εφαρμοστικό Κανονισμό 1828/2006 (άρθρα 2-10) της Ευρωπαϊκής Επιτροπής όπως αυτός τροποποιήθηκε (άρθρο 1, Κανονισμός 846/2009) και ισχύει και όπως εξειδικεύτηκε από το ΥΠΟΙΑΝ με τον «Επικοινωνιακό Οδηγό για την Πληροφόρηση και Δημοσιότητα των Επιχειρησιακών Προγραμμάτων του ΕΣΠΑ 2007–2013»
 και με το Επικοινωνιακό Σχέδιο του Ε.Π. «Ανάπτυξη Ανθρώπινου Δυναμικού».

Βάσει του ανωτέρω κανονιστικού πλαισίου ο Ενδιάμεσος Φορέας Διαχείρισης (ΕΦΔ) εξασφαλίζει την ευρύτερη δυνατή διάδοση της πληροφόρησης στους δυνητικούς δικαιούχους και στους πολίτες όσον αφορά τις ενέργειες που θα υλοποιηθούν με στόχο την προβολή του ρόλου της Κοινότητας και την διασφάλιση της διαφάνειας. Για το σκοπό αυτό η Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο.:

· Επιμελείται τις προσκλήσεις/προκηρύξεις που εκδίδονται ώστε αυτές να παρέχουν στους δυνητικούς δικαιούχους όλες τις πληροφορίες που προβλέπονται στην παρ.2 του άρθρου 5 του Κανονισμού (ΕΚ) 1828/2006 όπως τροποποιήθηκε και ισχύει.

· Μεριμνά για την ανάρτηση των προσκλήσεων/προκηρύξεων, που δημοσιεύονται στο πλαίσιο του ΕΠ, στο διαδικτυακό της τόπο www.equal-greece.gr, στο διαδικτυακό τόπο του ΕΠΑΝΑΔ www.prosonolotaxos.gr καθώς και στη διαδικτυακή πύλη του ΕΣΠΑ www.espa.gr αντιστοίχως. 

· Δημοσιοποιεί τον κατάλογο των δικαιούχων που αναλαμβάνουν την υλοποίηση των Έργων καθώς και τα στοιχεία της ενέργειας που αναλαμβάνουν στο διαδικτυακό της τόπο www.equal–greece.gr και στη διαδικτυακή πύλη του ΕΣΠΑ www.espa.gr  ώστε να διασφαλίζεται ο μέγιστος βαθμός διαφάνειας. 

· Ενημερώνει τους δικαιούχους φορείς ότι τα ονόματα των συμμετεχόντων σε πράξη που χρηματοδοτείται από το ΕΚΤ δεν δημοσιοποιούνται. 

· Διαθέτει στους δικαιούχους φορείς την επικοινωνιακή ταυτότητα του ΕΠΑΝΑΔ/ΕΚΤ, ώστε να διασφαλίζεται η ομοιογένεια κατά την ενημέρωση των ενδιαφερομένων και των πολιτών.

· Επιβεβαιώνει και με επιτόπια επαλήθευση –μεταξύ άλλων– την τήρηση των κανόνων δημοσιότητας. 

· Αναρτά στον διαδικτυακό τόπο της υπηρεσίας www.equal-greece.gr όλες τις σχετικές με τη δημοσιότητα πληροφορίες.

10.2 ΒΑΣΙΚΕΣ ΟΜΑΔΕΣ - ΣΤΟΧΟΣ

· Οι άμεσα  ωφελούμενοι   

· Οι επαγγελματικές οργανώσεις και οι εργοδοτικοί φορείς (κοινωνικοί εταίροι), οι φορείς τοπικής αυτοδιοίκησης, οι οργανισμοί προώθησης της ισότητας μεταξύ ανδρών και γυναικών, οι μη κυβερνητικές οργανώσεις, οι έμμεσα εμπλεκόμενοι φορείς, οι φορείς που υλοποιούν άλλα προγράμματα (επαγγελματική κατάρτιση, προγράμματα κοινωνικής ενσωμάτωσης κλπ.), οι τοπικές επιχειρήσεις.

· Η ευρύτερη τοπική κοινωνία. 

10.3 ΣΤΟΧΟΙ ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑΣ 

Οι γενικοί στόχοι της επικοινωνίας αφορούν :

· Την ανάδειξη του ρόλου της Ευρωπαϊκής Ένωσης στο ευρύ κοινό και την προβολή της προστιθέμενης αξίας της κοινοτικής συμμετοχής στα συγχρηματοδοτούμενα προγράμματα.

· Τη διασφάλιση της διαφάνειας των δράσεων ώστε να γνωρίζουν οι πολίτες πώς αξιοποιούνται οι δημόσιοι πόροι και με ποιον τρόπο δαπανώνται οι φόροι που πληρώνουν. 

Οι ειδικότεροι στόχοι επικοινωνίας στα πλαίσια των «Oλοκληρωμένων παρεμβάσεων για ευπαθείς ομάδες» περιλαμβάνουν :

· Τη διαμόρφωση των κατάλληλων συνθηκών, ώστε να υπάρχει η μεγαλύτερη δυνατή ενημέρωση και ως εκ τούτου συμμετοχή ωφελουμένων οι οποίοι προέρχονται κυρίως από ομάδες που βρίσκονται σε κοινωνικό αποκλεισμό ή απειλούνται από αυτόν και που βασικό αίτιο της κατάστασής τους είναι η αδυναμία επικοινωνίας και ενημέρωσης λόγω πχ. χαμηλού μορφωτικού και οικονομικού επιπέδου, κοινωνικού ρατσισμού κλπ.

· Τη γνωστοποίηση της Πράξης και την πληροφόρηση γύρω από τις βασικές παραμέτρους  και τους στόχους της.

· Τη διευκόλυνση της αποδοχής και υποστήριξής της.

· Την ευαισθητοποίηση της τοπικής κοινωνίας και των φορέων της τοπικής οικονομίας σχετικά με τις δυσκολίες που αντιμετωπίζουν τα άτομα που υφίστανται διακρίσεις στην αγορά εργασίας με απώτερο στόχο την ενεργό συμμετοχή τους στην Πράξη.

· Την ενίσχυση της επικοινωνίας και συνεργασίας με τους εμπλεκόμενους φορείς.

· Την διασφάλιση της πρόσβασης των ατόμων με αναπηρία στην πληροφορία.

· Την επίτευξη της μεγαλύτερης δυνατής συνέργειας των δράσεων δημοσιότητας και ευαισθητοποίησης.

· Την προβολή των θετικών συνεπειών  από την επιτυχή υλοποίηση της Πράξης στην αναπτυξιακή προσπάθεια της περιοχής και τη διάχυση των αποτελεσμάτων του κάθε Σχεδίου.

· Την ισότιμη προβολή της συμβολής της Ευρωπαϊκής Ένωσης και του ΕΚΤ στην υλοποίηση της Δράσης ως μέρος του ευρύτερου σχεδίου για την πραγματική σύγκλιση, την περιφερειακή  ανάπτυξη και την κοινωνική συνοχή στις χώρες–μέλη της Ευρωπαϊκής Ένωσης.

10.4 ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΔΙΚΑΙΟΥΧΩΝ

Για την επίτευξη των παραπάνω στόχων, οι Δικαιούχοι, όντας υπεύθυνοι για την ενημέρωση του κοινού σχετικά με τη συνδρομή που παρέχεται από το ΕΚΤ στο πλαίσιο της εφαρμογής των κανόνων Πληροφόρησης και Δημοσιότητας:

1. Διαμορφώνουν Σχέδιο Δράσεων Πληροφόρησης και Δημοσιότητας, το οποίο κατ’ ελάχιστον περιλαμβάνει :

· τους στόχους και το στοχοθετούμενο κοινό

· τη στρατηγική και τα μέτρα δημοσιότητας που θα υλοποιηθούν

· ενδεικτικό προϋπολογισμό για την υλοποίηση του σχεδίου

· τους εμπλεκόμενους φορείς–εταίρους για την υλοποίηση του σχεδίου

O Δικαιούχος δηλαδή καλείται να κατανείμει χρονικά την υλοποίηση των ενεργειών και του προϋπολογισμού της Δράσης «Πληροφόρηση και Δημοσιότητα». Είναι αυτονόητο ότι ο Δικαιούχος είναι σε θέση να γνωρίζει τις ιδιαιτερότητες και τις ανάγκες της περιοχής εφαρμογής του σχεδίου, να εκτιμήσει και να αποφασίσει για τη χρονική στιγμή και για το είδος της ενέργειας που θα υλοποιήσει, διασφαλίζοντας την αλληλουχία, τη χρονική συνέχεια και διάρκεια αυτών των ενεργειών.

Σε κάθε περίπτωση, ένα τυπικό Σχέδιο Δράσης Δημοσιότητας περιλαμβάνει ενέργειες που εντάσσονται στις ακόλουθες ενδεικτικές κατηγορίες, με σαφή και αναλυτική τεκμηρίωση της χρηστικότητας των προτεινόμενων δράσεων επικοινωνίας, λαμβανομένων πάντα υπόψη των ιδιαίτερων αναγκών των δυνητικά και τελικά ωφελούμενων του Έργου: 

α)
Ενέργειες Πληροφόρησης (ιστοσελίδα στην ελληνική και αγγλική γλώσσα, σχεδιασμός, έκδοση & διανομή ενημερωτικών δελτίων/ περιοδικών, οργάνωση και στήριξη της λειτουργίας γραφείου πληροφόρησης [Info desk], σχεδιασμός – παραγωγή – διανομή ηλεκτρονικού υλικού, σχεδιασμός, έκδοση & διανομή έντυπου υλικού ενημέρωσης και πληροφόρησης, δημοσιοποιήσεις –ανακοινώσεις - προσκλήσεις στον Τύπο, εκπαιδευτικά προγράμματα, κ.α.).

β) Ενέργειες Δημοσιότητας και διαφημιστικής προβολής στα ΜΜΕ (Τύπος, Ραδιόφωνο, Τηλεόραση).

γ)
Ενέργειες προώθησης (ημερίδες, συνέδρια, σεμινάρια, workshops, διαλέξεις, συμμετοχή σε εκθέσεις, αξιοποίηση εθίμων και πολιτιστικών γεγονότων, αξιοποίηση παράλληλων γεγονότων, ειδικές επικοινωνιακές ενέργειες στα σχολεία και την τριτοβάθμια εκπαίδευση κ.α.).

δ)
Ενέργειες Γραφείου Τύπου και δημοσίων σχέσεων (συνεντεύξεις τύπου, έκδοση δελτίων τύπου, ανακοινώσεις στον τύπο, κατάρτιση διευθυνσιολογίων & ανάπτυξη μηχανισμού περιοδικών και μαζικών αποστολών μέσω ταχυδρομείου και ηλεκτρονικού ταχυδρομείου, προσέγγιση και συνεργασίες με φορείς πληροφόρησης, ώστε να προκύψουν πολλαπλασιαστικά αποτελέσματα).

2. Ορίζουν τον Yπεύθυνο για τα θέματα Πληροφόρησης και Δηµοσιότητας του Έργου, ο οποίος θα πρέπει να διαθέτει εξειδικευμένες γνώσεις και δεξιότητες ή εμπειρία στις τεχνικές επικοινωνίας. Ο Yπεύθυνος για τα θέματα Πληροφόρησης και Δηµοσιότητας έχει ως κύριες αρμοδιότητες τη διαμόρφωση του Σχεδίου Δράσης Δημοσιότητας – Ευαισθητοποίησης καθώς και την οργάνωση και το συντονισμό όλων των ενεργειών. Ο Υπεύθυνος για το συντονισμό των ενεργειών μεριμνά για τη δημιουργία κατάλληλου συστήματος πληροφόρησης, λαμβάνοντας υπ’ όψιν τις ιδιαιτερότητες των ωφελουμένων στους οποίους απευθύνεται το Επιχειρησιακό Σχέδιο.

3. Τηρούν αρχείο δράσεων Πληροφόρησης και Δημοσιότητας ως προς το φυσικό και οικονομικό τους αντικείμενο και παρέχουν στην ΕΥ EA EQUAL τον φυσικό και οικονοµικό απολογισµό των δράσεων Δημοσιότητας και Πληροφόρησης. Στον απολογισμό συµπεριλαµβάνονται και αποδεικτικά στοιχεία των πραγµατοποιηθεισών δράσεων (π.χ. φωτογραφίες, δείγματα εντύπων, δείγματα άλλου υλικού ενημέρωσης).

4. Αναφέρουν ότι το έργο συγχρηματοδοτείται από την Ευρωπαϊκή Ένωση και όπου είναι αναγκαίο αναφέρουν και το ποσό ή το ποσοστό της Κοινοτικής συνδροµής.  

5. Αναφέρουν σε κάθε περίπτωση Δηµοσιότητας το Διαρθρωτικό Ταµείο συγχρηµατοδότησης (Ευρωπαϊκό Κοινωνικό Ταμείο, ΕΚΤ), τον τίτλο του Έργου, ενώ τοποθετούν µε κατάλληλο τρόπο το Εθνικό και το Κοινοτικό έµβληµα (σημαίες) στο παραγόµενο υλικό. Τοποθετούν επίσης το λογότυπο της ΕΥ EA EQUAL, το λογότυπο της Αναπτυξιακής Σύμπραξης καθώς και το λογότυπο του ΕΠΑΝΑΔ. 

6.  Διαµορφώνουν δίκτυα και μηχανισμούς διάδοσης πληροφοριών, κινητοποιώντας τοπικές ή περιφερειακές αρχές, δημόσιους και ιδιωτικούς φορείς και Υπηρεσίες κ.α. για την εξασφάλιση της ενηµέρωσης των δυνητικά ωφελουµένων και της κοινής γνώµης ευρύτερα.

7.  Δηµιουργούν και διανέµουν εργαλεία Πληροφόρησης, όπως: έντυπα, αφίσες, ιστοσελίδες διαδικτύου κλπ τηρώντας τις κείµενες διατάξεις περί Δηµοσιότητας και Πληροφόρησης.

8. Αναπτύσσουν ιστοσελίδα του Έργου και την ενημερώνουν τακτικά. Στις περιπτώσεις που δεν προβλέπεται η δημιουργία ιστοσελίδας στο Σχέδιο δράσεων Πληροφόρησης και Δημοσιότητας, οι Αναπτυξιακές Συμπράξεις υποχρεούνται να αναρτήσουν σελίδα για το Έργο στην ιστοσελίδα του Συντονιστή-Εταίρου. 

9. Θέτουν σε εφαρµογή δράσεις ενημέρωσης και ευαισθητοποίησης µε στόχο την ενεργό συµµετοχή των πολιτών, την ευρύτερη και πληρέστερη δυνατή πληροφόρηση των δυνητικά ωφελουμένων για τις δυνατότητες και για τους όρους συμμετοχής σε δράσεις του Έργου, την ενημέρωση και ευαισθητοποίηση όλων των ενδιαφερομένων ομάδων (Κοινωνικοί Εταίροι, Μη Κυβερνητικές Οργανώσεις, επιχειρήσεις κ.α.).

10. Λαμβάνουν υπόψη και προσαρμόζουν τις δράσεις επικοινωνίας στα χαρακτηριστικά και τις ανάγκες του στοχοθετούμενου κοινού. Για να είναι αποτελεσματικότερες οι δράσεις ενημέρωσης, πληροφόρησης και ευαισθητοποίησης συνιστάται να επικεντρώνονται στο σύνολό τους στην εκάστοτε ομάδα στόχο και να διαφοροποιούνται ανά περίπτωση. Προτείνεται επίσης να χρησιμοποιούνται ως βάση των δράσεων οι υπάρχουσες δομές επικοινωνίας των ομάδων στόχου (εφημερίδες των μεταναστών σε διάφορες γλώσσες, έντυπα κλαδικών φορέων, ραδιοφωνικοί σταθμοί κλπ.) οι οποίες τους είναι οικείες και έχουν καταστεί έγκυρες στη συνείδησή τους.  

11. Αναστέλλουν τις δράσεις Δηµοσιότητας και Πληροφόρησης που προβάλλουν και διαφημίζουν μαζικά το Πρόγραμμα στην κοινή γνώμη 2 µήνες πριν τη  διεξαγωγή ευρωπαϊκών, εθνικών, περιφερειακών, νομαρχιακών και δηµοτικών εκλογών. 

Διευκρινίζεται ότι η αναστολή αυτή αφορά:

· Διαφημιστικά μηνύματα στην τηλεόραση και στο ραδιόφωνο.

· Ένθετα και διαφημιστικές καταχωρίσεις σε εφημερίδες.

· Συμμετοχή σε εκθέσεις μη μόνιμου ή μη επαναλαμβανόμενου χαρακτήρα και σε σεμινάρια ή ημερίδες που δεν έχουν σχέση με την υλοποίηση του Προγράμματος.

Τονίζεται ότι η αναστολή αυτή δεν αφορά δράσεις Πληροφόρησης των δυνητικών δικαιούχων ή των δυνητικών αποδεκτών, οι οποίες συνδέονται άμεσα με την υλοποίηση επιμέρους δράσεων των Επιχειρησιακών Προγραμμάτων όπως :

· Η δημοσίευση και κοινοποίηση προκηρύξεων.

· Η συνήθης έκδοση ενημερωτικού φυλλαδίου/οδηγού.

· Η συμμετοχή σε εκθέσεις μόνιμου ή επαναλαμβανόμενου χαρακτήρα καθώς και τα σεμινάρια και οι ημερίδες που έχουν σχέση με την υλοποίηση του Προγράμματος.

· Η ανάρτηση πινακίδων στα εκτελούμενα έργα και αναμνηστικών πινακιδίων στα ολοκληρωμένα έργα. 

12. Αποδέχονται ότι η έγκριση χρηματοδότησης της Πράξης συνεπάγεται αυτόματα την αποδοχή για την ένταξή της στον κατάλογο των δικαιούχων, η δημοσιοποίηση (ηλεκτρονική ή άλλου τύπου) του οποίου είναι υποχρεωτική από την ΕΥ ΕΑ ΕQUAL. Η δημοσίευση του καταλόγου των δικαιούχων που θα γίνει στην ιστοσελίδα της ΕΥ ΕΑ  ΕQUAL θα περιλαμβάνει τουλάχιστον την ονομασία του δικαιούχου, τον τίτλο του έργου και το ύψος της χρηματοδότησής του. 

Προσοχή: Τα ονόματα των δικαιούχων (ΑΣ) δημοσιοποιούνται, αλλά τα ονόματα των συμμετεχόντων σε πράξη που χρηματοδοτείται από το ΕΚΤ δεν δημοσιοποιούνται ποτέ! Μπορεί ο δικαιούχος, για να λόγους διαφάνειας, αντί του ονόματος του ωφελουμένου να δημοσιεύσει τον αριθμό πρωτοκόλλου της αίτησής του.  

Στο πλαίσιο της υλοποίησης της Πράξης «Τοπικές Δράσεις Κοινωνικής Ένταξης για ευάλωτες ομάδες» οι Δικαιούχοι  υποχρεούνται να τηρούν οι ίδιοι τους κανόνες Πληροφόρησης και Δημοσιότητας και παράλληλα να ελέγχουν κατά πόσον οι κανόνες αυτοί τηρούνται και από τους Αναδόχους, στους οποίους δύναται να έχει ανατεθεί η υλοποίηση μέρους των δράσεων επικοινωνίας. Σε κάθε περίπτωση πάντως, υποχρεούνται  πριν από κάθε ενέργεια δημοσιότητας να υποβάλουν στην ΕΥ ΕΑ ΕQUAL το σχέδιο αυτής για έγκριση.

10.5 Ειδικοί κανόνες ανά δράση Πληροφόρησης & Δημοσιότητας 

Κατά την υλοποίηση των προτεινόμενων δράσεων πρέπει να ακολουθούνται οι κανόνες που προβλέπονται από το σχετικό Κανονισμό (1828/06) προκειμένου να αναδεικνύεται η συμβολή της Ευρωπαϊκής Ένωσης στα συγχρηματοδοτούμενα Έργα. 

Πιο συγκεκριμένα, σύμφωνα με το άρθρο 8 του Καν. (ΕΚ) 1828/2006 για τις αρμοδιότητες των δικαιούχων σχετικά με τα μέτρα πληροφόρησης και δημοσιότητας για το κοινό, και το άρθρο 9 για τα τεχνικά χαρακτηριστικά των μέτρων πληροφόρησης και δημοσιότητας των πράξεων, θα πρέπει να εφαρμόζονται τα ακόλουθα :

1. Έγγραφα

Όλα τα παραγόμενα έγγραφα (αιτήσεις, παρουσιολόγια, πιστοποιητικά, προκηρύξεις κλπ) θα πρέπει να φέρουν υποχρεωτικά:

· Το έμβλημα (Σημαία) της Ευρωπαϊκής Ένωσης και αναφορά στην Ευρωπαϊκή Ένωση.

· Λογότυπο Εθνικού Στρατηγικού Πλαίσιου Αναφοράς – ΕΣΠΑ 2007–2013

· Αναφορά στο οικείο Ταμείο: Ευρωπαικό Κοινωνικό Ταμείο.

· Λογότυπο του Επιχειρησιακού Προγράμματος «ΑΝΑΠΤΥΞΗ ΑΝΘΡΩΠΙΝΟΥ ΔΥΝΑΜΙΚΟΥ» (ΕΠΑΝΑΔ)
· Μήνυμα του ΕΠΑΝΑΔ «ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΑΝΘΡΩΠΟ»

· Ταυτότητα του φορέα χρηματοδότησης: Υπουργείο Εργασίας και Κοινωνικής Ασφάλισης, Ειδική Υπηρεσία για την Κοινωνική Ένταξη και την Κοινωνική Οικονομία.

· Λογότυπο της Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. 

· Τη φράση «Με τη συγχρηματοδότηση της Ελλάδας και της Ευρωπαϊκής Ένωσης».

· Ταυτότητα του δικαιούχου φορέα (επωνυμία, διεύθυνση, ταχυδρομική ή/και ηλεκτρονική διεύθυνση, αριθμό τηλεφώνου και τηλεομοιοτυπίας, e-mail, όνομα αρμοδίου προσώπου).
2. Διαδίκτυο - Ιστοσελίδα 

Το υλικό που κοινοποιείται μέσω διαδικτύου πρέπει να συμπεριλαμβάνει :

· Το έμβλημα (Σημαία) της Ευρωπαϊκής Ένωσης και αναφορά στην Ευρωπαϊκή Ένωση.

· Λογότυπο Εθνικού Στρατηγικού Πλαίσιου Αναφοράς – ΕΣΠΑ 2007–2013 και διασύνδεση με την ιστοσελίδα του ΕΣΠΑ.

· Αναφορά στο οικείο Ταμείο: Ευρωπαικό Κοινωνικό Ταμείο.

· Λογότυπο του Επιχειρησιακού Προγράμματος «ΑΝΑΠΤΥΞΗ ΑΝΘΡΩΠΙΝΟΥ ΔΥΝΑΜΙΚΟΥ» (ΕΠΑΝΑΔ) και διασύνδεση με την ιστοσελίδα του Προγράμματος.

· Μήνυμα του ΕΠΑΝΑΔ «ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΑΝΘΡΩΠΟ»

· Ταυτότητα του φορέα χρηματοδότησης: Υπουργείο Εργασίας και Κοινωνικής Ασφάλισης, Ειδική Υπηρεσία για την Κοινωνική Ένταξη και την Κοινωνική Οικονομία.

· Λογότυπο της Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. και διασύνδεση με την ιστοσελίδα της EQUAL.

· Τη φράση «Με τη συγχρηματοδότηση της Ελλάδας και της Ευρωπαϊκής Ένωσης» ενδεχομένως μέσω ενός εισαγωγικού κειμένου, ώστε να γίνεται αντιληπτή από τους επισκέπτες η φύση της εν λόγω πράξης.

· Ταυτότητα του δικαιούχου φορέα (επωνυμία, διεύθυνση, ταχυδρομική ή/και ηλεκτρονική διεύθυνση, αριθμό τηλεφώνου και τηλεομοιοτυπίας, e-mail, όνομα αρμοδίου προσώπου).

3. Προωθητικό υλικό (έντυπα, αφίσες κλπ.)

· Το έμβλημα (Σημαία) της Ευρωπαϊκής Ένωσης και αναφορά στην Ευρωπαϊκή Ένωση.

· Λογότυπο Εθνικού Στρατηγικού Πλαίσιου Αναφοράς – ΕΣΠΑ 2007–2013

· Αναφορά στο οικείο Ταμείο: Ευρωπαικό Κοινωνικό Ταμείο.

· Λογότυπο του Επιχειρησιακού Προγράμματος «ΑΝΑΠΤΥΞΗ ΑΝΘΡΩΠΙΝΟΥ ΔΥΝΑΜΙΚΟΥ» (ΕΠΑΝΑΔ)

· Μήνυμα του ΕΠΑΝΑΔ «ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΑΝΘΡΩΠΟ»

· Λογότυπο της Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. 

4. Διαφημιστική προβολή στα ΜΜΕ

Σε περίπτωση που πρόκειται να πραγματοποιηθεί προβολή μιας συγχρηματοδοτούμενης πράξης στα ΜΜΕ, η εκάστοτε διαφήμιση θα πρέπει να περιλαμβάνει :

Α) Τηλεοπτικά μηνύματα

· Το έμβλημα (Σημαία) της Ευρωπαϊκής Ένωσης και αναφορά στην Ευρωπαϊκή Ένωση.

· Λογότυπο Εθνικού Στρατηγικού Πλαίσιου Αναφοράς – ΕΣΠΑ 2007–2013

· Αναφορά στο οικείο Ταμείο: Ευρωπαικό Κοινωνικό Ταμείο.

· Λογότυπο του Επιχειρησιακού Προγράμματος «ΑΝΑΠΤΥΞΗ ΑΝΘΡΩΠΙΝΟΥ ΔΥΝΑΜΙΚΟΥ» (ΕΠΑΝΑΔ)
· Μήνυμα του ΕΠΑΝΑΔ «ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΑΝΘΡΩΠΟ»

· Εκφώνηση της φράσης «Με τη συγχρηματοδότηση της Ελλάδας και της Ευρωπαϊκής Ένωσης»

· Ταυτότητα του φορέα χρηματοδότησης: Υπουργείο Εργασίας και Κοινωνικής Ασφάλισης, Ειδική Υπηρεσία για την Κοινωνική Ένταξη και την Κοινωνική Οικονομία.

· Λογότυπο της Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. 

Β) Ραδιοφωνικά μηνύματα

· Αναφορά στο οικείο Ταμείο: Ευρωπαικό Κοινωνικό Ταμείο.

· Μήνυμα του ΕΠΑΝΑΔ «ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΑΝΘΡΩΠΟ»

· Εκφώνηση της φράσης «Με τη συγχρηματοδότηση της Ελλάδας και της Ευρωπαϊκής Ένωσης»

· Αναφορά στην ταυτότητα του φορέα χρηματοδότησης: Υπουργείο Εργασίας και Κοινωνικής Ασφάλισης, Ειδική Υπηρεσία για την Κοινωνική Ένταξη και την Κοινωνική Οικονομία.
10.6 Παρακολούθηση & Έλεγχος

 Για την ορθή παρακολούθηση των οικονομικών πόρων που θα διατεθούν στην υλοποίηση των δράσεων Πληροφόρησης και Δημοσιότητας στο πλαίσιο των Τοπικών Δράσεων Κοινωνικής Ένταξης για ευάλωτες ομάδες τηρούνται οι γενικοί και ειδικοί όροι που διατυπώνονται στο Σύστημα Διαχείρισης  και την Απόφαση Ένταξης της Πράξης.

Ο έλεγχος της εφαρμογής των διατάξεων για τη Δημοσιότητα των Έργων ανήκει στην αρμοδιότητα της Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. και άλλων συναρμόδιων ελεγκτικών οργάνων τόσο κατά το στάδιο εκτέλεσης του Έργου όσο και μετά την ολοκλήρωσή του.  

Σε περίπτωση διαπίστωσης  μη τήρησης των όρων Δημοσιότητας, σε οποιοδήποτε στάδιο υλοποίησης του Έργου, η Ε.Υ.Κ.Ε.Κ.Ο. ή άλλα αρμόδια εθνικά ή κοινοτικά ελεγκτικά όργανα μπορούν να εισηγηθούν επιστροφή της χρηματοδότησης από τον Τελικό Δικαιούχο ως αχρεωστήτως καταβληθείσας.

11. ΔΙΑΚΡΑΤΙΚΗ ΣΥΝΕΡΓΑΣΙΑ

Η  Διακρατική συνεργασία εντάσσεται στην κατηγορία δράσης : «ΔΙΚΤΥΩΣΗ» και αποτελεί προαιρετική Δράση. Επιλέγεται, δηλαδή, ως δυνατότητα από την υποψήφια Αναπτυξιακή Σύμπραξη και η επιλογή αυτή πρακτικά σημαίνει ότι το Σχέδιο “τοπικών δράσεων κοινωνικής ένταξης για ευάλωτες ομάδες” θα περιλαμβάνει ένα Σύμφωνο Διακρατικής Συνεργασίας. Το Σύμφωνο Διακρατικής Συνεργασίας υποβάλλεται, υπογεγραμμένο από τους νόμιμους εκπροσώπους των διακρατικών εταίρων, με την αίτηση χρηματοδότησης αποτελώντας αναπόσπαστο τμήμα της και συνάπτεται με φορέα/φορείς από ένα τουλάχιστον κράτος μέλος με αποδεδειγμένη εμπειρία στην υλοποίηση παρεμβάσεων κοινωνικής ένταξης για ευάλωτες ομάδες σε τοπικό επίπεδο. Αφορά κατηγορίες Δράσεων, ως ακολούθως:

· Ανταλλαγή εμπειριών και τεχνογνωσίας (π.χ study visits, peer review, συνέδρια)

· Παράλληλη ανάπτυξη καινοτόμων προσεγγίσεων

· Εισαγωγή, εξαγωγή ή υιοθέτηση νέων προσεγγίσεων

· Ανάπτυξη κοινών προϊόντων ή συστημάτων

· Οργανωμένη μάθηση και ανταλλαγή εκπαιδευομένων, στελεχών.

Οι υποψήφιες Αναπτυξιακές Συμπράξεις που επιλέγουν να συνάψουν Σύμφωνο Διακρατικής Συνεργασίας μπορούν να αξιοποιούν δίκτυα διακρατικών συνεργατών από τις προηγούμενες Προγραμματικές περιόδους, να αναζητούν υποψήφιους συνεργάτες μέσω των ευρωπαϊκών βάσεων δεδομένων που έχουν δημιουργηθεί για να υποστηρίζουν την ανεύρεση κατάλληλων διακρατικών εταίρων στην παρούσα Προγραμματική περίοδο (www.transnationality.eu).

Σημειώνεται ότι η χρηματοδότηση αφορά στο κόστος υλοποίησης των όποιων δράσεων επιλέγονται στο πλαίσιο του Συμφώνου Διακρατικής Συνεργασίας από την ελληνική πλευρά. Το κόστος των δράσεων/ μέρους των δράσεων που υλοποιούνται από τους διακρατικούς εταίρους θα βαρύνει αποκλειστικά εκείνους. 

Η Διακρατική Συνεργασία μπορεί να υλοποιείται καθ’ όλη τη διάρκεια υλοποίησης του εθνικού Σχεδίου “τοπικών δράσεων κοινωνικής ένταξης για ευάλωτες ομάδες” και είτε να επικεντρώνεται επιλεκτικά σε Δράση/Δράσεις του εθνικού Σχεδίου, είτε να διατρέχει οριζόντια τις Δράσεις του. 

Ενδεικτικά, η Διακρατική Συνεργασία μπορεί να εξειδικεύεται ως:

· Υλοποίηση τμήματος της κατάρτισης σε συνεργαζόμενο φορέα άλλου κράτους μέλους

· Υλοποίηση study visit σε συνεργαζόμενο φορέα, οργανισμό, δομή Απασχόλησης/Επιχειρηματικότητας, επιχείρηση κλπ.

· Εισαγωγή/ Εξαγωγή μεθοδολογιών, εργαλείων

· Παράλληλη ανάπτυξη και εφαρμογή μεθοδολογιών, εργαλείων και συγκριτική αξιολόγηση της εφαρμογής τους

· Κοινή ανάπτυξη προϊόντων

· Ανάπτυξη συνεργασιών με επιχειρήσεις του εξωτερικού

· Συμμετοχή υποψηφίων επιχειρηματιών σε διεθνείς εκθέσεις, φόρουμ επιχειρηματικότητας. 

· Συμμετοχή σε σχετικά ευρωπαϊκά δίκτυα
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	600003
	Δώρα εορτών
	
	
	
	
	
	
	

	600006
	Αποδοχές κανονικής αδείας
	
	
	
	
	
	
	

	600007
	Επιδόματα κανονικής αδείας
	
	
	
	
	
	
	

	600011
	Αμοιβές εκτός έδρας
	
	
	
	
	
	
	

	600014
	Αμοιβές εκπαιδευτών (μη ωρομισθίων)
	 
	 
	 
	 
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	
	Ισχύουν οι παραπάνω προϋποθέσεις.

	6001
	Αμοιβές & έξοδα ημερομίσθιου προσωπικού
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	600100
	Τακτικές αποδοχές
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Περιλαμβάνονται οι τακτικές αποδοχές του ημερομίσθιου προσωπικού το οποίο συνδέεται με σύμβαση εξαρτημένης εργασίας με Εταίρο και μόνο για τις δράσεις στις οποίες αυτός συμμετέχει. Προϋπόθεση επιλεξιμότητας αποτελεί επίσης η τήρηση χρονομεριστικών καταστάσεων, τόσο για το νεοπροσληφθέν προσωπικό για τις ανάγκες του έργου, όσο και για το υπάρχον που ασχολείται άμεσα με αυτό. Αντίστοιχα περιλαμβάνονται αναλογίες δώρων εορτών, αποδοχών και επιδομάτων κανονικής αδείας και τυχόν αμοιβές εκτός έδρας αποκλειστικά για τις ανάγκες του έργου. Σημειώνεται ότι οι εργοδοτικές εισφορές παρακολουθούνται ξεχωριστά στους υπολογαριασμούς του 6004.                                                                                                                    Έμμεσες δαπάνες μισθοδοσίας θεωρούνται όσες αφορούν σε επικουρικές εργασίες, γραμματειακή υποστήριξη, καθαρίστριες, λογιστές (πλην συντονισμού), λοιπούς υπαλλήλους γραφείου καθώς και κάθε άλλο πάγιο μισθοδοτικό κόστος του Εταίρου. 

	600103
	Δώρα εορτών
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	600106
	Αποδοχές κανονικής αδείας
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	600107
	Επιδόματα κανονικής αδείας
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	600111
	Αμοιβές εκτός έδρας
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	600114
	Αμοιβές εκπαιδευτών (ωρομισθίων)
	 
	 
	 
	 
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	
	Ισχύουν οι παραπάνω προϋποθέσεις.

	6003
	Εργοδοτικές εισφορές & επιβαρύνσεις έμμισθου προσωπικού
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	600300
	Εργοδοτικές εισφορές  ΙΚΑ
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	Περιλαμβάνονται τα ασφαλιστικά κόστη που επιβαρύνουν τους εργοδότες-Εταίρους επί των ασφαλιστέων αποδοχών που συμπεριλαμβάνονται στον 6000. Ισχύει ως προς την επιλεξιμότητα κατ’ αναλογία ότι ισχύει για τις δαπάνες του 6000.

	600301
	Εργοδοτικές εισφορές λοιπά ταμεία κύριας ασφάλισης
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	

	600302
	Εργοδοτικές εισφορές λοιπά ταμεία επικουρικής ασφάλισης
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	

	6004
	Εργοδοτικές εισφορές & επιβαρύνσεις ημερομισθίου προσωπικού
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	600400
	Εργοδοτικές εισφορές  ΙΚΑ
	 
	 
	 
	 
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	Περιλαμβάνονται τα ασφαλιστικά κόστη που επιβαρύνουν τους εργοδότες-Εταίρους επί των ασφαλιστέων αποδοχών των ωρομισθίων εκπαιδευτών.

	600401
	Εργοδοτικές εισφορές λοιπά ταμεία κύριας ασφάλισης
	 
	 
	 
	 
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	

	600402
	Εργοδοτικές εισφορές λοιπά ταμεία επικουρικής ασφάλισης
	 
	 
	 
	 
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	61
	ΑΜΟΙΒΕΣ & ΕΞΟΔΑ ΤΡΙΤΩΝ
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6100
	Αμοιβές & έξοδα ελευθέρων επαγγελματιών υποκειμένων σε παρακράτηση φόρου εισοδήματος
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	610000
	Αμοιβές και έξοδα δικηγόρων
	 
	
	 
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	 
	Άμεσες για αμοιβές στελεχών ΣΥΥ
	 

	610001
	Αμοιβές και έξοδα συμβολαιογράφων
	 
	
	 
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	 
	Άμεσες για υπηρεσίες σύστασης επιχειρήσεων στα πλαίσια της υλοποίησης της Πράξης
	 

	610003
	Αμοιβές και έξοδα οργανωτών-μελετητών-ερευνητών
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	 
	 
	Άμεσες είναι οι αμοιβές συντονιστή, διαχειριστή, επιστημονικού υπευθύνου και μελών επιτροπών, αν αυτοί είναι ελεύθεροι επαγγελματίες. Ισχύουν οι προϋποθέσεις της στήλης 9
	Άμεσες είναι οι αμοιβές επιστημονικού υπευθύνου και τυχόν εξωτερικού αξιολογητή. Ισχύουν οι προϋποθέσεις της στήλης 9
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	Επιλέξιμες οι αμοιβές οργανωτών-μελετητών-ερευνητών ελευθέρων επαγγελματιών για την εκπόνηση του Σχεδίου Δράσης και την οργάνωση της Αναπτυξιακής Σύμπραξης καθώς και για την συλλογή στοιχείων και εκπόνηση μελετών και ερευνών, στα πλαίσια αντιστοίχων δράσεων. Απαραίτητη προϋπόθεση επιλεξιμότητας είναι 

η σύναψη σύμβασης παροχής ανεξαρτήτων υπηρεσιών και η γνωστοποίησή της στην αρμόδια ΔΟΥ με τις καταστάσεις συμφωνητικών της παρ.16 του αρθ.8 του Ν.1882/90.

	
	
	
	
	
	
	
	
	Επισημαίνεται ότι στο λογαριασμό αυτό περιλαμβάνονται οι αμοιβές οποιασδήποτε ειδικότητας της παρ.1 του αρθ.48 του κωδ.Ν.2238/94 αρκεί να αντικρίζουν υπηρεσίες που σχετίζονται αποκλειστικά με το έργο, σύμφωνα με τα παραπάνω.

	610006
	Αμοιβές και έξοδα λογιστών
	 
	
	 
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	 
	 
	Επιλέξιμες οι αμοιβές λογιστών ελευθέρων επαγγελματιών με σύμβαση παροχής ανεξαρτήτων υπηρεσιών γνωστοποιημένη στην αρμόδια ΔΟΥ με τις καταστάσεις συμφωνητικών της παρ.16 του αρθ.8 του Ν.1882/90.

	610007
	Αμοιβές εκπαιδευτών/εισηγητών ελευθέρων  επαγγελματιών
	 
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	 
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9. Ισχύουν τα κριτήρια επιλεξιμότητας του ΕΣΔΕΚ.
	 
	Επιλέξιμες δαπάνες στον λογαριασμό αυτό θεωρούνται οι αμοιβές ελευθέρων επαγγελματιών εκπαιδευτών/εισηγητών που έχουν υποχρέωση έκδοσης φορολογικού στοιχείου και υπάρχει σύμβαση παροχής ανεξαρτήτων υπηρεσιών γνωστοποιημένη στην αρμόδια ΔΟΥ με τις καταστάσεις συμφωνητικών της παρ.16 του αρθ.8 του Ν.1882/90.

	610008
	Αμοιβές εκπαιδευόμενων ελευθέρων επαγγελματιών
	 
	 
	 
	 
	Άμεσες. Ισχύουν τα κριτήρια επιλεξιμότητας του ΕΣΔΕΚ.
	 
	 

	610090
	Αμοιβές μεταφραστών
	Άμεσες σε περίπτωση ανάγκης μετάφρασης μελέτης ή εργαλείου για την ομάδα στόχο υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	 
	 
	 
	Επιλέξιμες οι αμοιβές μεταφραστών ελευθέρων επαγγελματιών με σύμβαση παροχής ανεξαρτήτων υπηρεσιών γνωστοποιημένη στην αρμόδια ΔΟΥ με τις καταστάσεις συμφωνητικών της παρ.16 του αρθ.8 του Ν.1882/90.

	610099
	Αμοιβές και έξοδα λοιπών ελευθέρων επαγγελματιών
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Άμεσες οι αμοιβές λοιπών ελευθέρων επαγγελματιών που ασχολούνται με την οργάνωση εκδηλώσεων, υπό προϋποθέσεις στήλης 9.
	Άμεσες οι αμοιβές λοιπών ελευθέρων επαγγελματιών που ασχολούνται με την οργάνωση εκδηλώσεων, υπό προϋποθέσεις στήλης 9.
	Άμεσες είναι οι αμοιβές λοιπών ελευθέρων επαγγελματιών με καθήκοντα συντονιστή, διαχειριστή, επιστημονικού υπευθύνου ή μελών επιτροπών. Ισχύουν οι προϋποθέσεις της στήλης 9
	Άμεσες είναι οι αμοιβές επιστημονικού υπευθύνου και τυχόν εξωτερικού αξιολογητή. Ισχύουν οι προϋποθέσεις της στήλης 9
	Άμεσες για αμοιβές στελεχών ΣΥΥ και λοιπών ελευθέρων επαγγελματιών που ασχολούνται με την οργάνωση εκδηλώσεων, υπό προϋποθέσεις στήλης 9.
	Στο λογαριασμό αυτό περιλαμβάνονται οι αμοιβές οποιασδήποτε ειδικότητας της παρ.1 του αρθ.48 του κωδ.Ν.2238/94 αρκεί να αντικρίζουν υπηρεσίες που σχετίζονται αποκλειστικά με το έργο. Σε κάθε περίπτωση απαραίτητη προϋπόθεση επιλεξιμότητας είναι η σύναψη σύμβασης παροχής ανεξαρτήτων υπηρεσιών και η γνωστοποίησή της στην αρμόδια ΔΟΥ με τις καταστάσεις συμφωνητικών της παρ.16 του αρθ.8 του Ν.1882/90.

	6101
	Αμοιβές & έξοδα μη ελευθέρων επαγγελματιών υποκειμένων σε  παρακράτηση φόρου εισοδήματος
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	610101
	Αμοιβές και έξοδα διαφόρων τρίτων
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	Επιλέξιμες δαπάνες στον λογαριασμό αυτό θεωρούνται οι αμοιβές και τα έξοδα τρίτων που δεν έχουν επιτήδευμα και υποχρέωση έκδοσης φορολογικού στοιχείου, αυτές δε οι αμοιβές αποτελούν εισόδημα Ζ’ πηγής, αφορούν σε περιστασιακή απασχόληση και αντικρίζονται με απόδειξη δαπάνης του άρθρου 15 του ΚΒΣ που εκδίδει ο λήπτης της υπηρεσίας. Απαραίτητη προϋπόθεση επιλεξιμότητας είναι η αμοιβή να καλύπτει τις προϋποθέσεις επιλεξιμότητας που ισχύουν για κάθε αντίστοιχη αμοιβή των υπολογαριασμών του 6100 και η σχετική υπηρεσία να μην μπορεί –τεκμηριωμένα- να παρασχεθεί από το υπάρχον προσωπικό και συνεργάτες των Εταίρων.

	
	
	
	
	
	
	
	
	Κάθε αμοιβή και έξοδο τρίτου για τις ανάγκες διοικητικής, γραμματειακής, λογιστικής (πέραν του συντονισμού) υποστήριξης θεωρείται έμμεση δαπάνη.

	610107
	Αμοιβές εκπαιδευτών/εισηγητών μη ελεύθερων επαγγελματιών
	 
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	 
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9. Ισχύουν τα κριτήρια επιλεξιμότητας του ΕΣΔΕΚ.
	 
	Επιλέξιμες δαπάνες στον λογαριασμό αυτό θεωρούνται οι αμοιβές εκπαιδευτών/εισηγητών που δεν έχουν επιτήδευμα και υποχρέωση έκδοσης φορολογικού στοιχείου, αφορούν σε περιστασιακή απασχόληση και αντικρίζονται με απόδειξη δαπάνης του άρθρου 15 του ΚΒΣ που εκδίδει ο λήπτης της υπηρεσίας.

	610108
	Αμοιβές εκπαιδευόμενων μη ελεύθερων επαγγελματιών
	 
	 
	 
	 
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9. Ισχύουν τα κριτήρια επιλεξιμότητας του ΕΣΔΕΚ.
	 
	 

	6103
	Επεξεργασίες από τρίτους
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	610301
	Aμοιβές μηχανογραφικής επεξεργασίας
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	 
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Επιλέξιμες είναι οι δαπάνες μηχανογραφικής επεξεργασίας από τρίτους με χρήση λογισμικών προγραμμάτων (π.χ. εγκατάσταση, παραμετροποίηση, στατιστική επεξεργασία δεδομένων κλπ.) Δεν περιλαμβάνονται δαπάνες επισκευής-συντήρησης μηχανογραφικών μέσων καθώς γι' αυτές υπάρχει ο 620702 ούτε τυχόν δαπάνες που δημιουργούν υπεραξία (προσθήκη- βελτίωση) σε υφιστάμενα λογισμικά.

	6190
	Αμοιβές τρίτων μη υποκείμενες σε παρακράτηση φόρου εισοδήματος
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	619004
	Υποτροφίες & λοιπές παροχές προς εκπαιδευόμενους
	 
	 
	 
	 
	Άμεσες οι δαπάνες συμμετοχής καταρτιζόμενων σε διαδικασίες πιστοποίησης
	 
	 

	619099
	Λοιπές αμοιβές σε λοιπές εταιρείες
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Καταχωρούνται οι αμοιβές εταιρειών του άρθρου 101 του Ν.2238/94 (ΑΕ, ΕΠΕ, συνεταιρισμοί κ.α.) που ασκούν δραστηριότητα σχετική με ελευθέριο επάγγελμα της παρ.1 του αρθ.48 του Ν.2238/94 και το εισόδημά τους θεωρείται ως εισόδημα Δ' πηγής, έτσι ώστε δεν ενεργείται παρακράτηση φόρου εισοδήματος. Επίσης οι αμοιβές συνεργείων καθαρισμού κτιρίων.

	6198
	Λοιπές αμοιβές τρίτων
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	619800
	Χρήσεις δικαιωμάτων
	Άμεσες υπό προϋποθέσεις στήλης 9
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	 
	 
	 
	Αφορά σε δαπάνες για δικαιώματα πρόσβασης, χρήσης σημάτων, μεθόδων παραγωγής ή διπλωμάτων ευρεσιτεχνίας (royalties), αν οι δαπάνες αυτές είναι αναγκαίες για την υλοποίηση του έργου.

	 
	Αμοιβές καταρτιζόμενων ανέργων
	 
	 
	 
	 
	Άμεσες
	 
	Αμοιβές των ανέργων που συμμετέχουν σε προγράμματα κατάρτισης σύμφωνα με τα οριζόμενα από το ΕΣΔΕΚ.

	 
	Κρατήσεις επί των αμοιβών καταρτιζόμενων ανέργων
	 
	 
	 
	 
	Άμεσες
	 
	Κρατήσεις φόρου και χαρτοσήμου επί των παραπάνω αμοιβών.

	 
	Λοιπά έξοδα ανέργων
	 
	 
	 
	 
	Άμεσες
	 
	 

	 
	Λοιπές αμοιβές επιχειρήσεων-οργανισμών για θεωρητική /πρακτική άσκηση
	 
	 
	 
	 
	Άμεσες
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	62
	ΠΑΡΟΧΕΣ ΤΡΙΤΩΝ
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6203
	Τηλεπικοινωνίες
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	620300
	Τηλεφωνικά - Τηλεγραφικά
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Δαπάνες λογαριασμών παροχής υπηρεσιών σταθερής και κινητής τηλεφωνίας και ευρυζωνικών υπηρεσιών

	620302
	Ταχυδρομικά
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Ταχυδρομικές δαπάνες

	6204
	Ενοίκια
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	620401
	Ενοίκια κτιρίων - τεχνικών έργων
	 
	Άμεσες οι δαπάνες ενοικίασης αιθουσών για ανάγκες σεμιναρίων
	Άμεσες οι δαπάνες ενοικίασης αιθουσών για ανάγκες εκδηλώσεων
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Άμεσες οι δαπάνες ενοικίασης αιθουσών για πραγματοποίηση καταρτίσεων αν και μόνο οι καταρτίσεις δεν μπορούν -τεκμηριωμένα- να γίνουν στις εγκαταστάσεις του ΚΕΚ που τις πραγματοποιεί.
	Άμεσες οι δαπάνες ενοικίασης χώρων αποκλειστικά για τις ανάγκες του έργου.
	Στους λογαριασμούς 620401, 620403, 620405 περιλαμβάνονται οι δαπάνες ενοικίασης παγίων στοιχείων (χωρίς χειριστή, οδηγό κλπ.) για τις ανάγκες του έργου. Σε κάθε περίπτωση τα μισθώματα μηχανογραφικών μέσων και λοιπού εξοπλισμού δεν πρέπει να υπερβαίνουν το 30% της αγοραίας αξίας των μισθούμενων παγίων. Δεν περιλαμβάνονται οι δαπάνες μισθώσεων που αποτελούν τμήμα παρεχόμενων υπηρεσιών διοργάνωσης σεμιναρίων, συνεδρίων και λοιπών εκδηλώσεων από επιτηδευματίες (υπεργολαβία), καθώς αυτές καταχωρούνται κατά περίπτωση στον 640205 και τους υπολογαριασμούς του 6403.

	620403
	Ενοίκια μεταφορικών μέσων
	 
	Άμεσες οι δαπάνες μίσθωσης μεταφορικών μέσων για χρήση ως κινητά μέσα ενημέρωσης-ευαισθητο- ποίησης
	 
	 
	Άμεσες οι δαπάνες μίσθωσης μεταφορικών μέσων για μεταφορά καταρτιζόμενων στα πλαίσια των αναγκών της κατάρτισης
	Άμεσες οι δαπάνες μίσθωσης μεταφορικών μέσων για μεταφορά συμβούλων / μεντόρων/ ωφελούμενων στα πλαίσια των αναγκών της συμβουλευτικής
	

	620405
	Ενοίκια μηχανογραφικών μέσων
	 
	 
	Άμεσες οι δαπάνες ενοικίασης μηχανογραφικών μέσων (Η/Υ, εκτυπωτών κλπ.) για τις ανάγκες εκδηλώσεων
	 
	 
	ΕΜΜΕΣΕΣ 
	

	620406
	Ενοίκια λοιπού εξοπλισμού
	 
	Άμεσες οι δαπάνες ενοικίασης λοιπού εξοπλισμού όπως έπιπλα, τηλεπικοιν/κός εξοπλισμός, καμπίνες διερμηνείας κ.α.
	Άμεσες οι δαπάνες ενοικίασης λοιπού εξοπλισμού όπως έπιπλα, τηλεπικοιν/κός εξοπλισμός, καμπίνες διερμηνείας κ.α.
	 
	 ΕΜΜΕΣΕΣ
	 ΕΜΜΕΣΕΣ
	 

	6207
	Επισκευές και συντηρήσεις
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	620700
	Εδαφικών εκτάσεων
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Επισκευές και συντηρήσεις ιδιόκτητων παγίων στοιχείων των Εταίρων της αναπτυξιακής σύμπραξης

	620701
	Κτιρίων - Εγκαταστάσεων κτιρίων - Τεχνικών έργων
	 
	 
	 
	 
	 
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	

	620702
	Μηχανημάτων-τεχνικών εγκατ/σεων-λοιπού μηχανολογικού εξοπλισμού
	 
	 
	 
	 
	 
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	

	620704
	Επίπλων και λοιπού εξοπλισμού
	 
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	 
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	

	6298
	Λοιπές παροχές τρίτων
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	629800
	Φωτισμός (πλην ηλεκτρικής ενέργειας παραγωγής)
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Δαπάνες λογαριασμών ηλεκτρικού ρεύματος γραφείων και εγκαταστάσεων Εταίρων

	629801
	Φωταέριο (πλην φωταερίου παραγωγής)
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Δαπάνες λογαριασμών παροχής φυσικού αερίου γραφείων και εγκαταστάσεων Εταίρων

	629802
	Ύδρευση  (πλην ύδρευσης παραγωγής)
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Δαπάνες λογαριασμών ύδρευσης γραφείων και εγκαταστάσεων Εταίρων

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	63
	ΦΟΡΟΙ-ΤΕΛΗ
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6398
	Διάφοροι φόροι - τέλη
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	639800
	Χαρτόσημο μισθωμάτων
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Άμεσες στην περίπτωση ενοικίασης χώρου αποκλειστικά για τις ανάγκες του έργου
	Δαπάνες χαρτοσήμου ενοικίασης επαγγελματικής στέγης (Χαρτόσημο 3% πλέον ΟΓΑ 0,6% επί μισθώματος)

	639809
	Φ.Π.Α. μη εκπιπτόμενος από τη φορολογία εισοδήματος
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Ακολουθεί τον χειρισμό της δαπάνης στην οποία αφορά.

	64
	ΔΙΑΦΟΡΑ ΕΞΟΔΑ
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6400
	Έξοδα μεταφορών
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	640000
	Έξοδα κίνησης (καύσιμα-λιπαντικά-διόδια) μεταφορικών μέσων
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Άμεσες οι δαπάνες για την μεταφορά εκπαιδευόμενων και εκπαιδευτών για τις ανάγκες της κατάρτισης.
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Δαπάνες κίνησης ιδιόκτητων μεταφορικών μέσων των Εταίρων (καύσιμα, λιπαντικά, διόδια κλπ.) αποκλειστικά για τις ανάγκες του έργου.

	640001
	Έξοδα μεταφοράς προσωπικού με μεταφορικά μέσα τρίτων
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Άμεσες οι δαπάνες μεταφοράς εκπαιδευόμενων και εκπαιδευτών για τις ανάγκες της κατάρτισης.
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Δαπάνες μεταφοράς προσωπικού με μεταφορικά μέσων τρίτων. Σημειώνεται ότι σε περιπτώσεις μίσθωσης μεταφορικών μέσων χρησιμοποιείται ο λογαριασμός 620403.

	640002
	Έξοδα μεταφοράς υλικών αγαθών με μεταφορικά  μέσα τρίτων
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Δαπάνες μεταφοράς εξοπλισμού με μεταφορικά μέσων τρίτων.

	6401
	Έξοδα ταξιδιών
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	640100
	Έξοδα ταξιδιών εσωτερικού
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Άμεσες οι δαπάνες ταξιδιών εκπαιδευτών, εισηγητών και επωφελούμενων που σχετίζονται με την υλοποίηση προγραμμάτων κατάρτισης.
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Περιλαμβάνονται δαπάνες: α. Μετακίνησης (εισιτήρια μεταφορικών μέσων, διόδια, τιμολόγια καυσίμων ΙΧΕ μετακινούμενων κλπ.) β. Διανυκτέρευσης (τιμολόγια ξενοδοχείων, πρακτορείων ή γραφείων ταξιδιών) γ. Ημερήσιας αποζημίωσης (ημερολόγια κίνησης, καταστάσεις δαπανών). Οι δαπάνες πρέπει να αφορούν σε στελέχη (μισθωτούς ή συνεργάτες) των Εταίρων της αναπτυξιακής σύμπραξης ή επωφελούμενους, αλλιώς καταχωρούνται στον 640206. Είναι επιλέξιμες αν είναι απαραίτητες για την υλοποίηση του έργου και δεν υπερβαίνουν τα προβλεπόμενα ανώτατα ποσά κατά περίπτωση δαπάνης. Σημειώνεται ότι οι αμοιβές εκτός έδρας πέραν αυτών που σχετίζονται με τις ημερήσιες αποζημιώσεις καταχωρούνται στους σχετικούς λογαριασμούς 600011 και 600111.

	640101
	Έξοδα ταξιδιών εξωτερικού
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Άμεσες οι δαπάνες ταξιδιών εξωτερικού που σχετίζονται με δράσεις διακρατικότητας.
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Άμεσες οι δαπάνες ταξιδιών εκπαιδευτών, εισηγητών και επωφελούμενων που σχετίζονται με την υλοποίηση προγραμμάτων κατάρτισης.
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	

	6402
	Έξοδα προβολής και διαφήμισης
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	640200
	Διαφημίσεις από τον τύπο
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Άμεσες
	Άμεσες
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Άμεσες
	Άμεσες
	Περιλαμβάνονται δαπάνες διαφημίσεων των δράσεων του έργου στα media, μέσω παραγωγής διαφημιστικών σποτ, ανακοινώσεων, οπτικοακουστικού υλικού κλπ. που παρουσιάζονται σε οποιοδήποτε μέσο ενημέρωσης. Όταν ο χαρακτήρας των μηνυμάτων δεν είναι διαφημιστικός χρησιμοποιείται ο λογαριασμός 640901.

	640201
	Διαφημίσεις από  το ραδιόφωνο - τηλεόραση
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Άμεσες
	Άμεσες
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Άμεσες
	Άμεσες
	

	640203
	Διαφημίσεις από τα λοιπά μέσα ενημέρωσης
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Άμεσες
	Άμεσες
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Άμεσες
	Άμεσες
	

	640205
	Έξοδα συνεδρίων-δεξιώσεων & άλλων παρεμφερών εκδηλώσεων
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Άμεσες
	Άμεσες
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Άμεσες
	Άμεσες
	Περιλαμβάνονται αμοιβές εταιρειών που αναλαμβάνουν την υποστήριξη και οργάνωση συνεδρίων και λοιπών εκδηλώσεων, την διαμόρφωση των χώρων, τον σχεδιασμό, δημιουργία και εκτύπωση προσκλήσεων, την εστίαση των συμμετεχόντων, την οπτικοακουστική και τεχνική κάλυψη με τον απαραίτητο εξοπλισμό, την διερμηνεία, την παροχή των υλικών και αναλωσίμων που απαιτούνται, την απομαγνητοφώνηση των ομιλιών, τον καθαρισμό και φύλαξη των χώρων, κ.α.

	640206
	Έξοδα υποδοχής και φιλοξενίας
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Άμεσες
	Άμεσες
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Άμεσες
	Άμεσες
	Περιλαμβάνονται δαπάνες υποδοχής, μετακίνησης, διατροφής, ξεναγήσεων και διαμονής προσκεκλημένων σε εκδηλώσεις, ωφελουμένων του έργου, στελεχών διακρατικών Εταίρων ή τρίτων των οποίων η υποδοχή και φιλοξενία είναι απαραίτητη για την εκτέλεση του έργου.

	640299
	Διάφορα έξοδα προβολής και διαφήμισης
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Άμεσες
	Άμεσες
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Άμεσες
	Άμεσες
	Περιλαμβάνονται δαπάνες σχεδίασης, δημιουργίας και εκτύπωσης υλικού επικοινωνίας (αφίσες, λογότυπα, μακέτες, CD, DVD, εξώφυλλα, banner κλπ.)

	6403
	Έξοδα εκθέσεων - επιδείξεων
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	640300
	Έξοδα εκθέσεων εσωτερικού
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Άμεσες
	Άμεσες
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Στους υπολογαριασμούς του 6403 καταχωρούνται δαπάνες συμμετοχής σε εκθέσεις προβολής των προϊόντων-αποτελεσμάτων του έργου.

	640301
	Έξοδα εκθέσεων εξωτερικού
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Άμεσες
	Άμεσες
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	

	640302
	Έξοδα επιδείξεων
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Άμεσες
	Άμεσες
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	

	6405
	Συνδρομές - Εισφορές
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	640500
	Συνδρομές σε περιοδικά και εφημερίδες
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	 
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Σε κάθε περίπτωση έμμεσες δαπάνες.

	6407
	Έντυπα και γραφική ύλη
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	640700
	Έντυπα 
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Άμεσες
	Άμεσες
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Άμεσες
	Άμεσες
	Επιλέξιμες είναι οι δαπάνες των Εταίρων 

για εκτυπώσεις και αγορές εντύπων και ενημερωτικού υλικού 

που έχουν πραγματοποιηθεί από τρίτους (υπεργολαβία).

	640701
	Υλικά πολλαπλών εκτυπώσεων
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Υλικά και αναλώσιμα που χρησιμοποιούνται σε πολλαπλές εκτυπώσεις προσκλήσεων, αφισών, υλικού σεμιναρίων και λοιπών εκδηλώσεων, όπως σφραγίδες, μελάνια toner, χαρτιά κ.α.

	640702
	Έξοδα πολλαπλών εκτυπώσεων
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Υλικά και αναλώσιμα του Εταίρου που χρησιμοποιούνται σε πολλαπλές εκτυπώσεις προσκλήσεων, αφισών, υλικού σεμιναρίων και λοιπών εκδηλώσεων, όταν οι εκτυπώσεις γίνονται από τρίτους.

	640703
	Γραφική ύλη και λοιπά υλικά γραφείων
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Γραφική ύλη και λοιπά υλικά γραφείων που αναλώνονται στα πλαίσια

της υλοποίησης του έργου

	640705
	Αγορές ηλεκτρονικού εκπαιδευτικού υλικού
	 
	 
	Άμεσες
	 
	Άμεσες
	Άμεσες
	Δεν περιλαμβάνονται έτοιμες ηλεκτρονικές εφαρμογές (λογισμικό)

	640706
	Αγορές λοιπού εκπαιδ/κού υλικού
	 
	 
	Άμεσες
	 
	Άμεσες
	Άμεσες
	

	640790
	Αγορές βιβλίων
	Άμεσες
	Άμεσες
	Άμεσες
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Άμεσες
	Άμεσες
	Βιβλία που αγοράζονται προκειμένου να αξιοποιηθούν ως πηγές στα πλαίσια μελετών ή ως εκπαιδευτικό υλικό.

	6408
	Υλικά άμεσης ανάλωσης
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	640800
	Καύσιμα και λοιπά υλικά θέρμανσης
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Καύσιμα και λοιπά υλικά που χρησιμοποιούνται για τη θέρμανση των χώρων στους οποίους πραγματοποιούνται οι δράσεις του έργου.

	640801
	Υλικά καθαριότητας
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Υλικά καθαριότητας που χρησιμοποιούνται για τον καθαρισμό των χώρων στους οποίους πραγματοποιούνται οι δράσεις του έργου.

	640802
	Υλικά φαρμακείου
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Υλικά φαρμακείου των χώρων στους οποίους πραγματοποιούνται οι δράσεις του έργου.

	640899
	Λοιπά υλικά άμεσης ανάλωσης
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Λοιπά υλικά που αναλώνονται άμεσα και δεν υπάγονται στις παραπάνω περιπτώσεις.

	6409
	Έξοδα δημοσιεύσεων
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	640901
	Έξοδα δημοσιεύσεως αγγελιών και ανακοινώσεων
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Άμεσες
	Άμεσες
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Άμεσες
	Άμεσες
	Έξοδα δημοσιεύσεων ανακοινώσεων και προσκλήσεων σε οποιοδήποτε μέσο. Όταν οι σχετικές ενέργειες έχουν διαφημιστικό περιεχόμενο χρησιμοποιούνται οι λογαριασμοί 640200, 640201, 640203.

	640999
	Έξοδα λοιπών δημοσιεύσεων
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Άμεσες
	Άμεσες
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Άμεσες
	Άμεσες
	

	6498
	Διάφορα έξοδα 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	649800
	Κοινόχρηστες δαπάνες
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	Σε κάθε περίπτωση έμμεσες δαπάνες

	649804
	Έξοδα λοιπών ελευθέρων επαγγελματιών
	ΕΜΜΕΣΕΣ
	ΕΜΜΕΣΕΣ
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ 6. ΕΓΓΡΑΦΑ ΟΛΟΚΛΗΡΩΣΗΣ ΠΡΑΞΗΣ

Ι. ΕΚΘΕΣΗ ΟΛΟΚΛΗΡΩΣΗΣ ΠΡΑΞΗΣ

ΙΙ. ΑΠΟΦΑΣΗ ΟΛΟΚΛΗΡΩΣΗΣ ΠΡΑΞΗΣ

� Στις δράσεις κατάρτισης δεν θεωρούνται υπεργολαβίες τα κάτωθι: 


Κόστος πιστοποίησης, όταν αυτή προέρχεται από αναγνωρισμένους φορείς Πιστοποίησης 


Αμοιβές επιχειρήσεων πρακτικής άσκησης που αποτελούν αναπόσπαστο μέρος του εκπαιδευτικού προγράμματος 


Η αμοιβή διακρατικού φορέα για την υλοποίηση των διακρατικών δράσεων κατάρτισης 





� Τυχόν εξωτερικοί συνεργάτες που θα απασχοληθούν για τις ανάγκες της Πράξης, με σύμβαση έργου ή παροχής υπηρεσιών με τους Εταίρους, και παρουσιάζουν τα παρακάτω χαρακτηριστικά:


συμβάλλονται κατ ευθείαν με τον φορέα και όχι μέσω εταιρειών, 


έχουν συνεχή και διαρκή σχέση με τον φορέα, 


η σχέση τους με τον φορέα  διέπεται από συγκεκριμένους κανόνες,  υπολογίζεται σε μονάδες έργου (ανθρωπομήνες, ανθρωποώρες), ή χρόνου (ημέρες, ή ώρες εργασίας) και συνοδεύεται από εκθέσεις και αναφορές, η/και η απασχόληση παρακολουθείται με φύλλα χρονοχρέωσης, 


έχουν σύμβαση έργου με έναν εταίρο της Α.Σ και μόνο για τις ανάγκες της Πράξης, ενώ δεν έχουν οποιαδήποτε σχέση εξαρτημένης εργασίας με άλλον Eταίρο της Α.Σ, 


δεν θεωρούνται υπεργολάβοι και οι αμοιβές τους δεν συνυπολογίζονται στις άμεσες δαπάνες υπεργολαβίας.


� � HYPERLINK "http://www.espa.gr/elibrary/ypoian_11022011_Odigos_Dimosiotitas_ESPA_2010.pdf" �http://www.espa.gr/elibrary/ypoian_11022011_Odigos_Dimosiotitas_ESPA_2010.pdf�


� � HYPERLINK "http://www.prosonolotahos.gr/files/download/teliko_epikikoniako_sxedio.pdf" �http://www.prosonolotahos.gr/files/download/teliko_epikikoniako_sxedio.pdf�
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