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      ΑΝΑΡΤΗΤΕΟ ΣΤΟ ∆ΙΑ∆ΙΚΤΥΟ 
 
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ∆ΗΜΟΚΡΑΤΙΑ Αθήνα,11.10.2016 
ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑ ΑΤΤΙΚΗΣ Αρ. πρωτ. οικ. : 188244  
ΓΕΝΙΚΗ ∆/ΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ  
∆/ΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ  
ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ  
Ταχ.∆/νση : Λ. Συγγρού 80-88 
Ταχ.Κώδικας : 11741, Αθήνα 
 
Πληροφορίες για τους όρους της  
∆ιακήρυξης : κα Τζαναβάρα Ε. 
Τηλ/νο :          213 2065018 
Fax  :              213 2065015 
E-mail:  promna@patt.gov.gr 
 
 

 
 
ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΜΑΓΝΗΤΟΦΩΝΗΣΗΣ-
ΑΠΟΜΑΓΝΗΤΟΦΩΝΗΣΗΣ 
ΣΥΝΕ∆ΡΙΑΣΕΩΝ ΤΟΥ Π.Σ. ΑΤΤΙΚΗΣ ΚΑΙ 
ΤΩΝ ΣΥΝΤΟΝΙΣΤΙΚΩΝ ΟΡΓΑΝΩΝ 
ΠΟΛΙΤΙΚΗΣ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ ΑΤΤΙΚΗΣ ΓΙΑ 
ΕΝΑ (1) ΕΤΟΣ 
(CPV: 79550000-4) 
 
ΚΡΙΤΗΡΙΟ ΚΑΤΑΚΥΡΩΣΗΣ Η  
ΠΛΕΟΝ ΣΥΜΦΕΡΟΥΣΑ ΑΠΟ 
ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΑΠΟΨΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ 
ΒΑΣΕΙ ΤΗΣ ΤΙΜΗΣ 
 
Συνολικός Προϋπολογισµός 53.320,00€ 
συµπεριλαµβανοµένου του Φ.Π.Α. 

 
 

ΣΥΝΟΠΤΙΚΟΣ ∆ΙΑΓΩΝΙΣΜΟΣ 
 

Η Οικονοµική Επιτροπή της Περιφέρειας Αττικής έχοντας υπόψη: 
 

1. Το Ν. 3852/2010 «Νέα Αρχιτεκτονική της Αυτοδιοίκησης και της Αποκεντρωµένης 
∆ιοίκησης – Πρόγραµµα Καλλικράτης» (ΦΕΚ 87/7-6-2010,Τεύχος Α’) 

2. Τις διατάξεις του Π.∆. 145/27-12-2010 (ΦΕΚ 238/Α΄/27.12.2010) – «Οργανισµός της 
Περιφέρειας Αττικής» όπως τροποποιήθηκε µε την υπ’ αριθ. 44403/2011 απόφαση 
του Υπουργού Εσωτερικών (ΦΕΚ 2494/Β’/4-11-2011) «Έγκριση τροποποίησης του 
Οργανισµού Εσωτερικής Υπηρεσίας της Περιφέρειας Αττικής»  

3. Το Ν.4270/2014 «Αρχές δηµοσιονοµικής διαχείρισης και εποπτείας (ενσωµάτωση της 
Οδηγίας 2011/85/ΕΕ) – δηµόσιο λογιστικό και άλλες διατάξεις» (ΦΕΚ Α’ 143/28-06-
2014). 

4. Το Ν.4250/2014 «∆ιοικητικές Απλουστεύσεις – Καταργήσεις, Συγχωνεύσεις Νοµικών 
Προσώπων και Υπηρεσιών του ∆ηµοσίου Τοµέα – Τροποποίηση ∆ιατάξεων του π.δ. 
318/1992 (Α’161) και λοιπές ρυθµίσεις» (ΦΕΚ Α’ 74/26-03-2014). 

5. Το Ν. 4071/2012 (ΦΕΚ 85/A’/11.04.11) «Ρυθµίσεις για την τοπική ανάπτυξη, την 
αυτοδιοίκηση και την αποκεντρωµένη διοίκηση Ενσωµάτωση Οδηγίας 2009/50/ΕΚ». 

6. Το Ν. 3861/2010 «Ενίσχυση της διαφάνειας µε την υποχρεωτική ανάρτηση νόµων και 
πράξεων των κυβερνητικών, διοικητικών και αυτοδιοικητικών οργάνων στο διαδίκτυο 
– Πρόγραµµα ∆ιαύγεια και άλλες διατάξεις». (ΦΕΚ 112/Α/2010) 

7. Το Ν. 4013/2011 (ΦΕΚ Α’ 204/15-9-2011) «Σύσταση ενιαίας Ανεξάρτητης Αρχής 
∆ηµοσίων Συµβάσεων και Κεντρικού Ηλεκτρονικού Μητρώου ∆ηµοσίων Συµβάσεων 
– Αντικατάσταση του έκτου κεφαλαίου του ν. 3588/2007 (πτωχευτικός κώδικας) – 
Προπτωχευτική διαδικασία εξυγίανσης και άλλες διατάξεις.» 

8. Το Ν. 4412/2016 «∆ηµόσιες Συµβάσεις Έργων, Προµηθειών και Υπηρεσιών 
(προσαρµογή στις Οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ)» (ΦΕΚ 147/08-08-
2016,Τεύχος Α’). 

9. Το π.δ. 113/2010 (ΦΕΚ 194/Α/2010) «Περί αναλήψεως υποχρεώσεων από τους 
∆ιατάκτες». 
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10. Την υπ’αρ.οικ.177070/10-09-2014 απόφαση της Περιφερειάρχη Αττικής µε θέµα: 
«Ανάθεση – Μεταβίβαση αρµοδιοτήτων στους Αντιπεριφερειάρχες» (ΦΕΚ Β’ 
2542/24-09-2014) 

11. Την υπ’αρ.οικ.183947/22-09-2014 απόφαση της Περιφερειάρχη Αττικής µε θέµα: 
«Ορισµός Αντιπεριφερειαρχών στην Περιφέρεια Αττικής» (ΦΕΚ ΥΟ∆∆’ 599/30-09-
2014) 

12. Την υπ΄ αριθ. 260/2016 απόφαση του Περιφερειακού Συµβουλίου Αττικής για την 
έγκριση σκοπιµότητας για τις υπηρεσίες µαγνητοφώνησης – αποµαγνητοφώνησης 
συνεδριάσεων του Περιφερειακού Συµβουλίου Αττικής και των Συντονιστικών 
Οργάνων Πολιτικής Προστασίας Αττικής (ΣΟΠΠ) για τρία (3) έτη, προϋπολογισµού 
160.000,00 € συµπεριλαµβανοµένου Φ.Π.Α. 

13. Το υπ’ αριθ. πρωτ. οικ. 107490/06.06.2016 έγγραφο της Γραµµατείας Περιφερειακού 
Συµβουλίου Αττικής µε το οποίο µας ενηµερώνει ότι η υπάρχουσα σύµβαση λήγει την 
07-11-2016 και µας διαβιβάζει τις τεχνικές προδιαγραφές. 

14. Την υπ’ αριθ. 1718/2016 ορθή επανάληψη της Απόφασης της Οικονοµικής 
Επιτροπής της Περιφέρειας Αττικής µε την οποία εγκρίθηκε η δαπάνη και η διάθεση 
της πίστωσης. 

15. Την υπ’ αριθ. πρωτ. 176695/1/26.09.2016 Απόφαση Ανάληψης Υποχρέωσης. 
16. Την υπ’ αριθ. 1945/2016 Απόφαση της Οικονοµικής Επιτροπής της Περιφέρειας 

Αττικής µε την οποία εγκρίθηκαν οι όροι της ∆ιακήρυξης. 
 
 

ΠΡΟΚΗΡΥΣΣΟΥΜΕ 
 
 
συνοπτικό διαγωνισµό µε σφραγισµένες προσφορές και µε κριτήριο κατακύρωσης την 
πλέον συµφέρουσα από οικονοµική άποψη προσφορά βάσει της τιµής σε ευρώ ανά οµάδα 
υπηρεσιών, και καλούµε φυσικά / νοµικά πρόσωπα που επιθυµούν, να υποβάλουν µε 
οποιοδήποτε τρόπο, στο Πρωτόκολλο της ∆/νσης Οικονοµικών, Λ. Συγγρού 80-88, Τ.Κ.117 
41, 3ος όροφος, γραφείο 305, έγγραφες σφραγισµένες οικονοµικές προσφορές, για την 
ανάδειξη αναδόχου για τις ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΜΑΓΝΗΤΟΦΩΝΗΣΗΣ-ΑΠΟΜΑΓΝΗΤΟΦΩΝΗΣΗΣ 
ΣΥΝΕ∆ΡΙΑΣΕΩΝ ΤΟΥ Π.Σ. ΑΤΤΙΚΗΣ ΚΑΙ ΤΩΝ ΣΥΝΤΟΝΙΣΤΙΚΩΝ ΟΡΓΑΝΩΝ ΠΟΛΙΤΙΚΗΣ 
ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ ΑΤΤΙΚΗΣ ΓΙΑ ΕΝΑ (1) ΕΤΟΣ, προϋπολογισµού € 53.320,00€ 
συµπεριλαµβανοµένου του Φ.Π.Α. 24%, όπως αναλυτικά περιγράφεται στην παρούσα.   
 

Ηµεροµηνία διενέργειας διαγωνισµού : ∆ΕΥΤΕΡΑ 24.10.2016 και ώρα 10.30 π.µ. 
Τόπος διενέργειας : ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑ ΑΤΤΙΚΗΣ , Λ. ΣΥΓΓΡΟΥ 80-88 , 

3ος ΟΡΟΦΟΣ , ΓΡΑΦΕΙΟ 307 

 

∆ικαίωµα συµµετοχής στο διαγωνισµό έχουν : 
α. όλα τα φυσικά ή νοµικά πρόσωπα, ηµεδαπά ή αλλοδαπά, 
β. Ενώσεις εταιρειών που υποβάλλουν κοινή προσφορά, 
γ. συνεταιρισµοί, 
που δραστηριοποιούνται επαγγελµατικά στο αντικείµενο της παρούσης. 
 
Μειοδότης θα αναδειχθεί ο προσφέρων την πλέον συµφέρουσα από οικονοµική άποψη 
προσφορά βάσει της τιµής ανά οµάδα υπηρεσιών.  
 
Οι προσφορές ισχύουν και δεσµεύουν τους διαγωνιζόµενους επί εκατόν ογδόντα (180) 
ηµέρες από την επόµενη διενέργειας του διαγωνισµού. 
 
Προσφορά που ορίζει χρόνο ισχύος µικρότερο του παραπάνω αναφεροµένου 
ΑΠΟΡΡΙΠΤΕΤΑΙ ΩΣ ΑΠΑΡΑ∆ΕΚΤΗ.  
 
Η προκήρυξη είναι διαθέσιµη και στο διαδίκτυο, στη διεύθυνση : www.patt.gov.gr. 
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ΑΡΘΡΟ 1 
ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΡΓΑΣΙΩΝ – ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟ∆ΙΑΓΡΑΦΕΣ 

 
Το αντικείµενο της παρούσας είναι η παροχή υπηρεσιών µαγνητοφώνησης – 
αποµαγνητοφώνησης των συνεδριάσεων του Περιφερειακού Συµβουλίου Αττικής και των 
Συντονιστικών Οργάνων Πολιτικής Προστασίας Αττικής (ΣΟΠΠ) για ένα (1) έτος, σύµφωνα 
µε τα παρακάτω : 
 
Οµάδα Α : Για το Περιφερειακό Συµβούλιο Αττικής  

1. Ηχογράφηση 
2. Ηλεκτρονική επεξεργασία - Επιµέλεια 
3. Έκδοση αντιτύπων αποµαγνητοφωνηµένων πρακτικών (12 πρόχειρα – απλά 

φωτοαντίγραφα συραµµένα χωρίς βιβλιοδεσία). Τα αντίτυπα αυτά θα πρέπει να 
παραδίδονται εντός τριών (3) εργασίµων ηµερών από την ηµέρα κάθε συνεδρίασης 
στη Γραµµατεία του Περιφερειακού Συµβουλίου Αττικής. 

4. Έκδοση αντιτύπων πρακτικών (15 µε το τελικό κείµενο – βιβλιοδετηµένα µε 
εξώφυλλο 160gr). Τα αντίτυπα αυτά θα πρέπει να παραδίδονται εντός τριών (3) 
εργασίµων ηµερών από την ηµέρα επιστροφής στην ανάδοχο εταιρεία των 
πρόχειρων αποµαγνητοφωνηµένων πρακτικών από τη Γραµµατεία του 
Περιφερειακού Συµβουλίου Αττικής. 

5. Έκδοση CD µε θήκη και εξώφυλλο : 

- 1 µε αρχείο ήχου (mp3) και αρχείο πρακτικών (doc και pdf) 

- 125 µε αρχείο πρακτικών (pdf) 
6. Βιβλιοδεσία µε δέρµα των πρακτικών και του παρουσιολογίου κάθε έτους. 

 
Μέγιστος αριθµός συνεδριάσεων : 52 συνεδριάσεις 
 
Σηµειώνεται ότι η βιβλιοδεσία µε δέρµα των πρακτικών και του παρουσιολογίου κάθε έτους 
θα περιλαµβάνεται στην οικονοµική τιµή του κάθε προσφέροντος.  
 
 
Οµάδα Β : Για τα Συντονιστικά Όργανα Πολιτικής Προστασίας Αττικής   

1. Ηχογράφηση 
2. Ηλεκτρονική επεξεργασία - Επιµέλεια 
3. Έκδοση αντιτύπων πρακτικών (20 µε το τελικό κείµενο – βιβλιοδετηµένα µε 

εξώφυλλο 160gr). Τα αντίτυπα αυτά θα πρέπει να παραδίδονται εντός τριών (3) 
εργασίµων ηµερών από την ηµέρα επιστροφής στην ανάδοχο εταιρεία των 
πρόχειρων αποµαγνητοφωνηµένων πρακτικών από τη Γραµµατεία του Συντονιστικού 
Οργάνου Πολιτικής Προστασίας της κάθε Περιφερειακής Ενότητας. 

4. Έκδοση CD µε θήκη και εξώφυλλο (50 µε αρχείο πρακτικών pdf.) 
 
Μέγιστος αριθµός συνεδριάσεων : 32 συνεδριάσεις 
 
 
Εγκεκριµένη συνολική δαπάνη προϋπολογισµού 43.000,00€ πλέον ΦΠΑ. 24%. 
 
 
ΑΡΘΡΟ 2 
ΧΡΟΝΟΣ ΚΑΙ ΤΡΟΠΟΣ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ (άρθρα 96 και 100 του Ν. 4412/2016)  

 
1) Όσοι επιθυµούν να λάβουν µέρος στο διαγωνισµό πρέπει να υποβάλουν, επί αποδείξει, 

προσφορά εντός της προθεσµίας που ορίζεται από την παρούσα διακήρυξη. 
 

2) Οι προσφορές µπορούν να αποστέλλονται µε οποιονδήποτε τρόπο στην Υπηρεσία µας 
(∆ιεύθυνση Οικονοµικών, Λ. Συγγρού 80-88, 3ος όροφος, γρ. 305) όπου θα 
παραλαµβάνονται µε απόδειξη, µε την απαραίτητη όµως προϋπόθεση ότι αυτές θα 
περιέρχονται στην παραπάνω ∆/νση µέχρι την προηγούµενη της ηµεροµηνίας 
διενέργειας του διαγωνισµού µέχρι τις 15.00 µ.µ. 
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3) Κατά την καταληκτική ηµεροµηνία υποβολής προσφορών (ηµέρα διενέργειας του 
διαγωνισµού), οι προσφορές κατατίθενται από την 10.00 π.µ. µέχρι την 10.30 π.µ. 
ενώπιον της αρµόδιας Γνωµοδοτικής Επιτροπής αξιολόγησης αποτελεσµάτων των 
διαγωνισµών και διαδικασιών διαπραγµάτευσης της ∆/νσης Οικονοµικών της 
Περιφερειακής Ενότητας Κεντρικού Τοµέα και της ∆/νσης Οικονοµικών της Περιφέρειας 
Αττικής (Λ. Συγγρού 80-88 , 3ος όροφος, γρ. 307). Η παραλαβή µπορεί να συνεχισθεί και 
µετά την ώρα λήξης, αν η υποβολή, που έχει εµπρόθεσµα αρχίσει, συνεχίζεται χωρίς 
διακοπή λόγω του πλήθους των προσερχοµένων ενδιαφεροµένων οικονοµικών φορέων. 
Η λήξη της παραλαβής κηρύσσεται επίσης από τον πρόεδρο του αρµόδιου γνωµοδοτικού 
οργάνου, µε προειδοποίηση ολίγων λεπτών της ώρας και µετά την κήρυξη της λήξης δεν 
γίνεται δεκτή άλλη προσφορά ή αίτηση συµµετοχής. 

 
4) Προσφορές που περιέρχονται στην αναθέτουσα Αρχή µε οποιοδήποτε τρόπο, πριν από 

την καταληκτική ηµεροµηνία υποβολής των προσφορών, δεν αποσφραγίζονται, αλλά 
παραδίδονται στην αρµόδια Γνωµοδοτική Επιτροπή αξιολόγησης αποτελεσµάτων των 
διαγωνισµών και διαδικασιών διαπραγµάτευσης της ∆/νσης Οικονοµικών της 
Περιφερειακής Ενότητας Κεντρικού Τοµέα και της ∆/νσης Οικονοµικών της Περιφέρειας 
Αττικής, προ της εκπνοής της προθεσµίας που καθορίζεται από την προκήρυξη, 
προκειµένου να αποσφραγιστούν µαζί µε τις άλλες που κατατέθηκαν µε την 
προαναφερόµενη διαδικασία.  

 
5) Στις περιπτώσεις που οι υποβαλλόµενες ή οι ταχυδροµικά αποστελλόµενες προσφορές 

δεν τηρούν τα οριζόµενα από τις διατάξεις των παραγράφων του παρόντος άρθρου, δεν 
λαµβάνονται υπόψη. 

 
6) Επιστρέφονται χωρίς να αποσφραγιστούν οι προσφορές που υποβάλλονται ή 

περιέρχονται στην Υπηρεσία µας, µε οποιοδήποτε τρόπο ΕΚΠΡΟΘΕΣΜΑ. 
 
 
ΑΡΘΡΟ 3 
ΚΑΤΑΡΤΙΣΗ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ ( άρθρα 92, 93 και 94 του Ν. 4412/2016) 
 
1. Η προσφορά υποβάλλεται, εις διπλούν (1 πρωτότυπο και 1 αντίγραφο), στην ελληνική 
γλώσσα, µέσα σε σφραγισµένο φάκελο, καθαρογραµµένη και χωρίς ξέσµατα. Οι προσφορές 
και τα περιλαµβανόµενα σε αυτές στοιχεία συντάσσονται στην ελληνική γλώσσα ή 
συνοδεύονται από επίσηµη µετάφρασή τους στην ελληνική γλώσσα. 
 
2. Στον φάκελο προσφοράς πρέπει να αναγράφονται ευκρινώς: 
 
α. Η λέξη Προσφορά 
β. η επωνυµία της αναθέτουσας αρχής (Περιφέρεια Αττικής, Γενική ∆ιεύθυνση Οικονοµικών, 
∆ιεύθυνση Οικονοµικών, Τµήµα Προµηθειών), 
γ. ο τίτλος της σύµβασης («Συνοπτικός ∆ιαγωνισµός για την παροχή υπηρεσιών 
µαγνητοφώνησης – αποµαγνητοφώνησης συνεδριάσεων του Περιφερειακού Συµβουλίου 
Αττικής και των Συντονιστικών Οργάνων Πολιτικής Προστασίας Αττικής (ΣΟΠΠ)») 
δ. η καταληκτική ηµεροµηνία (ηµεροµηνία λήξης προθεσµίας υποβολής προσφορών). 
ε. Τα στοιχεία του οικονοµικού φορέα. 
 
 
Οι οικονοµικοί φορείς υποβάλλουν µε την προσφορά τους τα ακόλουθα: 
 
α) Ξεχωριστό σφραγισµένο φάκελο, µε την ένδειξη «∆ικαιολογητικά Συµµετοχής» 
β) Ξεχωριστό σφραγισµένο φάκελο, µε την ένδειξη «Τεχνική Προσφορά» 
γ) Ξεχωριστούς σφραγισµένους φακέλους, µε την ένδειξη «Οικονοµική προσφορά», (ένα 
για κάθε οµάδα υπηρεσιών) 

 
Αναλυτικά : 
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α) Ο ξεχωριστός σφραγισµένος φάκελος, µε την ένδειξη «∆ικαιολογητικά Συµµετοχής» 
περιέχει: 
 
α1) Τα αποδεικτικά έγγραφα νοµιµοποίησης του προσφέροντος ή του υποψήφιου νοµικού 
προσώπου αναλόγως, ήτοι: 
 

i. Βεβαίωση έναρξης εργασιών, εάν πρόκειται για ατοµική επιχείρηση 
ii. Ισχύον καταστατικό της εταιρείας, ΦΕΚ σύστασης, τροποποίησης καταστατικού και 

εκπροσώπησης, αν πρόκειται για Ο.Ε., Ε.Ε.. ΕΠΕ και Α.Ε. 
 
 
α2) Υπεύθυνη δήλωση της παρ. 4 του άρθρου 8 του ν. 1599/1986 (Α'75), όπως εκάστοτε 
ισχύει, κατά τα προβλεπόµενα στις παρ. 2 και 4 του άρθρου 79 του Ν. 4412/2016 στην οποία 
να δηλώνεται ότι : 
 δεν έχει καταδικασθεί µε τελεσίδικη απόφαση για κάποιο από τα αδικήµατα της παρ.1 

του άρθρου 73 του Ν. 4412/2016 δηλ. της συµµετοχής σε εγκληµατική οργάνωση, της 
δωροδοκίας, της απάτης, τροµοκρατικά εγκλήµατα, της νοµιµοποίησης εσόδων από 
παράνοµες δραστηριότητες, παιδική εργασία και άλλες µορφές εµπορίας ανθρώπων. 

 
Η ανωτέρω υπεύθυνη δήλωση φέρει ηµεροµηνία εντός των τελευταίων τριάντα (30) 
ηµερολογιακών ηµερών προ της καταληκτικής ηµεροµηνίας υποβολής των προσφορών και 
δεν απαιτείται βεβαίωση του γνησίου της υπογραφής από αρµόδια διοικητική αρχή ή τα ΚΕΠ, 
ακόµα και αν άλλως ορίζεται στην εκάστοτε προκήρυξη. (Ν.4250/2014, άρθρο 3). 
 
∆ιευκρίνιση για την Υπεύθυνη ∆ήλωση (α2):  
Σε περίπτωση που ο προσφέρων είναι νοµικό πρόσωπο, την Υπεύθυνη ∆ήλωση 
υποβάλλουν : 
α) οι ∆ιαχειριστές, όταν το νοµικό πρόσωπο είναι Ο.Ε, Ε.Ε και Ε.Π.Ε. 
β) ο ∆ιευθύνων Σύµβουλος καθώς και όλα τα µέλη του ∆.Σ., όταν το νοµικό πρόσωπο είναι 
Α.Ε. 
γ) σε κάθε άλλη περίπτωση νοµικού προσώπου, οι νόµιµοι εκπρόσωποί του. 
δ) όταν ο προσφέρων είναι συνεταιρισµός, η ως άνω υπεύθυνη δήλωση υποβάλλεται από 
τον Πρόεδρο του συνεταιρισµού. 
ε) όταν προσφέρων είναι ένωση ή κοινοπραξία, η ανωτέρω υπεύθυνη δήλωση αφορά κάθε 
µέλος που συµµετέχει στην ένωση ή κοινοπραξία. 

 
 
α3) Υπεύθυνη δήλωση της παρ. 4 του άρθρου 8 του ν. 1599/1986 (Α'75), όπως εκάστοτε 

ισχύει, κατά τα προβλεπόµενα στις παρ. 2 και 4 του άρθρου 79 του Ν. 4412/2016 στην 
οποία : 

i. Να αναγράφονται τα στοιχεία της Προκήρυξης και να δηλώνεται ότι κατά την 
κατάρτιση της προσφοράς τους έχουν λάβει υπόψη όλους τους όρους της 
παρούσας, τους οποίους και αποδέχονται ανεπιφύλαχτα 

ii. Να δηλώνεται ότι: 

- δεν έχουν αθετήσει τις υποχρεώσεις τους που αφορούν τις εισφορές 
κοινωνικής ασφάλισης (κύριας και επικουρικής) και την καταβολή φόρων, 

- ∆εν αθετεί τις ισχύουσες υποχρεώσεις που απορρέουν από τις διατάξεις της 
περιβαλλοντικής, κοινωνικοασφαλιστικής και εργατικής νοµοθεσίας. 

 
Η ανωτέρω υπεύθυνη δήλωση φέρει ηµεροµηνία εντός των τελευταίων τριάντα (30) 
ηµερολογιακών ηµερών προ της καταληκτικής ηµεροµηνίας υποβολής των προσφορών και 
δεν απαιτείται βεβαίωση του γνησίου της υπογραφής από αρµόδια διοικητική αρχή ή τα ΚΕΠ, 
ακόµα και αν άλλως ορίζεται στην εκάστοτε προκήρυξη. (Ν.4250/2014, άρθρο 3). 
 
∆ιευκρίνιση για την Υπεύθυνη ∆ήλωση (α3):  

•••• Σε περίπτωση που ο προσφέρων είναι νοµικό πρόσωπο, την Υπεύθυνη ∆ήλωση 
υποβάλλουν : 
α) οι ∆ιαχειριστές, όταν το νοµικό πρόσωπο είναι Ο.Ε, Ε.Ε και Ε.Π.Ε. 
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β) ο Πρόεδρος του ∆.Σ. και ο ∆ιευθύνων Σύµβουλος, όταν το νοµικό πρόσωπο είναι Α.Ε. 
γ) σε κάθε άλλη περίπτωση νοµικού προσώπου, οι νόµιµοι εκπρόσωποί του. 
δ) όταν ο προσφέρων είναι συνεταιρισµός, η ως άνω υπεύθυνη δήλωση υποβάλλεται 
από τον Πρόεδρο του συνεταιρισµού. 
ε) όταν προσφέρων είναι ένωση ή κοινοπραξία, η ανωτέρω υπεύθυνη δήλωση αφορά 
κάθε µέλος που συµµετέχει στην ένωση ή κοινοπραξία. 

α4) παραστατικό εκπροσώπησης, αν οι οικονοµικοί φορείς συµµετέχουν µε αντιπρόσωπό 
τους.  
 
Οι ενώσεις και οι κοινοπραξίες προµηθευτών που υποβάλλουν κοινή προσφορά, µαζί 
µε την προσφορά υποβάλλουν τα παραπάνω δικαιολογητικά για κάθε προµηθευτή 
που συµµετέχει στην ένωση ή κοινοπραξία. 
 
 
Πριν από την ανάθεση της σύµβασης, ο µειοδότης οφείλει να προσκοµίσει 
ενηµερωµένα τα σχετικά δικαιολογητικά, από τα οποία προκύπτει η ορθότητα των 
ανωτέρω υποβληθέντων υπευθύνων δηλώσεων. 
 
 
β) ο ξεχωριστός σφραγισµένος φάκελος, µε την ένδειξη «Τεχνική Προσφορά», θα 
περιλαµβάνει:  
 
Υπεύθυνη δήλωση του Ν. 1599/86 ότι αποδέχονται τις τεχνικές προδιαγραφές όπως αυτές 
αναφέρονται στο άρθρο 1 της Προκήρυξης. 
 
γ) οι ξεχωριστοί σφραγισµένοι φάκελοι, µε την ένδειξη «Οικονοµική Προσφορά», θα 
περιλαµβάνουν:  
 
Την τιµή που δίνεται : 

Α) για τις εργασίες µαγνητοφώνησης – αποµαγνητοφώνησης των συνεδριάσεων του 
Περιφερειακού Συµβουλίου Αττικής και  

Β) για τις εργασίες των Συντονιστικών Οργάνων Πολιτικής Προστασίας Αττικής (ΣΟΠΠ),  
 

όπως αυτές αναφέρονται στους ειδικούς όρους του άρθρου 1 της παρούσας. 
 
Οι υποψήφιοι ανάδοχοι υποχρεούνται να καταθέσουν οικονοµική προσφορά και για τις δύο 
(2) οµάδες υπηρεσιών. 
 
 Για την καταγραφή της τιµής της Προσφοράς τους οι υποψήφιοι ανάδοχοι είναι 
υποχρεωµένοι να συµπληρώσουν τους ΠΙΝΑΚΕΣ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ του 
ΠΑΡΑΡΤΗΜΑΤΟΣ Α’ της παρούσας Προκήρυξης.  
 Το άθροισµα των ποσών των 2 οικονοµικών προσφορών, πολλαπλασιασµένο 
µε τον αριθµό των συνεδριάσεων δεν θα πρέπει να ξεπερνάει την συνολική 
προϋπολογισθείσα δαπάνη. 
 Στην οικονοµική προσφορά των συµµετεχόντων του διαγωνισµού, θα πρέπει να 
αναφέρεται ρητά η τιµή σε ευρώ, στην οποία θα περιλαµβάνονται οι φόροι, οι τυχόν υπέρ 
τρίτων κρατήσεις, ως και κάθε άλλη επιβάρυνση. Προσφορά που περιέχει τιµή σε 
συνάλλαγµα ή µε ρήτρα συναλλάγµατος απορρίπτεται ως απαράδεκτη. 
 Προσφορά που θέτει όρο αναπροσαρµογής, απορρίπτεται ως απαράδεκτη. 
 Προσφορά που δεν θα αντιστοιχεί ακριβώς µε τις ζητούµενες από την παρούσα 
∆ιακήρυξη παρεχόµενες υπηρεσίες, απορρίπτεται ως απαράδεκτη. 
 ΠΡΟΣΟΧΗ: Η Οικονοµική Προσφορά πρέπει να φέρει σφραγίδα & υπογραφή. 
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ΑΡΘΡΟ 4 
ΑΠΟΣΦΡΑΓΙΣΗ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ 
 
Κατά την ηµεροµηνία διενέργειας του διαγωνισµού, η αρµόδια Γνωµοδοτική Επιτροπή 
Αξιολόγησης αποτελεσµάτων των διαγωνισµών παραλαµβάνει, αποσφραγίζει και αξιολογεί 
όσες προσφορές κατατέθηκαν εµπρόθεσµα. 
 
Η αποσφράγιση του φακέλου των δικαιολογητικών συµµετοχής, των τεχνικών προσφορών 
και των οικονοµικών προσφορών µπορούν να γίνουν σε µία δηµόσια συνεδρίαση, κατά την 
κρίση της επιτροπής. 
 
 
Πιο αναλυτικά, η αποσφράγιση γίνεται µε την ακόλουθη διαδικασία: 
 
 
1. Αποσφραγίζεται ο κυρίως φάκελος προσφοράς, ο φάκελος των δικαιολογητικών 

συµµετοχής καθώς και ο φάκελος της τεχνικής προσφοράς, µονογράφονται δε και 
σφραγίζονται από το παραπάνω όργανο όλα τα δικαιολογητικά που υποβάλλονται κατά 
το στάδιο αυτό και η τεχνική προσφορά ανά φύλλο. 

2. Το αρµόδιο όργανο καταχωρεί όσους υπέβαλαν προσφορές, καθώς και τα υποβληθέντα 
αυτών δικαιολογητικά και τα αποτελέσµατα του ελέγχου αυτών σε πρακτικό, το οποίο 
υπογράφεται από τα µέλη του οργάνου. 

3. Η αποσφράγιση του φακέλου των δικαιολογητικών συµµετοχής, των τεχνικών 
προσφορών και των οικονοµικών προσφορών µπορούν να γίνουν σε µία δηµόσια 
συνεδρίαση, κατά την κρίση της επιτροπής.  

4. Αποσφραγίζονται οι φάκελοι των οικονοµικών προσφορών των συµµετεχόντων, εφόσον 
ο κυρίως φάκελος προσφοράς µε τον φάκελο της τεχνικής προσφοράς όλων των 
συµµετεχόντων αξιολογήθηκαν ως αποδεκτοί. 

5. Σε περίπτωση απόρριψης µίας ή περισσότερων προσφορών κατά το στάδιο αξιολόγησης 
των τεχνικών προσφορών, οι φάκελοι οικονοµικών προσφορών όσων διαγωνιζοµένων 
έγιναν αποδεκτοί δεν αποσφραγίζονται στην ίδια συνεδρίαση, αλλά παραδίδονται στην 
Υπηρεσία που διενεργεί το διαγωνισµό. Μετά την έκδοση απόφασης από την Οικονοµική 
Επιτροπή επί του α΄ σταδίου του διαγωνισµού, η αρµόδια Γνωµοδοτική Επιτροπή 
Αξιολόγησης Αποτελεσµάτων ∆ιαγωνισµών συνεδριάζει εκ νέου και προβαίνει στην 
αποσφράγιση των οικονοµικών προσφορών, όσων διαγωνιζοµένων κρίθηκαν αποδεκτοί 
στο διαγωνισµό. 

6. Η αποσφράγιση των προσφορών γίνεται δηµόσια, παρουσία των προσφερόντων ή των 
νοµίµως εξουσιοδοτηµένων εκπροσώπων τους, οι οποίοι λαµβάνουν γνώση των λοιπών 
συµµετεχόντων στη διαδικασία και των στοιχείων που υποβλήθηκαν από αυτούς. 

 
 
ΑΡΘΡΟ 5ο  
ΕΝΣΤΑΣΕΙΣ (άρθρο 127 & 221 του Ν. 4412/2016) 
 

Σε περίπτωση ένστασης κατά πράξης της αναθέτουσας αρχής, η προθεσµία άσκησής 
της είναι πέντε (5) ηµέρες από την κοινοποίηση της προσβαλλόµενης πράξης στον 
ενδιαφερόµενο οικονοµικό φορέα. Για την άσκηση ένστασης κατά της προκήρυξης, η 
ένσταση υποβάλλεται µέχρι πέντε (5) ηµέρες πριν από την καταληκτική ηµεροµηνία 
υποβολής προσφορών. 

Η ένσταση υποβάλλεται ενώπιον της αναθέτουσας αρχής, εξετάζεται από το αρµόδιο 
γνωµοδοτικό συλλογικό όργανο, ήτοι την αρµόδια Επιτροπή Αξιολόγησης Ενστάσεων και 
Προσφυγών και το αποφασίζον όργανο, ήτοι η Οικονοµική Επιτροπή της Περιφέρειας 
Αττικής, αποφασίζει, εντός προθεσµίας δέκα (10) ηµερών, µετά την άπρακτη πάροδο της 
οποίας τεκµαίρεται η απόρριψη της ένστασης.  

Για το παραδεκτό της άσκησης ένστασης, απαιτείται, µε την κατάθεση της ένστασης, η 
καταβολή παραβόλου υπέρ του ∆ηµοσίου ποσού ίσου µε το ένα τοις εκατό (1%) επί της 
εκτιµώµενης αξίας της σύµβασης. Το παράβολο αυτό αποτελεί δηµόσιο έσοδο. Το παράβολο 
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επιστρέφεται µε πράξη της αναθέτουσας αρχής, αν η ένσταση γίνει δεκτή από το 
αποφασίζον διοικητικό όργανο, ήτοι την Οικονοµική Επιτροπή της Περιφέρειας Αττικής. 
 
 
ΑΡΘΡΟ 6ο  
ΕΓΓΥΗΣΕΙΣ (Άρθρο 72 του Ν. 4412/2016) 
 

Για την καλή εκτέλεση των όρων της Σύµβασης που θα υπογραφεί µεταξύ της 
Περιφέρειας Αττικής και του Αναδόχου, ο ανάδοχος οφείλει να καταθέσει εγγυητική επιστολή 
καλής εκτέλεσης αορίστου διάρκειας, το ύψος της οποίας αντιστοιχεί σε ποσοστό 5% επί της 
συνολικής συµβατικής αξίας χωρίς το Φ.Π.Α.  

Η εγγύηση κατατίθεται προ ή κατά την υπογραφή της σύµβασης. 
Η εγγυητική επιστολή καλής εκτέλεσης θα πρέπει να περιλαµβάνει ΑΠΑΡΑΙΤΗΤΩΣ τα 

ακόλουθα στοιχεία: 
α) την ηµεροµηνία έκδοσης,  
β) τον εκδότη,  
γ) την αναθέτουσα αρχή προς την οποία απευθύνονται,  
δ) τον αριθµό της εγγύησης,  
ε) το ποσό που καλύπτει η εγγύηση,  
στ) την πλήρη επωνυµία, τον Α.Φ.Μ. και τη διεύθυνση του οικονοµικού φορέα υπέρ του 
οποίου εκδίδεται η εγγύηση,  
ζ)τους όρους ότι:  
αα) η εγγύηση παρέχεται ανέκκλητα και ανεπιφύλακτα, ο δε εκδότης παραιτείται του 
δικαιώµατος της διαιρέσεως και της διζήσεως, και  
ββ) ότι σε περίπτωση κατάπτωσης αυτής, το ποσό της κατάπτωσης υπόκειται στο εκάστοτε 
ισχύον τέλος χαρτοσήµου,  
η) τα στοιχεία της σχετικής προκήρυξης και την ηµεροµηνία διενέργειας του διαγωνισµού,  
θ) την ηµεροµηνία λήξης ή τον χρόνο ισχύος της εγγύησης,  
ι) την ανάληψη υποχρέωσης από τον εκδότη της εγγύησης να καταβάλει το ποσό της 
εγγύησης ολικά ή µερικά εντός πέντε (5) ηµερών µετά από απλή έγγραφη ειδοποίηση 
εκείνου προς τον οποίο απευθύνεται και  
ια) Τον αριθµό και τον τίτλο της σχετικής σύµβασης. 
 

Στην περίπτωση ένωσης εταιρειών οι εγγυήσεις περιλαµβάνουν και τον όρο ότι 
η εγγύηση καλύπτει τις υποχρεώσεις όλων των µελών της ένωσης. 
 

Κατά τα λοιπά ισχύει το άρθρο 72 του Ν. 4412/2016. 
 

Σχετικό υπόδειγµα εγγύησης καλής εκτέλεσης επισυνάπτεται στο ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ (Β). 
 
 
ΑΡΘΡΟ 7ο  
ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΑΝΑ∆ΟΧΟΥ 

 

• Ο ανάδοχος υποχρεούται κατά τη διάρκεια της σύµβασης να ακολουθεί πιστά τις 
οδηγίες και τις υποδείξεις της Αναθέτουσας αρχής. 

• Ο ανάδοχος υποχρεούται να παρέχει στην Αναθέτουσα Αρχή οποιεσδήποτε 
αναφορές και πληροφορίες του ζητηθούν σχετικά µε την εκτέλεση της σύµβασης. 

• Ο ανάδοχος ρητά ευθύνεται για κάθε ενέργεια υπαλλήλων του, τυχόν συµβούλων ή 
αντιπροσώπων ή προστηθέντων αυτού, συµπεριλαµβανοµένου ανεξαιρέτως 
οποιουδήποτε, που θα χρησιµοποιηθεί για την εκπλήρωση των υποχρεώσεων που 
αναλαµβάνει καθώς και για τις τυχόν παρεπόµενες υποχρεώσεις. 

• Ο ανάδοχος υποχρεούται να συνεργαστεί µε οποιαδήποτε Υπηρεσία της 
Αναθέτουσας Αρχής ή και κάθε τρίτο, µε τον τρόπο που θα του υποδείξει η αρµόδια 
∆/νση της Αναθέτουσας Αρχής. 

• Ο ανάδοχος υποχρεούται να εξασφαλίσει την έγκαιρη και άριστης ποιότητας παροχή 
υπηρεσιών, που συνιστούν το αντικείµενο της παρούσας Προκήρυξης. 
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ΑΡΘΡΟ 8ο  
ΛΟΙΠΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ 
 

Κατά την εκτέλεση της σύµβασης, ο ανάδοχος τηρεί τις υποχρεώσεις του που 
απορρέουν από τις διατάξεις της περιβαλλοντικής, κοινωνικοασφαλιστικής και εργατικής 
νοµοθεσίας, που έχουν θεσπισθεί µε το δίκαιο της Ένωσης, το εθνικό δίκαιο, συλλογικές 
συµβάσεις ή διεθνείς διατάξεις περιβαλλοντικού, κοινωνικού και εργατικού δικαίου 
(Παράρτηµα X του Προσαρτήµατος Α΄ του Ν. 4412/2016). Η τήρηση των εν λόγω 
υποχρεώσεων ελέγχεται και βεβαιώνεται από τα όργανα που επιβλέπουν την εκτέλεση των 
δηµοσίων συµβάσεων και τις αρµόδιες δηµόσιες αρχές και υπηρεσίες που ενεργούν εντός 
των ορίων της ευθύνης και της αρµοδιότητάς τους. 

 
Η σύµβαση θα ισχύει για ένα (1) έτος από την υπογραφή της. 
 
Ο ανάδοχος παραιτείται από κάθε αξίωσή του έναντι της Περιφέρειας Αττικής, σε 

περίπτωση που για οποιοδήποτε άλλο λόγο εκλείψει ολικώς ή µερικώς η ανάγκη της 
εκτέλεσης των εργασιών που αφορά η παρούσα διακήρυξη, οπότε στην περίπτωση αυτή η 
εκτέλεση των εργασιών διακόπτεται µε απόφαση της Οικονοµικής Επιτροπής, µετά από 
γνωµοδότηση του αρµοδίου οργάνου. Τέλος, ο ανάδοχος παραιτείται από κάθε αξίωσή του 
σε περίπτωση προσωρινής διακοπής λειτουργίας υπηρεσιών για οποιοδήποτε λόγο. 

 
Η εξόφληση θα γίνει µετά την επιστροφή του χρηµατικού εντάλµατος πληρωµής από 

την Υπηρεσία ∆ηµοσιονοµικού Ελέγχου της Περιφέρειας Αττικής υπό την προϋπόθεση της 
προηγούµενης προσκόµισης από τον ανάδοχο των απαιτούµενων από το Νόµο 
δικαιολογητικών και την πιστοποίηση της εκτέλεσης των υποχρεώσεων του αναδόχου από 
την αρµόδια Επιτροπή Παραλαβής της Περιφέρειας Αττικής. 
 

Τα δικαιολογητικά που απαιτούνται είναι τα παρακάτω: 
- Τιµολόγιο παροχής υπηρεσιών του αναδόχου (πρωτότυπο). 
- Αναλυτική κατάσταση των προς πληρωµή παρεχοµένων ειδών (µπορεί να 
συµπεριλαµβάνεται στο τιµολόγιο). 

- Φορολογική και ασφαλιστική ενηµερότητα (κατά την πληρωµή). 
- Πρωτόκολλο οριστικής παραλαβής της αρµόδιας επιτροπής παραλαβής, κατόπιν 
βεβαίωσης της Γραµµατείας του Περιφερειακού Συµβουλίου Αττικής και των 
Γραµµατειών των Συντονιστικών Οργάνων Πολιτικής Προστασίας. 

 
Πέραν των ανωτέρω δικαιολογητικών οι αρµόδιες υπηρεσίες που διενεργούν τον 

έλεγχο και την πληρωµή, µπορούν να ζητήσουν και οποιοδήποτε άλλο δικαιολογητικό, 
εφόσον προβλέπεται στην κείµενη νοµοθεσία ή στα έγγραφα της σύµβασης. 
 

Οι κρατήσεις επί της συνολικής συµβατικής αξίας βαρύνουν τον ανάδοχο, ήτοι: 

• 0,06% επί της συνολικής αξίας προ ΦΠΑ Υπέρ της Ενιαίας Ανεξάρτητης Αρχής 
∆ηµοσίων Συµβάσεων  

• Τέλος χαρτοσήµου 3% επί του ανωτέρω τέλους 0,06% Υπέρ της Ενιαίας Ανεξάρτητης 
Αρχής ∆ηµοσίων Συµβάσεων  

• Υπέρ ΟΓΑ 20% επί του ανωτέρω χαρτοσήµου 
 

Ο Φ.Π.Α. 24% βαρύνει τη Περιφέρεια Αττικής. 
 

Η δαπάνη βαρύνει τον Ε.Φ. 01.072 στον ΚΑΕ 0873 του προϋπολογισµού της 
Περιφέρειας Αττικής οικονοµικού έτους 2016 και 2017.  
 
 
ΑΡΘΡΟ 9ο  
∆ΙΚΑΙΟ - ∆ΩΣΙ∆ΙΚΙΑ 
 

Η παρούσα ∆/ξη  διέπεται από την Ελληνική και Κοινοτική Νοµοθεσία και κάθε διαφορά 
που θα προκύψει µεταξύ της ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ ΑΤΤΙΚΗΣ και του ΑΝΑ∆ΟΧΟΥ, η οποία θα 
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αφορά την εκτέλεση, την εφαρµογή ή γενικά τις σχέσεις που δηµιουργούνται από αυτή, θα 
λυθεί από τα εδρεύοντα στην Αθήνα αρµόδια δικαστήρια. Είναι αυτονόητο ότι πριν από 
οποιαδήποτε προσφυγή στα δικαστήρια, τα συµβαλλόµενα µέρη θα καταβάλλουν κάθε 
προσπάθεια για φιλική διευθέτηση των διαφορών που ενδεχόµενα να αναφύονται µεταξύ 
τους. 

Εκτός από τους παραπάνω όρους, ισχύουν και οι σχετικές διατάξεις περί κρατικών 
προµηθειών καθώς και οι σχετικές οδηγίες της Ευρωπαϊκής Ένωσης. 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

   Ο ΠΡΟΕ∆ΡΟΣ ΤΗΣ 
ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ  

    
 
 

   ΧΡΗΣΤΟΣ  ΚΑΡΑΜΑΝΟΣ 
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ (Α) 

 
ΥΠΟ∆ΕΙΓΜΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ ΓΙΑ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΟ ΣΥΜΒΟΥΛΙΟ ΑΤΤΙΚΗΣ (ΟΜΑ∆Α Α) 

 

A/A ΕΡΓΑΣΙΑ 
ΜΟΝΑ∆Α 
ΜΕΤΡΗΣΗΣ 

ΤΙΜΗ ΜΟΝΑ∆ΑΣ 
ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΤΙΜΗ 
ΣΥΝΕ∆ΡΙΑΣΗΣ 

(ενδεικτικά 500 σελίδες) 

ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΤΙΜΗ 
ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ 
(ενδεικτικά 52 
συνεδριάσεις) 

1 ΗΧΟΓΡΑΦΗΣΗ ΣΥΝΕ∆ΡΙΑΣΗ    

2 
ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗ ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑ-ΕΠΙΜΕΛΕΙΑ 

(ενδεικτικός µέσος όρος σελίδων ανά συνεδρίαση οι 
500 σελίδες) 

ΣΕΛΙ∆Α  

 

 

3 

ΑΝΤΙΤΥΠΑ ΑΠΟΜΑΓΝΗΤΟΦΩΝΗΜΕΝΩΝ 
ΠΡΑΚΤΙΚΩΝ-12 ΠΡΟΧΕΙΡΑ – ΑΠΛΑ ΣΥΡΑΜΜΕΝΑ 
ΧΩΡΙΣ ΒΙΒΛΙΟ∆ΕΣΙΑ-ΤΑ ΑΝΤΙΤΥΠΑ ΑΥΤΑ ΘΑ 
ΠΑΡΑ∆Ι∆ΟΝΤΑΙ ΕΝΤΟΣ ΤΡΙΩΝ (3) ΕΡΓΑΣΙΜΩΝ 
ΗΜΕΡΩΝ ΑΠΟ ΤΗΝ ΗΜΕΡΑ ΚΑΘΕ ΣΥΝΕ∆ΡΙΑΣΗΣ 

ΣΤΗ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ ΤΟΥ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΟΥ 
ΣΥΜΒΟΥΛΙΟΥ ΑΤΤΙΚΗΣ (ενδεικτικός µέσος όρος 

σελίδων ανά συνεδρίαση οι 500 σελίδες) 

ΣΕΛΙ∆Α  

 

 

4 

ΑΝΤΙΤΥΠΑ ΠΡΑΚΤΙΚΩΝ (15 ΜΕ ΤΟ ΤΕΛΙΚΟ 
ΚΕΙΜΕΝΟ- ΒΙΒΛΙΟ∆ΕΤΗΜΕΝΑ ΜΕ ΕΞΩΦΥΛΛΟ 160 

ΓΡ.)-ΤΑ ΑΝΤΙΤΥΠΑ ΑΥΤΑ ΘΑ ΠΑΡΑ∆Ι∆ΟΝΤΑΙ 
ΕΝΤΟΣ ΤΡΙΩΝ (3) ΕΡΓΑΣΙΜΩΝ ΗΜΕΡΩΝ ΑΠΟ ΤΗΝ 
ΗΜΕΡΑ ΕΠΙΣΤΡΟΦΗΣ ΣΤΗΝ ΑΝΑ∆ΟΧΟ ΕΤΑΙΡΕΙΑ 
ΤΩΝ ΠΡΟΧΕΙΡΩΝ ΑΠΟΜΑΓΝΗΤΟΦΩΝΗΜΕΝΩΝ 
ΠΡΑΚΤΙΚΩΝ ΑΠΟ ΤΗΝ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ ΤΟΥ 
ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΟΥ ΣΥΜΒΟΥΛΙΟΥ ΑΤΤΙΚΗΣ 

(ενδεικτικός µέσος όρος σελίδων ανά συνεδρίαση οι 
500 σελίδες) 

ΣΕΛΙ∆Α 
ΤΕΥΧΟΥΣ 

 

 

 

5 

CD ΜΕ ΘΗΚΗ ΚΑΙ ΕΞΩΦΥΛΛΟ α.   1 ΜΕ ΑΡΧΕΙΟ 
ΗΧΟΥ (mp3) και ΑΡΧΕΙΟ ΠΡΑΚΤΙΚΩΝ (doc και pdf)  

και β.  125 µε αρχείο πρακτικών pdf 
(126 CD’s για κάθε συνεδρίαση) 

ΤΕΜΑΧΙΟ  

 

 

 ΣΥΝΟΛΑ - -   

 
* µέγιστος αριθµός συνεδριάσεων : 52 συνεδριάσεις 
 
∆ηλώνω  ότι η βιβλιοδεσία µε δέρµα των πρακτικών και του παρουσιολογίου κάθε έτους περιλαµβάνεται στην ανωτέρω προσφορά µου. 
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ΥΠΟ∆ΕΙΓΜΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ ΓΙΑ ΣΥΝΤΟΝΙΣΤΙΚΑ ΟΡΓΑΝΑ ΠΟΛΙΤΙΚΗΣ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ ΑΤΤΙΚΗΣ (ΟΜΑ∆Α Β) 
 
 

A/A ΕΡΓΑΣΙΑ 
ΜΟΝΑ∆Α 
ΜΕΤΡΗΣΗΣ 

ΤΙΜΗ 
ΜΟΝΑ∆ΑΣ 

ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΤΙΜΗ 
ΣΥΝΕ∆ΡΙΑΣΗΣ 

(ενδεικτικά 100 σελίδες) 

ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΤΙΜΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ 
(ενδεικτικά 32 συνεδριάσεις) 

1 ΗΧΟΓΡΑΦΗΣΗ ΣΥΝΕ∆ΡΙΑΣΗ    

2 
ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗ ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑ-ΕΠΙΜΕΛΕΙΑ 

(ενδεικτικός µέσος όρος σελίδων ανά 
συνεδρίαση οι 100 σελίδες) 

ΣΕΛΙ∆Α    

3 

ΑΝΤΙΤΥΠΑ ΠΡΑΚΤΙΚΩΝ (20 ΜΕ ΤΟ ΤΕΛΙΚΟ 
ΚΕΙΜΕΝΟ- ΒΙΒΛΙΟ∆ΕΤΗΜΕΝΑ ΜΕ 

ΕΞΩΦΥΛΛΟ 160 ΓΡ.)-ΤΑ ΑΝΤΙΤΥΠΑ ΑΥΤΑ 
ΘΑ ΠΑΡΑ∆Ι∆ΟΝΤΑΙ ΕΝΤΟΣ ΤΡΙΩΝ (3) 
ΕΡΓΑΣΙΜΩΝ ΗΜΕΡΩΝ ΑΠΟ ΤΗΝ ΗΜΕΡΑ 
ΕΠΙΣΤΡΟΦΗΣ ΣΤΗΝ ΑΝΑ∆ΟΧΟ ΕΤΑΙΡΕΙΑ 

ΤΩΝ ΠΡΟΧΕΙΡΩΝ 
ΑΠΟΜΑΓΝΗΤΟΦΩΝΗΜΕΝΩΝ ΠΡΑΚΤΙΚΩΝ 

ΑΠΟ ΤΗ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ ΤΟΥ 
ΣΥΝΤΟΝΙΣΤΙΚΟΥ ΟΡΓΑΝΟΥ ΠΟΛΙΤΙΚΗΣ 
ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ ΤΗΣ ΚΑΘΕ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗΣ 
ΕΝΟΤΗΤΑΣ (ενδεικτικός µέσος όρος σελίδων 

ανά συνεδρίαση οι 100 σελίδες) 

ΣΕΛΙ∆Α 
ΤΕΥΧΟΥΣ 

   

5 
CD ΜΕ ΘΗΚΗ ΚΑΙ ΕΞΩΦΥΛΛΟ  

50 µε αρχείο πρακτικών pdf. 
(50 CD’s για κάθε συνεδρίαση) 

ΤΕΜΑΧΙΟ    

 ΣΥΝΟΛΑ - -   

 
 
*  µέγιστος αριθµός συνεδριάσεων : 32 συνεδριάσεις 
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ (Β) 
 

ΥΠΟ∆ΕΙΓΜΑ ΕΓΓΥΗΤΙΚΗΣ ΕΠΙΣΤΟΛΗΣ ΚΑΛΗΣ ΕΚΤΕΛΕΣΗΣ 
 
 
Ονοµασία Πιστωτικού Ιδρύµατος ………………………… 
Κατάστηµα                ………………………… 
(∆/νση: οδός – αριθµός, Τ.Κ., FAX)                      Ηµεροµηνία έκδοσης…….. 
       ΕΥΡΩ  ……………………….. 
 
Προς: Περιφέρεια Αττικής – Περιφερειακή Ενότητα ……………………………… 
 
ΕΓΓΥΗΤΙΚΗ ΕΠΙΣΤΟΛΗ ΚΑΛΗΣ ΕΚΤΕΛΕΣΗΣ ΑΡ……………… ΕΥΡΩ……………. 
 

• Έχουµε την τιµή να σας γνωρίζουµε ότι εγγυώµεθα δια της παρούσης εγγυητικής επιστολής 
ανέκκλητα και ανεπιφύλακτα, παραιτούµενοι από το δικαίωµα της διαιρέσεως και διζήσεως µέχρι 
του ποσού των ΕΥΡΩ …...................... στο οποίο και µόνο περιορίζεται η υποχρέωσή µας, υπέρ: 

Σε περίπτωση φυσικού προσώπου: ……………………………, ΑΦΜ……………………. οδός …………. 
αριθµός … ΤΚ ……….. 
Σε περίπτωση µεµονωµένης εταιρίας: της Εταιρίας ……………….., ΑΦΜ……………οδός …………. 
αριθµός … ΤΚ ……….. 
ή σε περίπτωση Ένωσης ή Κοινοπραξίας: των Εταιριών  
1)…….…...., ΑΦΜ……………οδός............................. αριθµός.................ΤΚ……………… 
2)……….…., ΑΦΜ……………οδός............................. αριθµός.................ΤΚ……………… 
3)………….., ΑΦΜ……………οδός............................. αριθµός.................ΤΚ……………… 
µελών της Ένωσης ή Κοινοπραξίας, ατοµικά για κάθε µια από αυτές και ως αλληλέγγυα και εις 
ολόκληρο υπόχρεων µεταξύ τους εκ της ιδιότητάς τους ως µελών της Ένωσης ή Κοινοπραξίας 
για την καλή εκτέλεση από αυτόν/ήν των όρων της ……………. Σύµβασης µε την Περιφέρεια Αττικής 
για την παροχή υπηρεσιών µαγνητοφώνησης – αποµαγνητοφώνησης συνεδριάσεων του 
Περιφερειακού Συµβουλίου Αττικής και των Συντονιστικών Οργάνων Πολιτικής Προστασίας 
Αττικής και το οποίο καλύπτει το 5% της συνολικής συµβατικής αξίας χωρίς Φ.Π.Α. 

• Το παραπάνω ποσό τηρούµε στη διάθεσή σας και θα καταβληθεί ολικά ή µερικά χωρίς 
καµία από µέρους µας αντίρρηση ή ένσταση και χωρίς να ερευνηθεί το βάσιµο ή µη της 
απαίτησης µέσα σε πέντε (5) ηµέρες από απλή έγγραφη ειδοποίησή σας. 

• Σε περίπτωση κατάπτωσης της εγγύησης το ποσό της κατάπτωσης υπόκειται στο εκάστοτε ισχύον 
τέλος χαρτοσήµου. 

• Η παρούσα εγγύησή µας αφορά µόνο στην παραπάνω αιτία και ισχύει µέχρι την επιστροφή της σε 
εµάς, οπότε γίνεται αυτοδίκαια άκυρη και δεν έχει απέναντί µας καµιά ισχύ. 

• Βεβαιούται υπεύθυνα ότι το ποσό των εγγυητικών µας επιστολών που έχουν δοθεί στο ∆ηµόσιο και 
Ν.Π.∆.∆., συνυπολογίζοντας και το ποσό της παρούσας, δεν υπερβαίνει το όριο των εγγυήσεων 
που έχει καθορισθεί από το Υπουργείο Οικονοµικών για την Τράπεζά µας. 

 
ΣΗΜΕΙΩΣΗ ΓΙΑ ΤΟ ΠΙΣΤΩΤΙΚΟ Ι∆ΡΥΜΑ: 
Ο χρόνος ισχύος της παρούσας πρέπει να είναι µέχρι την επιστροφή αυτής. 
 
ΣΗΜΕΙΩΣΗ ΓΙΑ ΤΟΥΣ ΣΥΜΜΕΤΕΧΟΝΤΕΣ: 
Οι εγγυήσεις εκδίδονται από πιστωτικά ιδρύµατα που λειτουργούν νόµιµα στα κράτη - µέλη της 
Ένωσης ή του Ευρωπαϊκού Οικονοµικού Χώρου ή στα κράτη-µέρη της Σ∆Σ και έχουν, σύµφωνα µε τις 
ισχύουσες διατάξεις, το δικαίωµα αυτό. Μπορούν, επίσης, να εκδίδονται από το Ε.Τ.Α.Α. - Τ.Σ.Μ.Ε.∆.Ε. 
ή να παρέχονται µε γραµµάτιο του Ταµείου Παρακαταθηκών και ∆ανείων µε παρακατάθεση σε αυτό 
του αντίστοιχου χρηµατικού ποσού. Αν συσταθεί παρακαταθήκη µε γραµµάτιο παρακατάθεσης 
χρεογράφων στο Ταµείο Παρακαταθηκών και ∆ανείων, τα τοκοµερίδια ή µερίσµατα που λήγουν κατά τη 
διάρκεια της εγγύησης επιστρέφονται µετά τη λήξη τους στον υπέρ ου η εγγύηση οικονοµικό φορέα.  
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